Prikazni smlouva

Nazev organizace: Méstska knihovna Sedléany, prispévkova organizace

Se sidlem: Kapitana Jarose 482, 264 01, Sedl¢any
IC: 71294694
Jednajici: Blanka Tauberova

feditelka organizace
(déle jako ,,Prikazce" na stran¢ jedné)
a

Obchodni firma: Ekonomia JH HELP, s.r.o.

Se sidlem: Kpt. Jarose 454, 264 01 Sedlcany
IC: 093 83 786
Jednajici: Ing. Jitka Hlavackova

jednatelka spole¢nosti

(dale jako ,,Prikaznik")

(Ptikazce a Ptikaznik spole¢né dale také jako ,,Smluvni strany" nebo kazdy samostatné
jako ,,Smluvni strana")

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku podle ustanoveni § 2430 a nésl. zdkona ¢.
89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjSich piedpisi (dale jako ,,ob¢ansky
zakonik"), tuto

prikazni smlouvu
(déle jen smlouvu)

l.
Prava a povinnosti smluvnich stran

1.1 Piikaznik se touto smlouvou zavazuje s veskerou péci a peclivosti provadét pro piikazce
jeho jménem a na jeho ucet zejména nasledujici ¢innosti:

a) vedeni uletnictvi;

b) vyhotovovani fadné tiéetni zavérky;

¢) vedeni mzdové agendy, vCetné vypoCtu dané z piijml, ro¢ni zGétovani ze zavislé
¢innosti za firmu, socidlniho a zdravotniho pojisténi, vedeni evidencnich listd,
piihlaseni a odhlaseni zaméstnancii;

d) sprava firemniho Gc¢tu véetné plateb;

e) zastupovani na FU a ostatnich Gfadech pii kontrolach:

f) ucetni, ekonomické a daiové poradenstvi.




1.2. Piipadné Cinnosti, které bude piikazce pozadovat nad ramec této smlouvy, zavazuje se

ptikaznik provést po odsouhlaseni jejich rozsahu, terminti plnéni a odmény.

1.3 Ptikaznik neni povinen plnit své povinnosti vyplyvajici z této smlouvy osobné.

1.4 Ptikaznik se zavazuje fidit se pisemnymi a ustnimi pokyny Ptikazce. Pokud se domniva,

2.1

ze je v z4jmu Piikazce odchylit se od téchto pokynt, je Ptikaznik povinen Ptikazce
neprodlen¢ kontaktovat a projednat s nim moznou zménu pokynt. Piikaznik odpovida
za Skodu zptsobenou pii plnéni této smlouvy, jestlize Skoda vznikla v dasledku
nedovoleného odchyleni se od pokynii Piikazce.

1.
Doba trvani smlouvy

Smluvni strany se dohodly, Ze se tato smlouva uzavird na dobu neurcitou, a to
s t¢innosti ode dne uzavfeni této smlouvy. Tim nejsou dotéena ustanoveni ob¢anského
zakoniku o zéniku zévazku, véetné¢ opravnéni Ptikazce kdykoliv odvolat jednotlivy
ptikaz nebo opradvnéni Ptikaznika tuto smlouvu vypovédét. Zavazek Ptikaznika
zalozeny touto smlouvou neskonc¢i diive nez uplynutim 2 (dvou) mésicii od doruceni
vypovedi Piikazci. Prikaznik je v takovém piipad€ vzdy povinen ucinit vSe, co nesnese
odkladu, aby Piikazce neutrp€l Gjmu na svych pravech.

M.
Odména prikaznika

3.1.Piikazce se zavazuje za prace a Cinnosti uvedené v této smlouvé zaplatit piikaznikovi

odménu, ktera Cini:
a) 9 100,- K¢&¢/mésic (slovy: devéttisicjednosto korun ¢eskych) za vedeni tcetnictvi;

b)6 000,- K¢&/rok (slovy: Sesttisic korun ¢eskych) za vyhotoveni fadné ucetni zavérky.
V ptipad€ vypoveédi smlouvy piikazcem pted koncem ucetniho obdobi, je ptikazce
rovn&Z povinen uhradit ¢astku za ucetni zavérku, kterd je zpracovana ke smluvenému
datu.

) 1 800,- K&/mésic (slovy: jedentisicosmset korun ¢eskych) za vedeni mzdové agendy;

d)1 200,- K¢/mesic (slovy: jedentisicdvésté korun Ceskych) za spravu firemniho Gctu
vcéetné plateb;

e) odména za zastupovani a jednani na Gfadech je zahrnuta v cené za vedeni Gi¢etnictvi;

f) odména za bézné ucetni, ekonomické a danové poradenstvi je zahrnuta v cené za
vedeni ucetnictvi. Odmeéna za mimoraddné poradenstvi bude stanovena na zakladé
vzajemné dohody po piedchozim odsouhlaseni obou stran.

3.2.0dména piikaznika dle odst. 3.1. tohoto ¢lanku, bude hrazena meési¢né na zaklade faktur

vystavenych ptikaznikem vzdy za uplynuly kalendaini mésic, ve kterém byly pro ptikazce
vykonavany prace dle ¢lanku I. této smlouvy, pfipadné dal$i nad rdmec této smlouvy
dohodnuté prace.



3.3. Dnem uskute¢néni zdanitelného plnéni bude nejpozdé€ji 15. den v mésici, ktery nasleduje po
mésici, za ktery se fakturuje.

3.4.Kazda faktura bude vystavena ve dvou vyhotovenich. Faktury jsou splatné do 20. dnt ode
dne vystaveni faktury, na bankovni ucet piikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy,
piipadné na udet uvedeny na konkrétni faktute. Uhradu je mozné provést i hotové do
pokladny ptikaznika.

3.5. Ptikaznik ma nérok na thradu dalSich nakladu, které s pfedchozim souhlasem piikazce
ucelné vynalozil pii plnéni svych zavazkl z této smlouvy a které fadn¢€ a vcas piikazci
vyuctuje.

3.6.V ptipadé, ze faktura nebude vystavena opravnéné nebo nebude obsahovat nalezitosti
uvedené v této smlouvé, je ptikazce opravnén vratit ji ptikaznikovi k doplnéni. V takovém
pripad¢ se prerusi plynuti lhiity splatnosti a nova lhita splatnosti po¢ne plynout doru¢enim
opravené ¢i opravnéné vystavené faktury prikazci.

3.7.V ptipad¢, Ze piikazce nebude souhlasit s fakturovanou c¢astkou uvedenou na konkrétni
faktufe, je opravnén a zaroveil povinen pisemné vytknout a oznamit piikaznikovi chyby,
nespravnosti ¢i svij nesouhlas s vysi fakturované castky nejpozdéji do konce toho
kalendarniho meésice, v némz nastala splatnost faktury. Po uplynuti této lhity plati, ze
fakturovand castka uvedend na té které konkrétni faktute je spravna.

V.
Prava a Povinnosti prikaznika

4.1. Piikaznik je povinen pfi vykonu své ¢innosti dbat pokynu piikazce, ptipadné jej upozornit
na ziejmou nevhodnost jeho pokyni, které by mohly mit za nasledek vznik Skody. Je
rovn&Z povinen upozornit piikazce, Ze zjistil okolnosti, které mohou mit vliv na zménu
pokynu ptikazce. V ptipadé, ze piikazce i pies upozornéni piikaznika na splnéni pokynii
trva, neodpovida ptikaznik za Skodu takto vzniklou.

4.2.Piikaznik vyzve piikazce kucasti na vSech dulezitych jednanich a vyzada si jeho
stanovisko ke vsem dulezitym rozhodnutim.

4.3. Piikaznik je povinen provadét pravni ukony a ¢innosti V ramci plnéni pfedmétu smlouvy
v€as, fadné a informovat piikazce o stavu obstardvanych zéleZitosti a vyzadovat jeho
pokyny v piipadech, kdy nejde o véci bézné a obvyklé. V téchto ptipadech je vSak
ptikaznik opravnén pozadovat, aby piikazce konal sdm.

4.4. Piikaznik odpovida za Skodu na vécech ptevzatych od prikazce k vyfizovani zalezitosti dle
ptikazni smlouvy i za Skody na vécech pifevzatych pro piikazce pii zafizovani takovych
zaleZitosti.



4.5.

V piipadé prodleni piikazce s uhradou odmény piikaznika neni piikaznik povinen
vykonavat pro piikazce ¢innosti uvedené v ¢lanku I. této smlouvy a neodpovida za
pripadné skody, které by ptikazci zastavenim Cinnosti piikaznika mohly vzniknout. Tim
nejsou dotCeny naroky piikaznika na nahradu skody.

4.6. Piikaznik odpovida za platby potizené z Gctu piikazce na zdklad€ povoleného pfistupu. Viz

4.7.

4.8.

4.9.

5.1.

ptiloha €. 1

Ptikaznik je povinen archivovat ucetni doklady, které¢ pouzil k plnéni pfedméetu smlouvy.
V ptipad¢ ukonceni spoluprace mezi smluvnimi stranami je ptikaznik povinen piikazci
tyto doklady ptedat. V ptipad¢ elektronickych dokumentli je povinen ptikaznik po
ukonceni spoluprace vSechny tidaje smazat.

Ptikaznik je povinen zachovéavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, které pii plnéni
pfedmétu smlouvy zjisti, a to do doby, nez se stanou obecné znamymi.

Piikaznik je povinen umoznit ptikazci po vzdjemné dohod€¢ kdykoliv nahlédnout do
ucetnich dokumentd, které ptikaznik archivuje v souvislosti s plnénim pfedmétu smlouvy.

V.
Povinnosti prikazce

Piikazce se zavazuje piedat piikaznikovi veskeré podklady a dokumenty, vztahujici se
k danému meésici, vzdy nejpozdéji k 10. dni nasledujiciho mésice. Za komplexnost, tplnost,
obsahovou a vécnou spravnost dokladii ptedlozenych ptikaznikovi ke zpracovani odpovida
piikazce.

5.2.Piikazce se zavazuje projednat dle potfeby s piikaznikem stav a dal$i postup pii plnéni

smlouvy vcetné ostatnich zalezitosti souvisejicich s pfedmétem smlouvy.

5.3.Na vyzvu piikaznika (dopisem, faxem, elektronickou postou) je piikazce povinen predat

stanovisko k fesené zalezitosti a dat pisemné pokyny k dal§imu postupu ve lhité, kterou
ptikaznik s ohledem na povahu zaleZitosti stanovi, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnli od
doruceni vyzvy.

5.4. Piikazce je povinen uhradit piikaznikovi naklady, které ptikaznik po pfedchozim souhlasu

ptikazce nutné ¢i ucelné vynaloZi pii plnéni pfedmétu smlouvy.

5.5. Nesplni-li piikazce své zavazKy z této smlouvy vcas, bere na védomi, ze nese s tim spojené

nebezpeci ztraty, sankcei ¢i jinych Skod s tim spojenych.

VI.
Smluvni pokuty, nahrada Skody



6.1. Pro piipad prodleni piikazce sthradou odmény piikaznika vyfakturované jednotlivymi
fakturami ¢i v ptipadé prodleni ptikazce s uhradou jinych penézitych plnéni sjednavaji
smluvni strany smluvni pokutu ve vysi 0,5 % z dluzné ¢astky, a to za kazdy den prodleni
ptikazce s thradou dluzné ¢astky ¢i jeji ¢asti az do zaplaceni.

6.2. Ptikaznik odpovida ptikazci za skodu, ktera mu v souvislosti s vedenim tcetnictvi vznikla,
pokud ji zpusobil piikaznik (¢i jeho zaméstnanec). Piikaznik ma uzavieno pojisténi
odpovédnosti za Skodu v souvislosti s predmétem své ¢innosti.

VII.
Dorucovani

7.1. Smluvni strany se dohodly na tom, ze k u€¢innému doruceni dochdzi i ulozenim pisemnosti
zaslané doporu¢end na dodejku u dorucovatele postovnich sluzeb (Ceska posta), a to
uplynutim ulozni doby, dale pak odmitnutim pievzit pisemnost. Ug&inné je dorudovani
pouze na adresy uvedené v zahlavi této smlouvy, v ptipad¢ zmény adresy je smluvni strana
povinna pisemné neprodlené nahlasit druhé ze smluvnich stran dal$i dorucovaci adresu,
paklize tak nebude ucinéno, plati, Ze pisemnost byla ti¢inn¢ dorucena.

7.2.Déle se smluvni strany dohodly, Ze jednotlivé faktury budou piebirany piikazcem v sidle
ptikaznika osobné ¢i prostiednictvim zaméstnancii piikazce, paklize nebudou osobné
vyzvednuty ze strany piikazce, je piikaznik opravnén zaslat jednotlivé faktury piikazci na
jeho e-mailovou adresu ¢i do jeho datové schranky, pokud ma tuto zfizenu, pfi¢emz
pracovnim dnem nésledujicim po dnu odesldni faktury z e-mailové adresy ptikaznika na e-
mailovou adresu ptikazce se povazuje faktura za doru¢enou. Na pozadani ptikazce se dale
ptikaznik zavazuje zaslat tu kterou fakturu prostiednictvim Ceské posty.

7.3.Déle se smluvni strany dohodly na e-mailovém doruovani nebo dorufovani do datové
schranky 1 dalSich béZnych pisemnosti, vyjma pisemnosti vztahujicich se k ukonceni této
smlouvy a ucetnich dokladd, které je pfikazce povinen piedat piikaznikovi dle ¢lanku 5.1.
této smlouvy. I v tomto piipad¢ se doruovani prostiednictvim e-mailu fidi podle pravidel
uvedenych v pfedchozim odstavci.

VIIL.
Ukon¢eni smlouvy

8.1. Tato smlouva miize byt ukoncena:

a) splnénim pfredmétu smlouvy;

b) dohodou smluvnich stran;

c) vypovédi smlouvy nékterou ze smluvnich stran bez udani divodu, pti¢emz piikazce
muze tuto smlouvu kdykoliv ¢astecné nebo v celém rozsahu pisemné vypovedét
s uc¢innosti uvedenou ve vypoveédi. Pfikaznik je opravnén smlouvu vypoveédét nejdiive
ke konci mésice nasledujiciho po mésici, v némz byla vypoveéd’ dorucena.



IX.
Zavéreéna ustanoveni

9.1 Tato smlouva je platna a i¢innd dnem jejiho uzavteni.

9.2 Smluvni strany se zavazuji, Ze budou respektovat opravnéné zajmy druhé smluvni strany,
budou jednat v souladu s tcelem této smlouvy a nebudou jej mafit, pfiCemz uskutecni
veskera pravni a jina jednani, ktera se ukazi byt nezbytna pro dosazeni ucelu této smlouvy.

9.3 Veskeré¢ zmény a doplnéni této smlouvy vyzaduji dle vyslovné vile smluvnich stran
pisemnou formu.

9.4 Pokud né¢které z ustanoveni této smlouvy je nebo se stane neplatnym, neucinnym ci
zdéanlivym, neplatnost, netucinnost ¢i zdanlivost tohoto ustanoveni nebude mit za nasledek
neplatnost smlouvy jako celku ani jinych ustanoveni této smlouvy, pokud je takovéto
neplatné, neucinné ¢i zdanlivé ustanoveni oddélitelné od zbytku této smlouvy. Smluvni
strany se zavazuji takovéto neplatné, neucinné ¢i zdanlivé ustanoveni nahradit novym
platnym a u¢innym ustanovenim, které svym obsahem bude co nejvérnéji odpovidat
podstaté a smyslu pivodniho ustanoveni.

9.5 Tato smlouva a vztahy z této smlouvy vyplyvajici se ¥idi pravnim ¥adem Ceské republiky,
zejména prislusnymi ustanovenimi zdkona ¢. 89/2012., obcansky zékonik, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

9.6 Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichZ kazda smluvni strana obdrzi
po jednom vyhotoveni.

V Sedlé¢anech dne 01. 06. 2021

Za prikazce: Za ptikaznika:

Blanka Tauberova Ing. Jitka Hlavackova
feditelka organizace jednatelka spolecnosti



Priloha €. 1 k Pfikazni smlouvé
Povinnosti souvisejici s pristupy na béZzny ucet spole¢nosti

Nazev organizace: Méstska knihovna Sedl¢any, prispévkova organizace

Se sidlem: Kapitana JaroSe 482, 264 01, SedI¢any
IC: 71294694
Jednajici: Blanka Tauberova

feditelka organizace
(dale jako ,,Prikazce" na strané jedné)
a

Obchodni firma: Ekonomia JH HELP, s.r.o.

Se sidlem: Kpt. JaroSe 454, 264 01 Sedlcany
IC: 093 83 786
Jednajici: Ing. Jitka Hlavackova

jednatelka spolecnosti

(dale jako ,,PFikaznik")

Pristupy na béZny ucet spole¢nosti:
Plny pristup na béZny ucet spolecnosti: XXXXXXXXXXX

Zodpovida za vSechny platby, souvisejici s plnénim pfedmétu piikazni smlouvy.

V Sedlé¢anech dne 01. 06. 2021

Za prikazce: Za prikaznika:

Blanka Tauberova Ing. Jitka Hlavackova
feditelka organizace jednatelka spolecnosti



