Smlouva o vedeni personalni agendy pravniho subjektu

(Mandatni smlouva)
podle § 566 a nasledujicich obchodniho zakoniku

.
Smluvni strany

Pravni subjekt: Matefska $kola, Ceska Lipa, Severni 2214, pfispévkova organizace

ICO: 70982163
se sidlem: Severni 2214, 470 01 Ceska Lipa

zapsan: v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Usti nad Labem v oddilu Pr, vioZce &. 690, ze
dne 1.9.2006

zastoupeny: Bc. Alexandrou Rybarovou

(dale jen mandant)

Ing. Ivan RAJTR,

ICO: 10406140,

se sidlem v Ceské Lip&, Klasterni 248

zapsan u okresniho Zivnostenského Ufadu v Ceské Lipé

(dale jen mandatar)

uzavreli dne: 4.1.2021 tuto mandatni smlouvu



Il
Predmét smlouvy

Mandatar se touto smlouvou zavazuje vykonavat pro mandanta ¢innost spocivajici ve vedeni personalni
agendy, ktera zahrnuje:
a) Prebirani vstupnich podkladu od mandanta, a to vzdy do 3. dne v mésici za uplynuly kalendarni mésic
b) Kontrolu pfevzatych vstupnich podkladd a pfipadné Upravy nesrovnalosti
c) Zpracovani vstupnich podkladu
d) Tisk nasledujicich tiskovych vystup(: platovy vymér

platové zafazeni

zapocet let odborné praxe

platové postupy

pracovni naplné

e) dale pak dle potfeby: evidencni listy
zadosti o duchod
dohody o hm.odpovédnosti
zapocet let odborné praxe
zarazeni do tfid
pracovni naplf s uvedenim tfidy a polozky katalogu prace
hlidani platovych postupl
prehled fadné dovolené

VysSe uvedenou Cinnost bude mandataF vykonavat pro mandanta pravidelng, kazdy kalendaini mésic nebo
dle potfeby, po dobu trvani této smlouvy.

[
Povinnosti mandatare

1. Mandatar je povinen vykonavat pro mandanta ¢innost uvedenou v ¢lanku Il. této smlouvy svédomité a s
odbornou pédi v souladu se zajmy mandanta a fidit se pfi vykonu této €innosti pokyny mandanta.

2. Mandataf je povinen upozornit mandanta na pfipadnou nevhodnost jeho pokynu, které by mohly mit za
nasledek vznik Skody na strané mandanta. Pokud mandant na spInéni svych pokynu i pfesto trva,
nenese mandatar odpovédnost za takto vzniklou Skodu.

3. Mandatar je povinen pfedavat mandantovi fadné zpracované sestavy a pfehledy vzdy do 12. dne
nasledujiciho mésice po zpracovaném mésicnim obdobi.

4. Mandatar odpovida mandantovi za Skodu, kterou mu zpUsobil v souvislosti s vykonem pfedmétu
smlouvy. Neodpovida vSak za chyby vzniklé neuplnosti podklad(, zatajenim dilezitych skute¢nosti,
uvedenim v omyl a nespravnym zadanim podkladu.

5. Mandatar se zavazuje zachovavat mienlivost o vSech skuteCnostech, které pfi vykonu €innosti podle
této smlouvy zjisti, a to i po ukon&eni smluvniho vztahu.

V.
Odména mandatare

1. Mandatafi nalezi za jeho €innost smluvni odména, ktera se sklada z pohyblivé ¢astky ve vysi 35 K¢ za
kazdé vedené osobni Cislo za kazdy zapoc€aty mésic, ve kterém bude vykonavat €innost podle &lanku
[I. této smlouvy.

2. Odména mandatare je splathd mési¢né, na zakladé predloZzené faktury, vzdy do 25. dne kazdého
kalendarniho mésice za uplynuly mésic.
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V.
Povinnosti mandanta

Mandant se zavazuje platit mandatafi za jeho Cinnost podle této smlouvy smluvni odménu sjednanou v
¢lanku IV.

Mandant se zavazuje poskytovat mandatéfi veSkeré podklady a informace potfebné pro jeho &innost
podle této smlouvy, a to v souladu s podminkami touto smlouvou sjednanymi.

VL.
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

Smlouvu je mozno vypovédét pisemnou vypoveédi. Vypovédni doba &ini 2 mésice a pocina bézet
prvnim dnem kalendafniho mésice nasledujiciho po mésici ve kterém byla vypovéd dorucena druhé
smluvni strané.

VIL.

Zavére€na ustanoveni
Tato smlouva nabyva ucinnosti a platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.
Tato smlouva je provedena ve dvou vyhotovenich z nichZ kazda smluvni strana obdrzi po jednom.
Veskeré zmény ve smlouvé musi byt provedeny formou &islovanych pisemnych dodatk smlouvy, které
budou odsouhlaseny obéma smluvnimi stranami. Podpisem dodatku se tento stava nedilnou soudasti
smlouvy.
Smluvni strany prohlasuiji, Zze tato smlouva vyjadfuje jejich pravou a skute¢nou vli, souhlasi s jejim
obsahem a na dukaz toho pfipojuji své vlastnoruéni podpisy.

V Ceské Lipé, dne: 4.1.2021

Mandant: Mandatar:

Bc. Alexandra Rybafova ing. lvan RAJTR



