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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I Uchaze€ o ABSOLVENT
zaméstnani
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE

[zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:
Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se uc¢astnil pfed nastupem
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a Poradenstvi

b Rekvalifikace

Omezeni prace v noci.

XXX
Vys$8i odborné — Obecné pravni ¢innost

Microsoft Office, Angli¢tina - B1

Administrativni ¢innost  Recepéni

rozsah druh

1x0,5 hodina Uvod do porad. aktivit,
2x1 hodina Tvorba Zzivotopisu,
individualni poradenstvi

8 hodin Motivaéni klub
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[ ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

na3D s.r.o.

XXX

XXX

XXX
info@na3d.cz
jednatel

Zajistuje dohled a odbornou pomoc novému
zameéstnanci.
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T ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni pozadavky na
absolventa:

Specifické poZadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll €¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Obchodni referent pro e-shop
ValaSské Mezifici

40 hodin / tydné

Vy§Si odborné vzdélani

Dobry zdravotni stav, znalost anglického jazyka
minimalné na urovni B1, dobra znalost program MS
Office, dobré komunikacni schopnosti, vyborna znalost
Ceského jazyka slovem i pismem.

Sprava objednavek, pfidavani a Uprava produktd na e-
shopu, prace s internim systémem, tvorba interni
dokumentace a dokumentace k produktiim, sprava
socialnich siti, sprava marketingovych kampani,
objednavani zbozi od dodavatelt, odpovidani zakladnich
e-mailovych dotaz(l ohledné produktu a objednavek.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

(napfr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, seznameni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

Zakladni sezndmeni s chodem firmy a internimi postupy,
seznameni s BOZP, seznameni se s prostfedim e-shopu
se systémem objednavek, se spravou socialnich siti a
marketingovych kampani.

(napf. zvySeni kvalifikace, osvojeni si odbornych
kompetenci daného oboru a nové praktické dovednosti,
ziskani védomosti)

Zvyseni kvalifikace

Osvojeni si odbornych znalosti z oblasti 3D tisku. Nové
praktické dovednosti v ramci spravy e-shopu. Ziskani
védomosti ze spravy socialnich siti a marketingovych
kampani.

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
Priloha €. 2 Prabézné meési¢né do konce
hodnoceni absolventa nasledujiciho mésice
Priloha €. 3 Zavérecné po ukonéeni odborné
hodnoceni absolventa praxe; do konce

nasledujiciho mésice
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Pfiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

po ukoncéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice

po ukonéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolec¢ensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potreby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Cerven 2021

Cervenec
2021

Srpen 2021

Zari 2021

Rijen 2021

Listopad 2021

Zakladni orientace ve firmé, seznameni se
s pracovnim prostfedim, postupné zapojovani do
chodu firmy.

Seznameni se s prostifedim e-shopu, zakladni
orientace v e-shopu, seznameni s ukoly pfi
spravé e-shopu.

Seznameni se s objednavkovym a skladovym in-
ternim systémem, vyfizovani a Uprava objedna-
vek, parovani plateb. Seznameni se v§emi &in-
nostmi ve spravé e-shopu.

Zajistovani chodu e-shopu, v€etné pfidavani
novych produktud, Uprava stavajicich produktd na
e-shopu, vyfizovani objednavek. E-mailova
komunikace se zakazniky.

Zajistovani chodu e-shopu, v€etné pfidavani
novych produktu, Uprava stavajicich produktd na
e-shopu, vyfizovani objednavek. E-mailova
komunikace se zdkazniky.

Podileni se na tvorbé interni dokumentace,
odborné dokumentace k produktim (napf.
navody k pouziti, manualy). Vyfizovani
objednavek, e-mailova korespondence se
zakazniky a dodavateli, zodpovidani zakladnich
e-mailovych dotazl ohledné produktd i
objednavek. Objednavani zbozi od dodavatelu.

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné
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Prosinec 2021 Podileni se na tvorbé interni dokumentace, 40hod/tydné
odborné dokumentace k produktim (napf.
navody k pouziti, manualy). Vyfizovani
objednavek, e-mailova korespondence se
zakazniky a dodavateli, zodpovidani zakladnich
e-mailovych dotazt ohledné produkt( i
objednavek. Objednavani zbozi od dodavatelu.

Leden 2022 Tvorba dokumentace k produktiim. Zajistovani 40hod/tydné
prizkumu trhu a kalkulace. Komunikace se za-
hrani¢nimi dodavateli v anglickém jazyce. Hle-
dani moznosti roz8ifeni sortimentu. Sprava soci-
alnich siti (Facebook) a marketingovych kam-
pani. Sprava e-shopu.

Unor 2022 Tvorba dokumentace k produktim. Zajistovani 40hod/tydné
prizkumu trhu a kalkulace. Komunikace se za-
hrani¢nimi dodavateli v anglickém jazyce. Hle-
dani moznosti roz8ifeni sortimentu. Sprava soci-
alnich siti (Facebook) a marketingovych kam-
pani. Sprava e-shopu.

Brezen 2022 Sprava e-shopu, sprava objednavek a kalkulace. 40hod/tydné
Prohlubovani v§ech procesu a &innosti pro sa-
mostatnou praci.

Duben 2022 Samostatna sprava e-shopu, samostatna sprava 40hod/tydné
objednavek, socialnich siti, marketingovych
kampani. Komunikace se zakazniky i dodavateli,
tvorba dokumentace.

Kvéten 2022 Samostatna sprava e-shopu, samostatna sprava 40hod/tydné
objednavek, socialnich siti, marketingovych
kampani. Komunikace se zakazniky i dodavateli,
tvorba dokumentace.

* V pfipadeé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvalil(a)........ XXX teveeeeeeteeeeeeet et ee et e e e e e et e e e naaeaaa e dne 12. 5. 2021
(jméno, pfijmeni, podpis)



