Pfiloha ¢. 2 smlouvy 0 poskytnuti sluzeb

Bytes Tabor s.r.o.

SMERN I CE & 01/2021

pro vykon fyzické ostrahy ve firmé BYTES Tabor s.r.o.,
Kpt. Jarose 2418, Klokoty, 390 03 Tabor

l.
Uvodni ¢ast

1. Tato smérnice upravuje podminky vykonu hlidaci sluzby spole¢nosti VKUS-BUSTAN
s.r.o., se sidlem Fiignerova 3636, Frydek, 738 01 Frydek-Mistek, IC: 26841410
Vv prostorech spolecnosti BYTES Tabor s.r.o., Kpt. Jarose 2418, Klokoty, 390 03 Tabor
a plati pro vykon sluzby v jejim rozsahu.

2. Ostraha objektu je provadéna nepfetrzité.

3. Ukolem ostrahy objektu je stfeZeni s cilem :

a) zabezpeceni rezimu vstupu osob

b) zamezeni vstupu nepovolanym osobam do objektu

C) zamezeni vniknuti nepovolanych osob do budov v objektu

d) zamezeni zcizeni majetku, pfipadné jeho poskozeni

e) zabezpeCeni ukold pozarni ochrany objektu, pfipadné zamezeni Skod zpisobenych
havarii technologickych zatizeni

f) zabezpecCeni vjezdu vozidel, véetné vedeni dokumentace

g) zajisténi potadku v okoli vratnice, v zimnim obdobi udrzba pfilehlych chodnikt a
schodt v¢etné posypu, viz. ptiloha ¢. 4

4. Ostrahu provadi Sesti¢lenna skupina pracovnikii HLS z nichz jeden ¢len je urcen jako
vedouci, v dobé nemoci zajistuji ostrahu ur€eni néhradnici. Sluzbu konajici ostraha
musi byt pfed zapocetim vykonu sluzby seznadmena se zplisobem vykonu sluzby,
reZimovymi opatfenimi a touto smérnici.

5. Pracovnik HLS se pfi vykonu sluzby tidi obecné platnymi pravnimi ptedpisy a touto
smeérnici.
6. Vykon sluzby provadi pracovnik HLS ve stanovené Ustroji, fadn€ upraven a oznacen

vizitkou pracovnika HLS.

7. Pracovnik HLS nastupuje sluzbu podle stanoveného harmonogramu rozpisu sluzeb
nebo pokynti vedouciho obvodu a to 15 minut pfed zahdjenim smény.

8. Pracovnikiim HLS je v pribchu sluzby zakazano :
a) opustit sttezeny objekt
b) pozivat alkoholické napoje a jiné omamné latky, nebo vykonavat sluzbu pod
jejich vlivem
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C) spat
d) umoznovat pachani trestné ¢innosti, pfijimat uplatky
e) vykonavat sluzbu v nepfedepsané tstroji
f) zneuzivat telefonni stanice pro soukromé ucely
g) piijimat ve vratnici soukromé navstévy
h) chovat se vulgarné
i) provozovat jinou ¢innost omezujici pozornost pii vykonu sluzby, kromé ¢innosti
touto smérnici povolenych nebo nutnych k vykonu sluzby

1.
Cinnost pracovnika HLS

1. Piedani a pfevzeti sluzby :

a) pred predanim sluzby pfipravi stfidany pracovnik HLS stanovisté k predani
podle inventarizaéniho seznamu vybaveni vratnice a seznamu prostiedki pro
ostrahu

b) seznami stiidajiciho pracovnika s novymi pokyny objednavatele, s konkrétnimi
ukoly danymi pro jeho, nebo nasledujici sluzbu a s informacemi o dalsich
skute€nostech, které mohou ovlivnit vykon sluzby

c) nedostatky a vzkazy pro dalsi sluzbu zapisi do knihy sluzby

d) v pfipadé, Ze nedojde k vysttidani, zavola pracovnik HLS vedouciho obvodu
po 30-ti minutach od zahajeni nové smény. Vedouci obvodu rozhodne o dalsim
postupu. Pracovisté nesmi pracovnik HLS opustit.

2. Vpracovni dny, soboty, nedéle a svatky plni pracovnik ostrahy ukoly
V oblasti rezimu :
a) vstupu do objektu :

- zaméstnanci objednatele vstupuji na zakladé osobni znalosti
pracovnikem HLS, ptipadné si pracovnik vyzada doklad totoznosti a
zjisti skutecnost u ptislusného vedouciho

- soukromé navstévy maji vstup povolen na zaklad€ ohlaSeni

- sluZebni navstévy na zakladé dokladu totoznosti po zapsani do knihy
sluzby, sluzebni navstévy ptichozi po pracovni dobé vpousteét pouze
po ptedchozim telefonickém ohlaSeni pfisluSnému zaméstnanci
objednavatele

b) vydeje kli¢u :

- vydavany a pfijimany na zakladé€ zapisu do knihy sluzby

- kli¢e pro pfipad havarie nebo jiné mimotadné udalosti ulozeny
vV uzamcené prosklené skiinice

c) vjezd vozidel :

- sluZebni vozidla a vozidla najemct maji prijezd bez omezeni na
zakladé seznamu sluzebnich vozidel a schvalené¢ho povoleni k vjezdu
soukromych vozidel, viz ptiloha ¢. 3

- vSechna ostatni vozidla jsou na vjezdu a vyjezdu evidovana

- v pracovni dny v dob¢ od 18:00 do 06:00 hod, v sobotu, ned¢€li a o
svatcich jsou evidovana na vjezdu a vyjezdu vSechna vozidla, kromé
vozidel vyhradné sluZebnich

3. Pracovni dny v dobé od 18:00 do 06:00 hodin, soboty, nedéle a svatky provadi
pracovnik HLS ostrahu objektu firmy obchlizkami nepravidelné tak, aby béhem smény
bylo provedeno pét — Sest obchlizek s dirazem na kontrolu oken a vstupi, kontrolu
Z hlediska pozarni prevence a prevence pred vznikem havarii. Provedené obchizky
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dolozi odpovédny pracovnik HLS v terminu minimdlné 1x mésicné povefenému
pracovnikovi spole¢nosti BYTES Tabor s.r.0. s doloZzenim terminu pochlizky, ¢asu a
navstiveného mista.

4. Po skonceni pracovni doby objednavatele pfijima pracovnik HLS sluzebni telefonaty
objednavatele, nahlasené havarie dle moznosti telefonicky fe$i pomoci seznamu
havarijnich sluzeb objednavatele, nebo telefondtem na sluzebni mobilni telefony
objednavatele. Seznam havarijnich sluzeb a sluzebnich mobilnich telefon tvofi
ptilohu €. 5 této smérnice.

5. Po celou pracovni dobu pracovnik HLS plni dalsi tkoly dle pisemnych, ¢i Ustnich
pokynii odpovédné osoby objednatele.

6. Pracovnik HLS je pfi vykonu sluzby opravnén :

a) kontrolovat totoznost

b) provadét kontrolu pienasenych véci

C) odebrat a zajistit véc, o které ma podezieni, Ze byla zcizena z majetku
objednatele — toto neprodlené ohlasit

d) kontrolovat podeziclé osoby a vyzvat je k prokazani totoznosti

e) vykazat z objektu osoby, které neopravnéné vnikly do stéezeného prostoru

f) vpfipadé ohrozeni chranéného zajmu, nebo jinych opravnénych zajmu,
ohrozeni zivota a zdravi jinych osob, nebo osoby vlastni, mlze pouzit po
vyCerpani opatfeni domluvou, upozornénim a vyzvou, slzotvorného
prostiedku. Po pouziti vySe uvedenych mirnych prosttedki je pracovnik HLS
povinen poskytnout osobné prvni pomoc, pfipadné zajistit 1¢karské oSetteni,
provést o zédkroku pisemny zapis a stanovenym zpisobem udalost ozndmit.
Uvedenych prostfedkii nemtze pracovnik pouzit proti téhotné Zené, osob¢
vysokého veku, osobé se zjevnou télesnou vadou nebo nemoci a ditéti, vyjma
pripadd, kdy to povaha utoku proti chranénym z4jmim nutné vyzaduje.

g) Vyzadat si pomoc POLICIE CR pii zadrzeni pachatele trestné

¢innosti natel. : ) 158
h) Vyzadat si pomoc MESTSKE POLICIE vV piipadé¢ odmitnuti vykazané
osoby opustit areal Klokoty na tel. : 156

i) Vyzadat si povinné pomoc jednotky HASICSKEHO ZACHRANNEHO
SBORU pti vzniku pozaru nebo jeho nahlaseni, pfipadné pti vzniku jiné vazné
havérie na tel. : 150

J) Vv pfipadé€ potieby piivolat rychlou zachrannou sluzbu na tel. : 155

K) vyuzit klicd ulozenych na vratnici a vstoupit na pracovisté, do budov
objednatele pii zjisténi pfiznaku pozaru nebo havarie, hrozici nebezpeci dle
vlastnich moZznosti eliminovat, pfipadné pfivolat HZS, po zdkroku provést
zaznam do knihy sluzby a skute¢nost neprodlené oznamit odpovédnému
zaméstnanci stieZené firmy.

7. Opravnéni ke kontrole vykonu sluzby pracovniki HLS :

- Za objednavatele odpovédna osoba : spravce arealu
jednatel spole¢nosti
-ZaHLS: fidici pracovnik skupiny ostrahy

soucinnost, kontrolni ¢innost skup.
kontrolni organ HLS
Jmenny seznam pracovnikd opravnénych ke kontrole pracovniktt HLS tvofii pfilohu
¢. 6 této smérnice, jmenny seznam bude v pfipadé persondlnich zmén aktualizovan.

Stranka 3z 5




=

Ptiloha ¢. 2 smlouvy 0 poskytnuti sluzeb

1.
Ptijeti nového pracovnika HLS

Po piijeti nového pracovnika HLS do ostrahy objektu objednavatele je povinen
odpovédny pracovnik HLS pfedem informovat o terminu nastupu odpovédnou osobu
objednavatele. Vzajemné bude dohodnut termin vstupniho Skoleni z bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, Z pozarni ochrany a zaskoleni do mistnich podminek na ptdé
objednavatele. Prvni sluzba nové pftijatého pracovnika HLS na ptdé objednavatele
mize nastat az po fadném proSkoleni z BOZP a PO ze strany objednavatele. Tato
povinnost nevyluéuje povinnost proskoleni z povinnosti BOZP a PO nové ptijatého
zamestnance odpovédnym (vedoucim) zaméstnancem HLS, vcetné zaskoleni a dalSich
ukont ze sluzby plynoucich.

V.
Kazeriské tresty pracovnikia HLS

Pii zjiSténi prohfeski, pii kontrole opravnénou osobou, proti této smérnici a
povinnostem ze strany pracovnika HLS, bude v ptipadé¢ drobného ptestupku
provedeno Ustni napomenuti pracovnika HLS.

Pii opakovaném zjisténi porusovani smérnice pro vykon sluzby bude proveden
osobou opravnénou ke kontrole zapis do knihy sluzeb.

Pfi soustavném nedodrZzovani smérnice pro vykon sluzby, pfipadné pfi zjiSténi
hrubého poruseni pracovni kézn€, zahaji s opravnénym pracovnikem HLS
povéfeny pracovnik objednavatele jednani o finanénim postihu pracovnika HLS,
ptipadné o pfefazeni na jiné pracoviste.

V.
Povinnosti objednavatele

Objednavatel je povinen zajistit prubéznou aktualizaci vS§ech dokumentti na vratnici.
Objednavatel zajisti uloZeni nahradnich kli¢ od budov a pracovist’. Klice budou fadné
oznacen¢ a uzamcené v prosklené sktince.

Objednavatel zabezpeCi seznameni svych zaméstnancl, pfipadné najemcti
S rezimovymi opatfenimi v objektu a pravomocemi pracovniki HLS. Za opakované
porusovani rezimovych opatieni, nebo jiné jednani naruSujici vykon sluzby
pracovnikd HLS bude vi¢i nim ptijimat odpovidajici opatteni.

Objednavatel zajisti vyvéSeni nize uvedenych dokumenti v prostorech vratnice :

- planek objektu s vyzna¢enim hlavnich uzaveérti ..................... — ptiloha ¢. 1
- inventarizacni seznam vybaveni VIAtnice ...............c.ceoevuennnnn. — ptiloha €. 2
- seznam sluZebnich vozidel a vozidel s povolenim vjezdu ......... — ptiloha ¢. 3
- zajisténi poradku v okoli vratnice ............cooeiiiiiiiiii — ptiloha €. 4
- telefonni seznam, havarijni sluzba objednavatele .................... —ptiloha ¢. 5
- jmenny seznam osob opravnénych ke kontrole pracovnikti HLS ...— pfiloha €. 6
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VI.
Zavéreéna cast

Na zaklad¢ oboustranné dohody jsou smérnice schvaleny s platnosti od 1. ledna 2016.
Dlouhodobé zmény ve vykonu sluzby Ize zménit na zéklad¢ oboustranné vzajemné dohody
sepsané do nové vydané smérnice. Kratkodoba opatieni nebo zmény vyplyvajici z provoznich
diuvodu v objektu firmy jsou zadavana pracovnikim HLS formou pisemného pokynu do
knihy sluzby odpovédnym pracovnikem objednavatele.

Odpovédnym pracovnikem objednavatele je zaméstnanec spolecnosti BYTES Tabor s.r.o.
pracujici ve funkci spravce aredlu Cp. 2418.

V Tabote dne 24.5.2021 Ve Frydku-Mistku dne 24.5.2021

Razitko a podpis BYTES Téabor s.r.o razitko a podpis VKUS-BUSTAN s.r.0.
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