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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XX

Datum narozeni: XX

Kontaktni adresa: XX

Telefon: XX

Zdravotni stav dobry: XX
/zaSkrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XX
Vzdélani: XX
Znalosti a dovednosti: XX

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Arch 5d s. r. 0.
Skolni 3650/29, Chomutov 430 01
Ing. arch. Kamil Bily

XX

XX
XX
XX

sprava DS, komunikace se zhotoviteli, fakturace,
personalni agenda, plnéni zadanych ukonu pro
Objednatele
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U

Urad prace CR

.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni pozadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt €innosti
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Administrativni pracovnik
Skolni 3650/29, Chomutov 430 01

12 mésicu, 40 hod. tydné

maturitni vysvédceni

fidi€sky prikaz skup. B

Evidence pfichozi a odchozi posty v€. fyzického
odeslani, provadéni dil€ich pofadacich praci podle
stanovené metodiky, komunikace se zhotoviteli

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni
s BOZP, seznameni s napini prace zaméstnance

Osvaojeni si odbornych kompetenci daného oboru a nové
praktické dovednosti, ziskani védomosti.

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha €. 2 Priibézné 7/2021,8/2021,9/2021
hodnoceni absolventa 10/2021,1/2022,

4/2022, 6/2022
Priloha €. 3 Zavérecné 6/2022
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o 6/2022
absolvovani odborné praxe
Pfiloha: Reference pro 6/2022

budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktuaini situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Aktivita Rozsah Zapojeni

Mentora

Mésic/Datum

12 hodin
tydné

06/2021

Proskoleni z BOZP, zauceni pracovnika jak se chovat 40hlt)'1d né
na pracovisti. Seznameni s hygienickymi zdsadami v

provozu, sezndmeni s mistem vykonu prace. Zadatel

bude kompletné proskolen.

07/2021

08/2021

09/2021

10/2021

11/2021

Proskoleni a zauceni v internich systémech firmy
EPD a ELOenterprise 12.

Samostatna ¢innost v systémech EPD (evidence a
digitalizace dokument( — datové schranky, e-maily,
fyzicky prichozi i odchozi posta, osobni predani)
ELOenterprise 12 (skenovani dokument( do
programu, vcéetné rozeznani pfifazeného PID —
Cisla).

Samostatna Cinnost v systémech EPD (evidence a
digitalizace dokumentUl — datové schranky, e-maily,
fyzicky ptichozi i odchozi posta, osobni predani)
ELOenterprise 12 (skenovani dokument( do
programu, véetné rozeznani pfirazeného PID —
Cisla).

Samostatna cinnost v systémech EPD (evidence a
digitalizace dokument( — datové schranky, e-maily,
fyzicky pfichozi i odchozi posta, osobni predani)
ELOenterprise 12 (skenovani dokumentl do
programu, véetné rozeznani pfifazeného PID —
Cisla).

Samostatna cinnost v systémech EPD (evidence a
digitalizace dokumentl — datové schranky, e-maily,

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

12 hodin
tydné

12 hodin
tydné

12 hodin
tydné




Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

*
*

el EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond
* *

¢ni program Zameéstnanost . X
* 5 % Operacni program Zaméstnanos Ufad préce R

fyzicky ptichozi i odchozi posta, osobni predani)
ELOenterprise 12 (skenovani dokumentl do
programu, vcéetné rozeznani pfitazeného PID —
Cisla).

12/2021 Samostatna cinnost v systémech EPD (evidence a 40h/tYd né

digitalizace dokumentl — datové schranky, e-maily,
fyzicky ptichozi i odchozi posta, osobni predani)
ELOenterprise 12 (skenovani dokumentl do
programu, vcéetné rozeznani pfifazeného PID —
Cisla).

01/2022 Samostatna cinnost v systémech EPD (evidence a 40h/t)'ld né

digitalizace dokumentt — datové schranky, e-maily,
fyzicky ptichozi i odchozi posta, osobni predani)
ELOenterprise 12 (skenovani dokument( do
programu, véetné rozeznani pfifazeného PID —
Cisla).

02/2022 Samostatna ¢innost v systémech EPD (evidence a 40h/ty0| né

digitalizace dokument( — datové schranky, e-maily,
fyzicky prichozi i odchozi posta, osobni predani)
ELOenterprise 12 (skenovani dokument( do
programu, véetné rozeznani pfirazeného PID —
Cisla).

03/2022 Samostatna Cinnost v systémech EPD (evidence a 40h/tycl né
digitalizace dokumentu — datové schranky, e-maily,
fyzicky ptichozi i odchozi posta, osobni predani)
ELOenterprise 12 (skenovani dokument( do
programu, véetné rozeznani pfirazeného PID —
Cisla).

04/2022 Samostatna cinnost v systémech EPD (evidence a 40h/tYd né

digitalizace dokumentl — datové schranky, e-maily,
fyzicky pfichozi i odchozi posta, osobni predani)
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ELOenterprise 12 (skenovani dokumentl do
programu, véetné rozeznani pfifazeného PID —
Cisla).

05/2022 Samostatna cinnost v systémech EPD (evidence a 40h/tYd né

digitalizace dokumentl — datové schranky, e-maily,
fyzicky ptichozi i odchozi posta, osobni predani)
ELOenterprise 12 (skenovani dokumentl do
programu, véetné rozeznani pfifazeného PID —
cisla).

* V pfipadeé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)



