Pfiloha €. 1 Smlouvy o poskytnuti dotace

Podminky ¢erpani a vyuétovani dotace
(dale jen ,Podminky®), ktera jsou nedilnou souc¢asti Smlouvy o poskytnuti u¢elové
dotace

A) Uvodni ustanoveni

1. Vymezeni pojmu:

Poskytovatel: Statutarni mésto Usti nad Labem
Mésto: Statutarni mésto Usti nad Labem

Prijemce — pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera o dotaci zada, resp. které je dotace poskytnuta

Dotaci se rozumi: penézni prostfedky poskytnuté z rozpocétu Uzemniho samospravného celku pravnické
nebo fyzické osobé na stanoveny ucel

Smlouva: Smlouva o poskytnuti dotace uzaviena mezi poskytovatelem a pfijemcem

Cislo smlouvy: jedine¢ny identifikator smlouvy — zpravidla umistény v pravém hornim rohu zahlavi
v podobé& SML XXXXXXX

Webové stranky mésta: internetovy portal Statutarniho mésta Usti nad Labem, adresa: www.usti-nad-
labem.cz

Podminky poskytnuti dotace: zavazna ujednani, za kterych poskytovatel dotaci poskytl a pfijemce dotaci
pfijal, usneseni RM, ZM, Smlouva o poskytnuti dotace)

Poruseni rozpocétové kazné: kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni dotace
o Neopravnéné pouZiti dotace — pouZiti dotace, kterym byla porudena povinnost stanovena
zakonem, smlouvou nebo rozhodnutim o poskytnuti dotace, nebo poruseny podminky, za
kterych byla dotace poskytnuta; dale se jim rozumi i to, nelze-li prokazat, jak byla dotace
pouzita.
e ZadrZeni dotace — porudeni povinnosti vraceni dotace nebo jeji ¢asti ve stanoveném
terminu.

Ugel dotace: realizace schvaleného projektu

2. Pouzité zkratky:

DPH Dan z pfidané hodnoty

SMU Statutarni mésto Usti nad Labem

OKSSs Odbor kultury, sportu a socialnich sluzeb
RM Rada mésta Usti nad Labem

ZM Zastupitelstvo mésta Usti nad Labem


http://www.usti-nad-labem.cz/
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Podminky ¢erpani dotace

Pfi ¢erpani dotace je pfijemce povinen dodrzovat Podminky Cerpani dotace v souladu s uzavienou
smlouvou a s pravnimi predpisy.

Nedodrzeni nebo poruSeni podminek Smlouvy o poskytnuti dotace, podminek Cerpani a vyuctovani
dotace, &i podminek stanovenych v usneseni RM nebo ZM, bude poskytovatelem povazovano za
poruseni rozpoc¢tové kazné podle § 22 odst. 1 a 2 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech
Uzemnich rozpoétd, v platném znéni, pfipadné muze byt stihano jako trestny ¢in dotaéniho podvodu
podle § 212 zakona ¢&. 40/2009 Sb., trestni zakonik, v platném znéni. Vyjimku z tohoto ustanoveni urcuiji
vymezené podminky, které jsou uvedeny v &l. V. odst. 3 pism. b) smlouvy o poskytnuti dotace, kdy
poskytovatel pisemné vyzve pfijemce dotace k provedeni opatfeni k napravé, a to ve lhaté 30 dni.
Lhata pocina bézet dnem nasledujicim po doruceni vyzvy k provedeni opatfeni k napravé. V pfipadé,
Ze pfijemce ve stanovené lh(té méné zavazna poruseni odstrani, bude na néj, v rozsahu, v jakém
uspésné proved| opatfeni k naprave, pohlizeno jakoby k poruseni rozpoctové kazné nedoslo. V pfipadg,
Ze prijemce ve stanovené Ih(té opatfeni k napravé neucini, bude nafizeno vraceni dotace v souladu
s ustanovenim ¢l. V. odst. 3 pism. b).

Pokud dojde v obdobi €erpani dotace k zaniku, transformaci, slouceni &i preruseni €innosti pfijemce, je
takovy pfijemce dotace povinen tuto skute¢nost do 15 dni oznamit poskytovateli a sou¢asné je povinen
prednostné vyporadat své zavazky vuéi poskytovateli.

Dotace ani jeji ¢ast nemuze byt pouzita jinou pravnickou nebo fyzickou osobou, pokud nepujde
0 Uhradu spojenou s realizaci dotovaného projektu.

Pfijemce odpovida za hospodarné a efektivni vyuziti finanénich prostfedkl v souladu s ucely, pro které
byly poskytnuty - vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cendm v ase a misté obvyklym) a musi byt
vynalozZen v souladu s nasledujicimi principy:
e hospodarnosti — minimalizace vydajl pfi respektovani cild projektu nezbytnych pro realizaci
projektu,

e UcCelnosti — pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu,

o efektivnosti — maximalizace pomé&ru mezi vystupy a vstupy projektu.

Dotace je poskytnuta UCelové a lze ji pouzit pouze na uhradu uznatelnych nakladda vzniklych
v kalendafnim roce, ve kterém byla dotace poskytnuta. Pfijemce dotace, vS8ak mlze podat zadost
o udéleni vyjimky a to prostfednictvim zadosti, ktera nasledné bude feSena dodatkem ke smlouvé, ktery
bude predloZen ke schvaleni Zastupitelstvu mésta Usti nad Labem.

Uznatelny naklad je nezbytny naklad, ktery neni definovan jako neuznatelny dle bodu 14 této Casti
a ktery spliiuje vSechny nasledujici podminky:
a) vyhovuje zasadam efektivnosti, u€elnosti a hospodarnosti,
b) vznikl pfijemci v pfimé souvislosti s provadénim projektu! v daném rozpoctovém roce,
¢) byl uhrazen v kalendafnim roce, ve kterém byla dotace poskytnuta, s vyjimkou uznatelného
nakladu uhrazeného v mésici lednu nasledujiciho roku (jedna se o naklady vzniklé v mésici
prosinci). Dale bude pozadovano prokazani zauctovani v roce pfidéleni dotace.
d) byl skute¢né vynalozen a zachycen v GCetnictvi pfijemce dotace na jeho uc&etnich
dokladech, je identifikovatelny, ovéfitelny a podlozeny prvotnimi podpurnymi doklady.

Jsou-li uétovany naklady na pfepravu osob soukromym vozidlem (tzv. Cestovni pfikazy) je k vyu&tovani
nutné dolozit kopii ,velkého* technického prikazu nebo pfipadny interni doklad o vlastnim uréeni
pausalni nahrady.

Jsou-li u¢tovany naklady za ubytovani, je soucasti vyuctovani seznam ucastnika.

Jsou-li u¢tovany naklady ucasti v soutézi, dokladaji se celé propozice soutéze.

Pokud je dotace poskytnuta na celoro¢ni Cinnost ¢i dlouhodobou akci, musi byt ve vyuétovani
predlozeny doklady, které dokumentuji ¢innost subjektu v pribéhu roku.

1 7 dotace je mozno hradit uznatelné naklady s projektem spojené, napf. ceny, propagacni materialy, pronajmy, honorare Gcinkujicim,
dopravné atd.
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Nakup dlouhodobého drobného hmotného majetku (jiz od 500,- K&) nezbytného pro realizaci projektu
mulze byt zahrnut do vyuctovani pouze v pfipadé, Ze byl vyslovné soucasti predlozeného rozpoctu.
Jinak jej lze do vyuctovani zahrnout na zakladé pisemné Zadosti a po pfedchozim odsouhlaseni
poskytovatele dotace (Zastupitelstvo mésta). V pfipadé pofizeni drobného hmotného majetku je
pfijemce dotace, na vyzvani, povinen umoznit fyzickou kontrolu tohoto majetku.

Dotaci Ize cerpat jen v dohodnuté vysi a k ucelu €erpani poskytnuté dotace sjednanému ve
Smlouvé. Dotace miZze byt pouZita pouze na Uhradu prokazatelnych nezbytnych neinvesti¢nich nakladd
vzniklych pfijemci v souvislosti s realizaci dotovaného projektu, vécné a ¢asové prislusejicich k roku, na
ktery byla dotace schvalena. Vécnou a ¢asovou souvislost nakladu a jejich Uhradu je pfijemce povinen
fadné dolozit.

Z dotace nesmi byt hrazeny tyto naklady (dale jen ,Neuznatelny naklad®) na:

e naklady na reprezentaci (tj. na obcerstveni, pohosténi, dary a obdobna pinéni);

e odmény ¢lenl spravnich rad, dozor¢ich rad a jinych organtd pravnickych osob (vyjma fediteld obecné
prospésnych spolecnosti);

e tvorbu kapitalového jméni;

e odpisy majetku;

e DPH, pokud muze Zadatel uplatnit narok na odpoc¢et DPH vig¢i finanénimu Ufadu nebo pozadat o jeji
vraceni v souladu se zakonem €. 235/2004 Sb., v platném znéni;

e dané, pokuty, odvody a sankce pfijemce;

e porizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (dlouhodobym
hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni
cena vyssi nez 40.000,- K¢&; dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vy3si nez 60.000,- K&) — nevztahuje se na
investi¢ni projekty;

e ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich
pravnich pfedpisu (pfispévky na penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi, dary k Zzivotnim jubileim,
pfispévky na rekreaci apod.);

e na mimofadné odmény vyplacené k dohodam o provedeni prace a k dohodam o pracovni €innosti;

o splatky pujcek, leasingové splatky, uhrada dluhu;

smluvni pokuty, aroky z prodleni, ostatni pokuty a penale, odpisy nedobytnych pohledavek, uroky,

kursove ztraty, manka a Skody);

nespecifikované (nezpusobilé) vydaje tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit;

¢innost politickych stran a hnuti;

poskytnuti dotace jinému subjektu;

zahrani€ni pracovni cesty (pokud to vyZaduje charakter projektu, musi o poskytnuti rozhodnout

pfisludny organ mésta);

e dalSi vydaje, jez zakon €. 586/1992 Sb. o danich z pfijmu, v platném znéni, neuznava jako vydaje
k zajisténi a udrzeni zdanitelnych pfijmU, pokud zadatel je poplatnikem dané z pfijm,

C) Vyuétovani dotace

1.

3.

Pfijemce je povinen pfedloZit poskytovateli, v terminu uvedeném ve Smlouvé, zavére¢né vyultovani
Cerpani dotace (dale jen ,Vyuc&tovani®). Vyudtovani poskytnuté dotace predloZi pfijemce na formulafi
»Vyuctovani dotace mésta“, ktery je nedilnou souc€asti smlouvy o poskytnuti dotace. Formular
je k dispozici i v elektronické podobé& na www.usti-nad-labem.cz.

Zavérec€né vyuctovani Cerpani poskytnuté dotace musi obsahovat:

a) prehled vSech pfijma a vydaju projektu,
b) prehled vydajl projektu hrazenych z dotace v ¢lenéni dle ucelového urceni.

K formulafi ,Vyuctovani dotace mésta“ se doklada:
a) Uplna slozka ucetnich dokladu, které jsou narokovany jako ¢erpani dotace, a to ve fotokopiit
b) rekapitulace jednotlivych pfedavanych dokladd podle druhu nakladd

! Kopie celého dokladu musi byt Citelna, doklady se nesmi pfes sebe piekryvat a musi byt zfejmé, k jakému G&elu byl doklad vystaven,
¢i jak platba souvisi s u€elem, na ktery byl pfispévek poskytnut. Pokud o této véci nevypovida sam doklad (napf. paragon, faktura) je
nutné tuto informaci doplnit (napf. ceny, material).
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4. Cestné prohlaseni pfijemce o vynaloZeni finanénich prostfedkd v rdmci realizace projektu neni
povazovano za doklad.

5. Vyuctovani nelze predloZit v elektronické podobé.

6. Prijemce dotace odpovida za hospodarné pouziti pfidélenych prostfedkl v souladu s Géelem, pro ktery
byly poskytnuty a dale za jejich fadné a oddélené sledovani v Géetnictvi' vedeného v souladu se
zdkonem €. 563/1991 Sb., o ucletnictvi, v platném znéni. Hospodarnosti se rozumi takové pouziti

a to pfi dodrzeni odpovidajici kvality plnénych ukola.

7. Prijemce dotace se zavazuje, Ze v ramci struktury svého ucetnictvi provede takove Upravy rozvrhu, aby
z UcCetni zavérky byla jednoznacné zfetelna a kontrolovatelna souhrnna vyse poskytnuté dotace SMU
a souhrnna vyse ¢erpani dotace SMU v daném ucetnim obdobi.

8. Uéetni doklady, kterymi jsou originaly uloZené v G&etnictvi pfijemce dotace (nikdy ne kopie), které jsou
narokovany pfijemcem jako Cerpani dotace, musi byt vystaveny v souladu se zakonem €. 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi (dale jen ,zakon o Ucetnictvi“) a musi obsahovat nalezitosti u¢etniho dokladu v souladu
s § 11 odst. 1, zakona o ucetnictvi (viz nize uvedena pismena a az f) a dale nalezitosti dle vzajemné
smlouvy pfijemce a SMU (viz niZe uvedena pismena g az h).

Ucetni doklady vzdy budou obsahovat tyto nalezitosti:

a) oznaceni ucetniho dokladu,

b) obsah G€etniho pfipadu a jeho ucastniky,

c) penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnozstvi,

d) okamzik vyhotoveni u¢etniho dokladu,

e) okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem podle pismene d),

f) podpisovy zaznam podle § 33a odst. 4 zakona o ucetnictvi osoby odpovédné za ucetni pfipad
a podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zauctovani (dle § 33a odst. 4 zakona o ucetnictvi
se podpisovym zaznamem rozumi Ucetni zaznam, jehoz obsahem je vlastnoru¢ni podpis nebo
zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu podle zvlastniho pravniho
predpisu, anebo obdobny prikazny ucetni zaznam v technické formé, ktery zarucuje prikaznou
a jednoznacnou puUvodnost. Na obé formy podpisového zaznamu se pfitom pohlizi stejné a obé
mohou byt pouZity v pfipadech, kde se vyZaduje vlastnoruéni podpis),

g) Cislo smlouvy, ke které se vyuctovani vztahuje s oznalenim, Ze je Castka: "hrazena z dotace
€. SMLxxxxxx", nebo

h) Cislo smlouvy, ke které se vyuctovani vztahuje s oznaCenim, Ze je Castka: "CasteCné hrazena
z dotace €. SMLxxxxxx" ve vySi xxx K&.

Nalezitosti u¢etniho dokladu vySe uvedené mohou byt umistény i na jinych nez G€etnich pisemnostech.
Tyto pisemnosti se uchovavaji stejnou dobu jako ucéetni doklad. Pokud se tak stane, musi byt tyto
predlozeny SMU soudasné s U&etnimi doklady.

9. Ugetni doklady musi obsahovat jasnou specifikaci pofizeného zboZi, nakoupené sluzby nebo prace
(v€etné pofizeného mnozstvi a jednotkové ceny) a musi na nich byt prokazatelné uvedena souvislost
s dotovanou ¢&innosti/projektem. Obecné formulované doklady jako napf. ,administrativni sluzby“ nebo
.kancelafské potfeby” nebudou v pfipadé ucetnich dokladll pfevySujicich ¢astku 200,- K& povazovany
za vyhovujici. VeSkeré doklady, k jejichz uhradé bylo pouzito dotace, musi byt vystaveny na
prijemce dotace.

10. Pokud je jeden naklad (ucetni doklad) pouzit pro vyucétovani vice nez jedné dotace, bude na ném
vyznacena alikvotni ¢astka, vyuZzita v prfedloZzeném vyucétovani.

11. Soucasné je nutno dolozit zavedeni dokladu do Ucetni evidence subjektu (kopie vydajového dokladu,
pfip. kopie penézniho deniku).

1 Ugetnictvi dotovaného projektu bude vedeno oddélené od ostatniho tetnictvi pfijemce tak, aby bylo moZno dokladovat, co bylo
z dotace hrazeno.
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Bezhotovostni Uhrada musi byt dokladovana vypisem z bankovniho uctu, prokazujici pfislusnou
transakci, ne pouze pfikazem k Uhradé. V pfipadé elektronického vypisu (internetbanking) musi byt
tento vypis oznacen razitkem organizace a podpisem odpovédné osoby.

Dochazi-li k prefakturaci naklad(, jsou sou¢asti vyuctovani i pvodni danové doklady.
Je-li na dokladu uvedeno ,na zakladé smlouvy“ nebo ,na zakladé objednavky“ (popf. odkaz na jinou

pfilohu), musi byt pfiloZzeny k vyuctovani. Pokud se jednalo o ustni objednavku, uvést toto na Kopii
dokladu. V pfipadé pronajmu je nutno vzdy dokladat najemni smlouvu.

D) Kontrola vyuctovani dotace

1.

Na poskytovani a ¢erpani dotaci dle téchto Podminek se vztahuje kontrola dle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Kontrola probiha v téchto stupnich:

a) predbézna (pfed poskytnutim dotace),
b) prabézna (fakticka realizace projektu),
c) nasledna v€etné ucetni.

Kontrolu provadi povéfeni zaméstnanci SMU.

Pfijemce je povinen poskytnout souc€innost pfi vykonu kontrolni €innosti, zejména predlozit kontrolnim
organum poskytovatele kdykoliv k nahlédnuti originaly vSech Ucetnich dokladl prokazujicich vznik
uznatelnych nakladu projektu a vyuZiti prostfedkd v souladu s ucelem projektu. Povéfeni zaméstnanci
SMU maji pravo ovefit si spravnost zaucétovani ucetnich dokladl v ucéetnictvi pfijemce.

Poskytovatel si vyhrazuje pravo pozadat pfijemce dotace o predloZeni originalu Ucetnich dokladl
ke kontrole do sidla SMU.

Pfijemce dotace je povinen prokazatelné doloZit, Ze dotace byla vyuzita v souladu s t€mito Podminkami
a v8emi ustanovenimi Smlouvy o poskytnuti dotace.

Zjisti-li se neplnéni podminek uvedenych v téchto Podminkach a ve Smlouvé, pfisludny odbor nebo
organ kontroly zajisti realizaci pfisluSnych opatfeni.

E) Vraceni dotace

V pripadé, ze se projekt neuskuteéni, je pfijemce dotace povinen obdrZzené finanéni prostfedky
neprodlené vratit, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnt ode dne, kdy se o této skuteCnosti dovédél, zpét
na ucet poskytovatele, z néhoz byla dotace na realizaci projektu poskytnuta. Sou¢asné je povinen
prfedat OKSS informaci o vraceni dotace.

Prijemce dotace, ktery nedocerpa dotaci v dohodnuté vysi a Ucelu Cerpani poskytnuté dotace, je
povinen vratit neprodlené nedocerpanou ¢ast dotace s prlivodnim dopisem na ucet 1125411/0100
s variabilnim symbolem, ktery bude upfesnén ve smlouvé.

V pripadé pouziti dotace v rozporu se stanovenym uéelem podle él. Il. odst. 1 Smlouvy
o poskytnuti dotace je pfijemce povinen poskytnutou dotaci vratit poskytovateli v pIné vysi a to do 15
pracovnich dnli od pisemného vyrozuméni na Uget Statutarniho mésta Usti nad Labem, ktery je veden
u Komercni banky, a. s., €. U. 1125411/0100, VS 012301. O vraceni finan¢ni dotace pfedlozi pfijemce
pisemny doklad (vypis z uctu ¢i doklad o pfevodu finan&nich prostfedku). Pfijemci bude v tomto pfipadé
také vyméreno penale ve vysi 1 promile denné z neopravnéné pouzitych prostredku.

! Originaly doklad(i souvisejicich s &innosti/projektem musi byt u pfijemce dotace k dispozici poskytovateli minimaliné 10 let po
predlozeni vyuctovani.
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V pfipadé, ze poruseni podminek poskytnuti dotace bude kvalifikovano jako porudeni rozpoctové
kazné, poskytovatel pfi ném postupuje dle ustanoveni § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpisu, tzn., bude nafizeno pfijemci vratit
poskytovateli zpét dotaci ve vysi ¢astky neopravnéné pouzitych nebo zadrZzenych prostfedk( a bude
vyméfeno pendle ve vysi 1 promile denné z neopravnéné pouzitych nebo zadrzenych prostfedka.

Uvedeni nepravdivych udaji v predlozené Zavérecné zpravé a ve vyuctovani je divodem pro vraceni
celé dotace, poskytnuté na pfislusny projekt a k trvalému vylouceni subjektu z finanéni podpory mésta
v této i v dalSich oblastech.

Pokud bude realizace projektu béhem kalendainiho roku pred€asné ukonéena, je pfijemce dotace
povinen predlozit Vyuctovani a souCasné vratit nevyCerpané finanéni prostfedky dotace na ucet
poskytovatele nejpozdéji do 30 kalendarnich dnl od ukoné&eni realizace projektu.

V pfipadé ukonéeni smlouvy dle &lanku VI. Smlouvy o poskytnuti dotace je pfijemce povinen vratit
dotaci poskytovateli nejpozdéji k 15. dni od ukonCeni platnosti a ucinnosti této smlouvy. Nevrati-li
pfijemce dotaci v tomto terminu, povazuji se veSkeré finanéni prostfedky dotace poskytnuté pfijemci do
této doby za zadrzené



