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Smlouva o zajiSténi zpracovani ucetni agendy

Smluvni strany:

Zakladni skola Karla Capka, Praha 10, Kodanska 16

ICO 476 11 057
bank. spojeni XXXXXXXXXX
¢islo uctu XXXXXXXXXXXXXX

zastoupena feditelkou Skoly Mgr. Ivanou Vaikovou
na stran¢ jedné jako odbératel
a

Jakub Polak, DiS.
Na Vinohradu 198/6, 147 00 Praha 4 - Branik

1CO 71693076
bankovni spojeni XXXXXXXXXXXXXXXX
¢islo uctu XXXXXXXXXXXXXXXXX

na stran¢ druhé jako dodavatel

uzaviely spolu tuto smlouvu o zajiSténi zpracovani ucetni agendy.

1.

Dodavatel se zavazuje provadét kompletni finan¢ni ti€etni agendu odbératele a ¢innost s ni
souvisejici, které jsou uvedeny dale v této smlouvé v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi
predpisy a nafizenimi ur¢enymi pro prispévkové organizace ve Skolstvi.

2.

Dodavatel bude ¢innosti, které jsou predmétem smlouvy zajiStovat pievazné na odbératelem
ur¢eném pracovisti v prostorach skoly a v dobé, kterou si dohodne s feditelkou Skoly.

3.

Dodavatel provadi agendu finan¢niho ucetnictvi, zejména:

1)
2)

9)

spolupracuje s feditelkou skoly na ndvrhu rozpoctu,

informuje vedeni Skoly o stavu Cerpani finan¢nich prostfedka v hotovosti a na
bankovnich tctech a o stavu plnéni rozpoctu,

sestavuje predepsané ucetni vykazy,

vyhotovuje eviden¢ni, kontrolni a statisticka hlaSeni tykajici se financniho Gcetnictvi,
eviduje a kontroluje ucetni doklady po strance financ¢ni,

spravuje ucetni archiv,

predklada ke kontrole ucetni doklady feditelce Skoly a dalSim nadiizenym kontrolnim
organiim,

spolupracuje s hospodarkou skoly pii tvorbé objednavek, evidenci faktur a kontroluje
cerpani drobnych vydajl, v€etné Uplnosti a spravnosti ptislusnych vydajovych a
prijmovych pokladnich dokladii a vedeni pokladniho deniku,

zodpovida za stav inventury zavazkl a pohledavek Skoly v ucetni evidenci,
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10)  vede pokladnu skoly vcetné ptislusné evidence,
11)  pripravuje podklady pro kratkodobé pronajmy,
12)  ptipravuje ptikazy k uhrade¢.

4,

V ptipad€ pracovni neschopnosti, dovolené nebo jiné neptitomnosti pracovnika dodavatele
uvedeného v ¢l. 2 této smlouvy, piesahujici vice nez 10 pracovnich dntl, se dodavatel
zavazuje zajistit provedeni sjednanych praci jinym pracovnikem.

5.

Dodavatel zajist'uje provedeni vyse uvedenych praci véetné potfebnych konzultaci

s Obvodnim tifadem a Magistratem hl.m. Prahy, p¥ipadné pobockou Ceské spofitelny tak,
aby bylo mozno zpracovat mési¢né uzaveérku na pocitaci Skoly programem GORDIC pii
dodrZeni terminu stanoveném zfizovatelem nebo Magistratem hl.m. Prahy.

6.

Odbeératel je povinen dodavateli poskytnout pii plnéni jeho zavazki vyplyvajicich z této
smlouvy nezbytnou sou¢innost zejména:
a) poskytnout pracovnikovi dodavatele pracovisté v prostorach skoly s nezbytnym
vybavenim pro vykon sjednanych ¢innosti,
b) poskytnout dodavateli ucetni software, pomoci né¢hoz bude tc€etnictvi zpracovano
vcetné zajisténi odborné pomoci,
c) shromazd'ovat a pravidelné predavat veskeré potiebné podklady a i¢etni doklady
vznikajici pfi provozu Skoly k zauctovani.,
d) rfadné a vcas platit dohodnutou cenu dle této smlouvy.

7.

Za vedeni ucetni agendy a souvisejicich ¢innosti podle ¢l. 1 zaplati odbératel dodavateli
¢astku 23 200,- K¢ mésicné a to vzdy na zéklad¢é dodavatelem vystavené faktury na bankovni
ucet dodavatele. Splatnost faktur bude stanovena vzdy na ¢trnéct kalendainich dni ode dne
vystaveni.

Za pozadované viceprace, spoluti¢ast pii kontrolach tcetnictvi bude ti¢tovana castka

K¢ 250,-/hod.

Tato smlouva se sjednava od 1.4.2014 na dobu neurcitou.

Tuto smlouvu lze ukoncit dohodou nebo vypovédi s dvoumeésicni vypoveédni lhiitou, kterd je
oboustranna a za¢ne bézet 1. dnem mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druh¢ strané.
Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

9.

Veskeré zmény ¢i dodatky této smlouvy je mozné jen po souhlasu obou smluvnich stran a to
pouze pisemnou formou.



10.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazd4d ma platnost originalu a
kazda ze smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni.

V Praze dne 31.3.2014

za dodavatele za odbératele



