
Smlouva o zajištění účetních prací
podle § 536 a násl. zák. č. 513/91 Sb.

Smluvní strany

Zhotovitel: BBA Petra Marková IČO: 01505301
V Dolině 393, 250 72 Předboj

Objednatel: ZŠ Dědina
Žukovského 6/580, 161 00  Praha 6
Zastoupená: Mgr. Mojmírem Dunděrou

I.
Předmět smlouvy

Zhotovitel se zavazuje provádět následující práce:
- vedení účetnictví v programu Gordic:
- kontace účetních dokladů (výpisy, pokladní doklady, faktury)
- zpracování dokladů do programu
- vyhotovení měsíční, čtvrtletní a roční uzávěrky (rozvaha, výsledovka včetně příloh k těmto

účetním výkazům)
- zpracování přehledů čerpání (náklady, příjmy) k rozpočtu organizace
- vedení doplňkové činnosti.
- inventarizace pohledávek, inventarizace účtů (2 x ročně)
- odpisový plán
- rozbory hospodaření
- sestavování rozvahy, výsledku, finanční výkazy, plnění příjmů a výdajů
- sestavování finančních plánů dle požadavků zřizovatele
- daňová přiznání (právnické a fyzické osoby, DPH, daň darovací)
- sestavení účtové osnovy (včetně analytického členění)
- zápis dodavatelských faktur do knihy došlých faktur (program Gordic KDF)
- zpracování pokladny (program Gordic „Pokladna“)
- vystavování odběratelských faktur - kniha odeslaných faktur (program Gordic KOF)
- vyúčtování daně z příjmu ze závislé činnosti a vyúčtování srážkové daně
- styk s FÚ a školským odborem při MČ.
- zpracování výkazů pro MČ Praha 6 včetně textové části rozborů hospodaření (kromě

mzdových výkazů), nezbytná součinnost při jednání školy s úřadem v oblasti ekonomické
- součinnost se mzdovou účetní
- zpracování přehledů čerpání podle požadavků ředitele
- zpracování statistických výkazů

II.
Vedení školy se zavazuje předávat P. Markové informace potřebné k zajištění činnosti, zpřístupnit
prostory a výpočetní techniku k provedení zadaných prací.



III.
Za výše uvedené poskytované služby zhotoviteli vzniká nárok na zaplacení ceny Kč 15 000,-
měsíčně včetně zpracování čtvrtletních hlášení na FÚ Praha 6. Ceny jsou stanoveny dohodou podle
zákona č. 526/90 Sb. o cenách. Obě strany se dohodly na měsíční fakturaci zpětně, s dobou
splatnosti 14 dní.

IV.
Ostatní ujednání
Smlouva se uzavírá k 1.2.2018 na dobu neurčitou s měsíční výpovědní lhůtou.
Objednatel se zavazuje předávat zhotoviteli týdně všechny účetní doklady týkající se činnosti
objednatele a odpovídající ustanovení zákona č. 563/1991 Sb. o účetnictví, ve znění pozdějších
předpisů.
Zhotovitel odpovídá za provedení činnosti v souladu s čs. právními předpisy, udržení informací o
předmětu smlouvy v tajnosti a bude usilovat o prospěch objednatele.
Zhotovitel neodpovídá za chyby v účetnictví způsobené nedostatky v účetních dokladech a podáním
nepřesných nebo nepravdivých údajů ze strany objednatele.
Objednatel je oprávněn kontrolovat provádění díla a zjistí-li nedostatky, je oprávněn žádat po
zhotoviteli jejich odstranění v termínu určeném objednatelem.
V ostatním se řídí práva a povinnosti smluvních stran § 536 a)násl. Obchodního zákoníku č.
513/1991 Sb, ve znění pozdějších předpisů.

V.
Místem provádění činnosti je ZŠ Dědina.
Četnost návštěv ke zpracování bude 1 x týdně (den dle rozhodnutí organizace), případně častěji.
Účastníci této smlouvy prohlašují, že souhlasí s jejím obsahem a že byla sepsána na základě
pravdivých údajů. Tato smlouva je provedena ve dvou vyhotoveních, z nichž každá ze smluvních
stran obdrží po jednom vyhotovení.

V Praze, dne 1.2.2018

zhotovitel objednatel




