Pravidla k sestavení dodatku ke konsignačnímu skladu ve FN Brno
Prosím věnujte pozornost těmto bodům, jinak není možné dodatek naskladnit
1.) Je bezpodmínečně  n u t n é  zachovat a vyplnit všechny sloupce vzorového souboru KOS_VZOR.XLS, tzn. hlavičku (číslo smlouvy KS/xxxx/rrrr/Kt, kde xxxx - číslo smlouvy, rrrr - rok, číslo dodatku ) a řádky tak, že první zboží je na řádku č. 5. Za posledním řádkem musí následovat součet za všechny položky smlouvy (vč. DPH) ve sloupci F.

Soubor nesmí obsahovat žádné jiné listy.
2.) Katalogové číslo – tvar čísla nelze po dobu platnosti smlouvy, mezi jednotlivými dodatky měnit - je to hlavní identifikátor zboží při naskladnění dodatku. Katalogové číslo musí být jedinečné - jedno zboží může být v dodatku pouze jednou.  Maximální délka je 30 znaků.
Katalogové číslo nesmí obsahovat žádný z následujících devíti znaků: (  )  =  <  >  |  *  ? , 
(Čárku lze vyjímečně použít, pokud by katalogové číslo obsahovalo nějaké písmeno.) 
3.) Množství je evidováno na kusy (ks). Pokud je více zboží baleno v jednom balíčku (např. kardiostimulátor + elektroda), pak jako jedno zboží bude celé balení, jako druhé zboží samostatný  kardiostimulátor a jako třetí zboží bude samostatná elektroda. Každé zboží lze samostatně objednat a fakturovat! Množství musí být větší nebo rovno jednomu kusu.
4.) Jakákoliv změna v sestavě zboží znamená vytvoření nového dodatku - bude mít číslo dodatku zvýšené  o jednu.
5.) Po odsouhlasení dodatku ve FN Brno nelze dodatek jakkoliv modifikovat/doplňovat!
6.) Sériové číslo -  U kardiostimulátorů  je nutné, ostatní zboží dle zvážení/domluvy dodavatele a odpovědné osoby za sklad. Je to jedinečné číslo konkrétního kusu. Pozor - nejedná se o LOT/šarži.  (počet kusů = počet s. čísel, oddělené středníkem).
Údaj v tomto sloupci nemůže být prázdný, jsou možné tyto varianty jeho vyplnění:

               - konkrétní číslo nebo seznam čísel (na kartě zboží se nastaví, že údaj bude povinný)

               - slovo „Ano“                                   (na kartě zboží se nastaví, že údaj bude povinný)

               - slovo „Ne“                                     (na kartě zboží se nastaví, že údaj bude nepovinný)

7.) Dodatek nesmí obsahovat prázdné řádky. Zboží musí jít kontinuálně po řádcích za sebou.
8.) Charakter zboží  - jedná-li se o zboží, které se implantuje do těla (např. stent, kardiostimulátor, stimulační elektroda a pod.), uveďte do tohoto pole údaj: SZM_NAHRAD, jedná-li se o zboží pomocného charakteru (jehly, vodiče, katetr apod.), uveďte údaj: SZM_OSTAT.
9.) Poznámka – zde je možné ke zboží cokoliv doplnit, tento sloupec není nijak zpracován.

10.)  Pokud je vyplněn kód zdravotní pojišťovny (sloupec H), nesmí cena zboží přesáhnout max. cenu MF, která je v číselníku pro tento kód uvedena (je vztažena ke kusu zboží) a do sloupce „M“ je nutné uvést odpovídající „maximální úhradu ZP“. 
11.) Pokud je zboží opakovaně používáno a je z tohoto důvodu jeho cena vyšší, než max. cena MF, je nutné toto uvést do sloupce „L“ (text musí být uveden přesně tak, jak uvádí tento příklad pro 7-inásobné použití) takto: „k opakovanému použití 7x“.
12.) Maximální délka u políček „Název“ a „Název 2“ je 50 znaků.
SZM_NAHRAD (nebiologické implantáty)

· číselník VZP - PZT ii.díl sk.64- 
· endoprotézy,
· kardiostimulátory,
· cévní a jícnové protézy,
· epitézy, 
· protézy a jejich příslušenství, 
· implantované přístroje a výrobky,
· inzulínové pumpy, 
· umělé chlopně
· apod.

SZM_OSTAT (pomocný materiál)

· číselník VZP - PZT díl I. II.

· sk. 67 drenážní systém

· sk. 60 jehly, injekční stříkačky a jehly

· sk. 69 prostředky pro infuzi a transfuzi

· sk. 11 pomůcky pro diabetiky,sk. 8 sluchadla, sk. 12 pomůcky růz.

· ostatní: rukavice, katetry, sondy, tunusy, samolep.elektr.EKG, 
· a pod.
Naskladnění dodatků je prováděno plně automatizovaně a proběhne úspěšně pouze při dodržení výše uvedených pravidel (v opačném případě bude dodavateli vráceno k opravě).
Příklad vyplnění:
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	Cena/ks
	Cena celkem
	Sazba
	Kód
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	Sériové
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	Název
	Název 2 
	Množství
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	s DPH
	DPH
	VZP
	třída
	Číslo
	zboží

	GC-K6IL350NM
	Heartrail
	Vodící katétr
	8
	3277,63
	26 221,04
	10%
	47 651
	III.
	Ne
	SZM_OSTAT

	GC-K6IL400NM
	Heartrail
	Vodící katétr
	3
	3277,63
	9 832,89
	10%
	47 651
	III.
	WDS2021;WDS2022;WDS2021
	SZM_OSTAT
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Při jakémkoliv problému či nejasnosti prosím volejte:
XXXXXXX
Oddělení OSEIS

Tel.: XXXXXXX

                                                                                                   V Brně dne: 17. 6. 2020.
