SMLOUVA NA ZAJISTENI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY

I. Smluvni strany

1.Objednate] : Materski Skola Slezska Ostrava, Bohuminsk: 68,
prispévkovi organizace,
se sidlem Bohuminska 68, Ostrava — Slezska Ostrava
1ICO 72542721

zastoupena feditelkou:

Be. Milenou Kolkovou
A
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2.Zhotovitel : Ing. Dagmar Smolkovi
- ¢innost ucetnich poradcu, vedeni ucetnictvi. vedeni danové evidence
- poradenska a konzulta¢ni ¢innost, zpracovani odbornych studii a posudku

zivn. [IS[ é 3 ?0998 2012/Vol
ze dne 25.6.2012. OZU Kopfrivnice

Kancelar :
OSTRAVA-Zabieh
Pavlovova 1351/44

tel. 596762475, 602221394



I1. PFedmdét smlouvy

Piedmétem této smlouvy je vedeni personalni a mzdové agendy ve smyslu prislusnych
ustanoveni Ceského prava ( obchodniho zakoniku. zakoniku prace. zakonu o SZ,. NP a DZ a
dalsich provadeécich piedpisu ) dle pozadavku objednatele ( predevsim person. poradenstvi aj ) .

I11. Doba plnéni

Vedeni personalni a mzdové agendy bude firma Ing. Dagmar Smolkova zajistovat od
1.8.2012. Smlouva je uzaviena na dobu neurcitou.

IV. Odména zhotovitele

Odména zhotovitele je urCena dohodou smluvnich stran a ¢ini K¢ ﬁ%ﬂ za zpracovani mzdoveé
a personalni agendy 1 zaméstnance (jedno osobni ¢islo a mzdovy list).

Mzdové a rozborové viceprace dle pozadavku ziizovatele, magistratu mésta Ostravy, popr.
jin¢ho organu statni spravy a odména za tyto prace jsou obsahem piilohy ¢. 1 k této smlouve.

Faktura za provadéné prace dle bodu II. je splatnd vzdy do 10 dnu po jejim piedlozeni
objednateli hotové. popf. prevodem na ucet zhotovitele.

V. Povinnosti objednatele

a) vzdy do 3. dne nasledujiciho mésice predavat zhotoviteli podklady k provedeni mzdové
uzaverky a odvodi na ucty SZ, ZP a FU za minuly mésic (odpracované smeény. nahrady.
odmény, dohody o provedeni prace aj.)

b) pfedavat neprodlené korespondenci piimo se tykajici vedeni persondlni a mzdové agendy
spole¢nosti (FU, OSSZ, ZP. Utad prace aj.).



VI. Povinnosti zhotovitele

a) zajistit vedeni personalni a mzdové agendy vsouladu spravnimi pfedpisy a pozadavky
piislusnych organu statni spravy (FU. OSSZ. ZP. UP).Zajislovat osobni Kkontakt s vy3e
uvedenymi ufady.

b) zpracovat ro¢ni vyuctovani dané z piijma ze zavislé Cinnosti a vyuctovani srazkové dané
zameéstnanct

¢) vzdy do 10.dne nasledujiciho mésice predat mzdovou uzévérku za uplynuly mésic (vyplatni
listiny zaméstnanct) véetné vycisleni odvodu na SZ. ZP a zaloh dan¢ z prijmu ze zavislé
¢innosti . popi. dalSich srazek ze mzdového vyrovnani zaméstnancu.
Priibézné zpracovavat nové prichody i odchody zaméstnanct firmy véetné persondlni
agendy zaméstnancu (zpracovani pracovnich smluv, platovych vymeéru dle podklada
objednatele apod.)

d) hradit penale a sankce pfimo zavinéné chybnym zpracovanim piedanvch personalnich
a mzdovych podkladu.

e) priubézné upozornovat objednatele na legislativni zmény. novely a upravy ¢eského
pravniho fadu, které by mohly mit dopad do vedeni firemni person. a mzdové agendy.

h) zhotovitel se zavazuje zachovavat ml¢enlivost o veskervch zjisténych skute¢nostech

tykajicich se vedeni firemniho ucetnictvi. Zneuziti informaci v hospodarském styku bude
posuzovano dle platného prava CR.

VIIL. Vypovéd’ smlouvy

Po dohodé smluvnich stran lze tuto smlouvu vypovédét. a to ve lhaté 3 mésici
bez udani diivodu. Vypoveédni lhita za¢ina bézet od prvého dne nasledujiciho
mesice po jejim doruceni druhé smluvni strané.

V Ostravé 30.7.2012
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MAATERSKA SKOLA
SLEZSKA OSTRAVA
Bohuminskad 68
prispévkova organizace
I 72542721



