Smlouva na zajiSténi ucetnich praci a zpracovani mezd
Smlouva uzaviena podle obchodniho zikoniku v platném znéni.

Smluvni strany: Matei'ska §kola Ostrava, Blahoslavova 6, prispévkova organizace

zastoupena feditelkou : Mgr. Zuzanou Stanovskou
(déle jen objednatel)

a
Vlasta Bernatikova

mistem podnikani: Paskov, Fuc¢ikova 777. 739 21
IC:

(dale jen zpracovatel)

I. Pfedmét smlouvy
Zpracovatel pfi své Cinnosti postupuje v souladu s pravnimi predpisy, a to predevSim
zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, v platném znéni, Ceskymi uéetnimi standardy podle
vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji nckterd ustanoveni zdkona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich piedpisii, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky.
1. Zpracovani ucetnictvi

- zpracovani hlavni knihy, denikii, vykaz zisku a ztraty, rozvaha, ptiloha

- roc¢ni ucetni zavérka

- dokladova inventura

- odpisovy plan majetku

2. Rozbory hospodaieni

I1. Prava a povinnosti smluvnich stran:

1. Prace budou zajistovany prubézné a v terminech urc¢enych CSUIS, které jsou zavazné:
- mgesicni zpracovani hlavni knihy, denikti, v¢etné ptiloh nejpozdéji do 15.
dne nasledujiciho mésice, pokud se nedohodnou smluvni strany
operativn¢ jinak

- dokladova inventura nejpozdéji do 28.2. nasledujiciho roku
- zpracovani danového ptiznani k dani z ptijmu pravnické osoby do 31. 3.
nasledujiciho roku



2. Do tucetnictvi ke zpracovani budou predkladany originalni doklady, veskeré podklady
budou piedany v sidle objednatele po dohod¢, minimalné 2x mésicné. Naklady spojené
s predanim podkladii k ucetnictvi objednatel nehradi. Zastupce organizace je povinen
predavat doklady zpracovateli v oddélenych souborech takto:

- faktury pfijaté

- faktury vydané

- pokladni doklady

- bankovni vypisy + doklady souvisejici

- ptipadné ostatni doklady v piimé vazbé na jednozna¢né urceni zplsobu
zauctovani schvalené dotace, darovaci smlouvy, odpisové plany, ndjemni a
jiné smlouvy, sestavy souvisejici se zpracovanim mezd, odpisové plany

apod.

- predpisy pohledévek (napt. Skolné, stravné, pronajmy nebytovych prostor
aj.)

- predkladani podkladi pro vyplaty nejpozdéji do 1. dne nasledujiciho
mgsice

3. Organizace je povinna vést evidence, které zpracovatel vést nemiize nebo dle platné pravni
upravy vést nesmi, tj. zejména pokladni knihy v¢. valutovych, knihy jizd, skladovou
evidenci, operativni evidenci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a drobného
hmotného a nehmotného majetku a je povinen v ndvaznosti na uvedené zabezpeclit
inventury pokladen, inventury zésob a drobného hmotného a nehmotného majetku a ostatni
fyzické inventury dle pozadavk platnych predpist.

Zastupce organizace je zejména povinen oznacit ucetni polozky:
a) kter¢ se tykaji zdanitelnych piijm,
b) dlouhodobého majetku, jeho oprav, technického zhodnoceni, ptislusenstvi,
c) zasob nebo jejich vedlejsi potizovaci naklady,
d) zfeteln€ oznacit na dokladech druh dotace, (grantu, projektu) ze které je Cerpani,
e) oznacit doklady, které se tykaji vedlej$i hospodaiské cinnosti.

4. Vsechny polozky predané k zauctovani musi spliiovat pozadavky dokladu dle zdkona o
ucetnictvi, zdkona o danich z piijml, musi byt v souladu s vnitinimi pfedpisy a v souladu
se smérnici pro ob¢h a zpracovani dokladli objednatele, musi byt fadn¢ oznaceny ucelem
pouziti a udaji dle vnitiniho kontrolniho systému. Ve smluvnich vztazich plati pravni
odpovédnost, ze u dokladu takto neoznacenych a zjejichz obsahu nejsou uvedené
skutec¢nosti piimo zfejmé, odpovédnost za pripadné nesrovnalosti je na t&€ smluvni stran¢,
ktera svou vyse uvedenou povinnost fadn¢ a vc€as nesplnila. Veskeré¢ pokyny od
ziizovatele, vlastni smérnice, tykajici se ucetnictvi, je zastupce organizace povinen predat
vcas zpracovateli.

5. Povéteny zastupce organizace je povinen piedat bez zbyte¢ného odkladu zastupci
zpracovatele doklady, které jsou nutné k zafizeni smluvni zélezitosti, pokud z jejich
povahy nevyplyva, Ze si je ma zpracovatel obstarat sam.

Za neuplné doklady a informace potfebné pro spravné vedeni piedmétu smlouvy nese
odpovédnost feditel organizace.



6. Po zpracovani dokladii je zpracovatel povinny predat bez zbyte¢ného odkladu zastupci
organizace zpracované doklady, které od n¢ho prevzal.

7. Po zpracovani ucetnictvi za kalendaini meésic, budou ptfedany doklady zpét zastupci
organizace, a to vcetné vytisténych sestav (denik, kniha ucetnictvi, vykaz zisku a ztraty a
rozvaha).

8. Zpracovatel bude postupovat pii své ¢innosti s odbornou péci podle svych schopnosti a
znalosti.

II1. Smluvni cena

1. Smluvni strany se dohodly na cené ve vysi
Zpracovani ucetnictvi 8000 K¢ mési¢né
Ro¢ni zaverka, dokladova inventura 4000 K¢ 1x ro¢né

Ostatni prace dohodou podle rozsahu

Smluvena cena zahrnuje veskeré naklady zpracovatele pfi plnéni jeho zavazki.

2. Fakturace bude provadéna po ukonceni praci a ptredani vytiSténych sestav. Splatnost
faktury je vzdy vyznacena na faktufe.

3. Uhrady faktur budou provadény na et zpracovatele. Dnem thrady je den pfipsani finanéni
castky na ucet zpracovatele.

IV. Odpovédnost za Skodu:

1. Zpracovatel zodpovidd za prokazatelnou Skodu, kterou by svou neodbornou ¢innosti
zpusobil objednateli pti plnéni predmétu této smlouvy, a to i1 v piipadé, ze by tuto Skodu
zpusobil jeho pracovnik nebo zéstupce.

2. Zpracovatel se této zodpovédnosti zprosti, prokaze-li, ze skod¢ nemohl zabranit ani pii
vynalozeni veSkerého usili, které 1ze na ném pozadovat, napt. ze chyba byla zplisobena
neuplnosti nebo nespravnosti jemu poskytnutych dokladti, podkladii a informaci.

3. Zpracovatel tak neodpovidd predevsim za nedostatky zpiisobené chybami v cenéch,
neuplnosti nebo nespravnosti informaci nebo podkladii mu poskytnutych ¢i predanych
objednatelem, a ani neodpovidd objednateli za Skodu zpiisobenou tim, ze predlozené
doklady neodpovidaji daiilovym, Gcetnim ¢i jinym pravnim piedpisim. Pfi zjisténi vyse
uvedenych nedostatkll, je zéastupce organizace povinen dbat na urychlené odstranéni
téchto nedostatkli a okamzité sjednani napravy.

4. Objednatel sam nese Skodu i v tom ptipadé€, kdy sice doklad zpracovateli predal, ale
pozdé¢.

5. Za Skodu se nepovazuje mj. nedoplatek na danové povinnosti objednatele a pendle za
pozdni Gthrady, pokud nebyly zpiisobeny neodbornym jednanim zpracovatele.



6. Pokud zpracovatel upozorni zastupce organizace na ziejmou nevhodnost jeho piikazu, o
kterém se prokazatelné dozvi, a ktery by mohl mit za nésledek vznik Skody a objednatel i
pies upozornéni zpracovatele na piikazu trva, neodpovida zpracovatel za Skodu takto
vzniklou.

7. Ustanovenimi o odpovédnosti zpracovatele za Skodu neni dotena povinnost smluvnich
stran vynakladat trvale nejvyssi usili k prevenci vzniku Skod.

8. Zpracovatel prohlasuje, ze uzaviel smlouvu o pojisténi odpoveédnosti za Skodu, ktera by
mohla vzniknout v souvislosti s vykonem zpracovani ucetnictvi a ptfiznani dané z piijmu
pravnickych osob.

9. Objednatel se zavazuje, ze o prokazatelné¢ vzniklé Skod¢€ bude informovat zpracovatele
neprodlen¢ po zjisténi této Skody pisemné a zpracovatel se zavazuje o tom neprodlené
informovat pojistovnu. Objednatel zprostuje zpracovatele a jeho pracovniky mlcenlivosti
ve styku s pojistovnou v piipad¢ vzniku Skodni udalosti.

10. Zpracovatel neodpovidd ani neru¢i za vcasnost a spravnost placeni dani a pojistného
objednatelem, nebo zaloh na tyto platby.

V. DalSi ujednani:

Postup zpracovani predmétu smlouvy

Objednatel predlozi dokladovou inventuru za rok 2020, vykaz zisku a ztraty, rozvahu a
prilohu za rok 2020, aby byly spravné nastavené ziistatky jednotlivych ucti nejpozdéji
do 20.2.2021.

Zpracovatel vypracovava predmét smlouvy uveden ve vsech bodech tj. ucetnictvi na vlastnim
PC od 1.1.2021 v tadn¢ licencovaném programu GORDIC, za ktery je povinny fadné platit
udrzovaci poplatky tak, aby program odpovidal pozadavkiim a pfedpisim. Podle této smlouvy
se zpracovatel zavazuje, ze pifi zpracovani ucetnictvi bude postupovat s odbornou péci
v souladu s platnymi zékony CR.

Pokud objednatel ukon¢i smlouvu z divodu organizaéni zmény ( naptiklad vlastnim
zaméstnancem), uhradi zpracovateli jednordzové odstupné ve vysi Ctyfnasobku sjednané¢ho
mésicniho pausalu.

Pokud objednatel bude klast piekdzky v plnéni a zpracovatel bude nucen od smlouvy
odstoupit, uhradi objednatel jednorazové odstupné ve vysi desetinasobku sjednaného pausalu.

Cinnost, k niZ se podle této smlouvy zpracovatel zavazuje, bude vykonavana podle pokynt
objednatele v souladu se zajmy organizace, nikoliv vSak v rozporu s platnymi zédkony a
zakonnymi normami.

Zpracovatel zajisti pfedmét smlouvy sam, popfipadé svymi zaméstnanci, na svou
zodpovédnost.

Zpracovatel nese zodpovédnost pouze za zpracované¢ doklady od 1.1.2021, které od
zpracovatele prevzal a zpracoval v programu Gordic.

Mzdy budou na fadné licencovaném programu Datacentrum Praha



Udinnost smlouvy
Smlouva je uzaviena na dobu neuritou a nabyva platnosti a u¢innosti od data podpisu
smlouvy s tim, ze bude zpracovano ucetnictvi podle piedlozenych dokladii od 1. 1. 2021.

Podminky ukonéeni smlouvy

Smlouva mize byt vypovézena pisemné bez udani divodi obéma smluvnimi stranami.
Vypovédni lhita ¢ini 12 mésict. Vypovédni lhita bézi od prvniho dne mésice nésledujiciho
po doruceni vypovédi.

Smlouva miize byt ukoncena i dohodou obou smluvnich stran s tim, Ze budou pisemné
dohodnuty podminky ukonceni smlouvy, které by nemély byt pro Zadnou ze smluvnich stran
nevyhodné.

Zpracovatel mtze od smlouvy odstoupit s okamzitou platnosti v pfipadé, Ze objednatel
opakovan¢ neuhradil sluzby ani po upozornéni, opakované¢ ani po vyzvé nedodal potiebné
doklady, poptipadé opakované neptedlozil doklady v terminech nutnych ke zpracovani ¢tvrtletni
nebo ro¢ni zavérky.

Objednatel mize od smlouvy odstoupit s okamzitou platnosti, pokud ze strany zpracovatele
dojde k podstatnému poruseni zavazkli vyplyvajicich z této smlouvy (napi. nesplnéni terminu
predani ucetni zaveérky pficinénim zpracovatele, ztrata originalnich dokladii pfedanych
objednavatelem).

Pti ukonceni smlouvy mé organizace narok na piedani vSech dokladi, které zpracovateli
predala, dale pak na tiSténé sestavy tj. hlavni knihu, denik, rozvahu, vykaz zisku a ztrat,
popiipad¢ piilohu.

Smlouva, pokud neni ve smlouvé dohodnuto jinak, se fidi obchodnim zékonikem v platném
znéni.

Sankce

Pokud objednatel ukon¢i smlouvu =z divodu organizaéni zmény (napfiklad vlastnim
zaméstnancem), uhradi zpracovateli jednordzové odstupné ve vysi Ctyfnasobku sjednané¢ho
mésicniho pausalu.

Pokud objednatel bude klast piekdzky v plnéni a zpracovatel bude nucen od smlouvy
odstoupit, uhradi objednatel jednorazové odstupné ve vysi desetinasobku sjednaného pausalu,
popfipad¢ primérné thrady vypoctené z mési¢ni faktury.



DalSi ujednani

Zpracovatel je povinen zachovavat mlcenlivost o ¢innosti objednatele viici tretim fyzickym i
pravnickym osobam, a to jesté 5 let po skonceni ¢innosti pro objednatele. Tato povinnost vSak
neplati vii¢i kompetentnim statnim organtim.

Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouvu pied podpisem precetly, Ze byla uzavirena po
vzajemném projednani, na zakladé svobodného rozhodnuti, nikoliv v tisni za niapadné
nevyhodnych podminek.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech a kazda smluvni strana obdrzi jeden original.
Jakékoliv zmény smlouvy mohou byt u¢inény pouze pisemnou formou, po dohodé¢ smluvnich
stran.

V Paskové dne 18.1.2021

Vlasta Bernatikova
zpracovatelka za objednatele feditelka
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