PRIKAZNI SMLOUVA
o poskytovani sluzeb
uzaviena podle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik

.
Smluvni strany

Sprava majetkového portfolia Praha 3 a.s.

sidlo: Olsanska 2666/7, 130 00 Praha 3

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil B, vlozka 15521
zastoupena: Vladimirem Gruberem, feditelem spolecnosti

ICO: 28954866

DIC: CZ28954866

bankovni spojeni: ~ CSOB, a.s.

¢islo uctu: 232144572/0300

dale jen ,,prikazce na strané jedné

a

Monika Zavadilova

sidlo: Vysokovska 2531/26, 193 00 Praha 9 — Horni Pocernice
ICO: 67643663

bankovni spojeni: ~ Komer¢ni banka, a.s.

¢islo uctu: 115-3008550297/0100

dale jen ,,pFikaznik na strané druhé

spole¢né¢ budou dale oznacovany jako ,,smluvni strany*

1.
Predmét smlouvy

Predmétem této smlouvy je zavazek piikaznika poskytovat za tiplatu sluzby v oblasti vedeni
mzdové agendy pro klienty prikazce, a to v rozsahu uvedeném v ¢l. III této smlouvy.

Seznam jednotlivych klienti piikazce (spoleCenstvi vlastnikti a bytovych druzstev), pro které
bude piikaznik zajistovat vedeni mzdové agendy, je uveden v piiloze ¢.1 smlouvy.

Veskeré Cinnosti obstara ptikaznik jménem Klientd ptikazce na zéklad¢é zvlastni plné moci
udélené prikazcem.

Ptikaznik prohlasuje, ze je odborné zpusobily sjednanou ¢innost provadeét.

i
Specifikace ¢innosti prikaznika

Ptikaznik je povinen:

1.

zabezpecit vcasné podklady (ptikazy k uhradé€) pro vyplatu mezd, pro odvod zdravotniho
a socidlniho pojisténi a dané zpiijmt fyzickych osob Vv dané lhtté splatnosti ze
zpracovanych odmeén ¢leni statutarnich organti, spolecenstvi vlastnikl a bytovych druzstev
(dale jen ,klienti) a mezd z dohod o provedeni prace nebo dohod o pracovni cinnosti
uzavienych témito klienty

zajistit komunikaci s klientem spocivajici v jeho informovani 0 povinnosti piihlaseni
se kdani vybirané srazkou, zalohové dani, zakonnému pojisténi odpoveédnosti
zaméstnavatele atd.

vypracovat potvrzeni o zdanitelnych pifijmech na zakladé Zzadosti statnich instituci a
zaméstnanci

zajistit archivaci dokladi o mzdach, podkladt pro vyplatu davek nemocenského pojisténi a



eviden¢nich listd

zpracovat povinna statisticka hlaseni, popf. pfedavani dil¢ich podkladi pro statisticka
hlaseni dle pozadavku piikazce

ucastnit se jednani s PSSZ a zdravotnimi pojistovnami v¢. kontrol

zpracovat vyuctovani srazkové a zalohové dan€ 1x ro¢né

V.
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou.

V.
Prava a povinnosti piikaznika

Prikaznik je povinen pii poskytovani sluzeb dle této smlouvy jednat poctivé a postupovat
v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy, s odbornou péci, jak je vymezena v § 5 zakona
¢. 89/2012 Sh., podle pokynu piikazce, popt. klientd piikazce av souladu s jeho (jejich)
zajmy. Piikaznik Gétuje a provadi mzdové vypocty podle obsahu piedanych dokladi a
castek, které jsou na dokladech uvedeny. Pievzaté doklady neopravuje.

Obdrzi-li ptikaznik od piikazce pokyn zjevné nespravny, upozorni ho na to a splni takovy
pokyn jen tehdy, kdyZ na ném ptikazce trva.

Ptikaznik je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit piikazci okolnosti, které zjistil nebo
meél zjistit pti plnéni predmétu smlouvy, a které mohou mit vliv na zménu pokyni piikazce.
Nedojde-li ke zméné pokynu na zakladé sdéleni piikazce, postupuje ptikaznik podle
puvodnich pokynii ptikazce. Soucasné v takovém ptipadé neodpovida ptikaznik za Skodu,
Ktera ptikazci vznikne.

Ptikaznik je povinen zachovavat mléenlivost o vSech udajich a skute¢nostech, o nichz se
dozveédél v souvislosti s provadénim predmétnych sluzeb podle této smlouvy, z obsahu
ucetnich dokladt, smluv a mzdovych podklada.

Ptikaznik umozni piikazci za Ui€elem zajiSténi plnéni povinnosti dle této smlouvy vzdaleny
ptistup do tcetni databaze systému firmy CSH (Syslik).

Prikaznik je povinen uchovavat doklady, které nabyl v souvislosti s ¢innosti podle této
smlouvy, a to po dobu nezbytné nutnou pro ¢innosti dle ¢l. I této smlouvy. Po dokonceni
¢innosti preda piikaznik bez zbyte¢ného odkladu tyto doklady piikazci.

Zavazné terminy pro zpracovani, resp. predavani vystupi z ucetniho systému
prikazce jsou nasledujici:

a. prikazy k uhradé a podklady k vyplaté¢ mezd do 10. pracovniho dne nasledujiciho
meésice

b. ro¢ni vyuactovani srazkové a zalohové dané preda piikaznik piikazci vzdy
nejpozdéji do 31. ledna nasledujiciho kalendainiho roku

c. podklady pro povinna hlaseni pro zdravotni pojistovny a PSSZ prubézné ihned



VI.
Prava a povinnosti prikazce

Piikazce je povinen piedat v¢as ptikaznikovi Gplné, pravdivé a prehledné informace, jez jsou
nezbytné nutné k fadnému plnéni predmétu této smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplyva,
7¢ je ma zajistit pfikaznik v ramci poskytovanych sluzeb.

Prikazce je povinen poskytovat piikaznikovi béhem plnéni predmétu smlouvy nezbytnou
soucinnost, zejména piedat piikaznikovi véas V dohodnuté formé vSechny dokumenty
nezbytné k provedeni pfedmétu plnéni této smlouvy.

Piikazce je povinen piikaznikovi zaplatit v¢as a ve stanovené vysi odménu sjednanou v této
smlouvé.

Piikazce je odpovédny za uplnost a spravnost podkladi pfedanych prikaznikovi.

Veskeré doklady pro vyplatu mzdy, které maji byt zauctovany do bézného kalendainiho
mésice, preda piikazce piikaznikovi nejpozdé€ji do 2. pracovniho dne nasledujiciho mésice.

VII.
Odména piikaznika, platebni podminky

Odmeéna za ¢innost piikaznika dle této smlouvy (dale ,,odména“) je stanovena dohodou
smluvnich stran a ¢ini ~ za jednu zpracovanou mzdu za mésic. Ptikaznik neni platce DPH.

M¢si¢ni odména bude hrazena piikazcem na zakladé danového dokladu vystaveného
pfikaznikem vzdy k poslednimu dni kalendainiho mésice se splatnosti 14 dni. VySe
fakturace bude odpovidat poc¢tu zpracovanych mezd za tento mésic.

VIII.
Odpovédnost

V piipadé chyby nebo vady v poskytnuté sluzbé na strané piikaznika je tento povinen bez
odkladu tuto chybu ¢i vadu odstranit na vlastni ndklady a pfedat ptikazci bezchybné vyfizeni
véci ve lhité do 14 dnd od doruceni 0znameni o zjisténi vady.

Ptrikaznik neodpovida za vady, které byly zplsobeny dodrZzenim pokynu od piikazce
a ptikaznik ani pfi vynalozeni veSkeré odborné péce nemohl zjistit jeho nevhodnost,
ptipadné€ na ni upozornil piikazce, ale ten na jeho dodrzeni trval.

Uplatnénim smluvni pokuty neni dotéeno pravo na nahradu skody vzniklou porusenim
uvedenych povinnosti.

Piikaznik je povinen bez zbyte¢ného odkladu sjednat s pojistovnou pojisténi své
odpovédnosti za skodu, ktera by mohla vzniknout ptikazci v souvislosti s pInénim predmétu
smlouvy.

Pti prodleni se zaplacenim odmény ma piikaznik pravo na trok z prodleni ve vysi 0,05%



z dluzné Castky za kazdy zapocaty kalendaini den prodleni.

IX.
Zpracovani osobnich udaji a zasady mléenlivosti

Strany se dohodly, Ze jsou povinny 0 vSech skute¢nostech, které se tykaji druhé smluvni
strany, zachovavat ml¢enlivost. Tato povinnost se vztahuje zejména na piikaznika, ktery se
zavazuje zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech majici charakter obchodniho tajemstvi
piikazce nebo jeho klientt, ale i o skutec¢nostech, které se tykaji osobnich udaju
zpracovavanych v souladu se zdkonem o zpracovani osobnich udajii v platném znéni.

Strany shodné konstatuji, Ze ve vztahu k osobnim tidajim, které jsou s ohledem na charakter
agendy na zakladé této smlouvy zpracovavany piikaznikem, vystupuje piikaznik v pozici
tzv. dalSiho zpracovatele. Piikazce vystupuje v pozici zpracovatele, klient v pozici spravce
ve smyslu zakona o zpracovani osobnich tdajii v platném znéni na zaklad¢ samostatnych
smluv o zpracovani (ochran¢) osobnich udaji uzavienych mezi piikazcem a jednotlivymi
Klienty.

Piikaznik je jako dalsi zpracovatel povinen dodrzovat veskeré povinnosti tykajici se
zpracovani osobnich udaji klientd piikazce, ke kterym je zavazan piikazce dle samostatnych
smluv o0 zpracovani (ochran¢) osobnich udaji uzavienych mezi piikazcem a jednotlivymi
Klienty.

X.
Ukonéeni smluvniho vztahu

Smlouvu lze ukoncit kdykoli pisemnou dohodou smluvnich stran.

Piikazce i ptikaznik jsou opravnéni tuto smlouvu pisemné vypovédét bez udani divodu.
Vypovédni doba je mésicni a poéne bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po mésici,
v némz bude vypoveéd’ dorucena druhé¢ strané.

Ukoncenim platnosti této smlouvy je pfikaznik povinen ukonéit provadéni veskerych
¢innosti dle této smlouvy. Zaroven je piikaznik povinen upozornit piikazce na opatieni
potfebna ktomu, aby se zabranilo vzniku Skody bezprostfedné hrozici piikazci
nedokoncenim ¢innosti dle této smlouvy.

XI.
Zavéreéna ustanoveni

. Pravni vztahy touto smlouvou blize neupravené se fidi pfisluSnymi ustanovenimi zikona
¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik.

. Veskeré zmény a doplnéni této smlouvy jsou mozné pouze formou pisemnych ¢islovanych
dodatki odsouhlasenych a podepsanych obéma smluvnimi stranami.

. Za ptikaznika je opravnéna jednat Monika Zavadilova.



Za ptikazce jsou ve vécech plnéni smlouvy opravnény jednat jednotlivi ucetni klientu:
Lucie Kindlova

Marcela Brezikova

Romana Doskoc¢ilova

Veronika Rosova

Katefina Kubikova

Lenka LakatoSova

Stépan Novak

Michaela Wernerova

Petr Skypala

Smluvni strany mohou na zakladé ptedchoziho pisemného (resp. elektronického) oznameni
druhé smluvni strané¢ ménit opravnéné zastupce ve véci plnéni smlouvy.

4. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda smluvni strana obdrzi jedno
vyhotoveni.

5. Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a uc¢innosti dnem
1. 6.2021.

V Praze dne 22. 4. 2021 V Praze dne 22. 4. 2021

ptikazce ptikaznik



