SMLOUVA

o vedeni personilni agendy a komplexniho zpracovani mezd

Dodavatel:  Ué&to Liberec, s.r.o.

Jablonecka 333/23a IC: 09998080
Liberec 1 PSC: 460 01
Zastoupena:

Vedena v obchodnim rejstfiku u Krajského soudu v Usti nad Labem
oddil C, vlozka 46775

bankovni ucet: €. 2401953573/2010, vedeny u pobocky FIO Liberec
na strané jedné

a

Objednatel: Materska §kola ,,Slunicko“, Liberec, Bezova 274/1, pFispévkova

organizace 5
Bezova 274/1 ICO: 72742101
Liberec PSC: 460 01

P

uzaviraji podle ustanoveni § 1724 Ob¢anského zakoniku €. 89/2012 Sb. ve znéni pozdéjdich
predpist tuto smlouvu:

I.
PREDMET SMLOUVY

1) Touto smlouvou se dodavatel zavazuje poskytnout objednateli sluzby, spoéivajici
v zajiSténi sluZeb s niZe uvedenou specifikaci. Za tyto prace se objednavatel zavazuje dle
dohody za tuto sluzbu zaplatit uplatu (déale jen cen).

2) Vedeni personalni agendy a komplexniho zpracovani mezd bude zaji$téno stavajicim
SW. V ptipad€ zmé&ny bude zaji§t€no pfevedeni dat do nového SW a nasledné bude
zajisténa archivace stavajicich dat.

3) Dodavatel se zavazuje zajistit nasledujici sluzby na tseku

Persondlni agenda a komplexni zpracovani mezd.

Na zdakladé ptedloZenych podkladl zpracovava pro objednatele:

e vypocet a zpracovani mezd a ostatnich penéZitych plnéni za praci
o vypolet ddvek socialniho zabezpeteni(nemocenské davky,0CR, davky v matefstvi)
e ostatni srdZky z mezd podle podkladt zafizeni
e rekapitulace a vykazy o mzdach, podklady pro statisticka hla8eni souvisejici
s vypotem mezd, pro davky socidlniho zabezpeteni, zdravotniho pojiténi, dané
z ptijmu fyzickych osob, socidlniho poji§téni apod.
e na zdklade zdkona 337/1992 Sb. § 84., vede na viechny pracovniky mzdové listy



sepisuje pracovni smlouvy na podkladé dodanych dokladi

vystavuje platebni vymér ( po dodéni podkladd s uréenym zdpoétem)
dodrZuje platové tpravy dle Sbirky zédkonil

sepisuje piedstihové fizeni a Zadosti o diichod

sleduje podptiréi dobu

vystavuje potvrzeni o odpracované dobé

vystavuje zdpoctove listy

vede evidendni listy

vede doklady o matefské a dalsi matefské dovolené, popf. neplacené volno
na zdklad€ pln€ moci zastupuje zafizeni pii jednani s Finanénim ufadem, Okresn{
spravou socialniho pojisténi a zdravotnimi pojistovnami

e provadi ro¢ni z(Ctovani dané ze z4vislé ¢innosti a sraZkové dané pro Finanéni tad

Objednatel se zavazuje priibéZné predkladat dodavateli nasledujici doklady:
Personalni agenda a zpracovani mezd.

e dochéazkové listy, nebo jinou evidenci o dochézce pracovnik

 kopie vech pisemnych pravnich tikont (pracovni smlouvy, platové postupy, dohody o
ukonceni pracovniho pomé&ru, dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér,
priikaz pracovni neschopnosti, Zadanka o dovolenou apod.)

e podklady pro vypocet mezd a ddvek socidlniho zabezpe&eni, vypoéet dani, srazek
z platu (potvrzeni o studiu déti, invalidité, pobirani jakéhokoliv diichodu apod.)

e pro ro¢ni zpracovani dani ze zavislé ¢innosti zajisti od pracovniki potfebné doklady,
napf. vysi zaplacenych tiroki ze stavebniho spofeni, Zivotni a dichodové pojisténi
apod.

e od pracovnikil zajisti podpis evidenéniho listu s vyd&lkem za predchozi kalendaini rok

I1.
ODEVZDANI A PREVZETi VYKONANYCH SLUZEB, ODPOVEDNOST ZA VADY

1) Pfedmétné sluzby budou dodavatelem pfedény a objednavatelem prevzaty na zaklads
protokolu (zépisu) o pfedéni a pfevzeti, v jehoZ zavéru objednatel vyslovné uvede, zda
vysledek sluzby pfejimé nebo nepiejimé s uvedenim diivodi. Objednatel se zavazuje
pfevzit od dodavatele pouze sluzby fadné provedené. Radng provedenymi sluzbami se
rozumi sluzby, které jsou bez vad a nedodélki. Kazd4 vada ¢i nedodélek sluZeb uvedena
v protokolu o pfedani a pfevzeti sluZeb se povaZzuje za odstran€nou podpisem protokolu o
pfedani a pfevzeti odstranéné vady ¢i nedodélku sluzeb smluvnimi stranami. K p¥edani a
pfevzeti odstranénych vad a nedod€lki dil vyzve pisemn& dodavatel objednavatele tak,
aby k podpisu protokolu a o pfedéni a pfevzeti odstranénych vad mohlo dojit nejpozdsji
desaty den ode dne podpisu protokolu o pfeddni a prevzet! sluZeb. Objednatel se zavazuje,
7e dodavatelem fadn€ odstran€nou vadu ¢i nedodélek pfevezme. Dohodnou-li se smluvni
strany o tom, Ze n€kterou vadu ¢i nedodélek uvedenou v protokolu o pfedani odstranit
nelze, dohodnou se také na zpsobu vyporadani. Pfevzeti vysledki sluZeb za objednavatele
provadi povéfeny zamé&stnanec.

2) Objednatel je povinen vady reklamovat pisemné bez zbyte¢ného odkladu poté, kdy jsou
objeveny a v reklamaci je musi podepsat. Dodavatel je povinen se k reklamaci vyjadiit do
tfi pracovnich dni od jejtho doruceni.. V ptipad® opravnéné reklamace je povinen v téZe
lhiit€ zahdjit préace na odstranéni vady. Objednatel ma vii¢i dodavateli tato prava
z odpovédnosti za vady:



a) pravo na bezplatné odstranéni reklamovanych vad,

b) pravo na zaplaceni ndkladl na odstranéni vad v pfipadg, kdy si objednatel vady a
nedodélky opravi nebo odstrani sdém nebo pouZije k jejich odstrangni jiného dodavatele,

¢) pravo na poskytnuti piiméfené slevy z ceny odpovidajici rozsahu reklamovanych vad ¢&i
nedodélky,

d) pravo odstoupeni od smlouvy, kdy vady ¢&i nedodélky jsou takového charakteru, Ze
podstatné ztéZuji ¢i dokonce brani v uZivani dila.

Dodavatel se zavazuje zahgjit opravu vady a jeji odstranéni v nejkrat$i moZné lhitg.

3) Dodavatel je pro pfipad vzniku $kod z poskytnutych sluzeb pojistén.

I11.
CENOVE A PLATEBNi PODMINKY A SANKCE

1) Cena sluZeb je stanovena dohodou, takto: pevni mési¢ni sazba: 206,- K& za osobni ¢islo.

2) Fakturace bude provadéna. Splatnost faktur bude 14 dni od vystaveni.

3) Pii prodleni objednatele s placenim vyuétované ceny je dodavatel opravnén uétovat tirok
z prodleni ve vy3i 0,05% z fakturované &astky za kazdy den prodleni. Urok z prodleni by
byl placen na zdklad¢ penalizaéni faktury, vystavené dodavatelem.

4) Pti prodleni s realizaci jednotlivych objednavek je objednatel opravnén tétovat smluvni
pokutu ve vysi 0,05% denné z ceny sluZeb za tétované obdobi (1 mésic).

5) V piipadé€ prodleni se zaplacenim ceny neni dodavatel povinen provadét ¢innost dle této
smlouvy.

6) PoCinaje 01.01. 2022 se cena za sluZby miiZe upravit o vysi roéniho pfiristku spotiebnich
cen (index inflace), ozndmené opatfenim vlady za uplynuly rok.

1Vv.
DOBA TRVANI SMLOUVY

1) Tato smlouva se uzavird s ufinnosti od 01.04.2021 (tj. zpracovani mezd za
03/2021) na dobu neur¢itou.

2) Smlouva muZe byt ukonéena:

a) vypovédi - s tiimé&si¢ni lhiitou, kterd zacind b&Zet 1. dne nasledujiciho mé&sice po
doruéeni vypovédi

b) dohodou smluvnich stran

c¢) odstoupenim od smlouvy pro jeji hrubé poruseni:

o dodavatelem, nemiiZe-li provadét sluzby proto, Ze mu objednatel neposkytl soudinnost
pro jejich provedeni nebo kdyZ je objednatel v prodleni s uhradou plateb po dobu delsi
nez 14 dnti

e objednavatelem, kdyZ sluZby nebudou provedeny v potfebné kvalité, a to ani po
pisemné u¢inéné vyzvé s dodateéné poskytnutou lhitou k napravé

e kteroukoliv ze smluvnich stran, pokud druha strana vstoupila do likvidace, ukonéila
podnikatelskou €innost na zakladé rozhodnuti spravniho organu nebo bylo zah4jeno
konkurzni nebo vyrovnavaci fizeni na jeji majetek.

2) Vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy musi byt provedeno pisemné, bez zbyte&ného
odkladu od vzniku divodd pro vypovéd’ nebo odstoupeni od smlouvy a musi byt doru¢eno



druhé smluvni stran€. Vypovédni doba zaéina béZet 1. dnem kalendainiho mésice
nasledujiciho po doru€eni vypovédi. Odstoupeni je i¢inné dnem dorudeni. Pii ukondeni

S

louvy jsou smluvni strany povinny provést vypofadani svych prav a zdvazkd pisemnou

formou. Nestane-li se tak, ptipadné dluhy jsou strany povinny zaplatit do 30ti dnt od
doruceni jejich vy¢isleni. Zodpovédnost za piipadnou skodu, vzniklou v disledku
odstoupeni od smlouvy pro jeji hrubé poruseni nese strana, ktera se hrubého poruseni

sm
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louvy dopustila.

ukonceni smlouvy dodavatel:

zastavi vSechny prace na poskytovéni sluZeb nebo s poskytovanim sluZeb spojené
pieda objednateli veSkeré podklady, které mu objednatel za Gdelem provadéni sluzeb

poskytl nebo dosavadni ¢innosti dodavatele v souvislosti s provadénim sluZeb vzniklé a

to ke dni ukonéeni smlouvy.

V.
OSTATNI UJEDNANI

Obé& smluvni strany se zavazuji poskytnout si s dostateénym &asovym piedstihem
vzajemné sou¢innost, kterd je nutna a uZite¢nd ke splnéni smlouvy, resp.

K poskytovani sluZeb v poZadované kvalit¢ a dohodnutych terminech. Vyskytnou-li se
udalosti, které¢ jedné nebo ob&ma smluvnim stranam &4steéng nebo tiplné znemozni
plnéni jejich povinnosti podle smlouvy, jsou povinny se o tom bez zbyteného
prodleni informovat a spole¢né podniknout kroky k jejich pfekonani. Piipadné rozpory
jsou povinni feSit povéfeni zastupci stran neprodleng, nejpozdgji viak do 3 pracovnich
dnii od jejich nahlaSeni. Smluvni strany jsou povinny si neprodlené oznamit zmén
udaju, které se o nich zapisuji do obchodniho rejstiku (nap¥. obchodni jméno, sidlo
apod.) a zmény osob,,které maji opravnéni za strany jednat.

Pokud se pii poskytovani sluZeb dle této smlouvy vyskytne potieba provedeni dalsich
praci, které nejsou obsaZeny v nabidce a nemohly byt pfedvidany, nebo které si
objednatel dodateéné pteje nad ramec sjednaného rozsahu praci, bude o nich uzavien
pisemny dodatek k této smlouvé (vEetné rozpoctu), v némz se vymezi jejich rozsah,
doba provedeni a jejich cena.

Dodavatel se zavazuje provadét sluzby s vynaloZenim odborné pée, v poZzadované,
piipadné pravnimi predpisy stanovené kvalité a pfedat jejich vysledky v dohodnutém
terminu. Nebudou-li sluZby sjednané touto smlouvou uskutedn&ny v potiebné kvalité
nebo dohodnutém ¢ase v disledku piekazek vzniklych na stran& dodavatele, je
objednatel opravnén urcit k fadnému plnéni lhitu pfiméfenou s ohledem na udel
smlouvy a dodavatel je povinen nedostatky neprodlené odstranit na vlastni naklady.
Pracovniky i véci potfebné k poskytnuti sluzeb dle této smlouvy zajisti dodavatel.
Dodavatel zodpovida za to, Ze vSichni jeho zamé&stnanci zt¢astnéni na poskytovani
sluzeb budou mit k vykonu praci pifslu$nou kvalifikaci.

V3ichni zaméstnanci dodavatele, jsou trvale a plné poudeni o platném nafizeni EU se
souhrnnym nazvem GDPR (2016/679), stejné jako o ustanovenich zakona 101/2000
Sb., ptipadné zakona, ktery jej v budoucnosti nahradi. Veskera ustanoveni téchto
norem nasi zamé&stnanci trvale dodrzuji.

Obé& smluvni strany povaZuji Gdaje, resp. dokumentaci, poskytnutou nebo vzniklou

v souvislosti s pInénim pfedmétu této smlouvy, za obchodni tajemstvi a zavazuji se dle
toho s ni naklédat, tj. chranit ho a k jeho ochrang zavézat i osoby, které pouZije ke
zhotoveni pfedmétu plnéni smlouvy.



7) Dojde-li k organiza¢nim ¢i jinym zmé&ndm na stran¢ dodavatele &i objednatele, vyjdou
si obé strany vstiic a podniknou kroky nezbytné k tomu, aby s jejich p¥ipadnymi ,
organizanimi nebo pravnimi nastupci mohla byt uzaviena smlouva shodn4 &i

obdobna této smlouve.
8) Smluvni strany si vyhrazuji pravo poZadovat ipravu znéni této smlouvy pfi zménach
pravnich pfedpisi, z nichZ pfi jejim uzavirani vychazely.

VI.
ZAVERECNA USTANOVENI

1) Ve vécech touto smlouvou neupravenych se vzajemné vztahy smluvnich stran fidi
zejména ustanovenim § 2586 a néasl. Ob¢anského zakoniku a souvisejicimi pravnimi
predpisy.

2) Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ kazd4 strana obdrzi jedno
vyhotoveni. Tuto smlouvu Ize ménit ¢i doplilovat pouze pisemnymi chronologicky
¢islovanymi dodatky na zakladé dohody obou smluvnich stran.

3) Na dikaz projevu vazné minéné a svobodné uéinéné vile ptipojuji smluvni strany své
podpisy.

V Liberci dne

Ué¢to Liberec, s.r.o. pFispévkova organizace:

......................................................................






