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Urad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze€ o zaméstnani  ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX

Datum narozeni: XXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXX

Zdravotni stav dobry: ANG NE

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:
Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se ucastnil pred nastupem
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

Psychické onemocnéni

1.9.2020
Obchodni akademie, obor informatika v obchodé

fidi€sky prikaz skup. B, Prace na PC

Operator vyroby, sitovy
technik, strojnik

rozsah druh

1x0,5 hodina Uvod do porad. aktivit
2x1 hodina Tvorba zivotopisu,
individualni poradenstvi

8 hodin Motivacéni klub
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:

Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

KERAMIKA DUB s.r.0.

Hranicka 87, ValaSské Mezirici

XXX

XXX

XXX
XXX
Jednatel spolecnosti

Zajisténi provozu spolecnosti
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni pozadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potireby doplrite fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Kumulovana funkce - administrativni pracovnik,
programator peci

Hranicka 87, ValaSské Mezirici

12 mésicl

Stredoskolské vzdélani

Pokrocila prace na PC, znalost dafiovych dokladd,
pracovitost

Programovani keramickych peci, fakturace, prodej
vyrobku, kontakt se zakazniky, nakladani a vybirani peci,
baleni vyrobk, skladovani

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

(napr. orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

Seznameni s provozem keramické dilny, s jednotlivymi
vyrobky, s BOZP, zplsobu fakturace. Nauceni se zpusobu
skladovani vyrobku v€. jejich vyskladnéni, pfijimani zakazek
od zakazniku. Ziskani dovednosti programovani peci.

(napf. zvySeni kvalifikace, osvojeni si odbornych
kompetenci daného oboru a nové praktické dovednosti,
ziskani védomosti)

Ziskani znalosti o provozu spole¢nosti od vyroby po nezbytnou
administrativu. Ziskani dovednosti v samostatném jednani

s klienty, vyfizovani zakazek, fakturace zbozi. Ziskani
védomosti ohledné fungovani skladového hospodafstvi.

Nazev prilohy:
Priloha ¢. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Priloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Datum vydani prilohy:
meési¢né do konce
nasledujiciho mésice
po ukonc&eni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
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Piiloha €. 4 Osvédceni o po ukoncéeni odborné
absolvovani odborné praxe praxe; do konce
nasledujiciho mésice
Priloha: Reference pro po ukonc&eni odborné
budouciho zaméstnavatele* praxe; do konce

nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potieby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Duben
2021

Kvéten

2021

Cerven
2021

Cervenec
2021

VSeobecné seznameni s chodem 40hod/tydné
firmy,

Poznavani nazvui a kédu

jednotlivych vyrobka, vypisovani

dodacich listu, naskladnovani

vyrobku, navazani kontaktu se

stalymi zakazniky

Vyfizovani e-mailu, vybér 40
keramickych peci, tfridéni vyrobkd hod/tydné
k baleni na sklad, kontrola jakosti

Vybér peci, kontrola jakosti 40
vyrobku a nasledné baleni na hod/tydné
sklad podle dodacich listu,

samostatny vypis dodacich listu

Samostatné vybirani keramickych 40

peci, umisténi jednotlivych hod/tydné
vyrobku na sklad podle druhti a

koda vyrobkd, prijimani

objednavek od zakazniki
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Srpen Zaucovani v programovani 40
2021 jednotlivych keramickych peci, hod/tydné
jejich spusténi a
preprogramovani dle potreb
firmy, vyskladnéni vyrobka
zakaznikiim
Zari Fakturace zbozi zakaznikiim dle 40
2021 dodacich listt, vyrizovani hod/tydné
pripadnych objednavek a
reklamaci, vybirani zbozi z peci
Rijen Samostatné programovani peci, 40
2021 vybirani vyrobka vhodnych hod/tydné
k lozeni peci dle druhu, vysky a
vysuseni, fakturace a naskladnéni
zbozi
Listopad Lozeni peci vhodnymi vyrobky 40
2021 dle uschnuti, vysSky a druhu hod/tydné
vyrobku, které jsou objednany,
provadéni vybéru vhodnych
vyrobku k nalozeni peci,
programovani peci
Prosinec Samostatna komunikace se 40
2021 zakazniky, prijimani a vydej hod/tydné
zakazek, samostatné zapisovani
do dodacich listt, vyfizovani e-
mailu, fakturace
Leden Vybér zbozi z peci, lozeni peci, 40
2022 kontrola kvality vypalenych hod/tydné
vyrobku, uskladnéni dle kédul na
sklad, baleni zbozi dle pozadavku
zakaznika
Unor Precennovani dodacich listq, 40
2022 kontrola cen vyrobki v poc€ita¢i, hod/tydné

fyzicka kontrola stavu vyrobku na
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skladé, lozeni peci a nasledné
programovani peci

Brezen Samostatna analyza vybéru 40

2022 vyrobkt uréenych k lozeni a hod/tydné
naslednému vypalu v pecich,
programovani peci dle smluvniho
tarifu, dle vyhodnosti, vyfizovani

e-mailua
Duben Samostatna organizace prace dle 40
2022 dulezitosti a chodu firmy, lozeni  hod/tydné

peci, programovani, vybér peci,
vyfizovani objednavek,
vyskladnéni vyrobku a fakturace
zcela bez kontroly

* V pfipade, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvalil(a): xxx ANE.eiiiiiiiie e

XxX, jednatel, 22.2.2021



