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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX

Znalosti a dovednosti:
XXXX

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na
odbornou praxi v ramci aktivit projektu:
a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

XXXX

rozsah

10h

druh

- vstupni

- motivacéni klub
- Zivotopis

-1P

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpodtu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Filip Gajdasek
Adresa pracovisté: XXXX

Vedouci pracovisté: Filip Gajdisek
Kontakt na vedouciho pracovisté:

Filip Gajdisek
XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: Filip Gajdisek

Kontakt: XXXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora Majitel

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socidlniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

Zadani konkrétnich ukolu ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

Provozni vinotéky
XXXX

40h tydné/12mésicd

Stredoskolské odborné s maturitou

Spolehlivost, ¢asova flexibilita, kreativita, pracovitost,
samostatnost

Zabezpecleni chodu vinotéky, vyfizovani objednavek a
fakturace, osloveni potencialni klient( pro odbér sudového a
lahvového vina. Propagace vinotéky - pfiprava propagacnich
akci, spojenych s degustaci vina, spoluprdce s cestovni
kancelari — organizace zajezd( s ochutnavkou vina, spoluprace
pfi akcich stankového prodeje.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

- Praktické ziskani zkusenosti v rdmci chodu vinotéky,
komunikace se zdkazniky

- Seznameni se s nabizenym sortimentem vina

- Sebevzdélavani - studium odborné literatury o viné

- Zabezpeceni objedndavek a fakturace

- komunikace s dodavateli

- Vedeni skladové evidence

- Propagace vinoték -osloveni novych klientl,
zabezpeceni webovych stranek

- Planovani a realizace akci (degustace, stankovy
prodej, zajezdy k vinah‘]m)
- Pfiprava a zabezpeceni pfechodu na EET.

Ziskani praktickych zkuSenosti, spojenych s chodem vinoték,
propagace, osloveni klientely odbérateldi, planovani a realizace
akci, objedndvky a fakturace, priprava a zabezpeceni EET

Samostatnost a pracovni ndvyky
Ziskdni odbornosti ve vinarstvi

Prdce se skladovym hospoddrstvim
Propagace nabizenych produkti a sluz
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Ziskani komunikacnich dovednosti

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pftilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Pfiloha €. 2 Priibézné mésicné (nejpozdéji k
hodnoceni absolventa poslednimu dni kalendarniho

mésice
Pfiloha €. 3 Zavéreéné se zavérecnym vyuctovanim
hodnoceni absolventa
Pfiloha €. 4 Osvédéeni o pfi ukonceni odborné praxe (po
< s . 12 mésicich)
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro pfi ukonceni odborné praxe (po
12 meésicich)

budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

1.-31.3.2017 Seznameni s pracovistém a BOZP
Adaptace na nové pracovni podminky -
Seznameni s dodavateli a odbérateli
Seznameni se s nabizenym sortimentem produkt( a sluzeb
Studium odborné literatury o vinarstvi a viné
Sezndmeni s EET

1.-30.4.2017 Spoluprace pfi organizaci chodu vinotéky — objedndvky,
faktury,
kontrola malooobchodu a velkohobchodu nabizeného
sortimentu
Sezndmeni se se skladovym hospodafstvim - kontrola zasob,
-evidence skladového hospodarstvi
Komunikace s dodavateli, objedndvky
Navstéva vinarského sklepa, praktické zkusenosti s vyrobou
vina
Spoluprace pfi denni uzavérce

1.-31.5.2017  Zabezpeceni bézného chodu vinotéky — objednavky,
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fakturace

Planovani a organizace akci - degustace vina
Zaméreni se na propagaci, osloveni nové klientely
Vybér vhodného grafika pro reklamy, rozvrzeni reklam
Osloveni novych zakaznikl (odbératel()

Denni uzavérka, analyza trzeb predchozich mésicu
Spoluprace s majitelem — provozni ¢innost

1.-30.6.2017 Zabezpeceni bézného chodu vinotéky — objednavky,
fakturace, skladové hospodafrstvi
Denni uzavérka
Zdokonalovani jednani a vystupovani se zdkazniky -
udrZovani obchodnich vztaht
Kontrola nabizeného sortimentu, aktualizace ceniku
nabizenych produktt a sluzeb
Zajisténi stankového prodeje na akcich, osloveni poradatel(
Organizace spojena se stankovym prodejem
Organizace vybérového fizeni — vypomoc vinotéky na DPC
Pfiprava na systém EET

1.-31.7.2017 Zaskoleni brigddnik(, pfedani informaci a zkusenosti
pldnovani sluzeb,
Kontrola efektivity trzeb
Zabezpeceni chodu systému EET

1.-31.8.2017 Kurz someliérské minimum (poznavani druhd
vina, ur€eni vady vina, barva, chut vina,
snoubeni pokrmu s vinem)
Uplatnéni védomosti v prodeji
Zabezpeceni bézného chodu vinotéky —
objednavky, fakturace, skladové hospodafrstvi,
denni uzavérka, systém EET)

1.-30.9.2017

Organizacni zabezpeceni akce - Slavnosti vina
Uherské Hradisté

(Osloveni poradatele na stankovy prode;j,
zajisténi stanku, smlouvy apod.,

organizace prodeje

zajisténi brigadnikd, véetné sepsani DPP
Kontrola trzeb, celkové zhodnoceni akce.
Zabezpeceni béZzného chodu vinotéky —
objednavky, fakturace, skladové hospodafrstvi,
denni uzavérka, EET

1.-31.10.2017 Zzabezpeleni reklamni kampané a sezénni akci
,» buréak”
Komunikace s dodavateli
Spoluprace s cestovni kancelafi — degustace
buréaku
Kontrola Sarzi, alkoholu a ptivodu
Zabezpeceni bézného chodu vinotéky —
objedndvky, fakturace, skladové hospodafrstvi,
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denni uzdvérka, EET

Kontrola skladové evidence

Navrh nového nabizeného sortimentu zbozi a
sluzeb

Pfiprava dérkovych bali¢k(i na zakladé
objednavek klient(

Zabezpeceni bézného chodu vinotéky —
objednavky, fakturace, skladové hospodafrstvi,
denni uzavérka, EET

1.-30.11.2017

1.-31.12.2017 Zajisténi nové grafické reklamy , Vanoce”,
véetné cenovych podminek, umisténi apod.
Spoluprace s cestovnimi kancelaremi —
degustacni akce apod.
Zabezpeceni bézného chodu vinotéky —
objednavky, fakturace, skladové hospodafrstvi,
denni uzavérka, EET
Zabezpeceni inventury

1.-31.1.2018 Zhodnoceni pfedchoziho roku
Kontrola stavu zboZi na skladé
Doplnéni zasob na sklad, osloveni novych dodavatell
Fakturace, skladové hospodarstvi, denni uzavérka, EET
Kontakt s obchodnimi partnery, predani PF

1.-28.2.2018 Naplanovani Valentynské akce + propagace
Reklamni kampan — roznos novych letaku
Zabezpeceni bézného chodu vinotéky — objednavky,
fakturace, skladové hospodafstvi, denni uzavérka, planovani
sluzeb, EET

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.
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(jméno, prijmeni, podpis)
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