SMLOUVA

o poskytnuti nada¢niho prispévku

¢islo 211110093

Smluvni strany:

Nadace OKD

se sidlem: Karola Sliwky 149/17, Frystat, 733 01 Karvina
IC: 278 32 813

bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s.

¢.0.: 2988892 / 0800

zastoupena: Ing. Karolinou Preisingerovou, feditelkou, na zaklad¢ plné moci ze dne
28.7. 2016

zapsana v nada¢nim rejstiiku, vedeném Krajskym soudem v Ostravé, oddil N, vlozka 280
tel: e-mail: preisingerova@nadaceokd.cz

Datova schranka: sbs7qgj

(dale jen "poskytovatel" nebo ,,Nadace*)

Nézev organizace: Méstsky dum kultury Karvina, prispévkova organizace

se sidlem: tf. Osvobozeni 1639/43, 73506 Karvina

IC: 00320463

bankovni spojeni: Komer¢ni banka, a.s.

¢.u.: 335791/0100, v.s. 211110093

zastoupeny/a: Mgr. Olgou Humplikovou na zaklad¢ jmenovani ze dne: 15. 11. 2011
osoba povéfend vedenim projektu: Jana Kominkova

tel: e-mail: jana.kominkova@medk.cz

(déle jen "ptijemce")

uzaviraji podle zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku, v platném znéni tuto Smlouvu
o poskytnuti nada¢niho piispévku (dale jen ,,smlouva“):



CLL
Uvodni ustanoveni

Utelem Nadace je podpora a rozvoj duchovnich a humanitarnich hodnot, podpora
zivotniho prostfedi, vzdélani, sportu, socialné-zdravotni oblasti, kultury, hornickych
tradic, dale podpora regionu a evropskych projekti neziskovych organizaci na vyse
uvedené ucely.

Predmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele poskytnout piijemci nadacni ptispévek,
zéavazek piijemce nadacni ptispévek pfijmout a pouzit ho v souladu s jeho ucelovym
uréenim za podminek stanovenych touto smlouvou a urceni postupu pii poruseni nebo
nedodrzeni zavazkl smluvnich stran stanovenych touto smlouvou.

. Nadacni pfispévek dle této smlouvy je poskytovan z programu: Pro region.

CL 1L
Nadaéni prispévek

Poskytovatel se zavazuje za dale v této smlouvé uvedenych podminek poskytnout
piijemci nadac¢ni prispévek ve vysi 200 000 K¢ (slovy: dvé sté tisic korun ceskych)
ucelové uréeny na realizaci piijemcem piedlozeného projektu pod nazvem Advent 2021
na Masarykové namésti v Karviné (dale jen ,,Projekt*), pfijemce se nadacni prispévek
zavazuje prijmout a pouzit jej vyhradné na tento Projekt.

Nadaéni ptispévek byl piijemci na zakladé jeho podané Zadosti o poskytnuti nadagniho
prispévku schvalen na zasedani spravni rady Nadace dne 23. 2. 2021.

Nadacni piispévek se poskytuje na tthradu nékladl spojenych s realizaci Projektu podle
rozpoctu, ktery je nedilnou soucasti smlouvy jako ptiloha a).

Pokud spravni rada Nadace schvalila nada¢ni piispévek niZsi, neZ ptijemce na zéklade své
z4dosti pozadoval, upravi piijemce rozpocet na schvalenou vysi, ktery odsouhlasi
poskytovatel a z n€¢hoz je prikazné, Ze piijemce za niz§i nadaéni piispévek zrealizuje
ucelenou c¢ast Projektu. Upraveny rozpocet je pak povazovan za rozpocet ve smyslu této
smlouvy.

. Nada¢ni pfispévek se poskytovatel zavazuje poskytnout piijemci bezhotovostnim
pfevodem na ucet uvedeny v zéhlavi této smlouvy ve splatkach podle nasledujiciho rozpisu
takto:

1. splatku do 45 kalendainich dnt ode dne prokazatelného doruceni originalu této
smlouvy podepsaného obéma smluvnimi stranami poskytovateli,



2. splatku do 45 kalendarnich dnli po pisemném schvaleni Zavérecné zpravy o
realizaci projektu a Zavérecného vyuctovani nadacniho ptispévku poskytovatelem
prispevku.

1. ve vysi 140 000 (slovy: jedno sto ¢tyficet tisic korun ceskych)
2. ve vys§i 60 000 (slovy: Sedesat tisic korun ¢eskych)

V piipadég, Ze pifijemce nesplni podminky pro poskytnuti jednotlivych splatek nada¢niho
piispévku uvedené dle predchoziho odstavce 5, Nadace neni povinna proplatit zbyvajici
splatky, popt. Nadace proplati pouze prokazatelné vycerpanou ¢ast. Ostatni sankce vici
piijemci nadacniho piispeévku vyplyvajici z této smlouvy pii nesplnéni jeho povinnosti
nejsou timto ustanovenim dotceny.

Pfijemce dava timto ptedchozi souhlas, ze Nadace je opravnéna zapocitat jakoukoli svou
pohledavku (at’ jiz splatnou ¢i nesplatnou) za ptijemcem proti jakémukoli zdvazku (at’ jiz
splatnému ¢i nesplatnému), ktery vii¢i ptijemci ma z jakékoliv smlouvy.

ClL. IIL
Doba realizace Projektu

Piijemce se zavazuje zahajit realizaci Projektu od 1. 9. 2021 a ukon¢it Projekt nejpozdéji
do 31. 1. 2022.

Néklady, které ptijemce pozaduje financovat z nadac¢niho ptispévku, musi vzniknout a byt
uhrazeny ze strany pfijemce v dob¢€ realizace Projektu dle CI. III odst. 1 v souladu
S rozpoctem, jinak takové naklady nebudou poskytovatelem uznany.

Pokud pfijemce realizaci Projektu nezahdji ve stanoveném terminu dle Projektu, oznami
tuto skutecnost do 15 kalendainich dnt po marném uplynuti terminu zahajeni pisemné
poskytovateli a soucasné vrati poskytnuty nadacni ptispévek neprodlené zpét na uclet
poskytovatele.

Pokud pfijemce poZaduje zménit termin ukonceni realizace Projektu, je povinen zaZadat
o tuto zménu, a to prostiednictvim formulafe Zadost o zménu realizace projektu.
Poskytovatel vyhovi zadosti pfijemce o prodlouzeni terminu realizace Projektu pouze
v ptipadé, Ze pfijemce neni schopen realizaci Projektu ukoncit z divodl neptedvidatelnych
a neovlivnitelnych faktorti, za ptfedpokladu, Ze o nich bez zbytecného odkladu poté, kdy
nastaly, pfijemce pisemné informoval poskytovatele pied uplynutim vyse uvedené doby
realizace Projektu.



CL 1V.
Zavazky prijemce

1. Ptijemce se zavazuje za uc¢elem fadného prokazani pouziti nadac¢niho ptispévku:

a.

zajistit oddélené vedeni nada¢niho prispévku v Gcetnictvi piijemce tak, aby bylo
mozné jednoznacné prokazat a pirezkoumat pouziti nadacniho pfispévku k ucelu
uvedenému v Cl. II. odst. 1 této smlouvy,

oznacit originaly vSech Uc¢etnich dokladi vztahujicich se k Projektu. Na original
kazdého ucetniho dokladu tykajiciho se Projektu uvede piijemce rucné
nebo razitkem Castku, kterou na danou polozku Nadace pfispéla a to takto: ,,Z
grantu ¢. (uvedte cislo projektu) Nadace OKD Cerpano (uvedte castku) K¢,
predlozit poskytovateli ZavéreCnou zpravu o realizaci projektu se ZavéreCnym
vyuctovanim projektu v terminech uvedenych v ¢1. V.,

prikazné dolozit pouziti nada¢niho pfispévku, zejména piedlozit origindly c¢i
ufedné ovéfené kopie ucetnich a jinych dokladl prokazujicich pouziti nada¢niho
prispévku vyhradng k uéelu uvedenému v Cl. II. odst. 1 této smlouvy, pokud to
bude Nadace pozadovat,

umoznit poskytovateli a jim povéfenym subjektim pouziti nada¢niho ptispévku
v celém rozsahu piezkoumat,

umoznit poskytovateli nadacniho piispévku pofidit si kopie ucetnich dokladii
a poskytnout pozadovana vysvétleni a nezbytnou soucinnost,

dolozit na zadost poskytovatele dalsi zdroje financovani projektu z jinych zdroju
v piipad¢, kdy je piispévek poskytovan pouze na ¢astecné pokryti pozadavku.

2. Pfijemce je povinen:

a.

Dodrzet vécnou skladbu nakladli na Projekt dle schvéaleného rozpoctu, ktery je
ptilohou této smlouvy; v ptipadé¢ odiivodnéné potfeby muize piijemce provést
zménu véené skladby nakladii bez souhlasu poskytovatele az do vySe 15 % (vcetng)
schvéaleného nada¢niho piispévku a je povinen o této zmeéné poskytovatele
informovat. Zména vécné skladby ndkladti nad 15 % poskytnutych prostfedki musi
byt odsouhlasena poskytovatelem. Pfijemce je povinen zmeénu poskytovateli
pfedem ozndmit prostfednictvim Zadosti o zménu realizace projektu s
odlivodnénim navrhované zmény.

Po dobu 5 let ode dne nabyti vlastnického prava k dlouhodobému hmotnému
majetku s provozné technickou funkci del§i nez 5 let pofizenému z prostiedki
nadac¢niho ptispévku tento majetek nezcizit na tieti subjekt.

Dodrzovat zasady upravujici postup pii zpracovani a ochrané osobnich udaji
poskytovanych v podminkach smlouvy o poskytnuti nadacniho ptispévku Nadace
OKD podle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679.

Zajistit si souhlas s pofizenim a uzitim fotodokumentace, audio nebo video osob,
kterych se to tykd, v souvislosti vyuzitim propagacnich ucelli pfijemce a
poskytovatele.



e. Uvefejnit tuto smlouvu v registru smluv, pokud tato smlouva podléha uvetejnéni
Vv registru smluv dle zakona ¢islo 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkéch G¢innosti
nekterych smluv, uveiejnovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Pfijemce neni opravnén jakékoliv pravo ¢i pohledavku vzniklou z této smlouvy, véetné
nadacniho pfispévku postoupit ¢i pievézt na tieti osobu bez predchoziho pisemného
souhlasu Nadace. Bez tohoto ptedchoziho pisemného souhlasu Nadace je postoupeni Ci
ptevod pohledavky nebo nada¢niho piispévku na tteti osobu neplatné.

Pfijemce se zavazuje informovat Nadaci a vefejnost vhodnym zplisobem o realizaci
Projektu a o jeho podpoie Nadaci. Za ucelem prezentace Projektu se zavazuje piijemce
rovnéZz poskytnout poskytovateli piimefenou soucinnosti na zakladé pozadavki
poskytovatele (napft. ptedat nebo pofidit vlastni fotodokumentaci, audio nebo video).

Nadace mulze porizovat a uzivat ziskanou fotodokumentaci, audio nebo video v rdmci
projektu a dalSich aktivit ptijemce ke svym propagacnim ucellim.

Pfijemce prohlasuje, Ze je opravnén k podpisu této smlouvy a v souladu s platnymi
pravnimi pifedpisy a zfizovacimi dokumenty zajistil splnéni veSkerych nezbytnych
podminek a schvaleni nebo predbéznych souhlast, které jsou nezbytné k podpisu této
smlouvy za piijemce.

Pfijemce na sebe pfebird v souladu s § 1765 obcfanského zdkoniku nebezpeci zmény
okolnosti.

Ptijemce je povinen zajistit spolufinancovani Projektu ve vysi minimalné 20 %
z celkového poskytnutého nadaéniho piispévku uvedeny v CL. II. odst. 1 této smlouvy, a
to za podminek dale stanovenych poskytovatelem v Pokynech pro pfijemce, které jsou
nedilnou soucasti této smlouvy. V pifipad¢, ze bude spolufinancovani prokazané na strané
piijemce v Zavérecném vyuctovani projektu nizsi, nez je stanoveno v piedchozi vété, ma
poskytovatel narok snizit v odpovidajici mife 1 schvaleny nadac¢ni ptispévek.

CLV.
Zpravy a kontrola

. Ptijemce je povinen ptedlozit Nadaci OKD:

a) ZavéreCnou zpravu o realizaci projektu a Zavéreéné vyuctovani projektu
zpracované dle instrukci v pfiloze ,,Pokyny pro pfijemce*. Zaveérecnou zpravu 0
realizaci Projektu a Zaveérecné vyuctovani Projektu zasle piijemce poskytovateli, a
to do 30 kalendainich dni ode dne ukon¢eni Projektu dle ¢. III odst. 1 této
smlouvy.



. Pifjemce mize v dobé& realizace Projektu uvedeného v CL. III. odst. 1 pfedem pisemné
pozadat poskytovatele o zménu prodlouzeni terminu ptedlozeni Zavére¢né zpravy
0 realizaci projektu se ZavéreCnym vyGétovanim projektu (dale jen ,,Zpravy*
a ,,Vyuctovani*). V zaddosti musi ptfijemce pozadavek na zménu terminu zdivodnit.

. 'V pripadé, Zze pfijemce realizaci Projektu ptfedcasné¢ ukonci, je povinen piedlozit
poskytovateli Zavérecné vyuctovani projektu, a to nejpozdeji do 30 kalendainich dn
od ukonceni realizace Projektu, a vratit nevyCerpané finan¢ni prostiedky nadacniho
prispévku na ucet poskytovatele, a to do 15 kalendainich dnii ode dne ptedlozeni
Vyuctovani.

. V ptipadé, ze ptijemce nevycCerpa vSechny ptidélené prostredky, bude mu poskytovatelem
ponizena posledni splatka nada¢niho ptispévku o tuto nedoCerpanou castku, ktera nebyla
prokazatelné Cerpana dle Zavére¢ného vyuctovani.

. V ptipadé, Ze piijemce nevycerpa vSechny pfidélené prostfedky a nebude uplatnén postup
dle Cl. V odst. 4 této smlouvy, je piijemce povinen vratit nevyerpané prostiedky
nadac¢niho pfispévku do 15 kalendéinich dnii ode dne piedloZeni Vyuctovani, nejpozdéji
vSak 60 kalendarnich dnii po terminu ukonceni Projektu dle ¢l. IIT odst. 1 této smlouvy.

. Nevycerpané celkové prostiedky do vyse 100,- K¢ véetné (slovy: jeden sto korun Ceskych)
se nevraceji.

. Postup vraceni nevycerpané ¢astky je podrobné popsan v ptiloze ,,Pokyny pro piijemce®.

Cl. VL
Sankce

Je-li ptijemce v prodleni s piedlozenim Zpravy nebo Vyuétovani dle Cl. V. této smlouvy
o vice nez 30 kalendainich dni avSak méné nez 60 kalendainich dni, je poskytovatel
opravnén pozadovat od ptijemce smluvni pokutu ve vysi 10 % schvaleného nada¢niho
prispévku.

Je-li ptijemce v prodleni s piedlozenim Zprav nebo Vyutétovani dle Cl. V. této smlouvy
o vice nez 60 kalendainich dnti je poskytovatel opravnén pozadovat od piijemce smluvni
pokutu ve vysi 25 % schvaleného nadac¢niho ptispévku.

. Neodstrani-li piijemce ve 1huté¢ 30 kalendainich dnti dle vyzvy stanovené poskytovatelem
nedostatky ptredlozenych Zprav nebo Vyuctovani nebo nedodrzi lhiitu pro prepracovani
Zprav nebo Vyuctovani, je poskytovatel opravnén pozadovat od piijemce smluvni pokutu
ve vysi 0,05 % schvéaleného nadacniho piispévku za kazdy zapocaty den prodleni.



Je-li piijemce v prodleni s vracenim poskytnutého nada¢niho pfispévku podle CL. V odst.
3a5,CL VIodst. 6 aCl VII odst. 3 této smlouvy, je poskytovatel opravnén pozadovat
smluvni pokutu ve vysi 0,05 % z dluzné castky za kazdy zapocaty den prodleni.

Nastane-li situace, ze je na pfijemce nadacniho pfispévku vyhlaseno insolvencni fizeni
podle zakona ¢. 182/2006 Sb., insolvencni zdkon, ve znéni pozdé€jSich zmén, je piijemce
povinen poskytovatele o této situaci informovat. VyhlaSenim insolven¢niho fizeni zanika
piijemci narok na profinancovani dalsi ¢asti nadac¢niho ptispévku.

Pfijemce nadacniho pfispévku je povinen vykdzat v€as a fadn¢ Vyuctovani projektu
a v piipadé, ze nebude schopen dolozit pozadovanym zpusobem v souladu se smlouvou,
rozpo¢tem a Pokyny pro Pfijemce financovani Projektu nebo neumozni jeho kontrolu,
bude muset neprokazatelné¢ vyuzitou Cast nadacniho pfispévku neprodlené navratit
poskytovateli, a to do 15 kalendafnich dnti ode dne doruceni vyzvy poskytovatele k jejich
vraceni

Piijjemce se zavazuje smluvni pokutu uhradit vzdy do 15 kalendafnich dnti ode dne
doruceni vyzvy poskytovatele k jeji Gthradé. Ujednanim o smluvni pokuté neni dotceno
pravo poskytovatele na nadhradu skody, ktera ji porusenim povinnosti ptfijemce vznikla.
Povinnost thrady uplatnéné smluvni pokuty a ndhrady Skody trva i po skonceni platnosti
této smlouvy.

Ptijemce bere na védomi svou trestnépravni odpovédnost v piipadé€, ze pouzije nadacni
ptispévek na jiny nez sjednany ucel dle ¢l. II. odst. 1 této smlouvy.

Cl. VIL
Ukon¢eni smlouvy

Tato smlouva miize byt ukonc¢ena dohodou smluvnich stran nebo odstoupenim.

Poskytovatel miize od této smlouvy odstoupit v ptipadé, Ze piijemce:

a. v souvislosti s poskytnutim nada¢niho ptispévku, jeho Vytctovanim nebo provadénim
kontroly sdéli poskytovateli nepravdive udaje,

b. pouzije nadacni pfispévek nebo jeho ¢ast k jinému ucelu nez k realizaci Projektu,

c. porusi-li povinnosti ve vztahu k vécné skladbé nakladi na Projekt stanovené v Cl. IV
odst. 2 pism. a) této smlouvy,

d. odmitne-li pfijemce pouziti nada¢niho piispévku prukazné dolozit nebo neumozni
poskytovateli piezkoumani ¢i kontrolu pouziti nada¢niho piispévku,

e. neptedlozi Zpravy nebo Vyuctovani se vSemi piedepsanymi ptilohami a
pozadovanymi doklady ani do 60 kalendainich dnd po terminu, v némz mély byt dle
této smlouvy predloZeny,

f. Ze na pfijemce bude zahajeno insolvenc¢ni fizeni podle zakona ¢. 182/2006 Sb.,
insolven¢ni zakon, ve znéni pozd¢jSich zmén,



g. porusi jakoukoli dalsi z povinnosti podle této smlouvy a neodstrani takové poruseni
ve lhuté 30 kalendainich dni ode dne doruceni vyzvy poskytovatele k dodrzeni
smluvnich zavazkili nebo v kratsi 1hiit¢ pfimefené povaze takového poruseni.

3. Odstoupi-li poskytovatel od této smlouvy, je pfijemce povinen vratit poskytnuty nada¢ni
prispévek v pIné vysi do 15 kalendainich dnti ode dne doruceni rozhodnuti poskytovatele.

4. Poskytovatel muze stanovit, ze se nadacni piispévek vraci s piihlédnutim k ucelné
vynalozenym nakladim pouze ve vysi poskytovatelem urcené.

5. Smluvni strany se dohodly, ze v ramci zabranéni jakémukoli jednani, jez by bylo v rozporu
s dobrymi mravy, nebudou pozadovat ani nabizet jakékoli vyhody, odmény, dary, projevy
pohostinnosti, tthrady vydaji at’ uz piimo nebo nepiimo osob¢ nebo od osoby na pozici
kteréhokoli zaméstnance nebo cClena statutdrniho orgdnu smluvnich stran za ucelem
obdrzeni, ponechéni nebo ovlivnéni poskytovani nadacnich ptispévkl nebo zajiSténi
jakékoli jiné vyhody pii uzavieni a realizace této smlouvy. Nadace si vyhrazuje pravo
odstoupit od smlouvy, pokud shleda, ze ptijemce se pii realizaci této smlouvy piimo nebo
prostiednictvim svého zastupce dopustil jednani v rozporu s dobrymi mravy a nepfijal véas
uspokojivé opatfeni k napravé.

Cl. VIIL
Zavérecna ujednani

1. Smluvni strany se dohodly, ze jejich vzajemné pisemnosti souvisejici s touto smlouvou se
dorucuji osobné nebo prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresy piijemce
a poskytovatele uvedené v zéhlavi této smlouvy, a povazuji se za dorucené také v ptipade,
ze danou pisemnost adresat odmitne ptfevzit, dorucovatel (provozovatel poStovnich sluZeb)
pisemnost oznaci za nedorucitelnou na adresu udanou odesilateli adresatem nebo adresat
si pisemnost u dorucovatele (provozovatele poStovnich sluzeb) v tllozni lhiité¢ nevyzvedne;
dnem doruceni je pak den, kdy se pisemnost vratila odesilateli.

2. Osobni udaje poskytnuté piijemcem v této smlouve jsou zpracovany korektné a zakonnym
zpisobem dle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 pro ucely tohoto
projektu. Zpracovani udaji je nezbytné pro splnéni smlouvy o nadacnim piispévku a pro
ucely opravnénych z4jmu poskytovatele.

3. Shromazd’ované udaje jsou ulozeny ve formé elektronické a pisemné umoznujici
identifikaci pfijemce a jejich kontaktnich osob, vcetné idaji poskytnutych ze Zprav po
dobu maximaln¢ 10 let.

4. Osobni udaje jsou zptistupnény zaméstnancim Nadace a na vyzadani spravnich organii
poskytovatele a darct Nadace.

5. Nadace odpovida za dodrZeni vSech principli na ochranu osobnich udaju a je schopna toto
dodrzeni souladu dolozit.



. Tato smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem jejiho podpisu druhou ze smluvnich stran.

. Zménit nebo doplnit tuto smlouvu mohou smluvni strany pouze formou pisemnych,
vzestupné Cislovanych dodatk, které budou za dodatky této smlouvy vyslovné oznaceny
a které budou podepsany opravnénymi zastupci smluvnich stran.

. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, vcetné povinnych piiloh s platnosti
originalu a s ufedné ovéfenym podpisem piijemce, pii¢emz poskytovatel obdrzi jedno a
piijemce jedno vyhotoveni smlouvy.

. Pokud se nc¢které ustanoveni této smlouvy stane v jakémkoli ohledu nezdkonnym,
neplatnym nebo nevymahatelnym, nebude tim dotena ani oslabena pravoplatnost
a vymahatelnost ostatnich ustanoveni této smlouvy.

CL IX.
Piilohy

Nedilnou a pevné spojenou soucasti této smlouvy je:

a. Rozpocet projektu

b. Pokyny pro piijemce
Pfijemce se zavazuje tyto dokumenty uvedené v ¢l. IX dodrzovat. Zaroven piijemce
prohlasuje a stvrzuje podpisem smlouvy, Ze byl s témito dokumenty sezndmen.

Smluvni strany podpisem této smlouvy stvrzuji, Ze si smlouvu pred jejim podpisem
precetly, Ze souhlasi s jejim obsahem, ktery je urcity a pro smluvni strany plné
srozumitelny a je projevem jejich svobodné a vazné viile, a Ze smlouva nebyla uzavirena
v tisni ¢i za napadné nevyhodnych podminek.

V Karviné dne 12. 4. 2021 V Karviné dne 12. 4. 2021

Za poskytovatele Za piijemce

Priloha a) Smlouvy o poskytnuti nada¢niho pifispévku Nadace OKD ¢. 211110093
Rozpocet projektu ¢. 211110093



Schvaleno z grantu

Nazev nakladové polozky Celkem K¢ Nadace OKD K&

1.0sobni naklady (Pracovni smlouva, DPC, DPP a honoraie do 10 000 K¢ - podnikajici
dle autorského honorare)

DPC - zvukat ’

2. Investice (DHM nad 40 000,- za 1 ks; DNM nad 60 000,- za 1 Ks)

3. Materialové naklady (nap¥. kancelai'ské poti‘eby, DDHM do 40 000,- za 1ks atd.)

vyzdoba, obcerstveni pro u¢inkujici, material pro
vytvarné dilnicky, ceny do soutézi, atd.

4. Cestovné (cestovni prikaz)

5. Sluzby (poStovné, najem, hovorné, lektorné, smlouvy o dilo, honorare nad 10 000 K¢&;
atd.)

honoréafe, vano¢ni méstecko

technické zajisténi (ozvuceni, osvétleni, pfevoz podia a
unimoburiky, kamerovy pfenos na LED obrazovku,
ostraha, atd.

autorské poplatky (OSA, DILIA, Intergram)

ostatni sluzby (vylep plakatt, fotodokumentace, atd.)

4

Je tfeba vZdy vyplnit oba sloupce rozpoctu. Sloupec ,,celkova ¢astka“ zahrnuje vSechny
nakladové polozky, které v ramci projektu vzniknou. Sloupec ,,poZadovana ¢astka*
zahrnuje pouze ty polozky, které pozadujete uhradit z grantu Nadace OKD.

| Celkem za projekt K¢&
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Priloha b) Smlouvy o poskytnuti nada¢niho pfispévku Nadace OKD ¢. 211110093
Pokyny pro piijemce grantu Nadace OKD v roce 2021.

Vazeni piijemci granti Nadace OKD, snazime se, aby systém piidélovani, vyhodnocovani i
uctovani nadacnich pFispévkid pro vas byl srozumitelny. Zaroven ale ruime za to,
Ze je cinnost nadace transparentni, a proto je nezbytné splnit vSechny povinnosti dané
zakonem a vyhlaskami. Z tohoto diivodu po vSech ptijemcich vyzadujeme doloZeni Cerpani
nada¢niho pfispévku a dodrzeni zakladnich pravidel pii vypliovani formulait
a dalSich administrativnich tikonech. Tyto pokyny by vas mély doprovazet pfi celé realizaci
vaseho projektu. Dovite se takové informace, které by vam mély ulehcit a vysvétlit vse
podstatné.

V piipad¢ jakychkoliv dalsich dotazt se s divérou obratte na administratora programu.

Piejeme mnoho uspéchu pfi realizaci vaseho projektu.

Tym Nadace OKD
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ZAKLADNI INFORMACE PRO PRIJEMCE NADACNIHO PRISPEVKU

1.3.2021

Zvetejnéni vysledkd grantového kola na webu Nadace OKD (www.nadaceokd.cz) a prvni
mozny termin pro zahajeni realizace projektu. Naklady vzniklé ¢i hrazené pred timto
datem nebudou z grantu financovany.

Do 5. 3. 2021

Vyrozuméni zadatele o schvédleni nadacniho pfispévku naleznete v informacnim
databazovém systému Grantys u svého projektu. Jaké podklady ke Smlouvé o poskytnuti
nadac¢niho prispévku dolozit zjistite z podrobného pichledu v kapitole s nazvem Smlouva).

Do 30. 4. 2021

Piijemce vlozi do Grantysu vSechny dokumenty potiebné k vyhotoveni Smlouvy o
poskytnuti nada¢niho prispévku, v opaéném piipadé nadace od rozhodnuti o poskytnuti
nadac¢niho prispévku miize odstoupit.

Do 30 dnii od doruceni kompletni dokumentace k vyhotoveni smlouvy (v elektronické
podobé)
Ptijemci bude vloZzen v Grantysu navrh smlouvy ke kontrole a nasledné k podpisu.

Do 10 dnii od vloZeni navrhu smlouvy piijemci

Piijemce je povinen v dané lhuté¢ smlouvu zkontrolovat, vytisknout 2x smlouvu vcetné
rozpoctu a pokynii pro prijemce, které jsou souéasti smlouvy. VSechny stranky svazte
(staci sesivaCckou) a nechte uiedné ovérit podpis statutarniho zastupce. Nasledné zasilate
postou nebo osobné ptineste do Nadace OKD.

Do 45 dnii od podpisu smlouvy obéma stranami
Zaslani 1. splatky grantu na ucet piijemce, 50 — 70 % schvélené ¢astky.

Dle terminu uvedeného ve smlouvé
Odevzdani Pribézné zpravy, prokazani 30 % cerpani z 1. splatky. V Pribézné zprave
nemusite dodavat doklady prokazujici finan¢ni spoluti€ast.

V nejkratSim moZném terminu, nejpozdéji vSak do 45 dni po schvaleni Pribézné
zpravy povéienou osobou v Nadaci OKD
Zaslani 2. splatky grantu na ucet piijemce, 30 % schvalené ¢astky.

Do 30 dni od ukonceni projektu dle smlouvy/dle posledni schvalené Zadosti 0 zménu
Odevzdani Zavérecné zpravy V elektronické tak i papirové formé.

V nejkrat§im moZném terminu, nejpozdéji v§ak do 45 dni po schvaleni Zavérecné
zpravy povérenou osobou v Nadaci OKD

Zaslani 3. splatky grantu na ucet piijemce, 20 — 30 % schvalené ¢astky, uzavieni projektu.
Nutno predfinancovat tuto ¢ast projektu.
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http://www.nadaceokd.cz/

PREZENTACE NADACE OKD

Nechceme, aby byl mezi nami pouze vztah finan¢ni, chceme se stat soucasti vaseho projektu,
proto se na nas muzete vzdy s diverou obratit. Zajima nas, jak vam to s projektem jde, co
chystate a co se u vas naopak zménilo. Miizete nds pozvat na slavnostni otevieni, turnaj,
vystoupeni, tabor, radi se ptijedeme podivat.

Kazdy projekt je jedineCny a vyzaduje specificky pristup v jeho komunikaci. Na prezentaci
donatora by se vSak nemélo nikdy zapomenout. Na nasich webovych strankach je ke stazeni
nase logo, které muzete vyuzivat. Také mame vlastni banner, ktery vdm muzeme zapujcit.
V nasich moznostech je prezentovat vas projekt na naSich webovych strankach,
facebookovém profilu, instagramu a twitteru. Veskeré novinky, dilezité zpravy a upozornéni
vkladame na naSe socialni sité, proto vam doporucujeme jejich sledovani. Abyste
prezentovali donatora spravné, vyuZzijte ptislusné dokumenty, které naleznete na webovych
strankach Nadace OKD.

Mezi tyto dokumenty patii:
Pravidla pro praci se znackou Nadace OKD
Logo Nadace OKD

Pokud budete pouzivat logo Nadace OKD, jste povinni si navrh nechat schvalit Nadaci
OKD.

Spoluprace s médii

Podstatnou ¢asti projektu je informovani vefejnosti o jeho realizaci. Mate webové stranky?
Socialni sit€? Nasténku v klubu? Tak nezapomerite tyto komunika¢ni kanaly vyuZzivat a
svlj projekt propagovat. Vitanym krokem je také informovani médii, jako jsou televize,
rozhlas nebo noviny. Mizete vydat ¢lanek ve vaSich informacnich materidlech ¢i obecnim
zpravodaji.

NADACNI NAVSTEVY

Cilem Nadace OKD je kromé¢ podpory smysluplnych projektl také zkvalithovani vzajemné
komunikace a informovanosti a z toho plynouci podpora neziskového sektoru. Zastupci
Nadace OKD proto pribézné navstévuji jednotlivé projekty. Na misté se nejen presved¢éi o
prubéhu projektu a o Ucelném vynakladani financ¢nich prostfedkd, ale zaroven ziskaji
zpétnou vazbu potfebnou pro dalsi ¢innost nadace. Nadace OKD si vyhrazuje pravo kdykoli

projekt navstivit a zkontrolovat postup jeho realizace véetné originalii ucetnich dokladl
tykajicich se projektu.
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ZAKLADNI PRAVIDLA REALIZACE PROJEKTU

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Prectéte si dikladné smlouvu, rozpocet a pokyny pro prijemce jesté pired tim, nez
zacénete projekt realizovat. Usetfite si tim mnoh¢ nepiijemnosti a nedopatieni.

Data zahajeni a ukon€eni projektu (tzv. doba realizace projektu) jsou velice dulezita!
Tato data naleznete ve smlouvé, viz CL. III odst. 1. Veskeré doklady, které budete chtit
Vv ramci svého projektu proplatit z grantu Nadace OKD, museji svym datem vzniku (dle
DUZP?) a thrady (mimo vyjimky viz str. 22, Datum tihrady) spadat do obdobi mezi
zahajenim a ukoncenim projektu. Naklady vzniklé
a uhrazené pred datem zahajeni a po datu ukonéeni nebudou z grantu proplaceny.
Tato doba realizace se vztahuje i na zadlohové faktury/platby.

Jste povinni prokazat finanéni spoluucast ve vysi 20 % z celkového poskytnutého
nada¢niho prispévku (podrobny popis najdete Vv kapitole snazvem Prokazani
finan¢ni spoluucasti).

POZOR. PRIJMOVE POKLADNI DOKLADY NEUZNAVAME!

Veskeré¢ doklady prokazujici cerpani grantu musi byt vystaveny pouze
na organizaci, ktera je ve smlouvé o poskytnuti pfispévku oznacena jako piijemce
nadac¢niho prispévku.

Veskeré zmény a problémy v projektu Feste véas (v obdobi realizace projektu)
s administrdtorem nadacnich programl prostfednictvim zadosti o zménu, piipadné
na zéklad¢ predchozi konzultace.

VSechny podklady a formulire (vyuctovani, zmény projektu apod.) najdete
v databazovém systému Grantys u svého projektu podobné¢ jak byly umisténé
dokumenty pro zadatele. Nadace OKD bude provadét namatkové kontroly projekti
vcetné kontrol origindlti dokladd prokazujici ¢erpani grantu. Tuto kontrolu provede
poskytovatel nada¢niho prispévku nebo jind povéiena osoba.

TIP: Udalosti tykajici se vaseho projektu miiZzete sledovat prostfednictvim on-line databaze
Grantys (www.nokd-granty.cz). Naleznete je v levém menu zalozku Uddlosti.

SMLOUVA

Podklady ke smlouvé, které jsou uvedeny nize, vlozte do databaze Grantys k vaSemu

projektu. Postup vkladani soubort je podrobné popsano v Manualu k systému Grantys,
bod 5.3. Bude-li v8e v potadku, pfipravime smlouvu.

Nadace kontroluje aktualnost ptedloZzenych udaju, zda jsou v souladu s rejstiikem (justice,
ares). Pti zjisténi neshody, nebude s ptfijemcem sepsana smlouva.

1 Datum uskute¢néni zdanitelného plnéni — okamzik, kdy dojde k udalosti (poskytnuti sluzby nebo
objednani zbozi)
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Vyplnénou smlouvu, rozpocet a pokyny pro piijemce vam ke kontrole vlozime opét do
systému Grantys. Zkontrolujte peclivé veskeré tidaje v nich obsazené. Poté smlouvu,
rozpocet a pokyny pro piijemce dvakrat vytisknéte, vSe pevné k sobé svazte (staci
seSivackou) a ufedné ovéite podpis statutarniho zastupce vasi organizace.

Tato podepsana a ufedné ovéfena vyhotoveni ndm zaslete nebo pfineste na adresu nadace.
Poté, co bude smlouva podepsana poveienou osobou Nadace OKD, vam smlouvu zaSleme
zpét na adresu organizace uvedenou ve smlouvée a bude vam zaslana prvni splatka.

Podklady, které je nutno dodat ke smlouvé:
e Kopii dokladu registrace organizace (napf. stanovy);

e Kopii dokladu ustavujici statutarniho zastupce organizace (napi. plna moc, doklad
0 volbé nebo jmenovani), aktualné platny;

e Kopii dokladu o vedeni G¢tu organizace u bankovni instituce;

Tyto tii doklady vlozte v systému Grantys pod Miij subjekt do zalozky Soubory, naleznete
je vlevém menu. Vkladate vse, pokud jste novy piijemce nebo jen v ptipadé zmény
dokumentt u jiz podpofenych organizaci z minulych grantovych kol.

e Kopii potvrzeni ptislusného finanéniho tfadu o bezdluznosti organizace (ne starsi
3 mésica ode dne schvaleni podpory projektu spravni radou
a prokazujici neexistenci danovych nedoplatkil), v opaéném piipadé muize nadace
od rozhodnuti o poskytnuti nada¢niho ptispévku odstoupit;

e Upraveny rozpocet projektu dle rozhodnuti spravni rady, pokud byl ptijemce k upravé
vyzvan.

Tyto dalsi podklady vlozte do systému Grantys k podpofenému Projektu do zalozky

Soubory, naleznete je v levém menu po rozkliknuti konkrétniho projektu.

V ptipadé vysadeb ¢i stavebnich Giprav nebo instalaci zafizeni na pozemku/objektu dokladate
také:

Kopii vypisu z katastru nemovitosti jako potvrzeni o vlastnictvi pozemku ¢i objektu
(ne star$i 3 mésict) a souhlas majitele pozemku/objektu s realizaci projektu a nebo
Zavazek nasledné péce v pripadé¢ vysadeb. Formulai souhlasu majitele a zavazek
nasledné péce je dostupny po prihlaSeni do systému Grantys a rozkliknuti pfislusného
projektu.

Ptilohy vlozZte v co nejbliz§im moZzném terminu (vystizné pojmenovany), nejpozdéji vSak
do 30. 4. 2021. V piipadé nedodrzeni tohoto terminu je Nadace OKD opravnéna od
rozhodnuti o poskytnuti nada¢niho piispévku odstoupit.
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ZMENY V PROJEKTU

O vSechny uvedené zmény je nezbytné zadat diive, nez nastane datum ukondceni
realizace projektu dle smlouvy!

Zmény uvnitf organizace

A. Statutirni zmény - o této zmeéné je nezbytné informovat nadaci prostiednictvim
formulare ,,Zadost 0 zménu“. Soucasti zadosti je v piipadé zmény statutarniho zastupce
kopie dokladu o jeho volbé. Zadost je opatfena ovéirenym podpisem nového statutara.

B. Zména sidla organizace - o této zméné je nezbytné informovat nadaci prostiednictvim
formulare ,,Zadost 0 zménu*.
C. Zména dcisla bankovniho tuctu - o této zmén€ je nezbytné informovat nadaci

prostiednictvim formulafe ,,Zadost 0 zménu“. Soucasti zadosti o zménu bankovniho
uctu je kopie dokladu o z¥izeni nového actu.

D. Zména osoby zodpovédné za realizaci projektu a jejich kontaktnich udaji -
o této zméné je nezbytné informovat nadaci prostfednictvim formulafe ,,Zadost o
zménu“ s poskytnutim kontaktnich udajii nové zodpovédné osoby.

Zmény terminu realizace projektu

Pokud vznikne ptijemci povinnost predkladat Pribéznou zpravu, je pti jejim podéani povinen
prokazat cCerpani minimaln¢ 30 % zprvni poskytnuté splatky. 'V piipadé¢,
ze okolnosti neumozni tuto vysi prokazat, je povinen pozadat o zménu terminu podani
Pribézné zpravy. Se zménou terminu se méni i termin vyplacené druhé splatky.

V ptipadé, ze okolnosti neumoziiuji ukonéit vaS§ projekt vterminu stanoveném
ve smlouvé, je mozné zazadat o prodlouzeni realizace projektu. Maximalni mozna doba
prodlouzeni realizace projektu ¢ini 12 mésicii od data ukonceni uvedené¢ho ve Smlouvé
o poskytnuti nadac¢niho pfispévku. Zaroven musite splnit podminku, ze svlj projekt
ukoncdite nejpozdéji do 30. 9. 2022.

O uvedenou zménu je nezbytné Zadat diive, neZ nastane datum ukonceni realizace
projektu dle smlouvy. Se zménou terminu realizace projektu se automaticky posunuje
1 termin odevzdani ZavéreCné zpravy, kterou je pfijemce povinen odevzdat do 30 dni
od ukonéeni realizace projektu. Zadosti o prodlouZeni terminu realizace projektu p¥ijaté
aZ po terminu ukonceni realizace uvedeném ve Smlouvé o poskytnuti nadacniho
prispévku nebudou akceptovany!

Termin zahdijeni realizace projektu neni mozné zménit. Termin uvedeny ve smlouvé
o poskytnuti nada¢niho piispévku je zdvazny a neménny. Néklad vznikly (dle DUZP)
nebo hrazeny v terminu pied timto datem nelze z prostfedkd grantu Nadace OKD uhradit.
Zadost o zménu terminu realizace projektu proved’te prostiednictvim formulafe
»Zadost o zménu“, ktery naleznete po piihlaSeni do systému Grantys a rozkliknuti
prislusného projektu.
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Zmény v rozpoctu projektu

Zmény rozpoctu jsou mozné ve ttech ptipadech:

1. Zmény do 15 % (v€etné) z celkového piiznan¢ho nadaéniho ptispévku. Tuto castku
mizete rozdélit pouze do schvalenych poloZek. Pfijemce je povinen o této zméné
neprodlené v okamziku jejiho zjisténi informovat nadaci.

Zmény rozpoctu do 15 % je mozné kumulovat, pfi¢emz celkova vyse jednotlivych zmén
za celé obdobi realizace projektu nesmi pifesahnout 15 % celkového piiznaného
nadac¢niho prispévku.

2. Zmény nad 15 % celkového nadacniho ptispévku mezi schvalenymi polozkami
nakladi dle smlouvy musi odsouhlasit poskytovatel. Piijemce je povinen o tuto zménu
pozadat dfive, nez k této zméné dojde, a to s patficnym odtvodnénim.

3. Zadost o zménu je také nutné podat v piipadé potieby zafazeni nové vzniklych poloZek
nakladia do rozpoctu projektu, a to i v ptipadé, ze vyse prostiedkli na tuto polozku
nedosahuje 15 % limitu. Tyto zmény musi odsouhlasit poskytovatel.

Vypocet 15 % - jedné se o 15 % z poskytnutého finanéniho ptispévku Nadace OKD

Ptiklad: Ptijemce ziskal od nadace ptispévek na projekt ve vysi 100 000,- K¢. Dle pravidla
si muze presunout mezi schvalenymi polozkami ¢éastku maximéalné¢ 15 000,- K¢
(100 000 * 15 %), a to v celkovém souctu zmén.

S Zmény Cerpani
Celkove | PFizminoz |75 o
Nazev nikladové | naklady v g Nadace OKD o
. . o Nadace . NavySeni
polozky jednotlivych OKD (nova vyse v
polozkach (schvéleno) odpovidajicich
poloZkach)
Polozka ¢. 1 55 000,00 50 000,00 35 000,00 0,00
Polozka ¢. 2 30 000,00 20 000,00 30 000,00 10 000,00
Polozka €. 3 45 000,00 30 000,00 35 000,00 5000,00
Celkem 130 000,00 100 000,00 100 000,00 15 000,00

Takto zjistite pfesnou sumu piesunu, a zda je to nad, nebo pod 15 %.

Zménu rozpoctu proved'te prostfednictvim formuléie ,,Zadost 0 zménu®. Souéasti Zadosti

systému Grantys a rozkliknuti ptislusného projektu.

Ostatni zmény projektu

je tabulka ,,PFiloha k Zadosti o zménu rozpoétu, kterou naleznete po piihlaseni do
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V piipadé, ze pti realizaci vaseho projektu dojde k jiné nez vyse uvedené zméne, kontaktujte
neprodlené¢ Nadaci OKD.

Zadosti 0 zménu zasilejte na adresu Nadace OKD:
Karola Sliwky 149/17, 733 01 Karvina — Frystat, nebo Datovou schrankou (sbs7qgj)

DOLOZENI REALIZACE PROJEKTU

Nadace OKD v souladu se svym statutem vyzaduje od piijemct nadaénich piispévku
dolozeni nakladani s timto pfispévkem.

Piijemce je povinen dolozit Pribéznou a Zavérecnou zpravu (povinnost dolozit jednu
nebo dvé zpravy stanovi smlouva) véetné vSech nalezitosti. Zpravy musi byt odeslany dle
terminti uvedenych ve Smlouvé o poskytnuti nada¢niho ptispévku.

Zprava se odesila v elektronické podobé prostiednictvim systému Grantys
(www.nokd-granty.cz). Vybrané prilohy zpravy je soucasné nutné zaslat v tiSténé
podobé na adresu nadace.

Mezi tyto prilohy patFi: tabulka pribézného/zavérecného vyuctovani, doklady prokazujici
cerpani grantu a fotografie na CD (pokud jste jiz nevloZzili do systému Grantys).

Doklady prokazujici erpani grantu

Jelikoz si Nadace OKD zaklada na transparentnosti, vyzaduje konkrétni typy dokladu, které
ptikladate k vyuctovani. Pokud nedodate spravny typ dokladi, nebude vam polozka
uznana.

Prokazani kazdého nakladu musi obsahovat podklad k platbé a doklad o zaplaceni.

Podklad k platbé ma pouze tyto podoby (dale jen doklad):

e Faktura

e Paragon (G¢tenka)
e Smlouva

e  Cestovni ptikaz

e Interni ucetni doklad (vyplatni listek)
Doklad o zaplaceni ma tyto podoby:
e Vypis z UCtu organizace

e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)

POZOR: PRIJMOVE POKLADNI DOKLADY NEUZNAVAME!
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Podrobny popis, jak naklady prokazovat ve vyactovani dle polozek v rozpoctu, najdete
v priloze ¢. 1 tohoto dokumentu.

V priloze ¢. 2 uvadime také seznam neuznatelnych naklada projektu.
V ptipadé, ze jste provadéli platbu v cizi méné, je ticba prepocist niaklady na CZK,
a to dle stredniho kurzu CNB k datu provedeni platby.

Prokazani finan¢ni spoluucasti

Finanéni spoluti¢ast ve vy§i minimalng 20 % (viz smlouva Cl. IV odst. 8) z celkového
poskytnutého nada¢niho prispévku, prokazujete v Zavérecné zprave.

Finan¢ni spoluti¢ast prokazujete prostiednictvim ,,Formulare finan¢ni spoluicast®, kterou
naleznete po pfihlaSeni do systému Grantys a rozkliknuti pfisluSného projektu a je soucasti
formulare Zavére¢ného vyuctovani.

Dokladate kopie dokladi prokazujici povinnou finanéni spoluucast projektu
prostfednictvim ucetnich dokladl a dokladi o platbé (vydajovy pokladni doklad nebo
vypis z uctu), které jste hradili z jinych finan¢nich zdroji nez z ptispévk Nadace OKD.

Tyto kopie dokladli nemusi byt oznaceny povinnym popiskem dle smlouvy o poskytnuti
nadaéniho pfispévku, Cl. IV, odst. 1b, ale doporucujeme oznalit napf. slovem
,.kofinancovani“ nebo je jinak odlisit. USettite nam tak praci.

Naklady, které hodlate zahrnout do prokazani finan¢ni spolutcasti, musi byt v souladu
s nakladovymi polozkami uvedené ve smlouve, ndklady musi vzniknout a byt uhrazeny
Vv dobé realizace projektu a nesmi mit charakter neuznatelnych ndkladt projektu, viz
priloha ¢&.2 Neuznatelné naklady.

Piiklad: Vypocet finan¢ni spoluti¢asti

Celkovy/skutecny rozpocet projektu 130 000,00
Skute¢ng vycerpany/poskytnuty 100 000,00
piispévek

Finan¢ni spoluucast k prokazani 20 000,00

(minimalné 20 %)

Minimalné musim prokazat 20 % z 100 000 = 100 000 * 20/100 = 20 000,- K¢.

V zévérecném vyuctovani projektu musite prokazat naklady ve vysi ptispévku Nadace OKD
tj. 100 000,- K¢ + finan¢ni spolutéast projektu ve vys$i minimalné 20 % celkové ¢astky tj.
20 000,- K¢.

Nalezitosti PrubéZzné a Zavéreéné zpravy
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Prubézna zprava

Textova zprava

Formulaf Pribézné vyuctovani

(musite prokazat ¢erpani ndkladt min. ve vysi 30 % z prvni uhrazené splatky grantu)
Kopie dokladii prokazujici Cerpani grantu

Informacni materialy
(fotografie, ukazka ¢lanku, tiskovych zprav, letakt, plakati)

Zavérefna zprava

Textova zprava

Formular Zavérecné vyuctovani
Formular Finan¢ni spolutcasti

Kopie dokladti prokazujici ¢erpani grantu

Informacni materialy
(fotografie, ukazka ¢lanku, tiskovych zprav, letakt, plakati)

Jak postupovat krok za krokem pri odevzdani zpravy

1.

Na www.nokd-granty.cz se piihlaste k vasemu uzivatelskému uétu. Oteviete ptislusny
projekt. V levém menu kliknéte na Zpravy a zvolte piislusnou zpravu, kterou chcete
odevzdat, aoteviete ji. Otevie se vam formulai zpravy, ktery vypliujte stejnym
zpusobem jako zéadost, tj. kliknéte do pole, které chcete vyplnit a piSte. Zpravu mizete
prubézné ukladat, kdyz kliknete na pole ,,Ulozit zmény* v levém menu. Neklikejte na
,»Odeslat®, nebude moci uz do zpravy pridavat jakékoliv soubory nebo textovou cast
upravovat!

Originaly dokladt prokazujici Cerpani grantu si rozdélte na dvé ¢asti. Prvni ¢ast se bude
tykat dokladu, které prokazuji ¢erpani nadacniho pfispévku a druhd ¢ast jsou doklady
hrazené z jinych zdroja prokazujici finan¢ni spolutcast.

Prvni ¢ast si rozdélte do piislusnych kapitol dle schvaleného rozpoctu a setad’te je dle
data thrady. Tyto originaly dokladi prokazujici Cerpani grantu opatfete povinnym
popiskem ruéné nebo razitkem dle smlouvy o poskytnuti nadaéniho piispévku, CIL. IV,
odst. 1b vétou: Z grantu &. (uvedte cislo projektu) Nadace OKD ¢erpano (uvedte
castku) K¢.

Oznaceni, prosim, neuvadéjte na vydajové pokladni doklady. U mzdovych nakladi
uvadéjte povinny popis na vyplatni listek zaméstnance, a pokud nemate vyplatni listek,
uvadéjte popisek na smlouvu. Jestli se vdm povinny popisek nevejde naptf. mate
paragon/uctenka, uved’te aspon Cislo projektu.

Jakmile budete mit doklady oznacené, mtizete ud¢lat jejich kopie.
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Dale na kopie dokladi uved'te (do horni ¢asti) pofadové ¢islo dokladi (1 — XXXX).
Nerozdélujte ¢islovani dle rozpoctovych kategorii.

Ktémto kopiim pfifadte kopie vydajového pokladniho dokladu nebo vypisu
Z bankovniho uctu prokazujici tthradu nakladi.

Doklady hrazené z jinych zdroji pouzijete k prokdzani financni spolutcasti (podrobny
popis najdete v kapitole s nazvem Prokazani finan¢éni spoluticasti).

Stahnéte si tabulku Pribézného/Zavérecného vyuctovani dostupnou po ptihlaSeni do
systému Grantys a rozkliknuti pfislusného projektu.

7.

Vypliite tabulku Pribézného/Zaverecného vytctovani takto:

Poradové cislo dokladu Uvedte pofadové &islo dokladu. Ucetni doklady
¢islujte vzestupné (1 — xxx) jednou ¢iselnou fadou
prochazejici celou tabulkou. Necislujte kapitoly
jednotlivé!

Cislo dokladu v u¢etnim systému  Uved'te ¢islo dokladu ve vasem téetnim systému
(napt. VDO108, FP0209 apod.)

Nézev polozky dle smlouvy napiSte néazev polozky, kterou jste uvedli
V rozpoctu u smlouvy. Musi tam byt tedy piesny
nazev polozky tak, jak je uveden ve smlouvé.

Ugel platby Uved'te nazev (predmét) nakupu/potizené sluzby.

Super hruba mzda Pouze v kapitole osobni naklady. Uvedte
superhrubou mzdu za danou osobu a mésic.
Nerozepisujte ndklady na jednotlivé polozky.

Celkova c¢astka uvedend Vepiste celkovou ¢astku uvedenou na dokladu

na dokladu prokazujicim Cerpani grantu, a to i v piipade,
ze jste z prostiedkit Nadace OKD uhradili jen ¢ést
daného vydaje.

Castka hrazena z grantu Uved'te c¢astku hrazenou z grantu. Musi se

shodovat s ¢astkou uvedenou v oznadéeni dokladu
(viz smlouva CIL. IV odst. 1b).

Datum thrady Uved’te datum thrady ndkladu dle vydajového
pokladniho dokladu/vypisu z ctu. Naklady
vzniklé dle DUZP nebo uhrazené pred dnem
zahajeni projektu uvedenym ve smlouvé nebo
po terminu realizace projektu nelze z grantu
Nadace OKD profinancovat. Mzdy, cestovné
a sluzby (n4jem, telefonni poplatky, poplatky
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10.

11.

12.

13.

14.

za internet, el. energie, plyn, voda) je mozno
zauCtovat a prokazat i po ukonCeni terminu
realizace projektu, a to nejpozdéji do 20. dne
(v€etné) nasledujiciho mesice.

Jednotlivé platby tykajici se grantu na bankovnich vypisech prosim dusledné
zvyraznéte a popiste, o co jde, ptipadne uved’te ¢islo polozky z tabulky vyucétovani, ke
které se vztahuje.

V PrubéZzném vyuctovani jste povinni dolozit vSechny dosud hrazené naklady
od zacatku realizace projektu a prokazat Cerpani nakladii min. ve vysi 30 % z prvni
uhrazené splatky grantu. V opacném piipadé vam nemuzeme vyplatit dalsi splatku
grantu.

V piipad€, ze jste podavali Pribézné vylctovéani, obsahuje tabulka Zavéreéného
vyuctovani pouze doklady k nakladiim, které byly v ramci projektu uhrazeny po datu
odevzdani Pribézné zpravy. Pokud se objevi v zavéreéném vyuctovani naklad, ktery
datem spadd do pribézné zpravy, jedna se o neuznatelny néklad a ¢astka podpory bude
snizena.

Vyplnénou vyuctovaci tabulku na predepsaném formulati ulozte do systému Grantys,
sekce Zpravy - Soubory (opét v levém menu) a Fadné a vystizné pojmenujte. Tabulku
vytisknéte a nechte podepsat statutarnim zastupcem.

Nahrajte informacni materidly (plakat, letdk, pozvanku, tiskové zpravy, clanky
V novindch, na internetu apod.) jako soubor k elektronické verzi Prabézné/Zavérecné
zpravy na Www.nokd-granty.cz. Ptilohu Fadné a vystizné pojmenujte. Nevkladejte
prosim celé vytisky periodik a obecnich zpravodaj.

Vlozte 5 digitalnich fotografii v minimalnim rozliSeni 300dpi ve formatu JPG, JPEG
jako soubor k elektronické verzi Prubézné/Zavérecné zpravy na www.nokd-granty.cz.
Fotografie Fadné a vystiZzné pojmenujte. Nenahravejte a neposilejte fotografie tisténé a
ani v souborech .doc a .pdf — fotografie musi byt pouzitelné pro dalsi zpracovani. Pokud
mate a chcete nam zaslat vétsi pocet fotografii, vlozte je na CD a zaSlete na adresu
nadace.

Vyplnénou zpravu se vSemi piilohami v predepsaném formatu odeSlete zelenym
tla¢itkem Odeslat. Po odeslani jiz zpravu nemizete ménit.

Do obalky vlozte podepsanou vyuctovaci tabulku Pribézného/Zaveérecného vyuctovani,

kopie dokladl prokazujici €erpani grantu a CD s fotografiemi (pokud mate) a zaSlete na
adresu Nadace OKD nebo pfineste osobng.
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Podrobny postup vkladani Pribézné/Zavérecné zpravy vcetné vSech priloh naleznete
v dokumentu ,,Manual pro praci s Grantys®, dostupny po piihlaseni do systému Grantys a
rozkliknuti ptislusného projektu).

V ptipadé, Ze zprava nebude obsahovat vSechny ndlezitosti, vyzve nadace piijemce
k doplnéni prostiednictvim Grantysu. Prijemce je povinen zpravu doplnit do 30
kalendarnich dnii ode dne doruceni této vyzvy k doplnéni. V piipad¢ nedodrzeni lhity
se na piijemce vztahuji sankce uvedené ve smlouveé.

Prubézné a Zavérecné zpravy se povazuji za schvalené azZ po pisemném odsouhlaseni
povéirenou osobou Nadace OKD. Do 45 dni od schvaleni Pribézné zpravy vam bude
vyplacena 2. splatka nada¢niho pfispévku, do 45 dni od schvéleni Zavéreéné zpravy vam
bude vyplacena posledni splatka ptispévku.

KONTAKTY

Nadace OKD Karolina Preisingerova
Karola Sliwky 149/17 preisingerova@nadaceokd.cz
733 01 Karvina - Frystat tel.: 725 741 195

PRILOHY

Ptiloha €. 1 Zplsob prokdzani ndkladl vcetné tihrad naklada ve vyuctovani projektl

Piiloha ¢. 2 Neuznatelné naklady projektu v jednotlivych programech

Priloha é. 1
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Zpusob prokazani nakladi véetné uhrad nakladu ve vyuctovani projektu

1. Osobni naklady

V této nakladové polozce se prokazuje pouze vztah mezi zaméstnancem
a zaméstnavatelem prostfednictvim pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace,

dohody o pracovni ¢innosti a honorafi (do 10 000 K¢ u esob 0SVC). Jiné naklady zde
nepatii. Udaje pokladame za diivérné a nadace je dale nerozsiruje.

Mozné podoby dokladu

e Pracovni smlouva

e Dohoda o provedeni prace (DPP)
e Dohoda o pracovni &innosti (DPC)
¢ Smlouva o honoréafi

e Platovy vymér, popt. jiné dolozeni vySe mzdy/platu (pokud neni uvedeno
ve smlouve)

e Pracovni naplil (pokud neni uvedeno ve smlouve)

e Zakonné odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem —
prokazujete vyplatnim listkem nebo internim dokladem

e Zidkonné urazové pojisteni — doloZeni sazby a vypoctu ze zplsobilych mezd
a vypocltené castky

e Vyplatni listek (nezapomeiite na povinné ozna¢eni — viz Smlouva CI. IV, odst. 1b)

Pozor: Mensi organizace u DPP nevystavuji vyplatni listek, povinné oznaceni
umistéte pfimo na smlouvu.

Doklad prokazujici thradu:

e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné€ a kompletné vyplnény)

e Bankovni vypis — diisledné zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji k danému
nakladu (Cistd mzda, socialni, zdravotni a irazové pojisténi, daii)

2. Investice

Do této nakladové polozky fadime pouze dlouhodoby hmotny majetek s pofizovaci cenou
nad 80000 K¢ za 1 kus a dlouhodoby nehmotny majetek s pofizovaci cenou
nad 60 000 K¢ za 1 kus.

Mozné podoby dokladu:
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e Faktura se ziejmou identifikaci predmétu plnéni

e Smlouva

Doklad prokazujici thradu:

e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)

e Bankovni vypis — disledné zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji k danému
nakladu

3.  Materialové naklady

Jedna se o pfedméty hmotného charakteru, které dal vyuZivate nebo zpracovavate. Mezi
tyto nadklady mize patfit kancelarsky material (papiry, tonery), ceny pro vitéze, potraviny,
které dale zpracovavate, PHM (pouze do sluzebnich vozi a stroji v majetku organizace),
drobny majetek apod.

Mozné podoby dokladu
e [Faktura
e Paragon

e Pfislusnad smlouva a objednavka
e U PHM navic:

— Khniha jizd

— Karta majetku

e Piedavaci protokol (u odmén pro ucastniky s jednotkovou hodnotou vysSi nez
500 K¢ a to v€etn€) — formular naleznete ke staZzeni na strankach Nadace OKD

Doklad prokazujici uhradu:

e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné€ a kompletné vyplnény)

e Bankovni vypis — disledné zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji k danému
nakladu

4. Cestovné
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Jedna se o cestovni nahrady vyuzitim dopravnich prostfedkii a soukromého vozidla
pro ucely projektu dle zdkoniku prace. Nejedna se o zajiSténi dopravy soukromym
dopravcem, nebo jizdenek za klienty — to spada do sluzeb.

Stravné je uznatelnym nékladem pouze pii prokézani také cestovnich nahrad.

a) Cestovné vyuzitim dopravnich prostredki
Dokladate:

e Cestovni piikaz

e Jizdni doklady — MHD, vlak...

Doklad prokazujici uhradu:

e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné€ a kompletn¢ vyplnény)

e Bankovni vypis — disledné zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji k danému
nakladu

b) Cestovné vyuZitim soukromého vozidla pro ucely projektu

Vzoreéek pro vypocet cestovni nahrady na 1 km:

Primérna spotireba vozidla = (spotieba ve mésté¢ + mimo mésto + kombinovand) / 3 = A
Jednotlivé spotieby naleznete ve velkém technickém prikazu
Sazbanal Km = (A/100) x primérna cena pohonnych hmot pro dany rok + amortizace

Takto vypoctend sazba dle zakoniku prace je maximalni uznatelnd ¢astka na 1 km cesty.
Vase smérnice v organizaci mize stanovit jinou vysi, ale nikdy nesmi pfesdhnout zakonné
maximum.

Dokladate:

e (Cestovni ptikaz
e Velky technicky priikaz vozidla

e Vnitini pfedpis zaméstnavatele o pracovnich cestach (smérnice)

Doklad prokazujici thradu:

e Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)

e Bankovni vypis — disledné zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji k danému
nakladu
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5. Sluzby

Jedna se o sluzby zprostifedkované dodavatelem napi. tisk propagacnich materiald,
smlouva o dilo, honorate (nad 10 000 K¢). Do této polozky rovnéz fadime provozni néklady
jako je najem, energie, telefonni poplatky apod.

Této kapitoly nakladu se tyka vyjimka, kdy sluzby souvisejici s provozem jsou uznatelnym
nakladem 1 pti thradé do 20. dne nasledujiciho mésice po ukonceni projektu.

Mozné podoby dokladi:

Faktura

Smlouva o dilo (nezapomeiite na povinné ozna¢eni — viz Smlouva CI. IV, odst.1b)
Smlouva o honoréafi

Smlouva

Popft. doklad k zadavacimu fizeni, pokud bylo realizovano

Doklad prokazujici ahradu:

Vydajovy pokladni doklad (vzdy fadné a kompletné vyplnény)

Bankovni vypis — duisledné zvyraznéte a popiste polozky, které se vztahuji k danému
nakladu

28



Priloha ¢é. 2

Neuznatelné naklady projektu

Naklady prokazany pouze piijmovym pokladnim dokladem;

DPH v ptipadé, ze je piijemcem piispévku zadatel, ktery je platcem DPH
a neni osvobozen;

Pohonné hmoty (PHM) mimo PHM do sluzebnich vozidel, stroji a zafizeni
V navaznosti na aktivity projektu;

Stravné bez prokazatelného cestovniho ptikazu;
Cestovni nahrady spojené s realizaci zahrani¢ni pracovni cesty;
Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku;

Nakup vypocetni techniky a dal§iho vybaveni, pokud neni jasné prokazana piima
vazba na projekt;

Stielné zbran¢ a jejich piisluSenstvi, véetné stieliva

Vydaje na pofizeni pozemkl, staveb véetné budov, bytl a nebytovych prostor,
uméleckych dél a sbirek;

Néklady na rekonstrukci a zatizeni budov/prostor, pokud neni jasn€ prokézéna piima
vazba na projekt a vztah k poskytovani sluzeb klientim ¢i pacientim v dlouhodobém
horizontu;

Rekonstrukce budov/prostor je mozna pouze u vlastnich budov/prostor nebo
S pisemnym souhlasem majitele, ktery ma pravni formu jako opravnéni Zadatele;

Poskytovani zaloh, jejichz termin zG¢tovani presdhne termin realizace projektu;
Vznik a platba zéloh pied terminem zahéjeni projektu;

Néklady vzniklé a uhrazené pfed zahajenim nebo po ukonceni projektu;
Auditorské sluzby;

Préavni sluzby;

Supervize;

Celni, spravni a soudni poplatky;

Ceniny (poStovni, dalni¢ni znamky, kolky, stravenky, telefonni a PHM karty);

Kredit do mobilnich telefont;
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Akontace leasingu, leasingové splatky a ndjem véci s naslednym odkupem, splaceni
bankovnich uvéri, bankovnich poplatkl,, Groki z bankovniho uvéru a ostatnich
piijatych vypomoci;

Obcerstveni realizatniho tymu a ucastniki, pokud nemd jasnou vazbu
na projekt (napf. obCerstveni v restauraci);

Alkoholické napoje;

Poskytovani finan¢nich i nefinan¢nich darti (darovaci smlouva);

V piipadé nefinan¢nich odmén nad 500,- K¢ (napf. ucastnici soutézi)
se mize o uznatelny naklad jednat pouze v piipadé, ze soucasti zavérecného
vyuctovani budou piedavaci protokoly o preddni odmény vitézi (vzor predavaciho
protokolu je k dispozici na webu Nadace OKD);

Vydaje na potizeni dlouhodobého a kratkodobého finanéniho majetku.

Néklady, které dle data uhrady spadaji casové do Pribézného vyuctovani
a objevily se v Zavéreéném vyuétovani;

Tvorba strategického, marketingového a dalSich planu, pfipadné izemniho planu.
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