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ADMINISTRATIVNI BUDOVA - MOSKEVSKA 63

PROVOZNi RAD OBJEKTU

Tento Provozni fad tvofi nedilnou sou€ast Najemni smlouvy. Jeho ucelem je zajistit bezpeénost budovy
a osob, které ji uzivaji. Pronajimatel si vyhrazuje pravo tento Provozni fad podle potfeby zménit nebo
doplnit. Vlastnik budovy, spole¢nost EDIFICE Moskevskd Admin, s.r.o., si vyhrazuje pravo zrusit
jakékoliv z nasledujicich pravidel a stanovit jind dalSi pravidla a pfedpisy tak, jak podle jeho uvazeni
bude vyzadovat bezpe&nost, ochrana, péce a Cistota budovy a jeji provoz. Informace neuvedené v tomto
provoznim fadu se Fidi platnymi predpisy a zakony Ceské republiky.

Zakladni udaje:

Vlastnik budovy: EDIFICE Moskevska Admin, s.r.o..
Moskevska 1523/63, VrSovice, 101 00 Praha 10
IC: 06076203

Odpoveédny zastupce vlastnika: Ing. Jan Hor¢icka

EDIFICE Moskevska Admin, s.r.o..
Jan.horcicka@edifice.cz
602 365 994
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Technicka sprava budovy: EDIFICE NAREX s.r.o.

Adresa: Moskevska 1523/63
101 00 Praha 10, VrSovice

Area Manazer: Ing. Tomas Novak
Vedouci udrzby: Milo§ Sverma
Non stop dispe€ink Milo$ Sverma, milos.sverma@narexpreaha.cz; 731 157 324

Tisnova volani:

Ohlasovna pozar( 150
Zachranna sluzba 155
Policie 158

POPIS BUDOVY

Administrativni budova je situovana v ulici Moskevska 1523, 63, Praha 10 VrSovice. Budova ma 5
nadzemnich podlazi.

V severni ¢asti 1.NP je hlavni vstupni lobby, hlavni schodi$té pro 1. NP - 5.NP, 1 osobni vytah s
dojezdem do vSech nadzemnich pater. V prostoru 1.NP — 5.NP jsou kancelafska patra pro flexibilni
provoz s moznosti délitelnosti ploch. Dispozice je vybavena samostatnymi socialnimi zafizenimi na
kazdém patfe. 1. NP dale obsahuje prostor skladd, hlavni rozvodnu NN a v jizni ¢asti objektu se
nachazi vytah slouzici pro stéhovani Najemcu nebo obsluze skladovych prostor z jednotlivych pater
kancelafi. Zasobovani teplem je zajisténo plynovymi tepelnymi ¢erpadly umisténymi na stfeSe budovy

s doplfikovou plynovou kotelnou umisténou v 1. NP. Vstup do objektu je zajistén hlavnim vchodem z
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ulice Moskevska v severni ¢asti, vybavenym komunikatorem a systémem kontroly vstupu a dale

severnim vstupem z ulice Moskevska bez moznosti komunikatoru.

ORGANIZACNIi ZABEZPECENi PROVOZU OBJEKTU

V 1.NP je hlavni vstupni lobby, které neni vybavené recepci ani non-stop zabezpecovaci sluzbou.

Veskera komunikace probiha pfes IP komunikator umistén v zadvefi objektu. Hlavni vstupni dvere

jsou vybaveny mechanickym zamkem, ktery se automaticky odemkne v 7:00 a uzamkne v 19:00.

Mimo tento €as je mozné pouzit Cip nebo zafizeni podporujici NFC/BT. VesSkeré zavady a havérie na

budové je Najemce povinen neprodlené hlasit zastupci Technické spravy budovy.

PROVOZ BUDOVY

V celém objektu a pied vstupem do né&j pfisny ZAKAZ KOURENI. Koufeni je povoleno pouze
mimo budovu na vefejném prostranstvi.

Déle je zakazano pfipravovat nebo konzumovat jidla a napoje mimo prostory uréené k tomuto
ucelu.

Najemce je povinen provadét revizi vSech el. spotfebiCu v ramci svych najemnich prostor. V
celé budové je zakazano instalovat lokalni teplomety nebo klimatizace bez souhlasu spravy
budovy.

Kazdy uZivatel je povinen po ukon&eni prace na svém pracovisti zjistit, zda je poslednim
pracovnikem v daném bezpecénostnim okruhu. Jestlize ano, je povinen pohledové zkontrolovat
pracovisté. Cilem kontroly je ovéfit, zda jsou zhasnuta svétla, zaviené kohoutky vody atd.
VSechny bézné provozni zavady/opravy je nutno ihned technické spravé objektu na

emailu milos.sverma@narexpraha.cz, v kopii tereza.tillova@edifice.cz

Pohyb uzivatelll po objektu je ur€en pfidélenim pFistupové drovné v systému EVVA Air Key
vzhledem k pracovnimu zafazeni, systém EVVA Air Key spravuje technicky spravce budovy.
VSechny unikové cesty musi byt volné (nezastavéné).

Objekt je koncipovan jako kancelarska budova, proto veskeré ¢innosti, provadéné uvnitf, tomu
musi odpovidat. Provadéni jinych ¢innosti podiéha souhlasu maijitele nebo spravce budovy.
Stéhovani najemclt by mélo byt oznameno 7 dnl pfedem spravé budovy. Drobné zavazky

mohou probihat kdykoliv, vétsi stéhovani (nabytek) by mélo probihat pfed nebo po pracovni
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dobé. Najemnik se spravcem objektu projdou moznou stéhovaci trasu a vyplni formular o

st&hovani jenz je pfilohou €.1 tohoto fadu

NAVSTEVY NA PRACOVISTI

Kazda cizi osoba (osoba bez pfistupu do budovy) je povinna pfi vstupu do budovy kontaktovat
navstévovanou osobu pres IP vratnik a ohlasit se. V pfipadé, Ze navstévovana osoba navstévu pres IP
vratnik pusti do prostor budovy, pfebira timto navstévovana osoba veskerou zodpovédnost za pfipadné

vzniklé Skody v budové zplsobené navstévou.

PROVOZ KAMEROVEHO SYSTEMU

Spole¢né prostory, v€etné prostoru v okoli administrativni budovy , jsou monitorovany. Pfi provozu
kamerového systemu dochazi k monitorovani s naslednym uchovavanim zaznamu a zpracovanim
osobnich udaja. Spravcem osobnich Udaju je vlastnik pozemku. Zakonnost zpracovani se opira o ¢lanek
5 Nafizeni Evropského parlamentu a Rad €. 2016/679 ze dne 27.dubna 2016( dale jen ,nafizeni
GDPR®), tedy Ze zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajm( spravce, tj. na pfiklad ochrana

majetku a zajisténi bezpeénosti najemniku.

PARKOVANI

Kazdy Najemce ma pfidéleny dany poCet a umisténi parkovacich stani v Najemni smlouvé. Najemce je
povinen dodrzovat parkovani na definovaném poétu a umisténi parkovacich stani. Parkovani je
umoznéno na pfilehlém pozemku u ulice Moskevska, u objektu v arealu, na pozemku u Vr8ovického
hibitova (ozna€eno cedulkou) a v parkovacim domé jizné od objektu administrativni budovy. Na vSech
téchto vyhrazenych mistech jsou uZivatelé povinni dodrZzovat stanovené dopravni piedpisy nebo

provozni fad parkovaciho domu.

TECHNICKY PROVOZ OBJEKTU
Technicky provoz objektu je zajiStovan spravou objektu a tyka se pfedevsim provozu, udrzby a
opravami zakladniho zafizeni a vybaveni uréenych pro chod objektu:

e rozvodu el. Spotfeby, vymény svételnych zdroju ve spole€nych prostorach

e rozvodu a pfedmétl soc. a zdrav. zafizeni

e rozvody tepla a chladu

e vzduchotechniky a FCU jednotky

e vytahu

e pozarni ochrany a dalSi technologické celky

HLASENi PORUCH A SKODNICH UDALOSTI
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Uzivatelé jsou vazani prokazatelnou ohlasovaci povinnosti spravé objektu bezprostfedné po zjisténi
nebo zplsobeni $kody na majetku majitele. Sou¢asné se zavazuji, Ze budou dbat o to, aby z jejich

strany k témto Skodam nedochazelo.

VETRANI A KLIMATIZACE
Budova neni vybavena systémem nuceného vétrani, které je zajisténo okny budovy. Chlazeni je
zajisténo v 2.NP a 5.NP budovy pomoci podstropnich FCU jednotek s distribuci upraveného vzduchu

pres vifivé anemostaty. Dochlazovani objektu je zajisténo v 1.NP, 3.NP a 4.NP.

VYTAHY

Pouzivani vytaht k jiné pfepravé nez osobni podléha schvaleni majitele nebo spravce budovy.

TRIDENY ODPAD
Za roztfidéni odpadu je odpovédny puvodce, tj. ndjemnik. Roztfidény odpad uklada do pfipravenych

nadob na uréené misto. Za zneSkodnéni odpadu je odpovédny spravce budovy.

UKLID

Uklid spole&nych prostor se provadi pravidelné podle smluvnich podminek s pronajimatelem.

UMISTENIi REKLAM
Umistovani firemnich reklam je dovoleno jen s pisemnym souhlasem majitele budovy na predem

uréené misto.

HLUCNE PRACE

Hlu€né prace jsou dovoleny jen s pisemnym souhlasem majitele budovy v €ase od 20:00 do 06:00.

BEZPECNOST PRACE A POHYBU V OBJEKTU

Chodby a Unikové cesty musi byt v celém profilu volné. Plati zde zédkaz odhazovani nebo skladovani
jakéhokoliv materialu. V pfipadé znecisténi nebo poskozeni povrchu cest a tim zvy$eni nebezpedi Urazu
padem, je kazdy uZivatel povinen neprodlené ohlasit tuto zdvadu spravé objektu. Prostor a pfistup k
PHP a hydrantim musi byt stale volny. Musi byt zachovan volny pfistup k technickému zafizeni a

vybaveni domu.



EDIFICE Moskevskd Admin, s.r.o..
Moskevska 1523/63, Vrdovice, 101 00 Praha 10, IC: 06076203
Zapsdana v obchodnim rejsttiku Méstského soudu v Praze, sp. zn. C 275677

POZARNi OCHRANA
Na z&kladé §35 odst. 2 a § 133 ZP, Zakona o pozarni ochrané €.91/1995 Sb., a na zakladé Vyhlasky

MVCR &.21/1996 SB. je uzivatel povinen dodrzovat zasady protipozarni ochrany.

VSechny pravnické osoby a podnikajici fyzické osoby v pronajatych prostorach jsou povinny obstaravat
a zabezpecovat:

Skoleni zaméstnancli o pozarni ochrané a vedeni dokumentace o odborné pfipravé zaméstnanc
zarazenych do pozarnich hlidek;

doklady o pravidelnych kontrolach dodrzovani pfedpist o pozarni ochrang;

zapisy o pozarnich kontrolach a dohlidkach provedenych podle § 31 odst. 1 pism. a), b), d), e), g)
zadkona €. 91/1995 Sh.;

pfikazy, zakazy a pokyny vydané na useku pozarni ochrany;

pfehled o umisténi vystraznych tabulek;

smérnice pro ¢innost vlastnich pozarnich hlidek;

uréeni vlastniho mista pro ohlaseni pozaru;

Udaje o pozarech, pfi¢inach jejich vzniku, vysledky provadénych rozbor(i a provedena opatfeni na tseku

ochrany.

Zvlastni ujednani
Uzivatel je povinen umoznit na pozadani vstup a praci pracovnikim spravy budovy, ktefi kontroluji

aktualni stav a provadéji nutné opravy.

ZAVERECNE USTANOVENI

Ustanoveni tohoto ,Provozniho fadu“ jsou zavazna pro vSechny uzivatele objektu a pracovniky

zajistujici provoz objektu.

Vypracoval: Ing. Tomas Novak
Schvalil: Ing- Jan Hor¢icka
V Praze dne: 1.7.2020
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Priloha ¢. 1

STEHOVACI PROTOKOL

Tento protokol bude sepsan mezi najemcem a spravni firmou pfi st€hovani najemce do pronajatych

prostor.

1. prohlidka stéhovaci trasy

Dne v Case

Ugel- seznameni se spravcem uréenou trasou, nosnost vytaht apod.

Soupis pfipadnych zavad a poSkozeni

2. stéhovani:

Dne v dobé: od do

3. nasledna prohlidka stéhovaci trasy:

Dne v Case

4. osoby opravnéné ve véci stéhovani jednat

Za spravce:
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Za najemce.

Priloha ¢. 2
SOUHRN KONTAKTU

e Hiaseni navstév na recepci na tel. Cisle: , email:

e Hlaseni technickych zavad/oprav technické spravé objektu:

Vedouci udrzby:

e HiaSeni zjisténych nebo zplsobenych Skod na majetku vlastnika technické spravé
nebo zastupci majitele.
e Reseni provoznich zalezitosti tykajici se zajisténi spravy budovy, v&. technické

spravy, pristupového systému, uklidu, se zastupcem majitele:

Zastupce pronajimatele:

¢ Tisnova volani:

Ohlasovna pozarud 150

Zachranna sluzba 155

Policie 158
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