Priloha €. 1 Funkéni pozadavky

1. Systémové pozadavky
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1.1
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Pozadavek na funkcionalitu

Technické pozadavky

Body
vyznamnosti

funkcionality

Bude
Standardni  doplnéno/ | Povinny/
funkcionalita doprogramo- | rozsifujici
vano

Systém je vykonové rozsifitelny aZ do po&tu 350 pojmenovanych uZivateld, z toho aZ polovina soudasné

U laktivné pracujicich (concurrent user).

Me stavajicim systému je nasledujici rozdéleni uzivatelu:

+ Ekonomika (rozpoéetnictvi, finance, u€etnictvi, majetek, zasoby, smlouvy, objednavky, zakazky, cestovni
pfikazy) — cca 20 uzivatelt (pojmenovanych i souasné pracujicich)

- Mzdy a personalistika — cca 3 uzivatelé (pojmenovani i sou¢asné pracujicich), Zivych kmenovych zaznamu
cca 230

- Spisova sluzba — cca 20 uzivatell (pojmenovani i souc¢asné pracujici)

+ Personalizované rozhrani uzivatele — pro vSechny uzivatele, tj. cca 230 uzivatel( (pojmenovanych i
soucasné pracujicich).

Systém je vykonové rozsifitelny az do poctu 150 pojmenovanych uZivatelll, z toho aZ polovina sou¢asné
aktivné pracujicich (concurrent user).

Ve stavajicim systému je nasledujici rozdéleni uzivatelu:

~ Ekonomika (rozpocetnictvi, finance, Gcetnictvi, majetek, zasoby, smlouvy, objednavky, zakazky, cestovni
pfikazy) — cca 6 uZivatel( (pojmenovanych i sou¢asné pracujicich)

- Mzdy a personalistika — cca 2uZivatelé (pojmenovanych i sou¢asné pracujicich), Zivych kmenavych
zaznamu cca 100

+ Spisova sluzba — cca 2 uzivatelé (pojmenovani i sou¢asné pracujici)

+ Personalizované rozhrani uzivatele — pro vSechny uzZivatele, tj. cca 100 uzivatel( (pojmenovanych i
soucasné pracujicich).

Systém je vykonové rozsifitelny az do po&tu 130 pojmenovanych uZivatel(l, z toho aZ polovina sou¢asné
aktivné pracujicich (concurrent user).

Me stavajicim systému je nasledujici rozdéleni uzivateld:

+ Ekonomika (rozpocetnictvi, finance, G&etnictvi, majetek, zasoby, smlouvy, objednavky, zakazky, cestovni
pfikazy) — cca 3 uZivatelé (pojmenovani i sou¢asné pracujici)

- Mzdy a personalistika — cca 1 uZivatel (pojmenovanych i souéasné pracujicich), Zivych kmenovych
zaznamu cca 70

+ Spisova sluzba — cca 1 uZivatel (pojmenovanych i sou¢asné pracujicich)

+ Personalizované rozhrani uZivatele — pro vSechny uZivatele, tj. cca 70 uZivateld (pojmenovanych i
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dojde k vyznamné zméné funkcionality napf. v souvislosti s legislativnimi Upravami.

Body . < —
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti fl?l:igglal::lri‘tla dg:ﬂ:;?:;fo- ;:;:?:fc’:
funkcionality e j
Workflow podporuje pouZiti elektronického podpisu (i zaru¢eného), pfi¢emz jeho pouZiti je mozné v ramci 10 P
definice omezit pouze na oddéleni, ¢ast systému a proces.
Workflow v systému pracuje s definovanym pofadim, platnosti, finanénimi limity a pfifazenymi rolemi 10 P
(funkcemi) schvalovatel(, pfipadné dal§imi atributy relevantnimi pro pribéh workflow.
Ve workflow je v pfipadé nedostupnosti schvalovatele automaticky nastaven jeho zastupce podle 10 P
stanovenych roli. V pfipadé necinnosti schvalovatele ve workflow je nastaven ¢asovy limit a v pfipadé jeho
prekroteni je workflow pfesmérovano na zastupce v pofadi. |
Opravnéna osoba mlzZe zménit schvalovatele ve workflow na konkrétni doklad/doklady (hromadna zména). 10
V ramci postupt workflow jsou odesilany e-mailové notifikace osobam ucastnicim se procesu dle definice a 8
pravidel v nastaveni workflow. Sou¢asneé je v kazdém kroku workflow, tam je to vhodné, moznost provést
konzultaci s jinym pracovnikem (jeho vyjadfeni).
Vystupy a vstupy
Podpora vystupt do CSUIS (pomocny konsolidacni prehled, mésicni pfehled o prijmech a vydajich). 5 P
MozZnost jejich modifikace pfed pfedanim do CSUIS.
Podpora elektronickych vystupd pro zpracovani pfes portaly vefejné spravy — portal CSSZ, portaly 5 P
zdravotnich pojistoven, danovy portal, portal CSU (Podpora vystupu pro potfeby statistického zjistovani dle
zakona €. 89/1995 Sb. o statni statistické sluzbé).
UZivatelska modifikace tiskovych vystupl podle nastaveni filtrl s moZnosti uloZeni a sdileni takto 8 P
individualizovanych tiskovych sestav. MoZnosti exportu a hromadného exportu ze systému do souboru/vice
soubor( se standardné podporovanymi formaty (TXT, PDF, XLS, XLSX, XML, DOC, DOCX). Exportovana
sestava musi obsahovat odpovidajici formaty pro dali praci v kancelafskych systémech (isla odpovidaji
Cislim, neobjevuji se nadbyteéné mezery &i znaky).
Lokalizace
PIna éeska lokalizace provozniho prostiedi vyuzivaného koncovymi uZivateli (obrazovky, napovéda). 3 P
Primarnim jazykem pro vstup dat je Eesky jazyk.
Moznost pfepnuti do anglického jazyka u schvalovacich workflow, personalizovaného rozhrani uzivatele a 10 P
manazerské nadstavby.
Moznost uzivatelsky nadefinovat formulafe v anglictiné. 4 P
Kontextova napovéda v ceském jazyce upravena po kazdém upgrade dle aktualniho stavu, zejména pokud 6 P

E-shop (elektronicky obchod)
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funkcionality
vano
Ugtovani dle finanénich zdroji. MoZnost nastaveni platnych kombinaci finanéniho (uéetniho) zdroje a 10 P
nasledna aplikace dle tohoto nastaveni, moZnost uvedeni zdroje jen v €asti kontaéniho zapisu (napf. pro
naklad sledovat, pro dodavatele ne, rozpad nakladové &asti dle jednotlivych zdrojl na vice ¢astek).
Zakladani analytickych Géth. Moznost individualniho nastaveni charakteru pro jednotlivé analytické ucty 10 P
(povinné, nepovinné, zakazané): nakladové stfedisko, typ akce, akce (zakazka, projekt, grant), komplexni
polozka (zdroj financovani). Pro kazdy analyticky uéet musi byt uvedeno jeho poéatek. Ukondit analyticky
Ucet Ize pouze v pfipadé, Ze na ném neni Zadny zlstatek. Novy analyticky G¢et se musi propsat do viech
formulafd, vykazi a rozpoéta podle jeho charakteru.
[MozZnost vicezdrojového financovani prvotniho dokladu — na prvotnim dokladu se promitne vice raznych 10 P
kombinaci zdroj s vazbou k finanéni ¢astce. Kazda kombinace finanéniho zdroje muze podiéhat jinym
schvalovatelim (vazba na schvalovaci workflow).
[MozZnost upravovat vzhled uéetniho dokladu — Sife sloupct, barevnost, velikost tisténého dokumentu, typ 1 P
pisma, velikost pisma.
MoZnost dodateéné upravy popisu, textu fadkd (oprava textovych chyb atd.), parovacich symbolu. 8 P
Parovani ucetnich pohybl v ramci jednoho analytického GEtu dle nastavenych pravidel (parovaci symboly, 10 P
VS, atd.).
Ugetni véta musi minimalné obsahovat: mésic, rok, &islo prvotniho dokladu, analyticky udet, nazev Gétu, 10 P
nakladové stfedisko, typ akce, akce, komplexni poloZzka, MD, D, text fadku, parovaci symbol, min. 8
nepovinnych poloZek (textové pole).
Automaticke plnéni poloZek uéetni véty systémem podle zvolenych pravidel (i hromadné&). U nepovinnych 7 P
poloZek moZnost jejich editace.
Podpora sestaveni zpravy o realizaci a prubéhu ¢erpani finanénich prostfedkl — filtrovani dat minimalné 10 P
podle parametr( obdobi, analyticky ucet, akce a pfipojeni dokumentl (z prvotnich dokladu) na zakladé jejich
vybéru do vystupniho souboru. Moznost modifikace nazvu dokumentl pfed jejich uloZenim do vystupniho
souboru.
Pfi opravé nakontovaného dokladu zlstanou predvyplnény plvodné zadané hodnoty kontaci a cela kontace 10 P
se nemusi zadavat znovu.
Automatické pomérové rozuctovani poloZek nakladl podle pfedem danych pravidel (napf. dle poétu osob 10 P
nebo m?).
Fakturace, saldo
Kniha pfijatych a vydanych faktur v€etné moznosti interni fakturace. V méné CZK a dostupnych 4 P
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funkcionality viho J
Vedeni valutovych pokladen, prvotni doklady v cizi méné, pohyby na bankovnich uétech v cizich ménach, 6 P
devizove Uéty, platebni pfikazy v cizich mé&nach.
Hromadny vypocet a Uétovani kurzovych rozdild, a to i k poslednimu dni Géetniho obdobi. 6 P
Parovani plateb a dokladu v cizi méné s automatizovanou podporou vypoctu a uctovani kurzovych rozdild. | 8 P
Moznost evidence rozpoétd a ukoll/zakazek v cizi méné. 3 P
DPH
Evidence sazeb DPH s ohledem na pozadavky zakona, aktualizace dle aktualné platné legislativy, véetné 3 P
lkraceni a pomérového koeficientu, podpora pfi zméné sazby.
Vazba sazeb DPH a finanénich zdroju — vybrané kombinace lze pouzit jen dle pfedem nastavenych T P
pravidel.
Evidence a vypocty podklad( pro DPH, pfiprava podkladt pro pfiznani k DPH, DPH a kontrolni hlaseni ve. 4 P
pfiznani ve zvlastnim rezimu jednoho spravniho mista, souhrnného hlaseni a preneseni danové povinnosti.
Vyméreni DPH u dodlych faktur a ostatnich zavazkl a nasledna kontrola s Géetnictvim.
U kazdého darového dokladu vazba na prvotni doklad a pfiznani k DPH s moznosti zobrazeni téchto 10 P
dokladu jednoduchym zpusobem (prokliknutim).
Pii uzavirani DPH zobrazeni chybovych hld$eni viéi spinéni pozadavku zakona o DPH a navazujicich 10 P
predpisu (odchylky od vy$e DPH odpovidajici zvolené sazbé, neodpovidajicich obdobi, ...).
U zobrazenych chybovych hlaseni vaé&i spinéni poZadavk( zakona o DPH mozZnost zobrazeni konkrétniho 5 P
chybového Ffadku s odkazem na pfisludny prvotni dafovy doklad.
Vystup pro pfiznani k DPH a kontrolni hlaseni ve formatu dle poZadavkd MF CR véetné povinnych priloh 4 P
(format XML i tisknutelny format).
ropojeni agendy se souvisejicimi agendami (zavazky, pohledavky, pokladna, banka). Pofizeni
P jeni dy DPH isejicimi dami (zavazk hledavk kladna, banka). Pofizeni 10 P
danovych dokladl — cizi mény (podklad pro prepocet zakladu dané, ¢astky dané na ¢eskou ménu
v predepsaném kurzu).
Doklad o DPH je vzdy v systému zaveden jako samostatny doklad spojeny s prvotnim dokladem (fakturou) 10 P
— pokud existuje. Kazdy z dokladu muze byt v jiné fazi schvalovaciho procesu (napf. prvotni doklad nemusi
byt nakontovan &i zaplacen, zatimco doklad o DPH muze byt podle zadkona o DPH zahrnut jiz do pfiznani).
IPFi vystaveni faktury v cizi mé&né musi byt uvedeno na faktufe DPH v cizi méné i v K&. 1 P
U jednoho danového dokladu mozZnost uvedeni vice sazeb dané. 2 P
Castka z dokladu o DPH musi byt sou&asti workflow likvidace zavazkul. 10 P
y

Objednavky
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Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti h?'t‘i:?;::ﬂ,:a doplnéno / :)oz::'::f:l
funkcionality doprogram. J
Rozuétovani mezd na akce (zakazky, granty) dle Uvazku/procentualné/korunové véetné dovolenych, a to 10 P
pro jednotlivé slozky mezd oddélené.
Evidence a vypocet primérl pro nahrady a nemocenské pojisténi s ¢asovym fezem se zachovanim 3 P
prohlizeni historie.
U DPP hlidani maximalniho poétu hodin roéné, automatické upozornéni pfi prekro¢eni zakonného limitu. 5 P
U DPC upozoriiovani na dosazeni 50% sjednané pracovni doby v daném mésici. 10 P
Zaméstnani malého rozsahu — dle platné legislativy hlidani odvodu SP a ZP, upozornéni po vypocétu mzdy 3 P
na odvod SP a ZP v pfipadé pfekroéeni zakonného limitu, a naopak na neodvadéni SP a ZP v pfipadé
nedosazeni limitu.
Dovolena — moznost zadat dovolenou i do nasledujiciho obdobi, pfipadné zadat dovolenou trvajici pres dvé 6 P
mésicni obdobi.
Automaticky piepocitavat naroky dovolené pfi zméné kalendafe pracovni doby. 10 P
Evidence a vypodet pfiplatkl (noéni, pohotovost, rizikové pfiplatky, prace o vikendu, prace ve svatek) z 10 P
dochazky a jejich pfenos do mezd.
Srazky ze mzdy — moZnost rozGétovat na rizné analytické ucty dle druhu srazky (pujcky, pFispévky jinym 10 P
organizacim, penzijni pfipojisténi (pfispévek zaméstnavatele), ndjemné, détska skupina, exekuce.
Evidence a vypocet exekuci (pfednostni, nepfednostni). 10 P
Napojeni na insolvenéni rejstrik. 3 =
Evidence a vypocet odvodi do socialniho fondu (dariové a nedariove). 5 P
Evidence platcovstvi ZP, SP. 1 P
Hromadné zpracovani evidencnich listl dichodoveého pojisténi (elektronicky), pfihlasky a odhlasky SP a ZP 10 P
(elektronicky), kontrola spravnosti vyplnéni, Uplnost poZzadovanych udaju.
Vypocet roéniho zU&tovani dani a prenos vypoétu do mezd. 10 P
Hlidani termina konce slev na dani, studenti, déti, aj. — upozornit ve zvoleném ¢asovém predstihu pfed 7 P
koncem slevy.
MoZnost zpétnych pfepodti vEetné modelovani zadanych kritérii (opravy pracovni neschopnosti, dovolené, 10 P
¢lenéni dle riznych zdroju, aj.) v daném roce.
MozZnost sledovani zadavanych zmén (tarif, osobni pfiplatek, Uvazek atd.) za vybrané obdobi formou 10 P
reportu.
Moznost preudétovat zakézku, ze které je zaméstnanec vyplacen, véetné odvodu, které se pfeuctovavaji 10 P

lautomaticky se mzdou.

-25-






4.75

4.76

477

4.78

4.79
4.80

4.81

4.82

4.83
4.84

4.85
4.86

Body ; Bude LI
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti h?'t‘i:?;::ﬂ,:a doplnéno / :)oz::'::f:l
funkcionality doprogram. J
Systém musi umoznit generovani dochazky podle kalendafe zaméstnance s tim, Ze zaméstnanec zadava 10 P
pouze nepfitomnosti na pracovisti. V dochazce musi byt mozZnost nastaveni délky prestavky a jeji
automatické generovani. Automatické oznagovani dnu statnich svatkd a dnd volna.
Schvalovani dochazky, moznost zastupu. | 10 P
Zadavani a evidence dochazky je provadéna zaméstnancem pfes personalizované rozhrani zaméstnance. 10 P
Zadavani dochazky se provadi v dochazkovém systému.
Evidence jednotlivych ¢innosti vybiranych z pfedem definovaného ¢iselniku €innosti a volné pole pro 10 P
detailni popis ¢innosti a jejich pfifazeni k dochazce.
Evidence odpracované pracovni doby na jednotlivé akce v rozli§eni minimalné na pal hodiny. 10 P
Automatické rozdéleni pracovniho Gvazku na jednotlivé akce dle definovaného poméru u kazdého 10 P
zaméstnance. Pracovni Uvazek na akci nemusi byt roven finanénimu Gvazku.
Automatické vyhodnocovani dochazky pro potfeby vzniku naroku na pfispévek na stravovani (véetné 10 P
zohlednéni sluzebnich cest v evidenci dochazky).
Vytvareni pfehledid a statistik v €lenéni dle organizaéni struktury, vybranych zaméstnanci, vybrané akce / 10 P
vice akci (napf. timesheet, vykaz odpracovanych hodin pro grantovou agenturu). MozZnost exportu do
Excelu.
Stravenky
Nastroj pro vypocet naroku na stravenky Ci pfispévku na obédy za prislusny mésic. ! 10 P
Sestava pro objednavani stravenek na zakladé narok( zaméstnancl (obsahuje minimalné jméno a pfijmeni, 7 P
polet ks stravenek, zafazeni v organizaéni strukture).
Automatické promitnuti castky hrazene zaméstnancem do mezd formou srazky ze mzdy. 10 P
MoZnost nastaveni podilu hrazeneho zamestnancem, podilu hrazeneho ze socialniho fondu a provoznich 10 P
Inakladd.
5. Spisova sluzba, obéh dokumentu
| Body ' : Bude T
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti fus;irt‘:?:r:gl?tla doplnéno / rP ;::mﬂ
funkcionality | ' doprogram. )

Spisova sluzba
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Workflow
Objednavky

Cinnost

Vstup

Popis ¢innosti

Vystup
(mezivystup)

Provadi

1. Vytvoreni Zadanky

potifeba ndkupu

Zaméstnanec vyplni zadanku véetné zdroje / zdrojl financovani. Vybere dodavatele z
Ciselniku (neni-li zaveden v systému, mimo workflow se provede zaloZeni nového
dodavatele), vyplni kontaktni osobu, investi¢ni / neinvesti¢ni nakup, zdlvodnéni nakupu,
mnozstvi, cenu a zakazku. Zédanku zaradi do pfisluiné fronty (deniku 7adanek) a adanka se
automaticky predvypliiuje podle zakazky a stfediska (oddéleni). K Zadance pfipoji relevantni
dokumenty (napf. nabidky z vybérového fizeni).

Pozn.:

1. Neni-li v ¢iselniku dodavatelll zaloZen dodavatel, nelze pokracovat do nasledujiciho kroku.
2. Za Zadatele muZe Zadanku vyplnit asistentka.

3. Interni smérnice Ustavu m(iZe upravovat povinné pfilozené dokumenty (napf. vyjadreni IT).

Zadanka (vyplnéna)

Zadatel

2. Schvéleni ptikazcem

zadanka (vyplnéna)

Vedouci (podle zdroje / zdroju financovani) nebo vedouci zakazky (fesitel grantu) schvali
zadanku jako prikazce (vécné). V pripadé vice zdrojl dochazi ke schvaleni vice pfikazci.

V pripadé, Ze je Zadatel shodny s ptikazcem podle daného zdroje, systém by mél umoznit
presmérovat schvéleni pfikazcem na jeho zastupce (jinou osobu).

Pti neschvaleni (nékterym z ptikazc, je-li jich vice) vraci Zadanku k prepracovani Zadateli se
zdlvodnénim, pfipadné Zadanku zamitne se zdlivodnénim. V pfipadé vraceni ¢i zamitnuti
zadanky je Zadateli zaslana notifikace emailem.

MoZnost pfipojeni dokumentl (napt. smlouvy).

Pozn.:

Pfikazce ma moznost zménit zdroj financovani.

Zadanka (schvalena
pfikazcem)

ptikazce

3. Schvaleni spravcem

Zadanka (schvalena
pfikazcem)

Sprdvce rozpoctu prislusny ke zdroji schvali urceni rozpoctovych zdroja.
Pti neschvaleni (nékterym ze spravcd, je-li jich vice) se Zadanka vraci se zdvodnénim pfikazci
do kroku 2. Schvdleni prikazcem.

Zadanka (schvalena
spravcem)

spravce

4, Schvaleni vedoucim
THS

Zadanka (schvalena
spravcem)

Vedouci THS provede celkovou kontrolu Zadanky. V pfipadé neschvaleni Zadanky se Zadanka
vraci spravci do kroku 3. Schvdleni spravcem se zdlvodnénim.

Pozn:

V pripadé, Ze spravce je totozny s vedoucim THS, kroky 3. Schvdleni spravcem a 4. Schvdleni
vedoucim THS se slouci.

zadanka
(zkontrolovana
vedoucim THS)

vedouci THS
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Vystup

Cinnost Vstup Popis ¢innosti o Provadi
(mezivystup)
5. Schvéleni Feditelem sadanka Je-li dosaZeno limitu na schvaleni Zddanky Feditelem, dojde ke kontrole Zadanky z Grovné objednévka feditel
(zkontrolovana feditele Ustavu. Neschvali-li Feditel Zadanku, dojde k jejimu vraceni do kroku 4. Schvdleni (generovana)
vedoucim THS) vedoucim THS.

Neni-li dosazen limit na schvéleni Zddanky feditelem nebo je Zadanka feditelem schvélena,

systém vygeneruje ze Zadanky automaticky objedndavku. Blokace rozpoctu.

Pozn.:

Kazdy ustav miZe mit nastaven sv{j vlastni limit.
6. Zaslani objednavky objednavka Referent THS provede kontrolu a pfipadnou Upravu objednavky (napf. zavedeni dodavatele |objednavka referent THS
dodavateli (generovana) do systémul). Je-li Uprava objednavky vyznamna, vrati objednavku zpét prikazci. (odeslana)

Referent THS zasle objednavku e-mailem (pfipadné postou) dodavateli nebo vytvori

internetovou objedndvku.

Pozn.:

Uprava objednavky mdZe znamenat i vytvoFeni vice dil¢ich objednavek. Dil&i objednévky jsou

rozliseny.
Potvrzeni objedndvky objedndvka Dodavatel potvrdi, Ze objedndvku pfijal a souhlasi s ni. objedndvka dodavatel
dodavatelem (odesland) (odsouhlasenad

dodavatelem)

7. Pfijeti potvrzeni objednévka Referent THS potvrdi na zakladé souhlasu dodavatele objednavku v EIS. objednévka referent THS
objednavky (odsouhlasen V pfipadé nepotvrzeni objednavky dodavatelem (napf. zboZi nema skladem), vraci se do (potvrzend)

dodavatelem)

kroku 2. Schvdleni pfikazcem.

8. Registrace objednavky

objednavka
(potvrzena)

Objednavky nad 50 tis. K¢ bez DPH sprévce registru zverejni v registru smluv.

Pozn.:

Je-li referent THS shodny se sprdvcem registru, kroky 7. Prijeti potvrzeni objedndvky a 8.
Registrace objedndvky se slouci.

objednavka v
registru smluv

spravce registru
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Zavazky/faktury

x. - . Vystu .
Cinnost Vstup Popis Cinnosti y 'p, Provadi
(mezivystup)
1. P¥ijem faktury faktura (do¥l4) Pfijem elektronické faktury e-mailem nebo datovou schrankou. Faktury doslé v listinné faktura (v referent THS
podobé jsou oskenovany. VSechny faktury (jejich elektronickd podoba) jsou zarfazeny do elektronické
doslych faktur (uréeného ulozisté). Elektronické faktury jsou vytistény véetné pfiloh. podobs)
Referent THS provadi prvotni ramcovou kontrolu na spravnost faktury a v pfipadé zjisténi faktura (v listinné
nesrovnalosti vrati fakturu dodavateli k doplnéni a nezahaji workflow. podobg)
2. VypInéni likvidaéniho  |faktura (v V ptipadé, Ze nejsou zjistény nesrovnalosti na faktufe (nedoslo k vraceni faktury dodavateli), ||ikvida&ni list G&etni
listu faktury elektronické vyplni G¢etni v ekonomickém systému kartu faktury (likvidacni list, kosilka), provede (vypInén karta
podobs) elektronické sparovani faktury s objedndvkou (na zakladé jejich listinné podoby) a pfipoji ke faktury)
faktura (v listinné karté faktury elektronickou podobu faktury z UloZisté na zakladé jednoznacného faktura (pfipojend
odobd) identifikatoru (napf. ¢arového nebo QR kddu) na listinné podobé faktury. K likvidagnimu
P Uéetni si mGze vyzadat vyjadieni konzultanta / jiného zaméstnance THS. listu)
V pripadé zjisténi nesrovnalosti na fakture dojde k navratu do kroku 1. Prijem faktury
s pozadavkem na vraceni faktury dodavateli.
Pozn.:
1. Workflow je zahajeno v pfipadé, Ze faktura obsahuje viechny naleZitosti.
2. Pokud neni v systému nalezena objednavka, systém umozni doskenovani jeji pisemné
podoby.
3. Schvéleni ptikazcem likvida&ni list Pfikazce podle zdroje ovéfi vécnou spravnost vEetné ceny (fakturu zkontroluje na likvida&ni list prikazce
(vypInén karta objednavku). V pfipadé vice zdroji dochazi ke schvéleni vice pfikazci. (schvaleny
faktury) V ptipadé neschvaleni vrati workflow do kroku 2. Vypinéni likvidacniho listu faktury se pikazcem)
faktura (pfipojend Z?PVOdne.mm;v ‘. oy .y . y
K likvida&nimu Ptikazce si mlze vyzadat vyjadreni konzultanta / jakéhokoliv zaméstnance.
listu)
4. Schvaleni spravcem likvidacni list Sprdvce rozpoctu podle zdroje zkontroluje spravnost zdrojového kryti dle schvalenych likvidacni list spravce

(schvaleny
ptikazcem)
faktura (pfipojena
k likvida¢nimu
listu)

rozpoctd.

Pti neschvaleni (nékterym ze spravcd, je-li jich vice) se vrati workflow do kroku 3. Schvdleni
pfikazcem se zdlivodnénim.

Spravce si mlzZe vyzadat vyjadreni konzultanta / jakéhokoliv zaméstnance.

(schvaleny
spravcem)
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Cinnost

Vstup

Popis ¢innosti

Vystup
(mezivystup)

Provadi

5. Schvaleni hlavni ucetni

likvidacni list
(schvaleny
spravcem)
faktura (pfipojena
k likvida¢nimu
listu)

Hlavni Gcetni zkontroluje likvidacni list a fakturu zauctuje. U majetkovych faktur (véetné
faktur s technickym zhodnocenim majetku / upgrade) se na zakladé zadani pfiznaku

o notifikaci zasle informace na provozni oddéleni (majetkovou ucetni).

Hlavni Ucetni si mizZe vyZadat vyjadfeni konzultanta / jakéhokoliv zaméstnance.

V pfipadé neschvaleni vrati workflow volitelné do kroku 3. Schvdleni pfikazcem nebo do
kroku 4. Schvdleni spravcem se zdlvodnénim.

likvidacni list
(schvaleny hlavni
ucetni)

hlavni uéetni

6. Vytvoreni prikazu k
Uhradé a uhrazeni faktury

likvidacni list
(schvaleny hlavni
ucetni)

faktura (pfipojena
k likvida¢nimu
listu)

Uéetni vytvori platebni prikaz k thradé a provede thradu.

Pozn.:

Je mozZnost slouceni kroku 5. Schvdleni hlavni ucetni s krokem 6. Vytvoreni pfikazu k uhradé
a uhrazeni faktury v ptipadé, Ze hlavni Géetni je shodna s Ucetni, kterd vytvari prikaz k
Uhradé.

platebni ptikaz

ucetni

Poznamka: Zalohové faktury maji shodné workflow.
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Cestovni prikazy (tuzemské i zahranicni)

x. . : Vystu -

Cinnost Vstup Popis Cinnosti v .p, Provadi
(mezivystup)

1. Vyplnéni cestovniho z4mér vycestovat Pracovnik, ktery je vysldn na pracovni cestu (cestovatel), provede zapis udajl potfebnych ke |castoyni piikaz (ke |cestovatel

ptikazu

schvaleni cesty pred vycestovanim.

Udaje zahrnuiji z pohledu workflow zejména:

predpokladané naklady na cestu (vyuZiti , kalkulacky” v EIS)

zdroj kryti cesty

zadost o poskytnuti zalohy a jeji vysi (maximalné ve vysi predpokladanych nakladd na cestu)
pouziti dopravniho prostfedku (uvede, jaky pouzije dopravni prostiedek vybérem z
moznosti).

Cestovatel, kterého zaméstnavatel vyslal na sluZzebni cestu soukromym vozem, zaklikne tuto
skute¢nost a zobrazi se mu formula¥ Zddost zaméstnavatele o povoleni pouZiti soukromého
vozidla k pracovni cesté, ktery vyplni. Tento formular je elektronicky pak soucasti
schvalovaciho workflow.

Pozn.:

1. Zapis udajl potrebnych ke schvaleni cesty pfed vycestovanim miZze misto cestovatele
provést pro definovany okruh pracovnikl referent CP, resp. asistent.

2. Ve vyjimecnych pfipadech mize pracovnik pozadat o pteruseni pracovni cesty. V tomto
pfipadé musi vyplnit Gdaje o preruseni cesty.

kontrole)

2. Kontrola vyplnéni cest.
ptikazu

cestovni pfikaz (ke
kontrole)

Kontrola spravnosti vyplnéni cestovniho pfikazu a pfiloh. Referent CP konzultuje (napf.

s feditelem Ustavu) pouZiti soukromého vozidla a vyznaci do CP, zda bylo povoleno.

V pripadé zjisténi nesrovnalosti vraceni cestovateli na krok 1. Zddost o cestu.

Pfi kontrole je provéreno, zda cestovatel v pfipadé pouZiti vozidla absolvoval Skoleni fidica a
je zdravotné zpUsobily.

Pozn.: Referentem CP muZe byt i povérena osoba jako je napf. sekretarka.

cestovni pfikaz (ke
schvaleni)

referent CP

3. Vyslani na sluzebni
cestu nadfizenym

cestovni pfikaz (ke
schvaleni)

Nadfizeny (vedouci) nafidi pracovni cestu véetné pouZiti dopravniho prostfedku.
Pokud cestu nenafidi, vrati cestovni prikaz (Zadost o cestu) zpét cestovateli do kroku 1.
Zddost o cestu nebo zamitne cestu. PFi zamitnuti cesty posle systém cestovateli notifikaci.

cestovni prikaz
(schvaleny
nadrfizenym)

nadtizeny
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Vystup

Cinnost Vstup Popis ¢innosti o Provadi
(mezivystup)
4. Schvdleni cesty cestovni pfikaz Ptikazce schvali pouziti navrzeného zdroje financovdani a nezbytnost cesty. V pfipadé cestovni prikaz ptikazce
pfikazcem (schvaleny neschvaleni vraci cestovni prikaz zpét do kroku 3. Vysldni na sluZebni cestu nadrizenym (schvaleny
nadfizenym) k zadani jiného zdroje financovani nebo zad4 jiny zdroj s jinym prikazcem a tim preda ptikazcem)
schvaleni cesty novému prikazci (opakované provedeni kroku 4. Schvdleni cesty pfikazcem s
novym pfikazcem).
Pozn.: V pfipadé, Ze nadfizeny v kroku 3 je totoZznd osoba s pfikazcem v kroku 4., kroky se
slouci do jednoho.
5. Schvaleni spravcem cestovni prikaz Sprdvce rozpoctu ovéri rozpoctové kryti cesty u daného zdroje financovani. Neni-li zdroj cestovni prikaz spravce
(schvaleny financovani rozpocCtoveé kryty, vraci cestovni prikaz zpét prikazci do kroku 4. Schvdleni cesty | (schvaleny
pfikazcem) pfikazcem. spravcem)
Notifikace cestovateli, Ze mu byla schvdlena cesta, mize Cerpat zélohu, pokud o ni pozadal,
a mohou byt Cerpany vydaje na cestu.
6. Schvaleni zahraniéni cestovni piikaz Reditel schvali zahrani&ni pracovni cestu. Pokud cestu neschvali, vrti cestovni pfikaz zpét | castovni piikaz ¥editel

cesty reditelem

(schvaleny
spravcem)

nadtizenému do kroku 3. Vysldni na sluZebni cestu nadfizenym.

(schvaleny
reditelem)

7. Vyplaceni zalohy

cestovni prikaz
(schvaleny
spravcem)

V pripadé, Ze cestovatel Zada o poskytnuti zalohy na cestu, pokladni mu vyplati zalohu.

vyplacend zéloha

pokladni/referent
pro styk s bankou

Vlastni uskutecnéni cesty

cestovni pfikaz
(schvdleny
sprdvcem)

Cerpdni vydaj.

doklady o platbé
(fyzické)

cestovatel
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Cinnost

Vstup

Popis ¢innosti

Vystup
(mezivystup)

Provadi

8. Zadani vyuctovani

doklady o platbé
(fyzické)

Cestovatel vyuctuje po uskutecnéni cesty cestovni nahrady. Jako soucast vyuctovani musi
uvést:

- pocatek a konec pracovni cesty (den, ¢as)

- zda mu bylo poskytnuto bezplatné stravovani

- skeny dokladU o jizdnich vydajich, ubytovani a vedlejsich vydajich (nepovinné)

- cestovni zprdvu.

Systém provede na zakladé zadanych udaji vypocet cestovnich nahrad.

Pozn.:

1. Zadani vyuctovani mize misto cestovatele provést pro definovany okruh pracovnik
referent CP, resp. asistent.

2. Systém upozorni cestovatele na termin podani vyictovani cesty podle zadaného
parametru (napf. jeden den pred uplynutim lhity na podani vyuctovani).

doklady o platbé
(fyzické)
doklady o platbé
(sken)
vyuctovani cesty
(zadané)

cestovatel

9. Kontrola vyuctovani

doklady o platbé
(fyzické)
doklady o platbé
(sken)

vyuctovani cesty

Na zakladé cestovatelem predloZenych fyzickych dokladl k vylGétovani cesty provede
referent CP kontrolu vyuctovani cesty, soulad naskenovanych a fyzickych doklad( a provede
opravu zjisténych nedostatk(l (doskenuje doklady, vyfadi doklady nesouvisejici s cestou). V
pfipadé, Ze zjisti zdvazné nedostatky, vrati vyuctovani cestovateli k prepracovani do kroku 8.
Zaddni vyuctovdni.

Pozn.: V ptipadé, Ze zadani vyuctovani v kroku 8. provedla totoznda osoba s referentem CP v

vyuctovani cesty
(zkontrolované)

referent CP

(zadané) w g
kroku 9., kroky se slou¢i do jednoho.

10. Schvaleni vyuctovani | doklady o platbé | Pfikazce ovéfi vécnou spravnost vydctovani cestovniho pfikazu zadaného cestovatelem. vyUctovani cesty | pFikazce
pitikazcem (sken) V pfipadé zjisténi nesrovnalosti vrati vytctovani cestovateli k ipravé/doplnéni do kroku 8. | (schyalené

vy(i&tovani cesty Zaddani vyuctovani. pikazcem)

(zkontrolované)
11. Schvaleni vyu¢tovani | doklady o platbé | Spravce schvali disponibilni prostredky pro vyuctovani pracovni cesty. V pfipadé, ze zdroj vyUctovani cesty  |spravce
spravcem vy(itovani cesty neni v souladu se zdrojem schvalenym pfed cestou, vrati vyuctovani pfikazci do kroku 10. (schvélené

(schvélené Schvdleni vyuctovdni pfikazcem s poZzadavkem na prepracovani zdroje. spravcem)

ptikazcem)
12. Zau&tovani cestovnich |vyactovani cesty | Ucetni provede likvidaci CP (jeho zauctovani). vylétovani cesty | ucetni

nahrad

(schvalené
spravcem)

(zauctované
ucetni)

-42-




Cinnost

Vstup

Popis ¢innosti

Vystup
(mezivystup)

Provadi

13. Schvaleni hlavni
ucetni

vyuctovani cesty
(zauctované
ucetni)

Hlavni Ucetni provede kontrolu zalGc¢tovani cestovnich ndhrad, vySe doplatku/vratky
cestovniho prikazu a vyuétovani schvali a stanovi, zda doplatek/vratka bude cestovateli
uhrazen na ucet nebo pokladnou.

Pokud vyuctovani neschvali, vrati vytcétovani cestovateli k prepracovani do kroku 8. Zaddni
vyuctovani.

Pozn.:

1. Je-li hlavni Ucetni shodna s Ucetni, probéhne schvaleni hlavni Gcetni a zalétovani
cestovnich nahrad v jednom kroku.

2. Je-li hlavni ucetni shodnad se spravcem rozpoctu, probéhne schvaleni spravcem a hlavni
ucetni v jednom kroku.

vyuctovani cesty
(schvalené hl.
ucetni)

hlavni Ucetni
cestovnich
ptikazd

14. Vyplaceni cesty

vyuctovani cesty
(schvalené hl.
ucetni)

V pripadé, Ze v kroku 13. Schvdleni hlavni ucetni bylo stanoveno vyplaceni cesty pokladnou,
provede pokladni vyplatu / pfijem hotovosti ve vysi schvélené v predchozim kroku hlavni
ucetni. V pripadé uhrady na Gcet provede vyplaceni cesty na Ucet cestovatele ¢i ve mzdé.

vyplata / pfijem
hotovosti
vyplata na ucet Ci
ve mzdé

pokladni/referent
pro styk s bankou
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Schvalovani nepritomnosti (dovolena, nahradni volno, indispo\ziéni volno, neplacené volno, svatba/pohfieb,
darovani krve, home office, Skoleni ...)

x. - : Vystu -
Cinnost Vstup Popis Cinnosti v .p, Provadi
(mezivystup)

Schvalovana nepfitomnost

1. Zadost o nepfitomnost | potfeba Pracovnik vytvofi v systému novou Zadost o schvaleni nepfitomnosti, zadd Casovy interval a | 3340st pracovnik
vybere typ nepfitomnosti.

2. Schvéleni y4dost Nadfizeny pracovnika schvali Zaddost nebo ji zamitne. Pracovnikovi je zaslana notifikace. schvdlend zadost | pfimy nadFizeny

nepfitomnosti

3. Storno nepfitomnosti

schvélena zadost

Pracovnik nebo jeho pfimy nadfizeny mohou v odlvodnénych pfipadech stornovat
schvalenou Zadost o nepritomnost. Pfi stornu ze strany pracovnika je zaslana notifikace
nadfizenému, v pfipadé storna nepfitomnosti ze strany nadfizeného je notifikace zaslana
pracovnikovi.

stornovana
nepfitomnost

pracovnik nebo
ptimy nadfizeny

Neschvalovana nepfitomn

ost

Zavedeni neplanované
nepfitomnosti

nepldnovana
nepfitomnost
(dulezita osobni

prekazka v praci)

Nepfitomnost pracovnika z diivodu diileZité osobni prekazky v praci (napf. nemoc, OCR)
zaddva do systému mzdova Ucetni na zdkladé predlozenych dokladd.

nepfitomnost
(zadana)

mzdova ucetni
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Priloha ¢.2 Harmonogram

2021 2022

Etapa Klicové Cinnosti

Zahdajeni plnéni predmétu smlouvy &T

1.1 Iniciace (definice) projektu q
1.2. Zpracovani technické studie ‘
1.3. Priprava prototypu systému

1l [P 1.4. Predvedeni funkénosti demonstracnimi testy systému provedenymi Dodavatelem Q

1.5. Proskoleni klicovych uZivatel(l na praci s prototypem standardu systému Q

[
L 2
—
+
-

1.6. Akceptace etapy prototypu T

2.1. Analyza impl. pozadavk( na Gpravy a doplnéni prototypu za vSechny oblasti <

2. Navrh |2.2. Detailni ndvrh (navrh Feseni implementacnich pozadavk() <
2.3. Akceptace etapy navrhu T T+t

3.1. Realizace Detailniho ndvrhu Dodavatelem

3.2. Vytvoreni testovaci a ostré produktivni hardwarové infrastruktury Objednatdlem

3.3. Pfedvedeni funkénosti zakladnimi testy systému provedenymi Dodavatelem ¢
3.4. NavrzZeni katalogu servisnich sluzeb

L 2K 2

3.5. Zpracovani uZivatelské a systémové prirucky

3. Imple- 154 &} oleni uzivateld *
mentace

3.7. Integracni testy systému provedené klicovymi uzivateli <
3.8. Migrace dat (mzdy a personalistika) <9

3.9. Ovérovaci provoz mezd a personalistiky
3.10. Migrace dat zakladni (EIS mimo mezd a personalistiky) <

+t

e
*
—

3.11. Akceptace etapy implementace

4.1. Zahajeni ostrého provozu systému, nabyti licenci, zahajeni poskytovani senvisnich sluzeb (podle servisni smlouvy) T
4.2. Domigrovani viech dat <

4. Imple-
mentacéni |4.3. Ostry provoz s implementac¢nim dozorem Dodavatele

dozor |4.4. Zprava Dodavatele o odstranéni piipadnych provoznich vad a nedodélkd Q

=
+

4.5. Akceptace etapy implementacniho dozoru T '+ 2,5 mé |’ce‘i 2,5 mésice +t

Akceptace dila jako celku T'+ 3 mésicel® T'+ 3 mésice +t

T ... Zahjjeni plnéni  T'... Zahajeni ostrého provozu systému t ... Akceptacni obdobi
T1 ... Zahdjeni akceptace etapy Prototyp T- ... Zahajeni akceptace etapy Navrh Ts ... Zahajeni akceptace etapy Implementace



Pfiloha .3 Zivotni cyklus implementace EIS

Etapa

| Klicové Cinnosti

Vysledek

Zahajeni plnéni predmétu

Podepsané smlouvy:
* Implementacni smlouva informacniho systému (smlouva o dilo),

| . . , \ e L, . ,
smiouvy * Servisni smlouva provozu informacniho systému (icinnost od zahajeni ostrého provozu systému).

1.1 Iniciace Dokument Zakladaci listina projektu (schvaleny Objednatelem).

(definice) projektu | Zahrnuje zejména Gcel, cile a etapy projektu, organizaci a tymy projektu, zptisob komunikace a vedeni dokumentace na
projektu, zplsob Fizeni poZzadavk( a rizik projektu a eskalacni postup na projektu.

1.2. Zpracovani Dokument Technicka studie (schvaleny Objednatelem).

Technické studie Zahrnuje zejména technicky navrh konfigurace prvku infrastrukturni platformy obsahujici HW, operacni systém,
technologicky SW a databazi pro testovaci a produktivni (ostré) prostredi. Studie obsahuje samostatnou ¢ast s postupem
migrace dat ze stavajiciho systému do nové implementovaného systému.

1.3. Pfiprava Prototyp systému zahrnuje vSechny pozadavky na funkcionalitu oznacené Dodavatelem jako standardni funkcionalita (bez

prototypu systému | rozliseni, zda Slo o povinny pozadavek na funkcionalitu ¢i rozsifujici). Prototyp je realizovan v prostfedi Dodavatele.
Interni ¢innost na strané Dodavatele bez vystupu podléhajicimu schvaleni.

1.4. Pfedvedeni Protokol o vysledcich testii (schvaleny Objednatelem).

1. Prototyp funkcnosti Demonstracni testy zahrnuji standardni funkcionalitu systému vytvarejici prototyp pro Objednatele.

demonstraénimi
testy systému
provedenymi
Dodavatelem

Testy budou provadény primo v prostfedi prototypu pracovniky Dodavatele s vyuZitim zvolenych nazornych testovacich dat
pripravenych Dodavatelem a jejich Gcelem bude predvést skupiné klicovych uZivateld (max. 25) funkénost zakladnich ¢asti
systému. Predpokladany rozsah 3 dny demonstracniho testovani. Vysledkem test( bude protokol o provedeni testl
obsahujici v priloze specifikaci testovanych ¢asti systému pokryvajici zakladni funkcionalitu vSech ¢asti systému a vysledky,
zda tyto casti byly v prototypu funkéni ¢i nikoliv.

1.5. Proskoleni
klicovych uzivatelt
na pracis
prototypem
standardu systému

Prezencni listina skoleni (schvalena Objednatelem).

Klicovi uzivatelé (max. 25) budou proskoleni na standardni funkcionalitu systému nad prototypem. ProSkoleni bude zahrnovat
veskeré ¢asti systému a bude vedeno detailné v rozsahu umoznujicim klicovym uZivatelim systém samostatné ve vsech
¢astech jeho funkcionality provérit a testovat. Predpokladany rozsah 5 dn( skoleni klicovych uzivatel(.

1.6. Akceptace
etapy prototypu

Akceptacni protokol. Akceptace etapy je provadéna Objednatelem postupem dle smlouvy na zakladé dil¢ich schvaleni
postupovych vysledk( ¢innosti etapy.
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2.1. Analyza impl. | Zapisy z analytickych schiizek (schvalené Objednatelem).
pozadavk(l na Analyza implementacnich pozadavk( slouzZici k nastaveni standardni funkcionality systému a navrhu zpUtsobu realizace
Upravy a doplnéni | doplnéné (doprogramované) funkcionality bude provadéna Dodavatelem za tcasti kliCovych uZivatel(l Objednatele. Bude
prototypu za vychazet z predchoziho ovéreni standardni funkcionality systému v rdmci prototypu. PoZzadavky budou analyzovany na
vSechny oblasti spolec¢nych schiizkach Dodavatele s uzivateli a budou formulovany v zapisech ze schlizek. Zapisy a dohody na nich ke zpGsobu
nastaveni standardni funkcionality a analyze doplnéné funkcionality systému musi byt schvalovany (podepsany)
Objednatelem.
2.2. Detailni navrh | Dokument Detailni navrh systému (schvaleny Objednatelem).
(navrh reseni Navrh obsahuje zapracované viechny pozadavky ze smlouvy na funkcionalitu systému véetné vsech implementacnich
2 Navrh implementacnich pozadavk( vznesenych pfi analyze a uvedenych v zapisech z prfedchozi ¢innosti (¢innost 2.1.).
pozadavk) Navrh rozpracovava migracni postup z Technické studie (Cinnost 1.2.) a obsahuje Dodavatelem navrZeny detailni zptsob
provedeni migrace dat pomoci pfevodového formatu, ktery je dostupny ze stavajiciho systému a popis jednotlivych kroku a
jejich navaznosti pfi migraci dat. Navrh migrace musi obsahovat ¢innosti Dodavatele provadéné za tcelem vlastniho prevodu
vstupnich soubor( dat predanych Objednateli (ziskanych prostym exportem ze stavajiciho informacniho systému beze zmény
struktury dat a jejich format() do importnich soubor( dat uréenych pro vstup do implementovaného systému. Za prevod dat
nese odpovédnost Dodavatel, za obsah dat Objednatel.
2.3. Akceptace Akceptacni protokol.
etapy navrhu Akceptace etapy je provadéna Objednatelem na zakladé dilcich schvaleni postupovych vysledk( ¢innosti etapy. Soucasti
akceptacniho protokolu bude vyjadreni Objednatele o pofizeni licenci k databazovému stroji (¢l. 3.3 Smlouvy o dodavce a
implementaci ekonomického informacniho systému).
3. Imple- 3.1. Realizace Interni ¢innost na strané Dodavatele bez vystupu podléhajicimu schvaleni.
mentace Detailniho navrhu | Béhem realizace Dodavatel nastavi systém a doplni/doprogramuje do néj doplnénou funkcionalitu zplisobem stanovenym v

Dodavatelem

Detailnim navrhu (¢innost 2.2.).
Soucasti ¢innosti je dohoda mezi Dodavatelem a Objednatelem o detailech nastaveni parametrd technického prostredi
véetné konfigurace databaze, kterd podminuje provedeni navazujici sou¢innosti Objednatele (¢innost 3.2.).

3.2. Vytvoreni
testovaci a ostré
produktivni
hardwarové
infrastruktury
Objednatelem

Interni ¢innost na strané Objednatele bez vystupu podléhajicimu schvaleni (soucinnost Objednatele).
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3.3. Pfedvedeni
funkcnosti
zakladnimi testy
systému
provedenymi
Dodavatelem

Protokol o vysledcich testii (schvaleny Objednatelem).

Instalace systému véetné databaze do testovaciho prostredi.

Zakladni (jednotkové) testy zahrnou plnou funkcionalitu systému implementovaného do testovaciho prostfedi Objednatele.
Testy budou provadény Dodavatelem v testovacim prostiedi Objednatele s vyuzitim vzork( testovacich dat predanych na
zakladé pokyn(i Dodavatele klicovymi uzivateli a jejich icelem bude predvést skupiné klicovych uzivatel funkénost
upravenych ¢asti systému. Rozsah cca 2 dny. Vysledkem test(l bude protokol o provedeni testd obsahujici v pfiloze specifikaci
testovanych ¢asti systému pokryvajicich zejména zakladni funkcionalitu nového systému (v¢. doplnéné/doprogramované
povinné funkcionality).

3.4. Navrzeni
katalogu servisnich
sluzeb

Katalog sluzeb (schvaleny Objednatelem).
Katalog sluZzeb definuje jednotlivé katalogové listy vSech sluZzeb poskytovanych Dodavatelem dle navazujici servisni smlouvy.

3.5. Zpracovani
uzivatelské a

UZivatelska a systémova prirucka (schvaleno Objednatelem).
Prirucky jsou vypracovany analogicky s pozadavky vyhlasky ¢. 529/2006 Sb. a popisuji systém z perspektivy uzivatel(l a z

systémové perspektivy administratora systému.

prirucky

3.6. Skoleni Prezencni listina skoleni (schvalena Objednatelem).

uzivatel UZivatelé (max. 65) budou proskoleni na plnou funkcionalitu systému v testovacim prostredi Objednatele v souladu s

uzivatelskou a systémovou priruckou. Skoleni bude zahrnovat veskeré ¢asti systému a rovnéz administraci systému a
databaze.

3.7. Integracni
testy systému
provedené
klicovymi uZivateli

Protokol o vysledcich test(i (schvaleny Objednatelem).

Integracni testy provedou klicovi uzivatelé Objednatele v testovacim prostfedi Objednatele za asistence Dodavatele na
podkladé navrhu testovacich scénar( predloZenych pfi zahajeni ¢innosti Dodavatelem. Testy zahrnuji zejména integracni
vazby mezi jednotlivymi ¢astmi systému a funkcionalitu doplnénou ¢i upravovanou Dodavatelem na miru Objednateli.
Vysledkem test( bude protokol o provedeni test(i obsahuijici v priloze specifikaci testovanych ¢asti systému pokryvajici
funkcionalitu systému (vSech casti) a vysledky, zda tyto ¢asti byly funkcni ¢i nikoliv.

3.8. Migrace dat
(mzdy a
personalistika)

Protokol o provedené migraci dat (schvaleny Objednatelem).

Instalace mzdového a personalniho subsystému véetné databaze do produktivniho prostfedi Objednatele.

Dodavatel na zakladé akceptovaného Detailniho navrhu, kde byl zpracovan zptsob provedeni migrace Dodavatelem a rozsah
soucinnosti Objednatele pfi migraci, provede vlastni migraci mzdovych a personalnich dat za soucinnosti Objednatele.
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3.9. Ovérovaci Ovérovani vystupt ze zpracovani mezd vici stavajicimu informacnimu systému Objednatele za podpory Dodavatele,
provoz mezd a bezprostfedni naprava v pripadé nalezeni vad.
personalistiky
3.10. Migrace dat | Protokol o provedené migraci dat (schvileny Objednatelem).
zakladni (EIS mimo | Instalace ostatnich subsystému ekonomického informacniho systému do produktivniho prostredi Objednatele.
mezd a Dodavatel na zakladé akceptovaného Detailniho navrhu, kde byl zpracovan zptsob provedeni migrace Dodavatelem a rozsah
personalistiky) soucinnosti Objednatele prFi migraci, provede vlastni migraci dat za soucinnosti Objednatele.
3.11. Akceptace Akceptacni protokol.
etapy Akceptace etapy je provadéna Objednatelem na zakladé dil¢ich schvaleni postupovych vysledki cinnosti etapy.
implementace
4. Imple- 4.1. Zahajeni Protokol o zahajeni ostrého provozu. Protokol je vysledkem rozhodnuti Objednatele na zakladé akceptace predchozi etapy a
mentacéni | ostrého provozu pripadného vyporadani pripominek z akceptace.
dozor systému, nabyti Poznamka: Pro spusténi ostrého provozu systému musi byt Dodavatelem radné proveden prevod celého systému do

licenci, zahajeni
poskytovani
servisnich sluzeb

produktivniho prostfedi Objednatele a dokonc¢ena migrace dat zakladni véetné mzdovych a personalnich dat.

4.2. Domigrovani
vsech dat

Protokol o provedené migraci dat (schvaleny Objednatelem).
Dodavatel za soucinnosti Objednatele podle akceptovaného Detailniho navrhu provede pripadné domigrovani dat (zejména
dat vzniklych v konci roku a dat z uzaveérky).

4.3. Ostry provoz s
implementacnim
dozorem
Dodavatele

Provoz systému s ostrymi daty v produktivnim prostredi Objednatele.

4.4, Zprava
Dodavatele o
odstranéni
pfipadnych
provoznich vad a
nedodélkd

Mésicni zpravy (schvalené Objednatelem).
Zprava obsahuje veskeré servisni zasahy tykajici se odstranéni pripadnych provoznich vad a nedodélkd.
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4.5. Akceptace Akceptacni protokol.
etapy Akceptace etapy je provadéna Objednatelem na zakladé dil¢ich schvaleni postupovych vysledkl cinnosti etapy.
implementacniho
dozoru

Akceptacni protokol.
Akceptace Dila jako celku Akceptace Dila jako celku je provadéna Objednatelem na zakladé akceptaci predchozich etap a dokonéeni implementace
systému bez zjevnych vad a nedodélka.
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Priloha ¢. 6 Soucinnost

A. Soucinnost navazana na zivotni cyklus implementace EIS

Etapa | Klicové cinnosti

Soucinnost

Zahajeni plnéni predmétu smlouvy

Podpis smluv osobou opravnénou jednat ve vécech
smluvnich za stranu Objednatele.

Stanoveni osoby odpovédné jednat ve vécech technickych
(tj. vedouciho projektu za Objednatele).

1. Prototyp | 1.1 Iniciace (definice) projektu

Jmenovani ¢lend tymu za stranu Objednatele (Fidici
komise, vedeni projektu, pracovni tymy).

Poskytnuti tidaji do komunikac¢ni matice.

Uéast na schiizkach vedeni projektu a Fidiciho vyboru.

1.2. Zpracovani Technické
studie

Upresnéni hardwarové infrastruktury poskytované
Objednatelem.
Upresnéni pozadavkd na migraci dat a jejich format.

1.3. Priprava prototypu
systému

1.4. Predvedeni funkénosti
demonstracnimi testy systému
provedenymi Dodavatelem

Uc¢ast max. 25 klicovych uZivateld na demonstraénich
testech.

Potvrzeni funkénosti testovanych ¢asti systému osobou
odpovédnou jednat ve vécech technickych - vedoucim
projektu za Objednatele.

1.5. Proskoleni klicovych
uzivatell na praci s
prototypem standardu
systému

Ucast max. 25 klicovych uZivateld na skoleni.

1.6. Akceptace etapy
prototypu

Doporuceni vedouciho projektu za Objednatele k
akceptaci etapy.

Akceptace osobou odpovédnou jednat ve vécech
smluvnich.

2. Navrh 2.1. Analyza impl. pozadavku
na Upravy a doplnéni
prototypu za vsechny oblasti

Ucast na analytickych schlizkach.
Kontrola Gplnosti a spravnosti zapist ze schizek.

2.2. Detailni navrh (navrh
reSeni implementacnich
pozadavki)

Kontrola Gplnosti a spravnosti Detailniho navrhu vaci
zapistim ze schlizek.

2.3. Akceptace etapy navrhu

Doporuceni vedouciho projektu za Objednatele k
akceptaci etapy.

Akceptace osobou odpovédnou jednat ve vécech
smluvnich.

3. Imple- 3.1. Realizace Detailniho
mentace navrhu Dodavatelem

Konzultace parametrt technického prostredi.
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3.2. Vytvoreni testovaci a ostré | Nastaveni hardwarové infrastruktury dle pozadavka
produktivni hardwarové dohodnutych v Technické studii.
infrastruktury Objednatelem
3.3. Predvedeni funkénosti Uvolnéni technické infrastruktury pro instalaci systému do
zakladnimi testy systému testovaciho prostredi.
provedenymi Dodavatelem Predani vzork( testovacich dat.
Ucast kli¢ovych uZivateltl na zakladnich (jednotkovych)
testech.
Potvrzeni funkénosti testovanych ¢asti systému.
3.4. Navrzeni katalogu Kontrola Gplnosti a spravnosti Katalogu sluzeb vici servisni
servisnich sluzeb smlouve.
3.5. Zpracovani uzivatelské a Kontrola obsahu prirucek klicovymi uzivateli.
systémové prirucky
3.6. Skoleni uzivatelt U¢ast uZivatelt na skolenf - 8 uzivateld na mzdovy a
personalni subsystém, 57 uZivatel(l na ekonomicky
subsystém a veskeré dalsi subsystémy, které tvori EKIS.
3.7. Integracni testy systému Provedeni test( klicovymi uZivateli s vyznac¢enim vysledku
provedené klicovymi uZivateli | testq.
3.8. Migrace dat (mzdy a Uvolnéni technické infrastruktury pro instalaci systému do
personalistika) ostrého prostredi.
Predani mzdovych a personalnich dat k migraci
v dohodnutém formatu a strukture.
3.9. Ovérovaci provoz mezd a | Pfedavani pozadavku na odstranéni vad a nedodélk.
personalistiky
3.10. Migrace dat zakladni (EIS | Uvolnéni technické infrastruktury pro instalaci systému do
mimo mezd a personalistiky) ostrého (tj. produktivniho) prostredi.
Predani ekonomickych dat k migraci vdohodnutém
formatu a strukture.
3.11. Akceptace etapy Doporuceni vedouciho projektu za Objednatele k
implementace akceptaci etapy.
Akceptace osobou odpovédnou jednat ve vécech
smluvnich.
4. Imple- 4.1. Zahajeni ostrého provozu | Rozhodnuti o zahajeni ostrého provozu na zakladé
mentacéni systému, nabyti licenci, vysledku akceptace etapy implementace.
dozor zahajeni poskytovani

servisnich sluzeb

4.2. Domigrovani vsech dat

Predani dat k automatické migraci pripadné ruc¢ni doplnéni
vybranych dat.

4.3. Ostry provoz s
implementacnim dozorem
Dodavatele

Zadavani pozadavku na odstranéni provoznich vad a
nedodélk.

4.4, Zprava Dodavatele o
odstranéni pripadnych
provoznich vad a nedodélka

Kontrola souladu zpravy se zadanymi poZadavky.
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4.5. Akceptace etapy Doporuceni vedouciho projektu za Objednatele k
implementac¢niho dozoru akceptaci etapy.
Akceptace osobou odpovédnou jednat ve vécech
smluvnich.
Akceptace Dila jako celku Doporuceni vedouciho projektu za Objednatele k

akceptaci dila jako celku.
Akceptace osobou odpovédnou jednat ve vécech
smluvnich.

B. Technicka infrastruktura

Objednatel v ramci soucinnosti pfipravi hardwarovou infrastrukturu az do urovné operacniho
systému, ktera je potfebna pro provoz Ekonomického informaéniho systému spole€nou pro
v§echny ustavy ve sdruzeni a to podle toho, jaka infrastruktura bude v Technické studii
Dodavatelem pozadovana. Detasovana pracovisté a koncovi uzivatelé maji moznost vzdaleného
pFistupu pfes VPN.

K tomuto ucelu Dodavatel navrhne konfiguraci hardwarové infrastruktury v ramci plnéni etapy ¢.1 -
Prototyp v dokumentu Technicka studie.

Objednatel se zavazuje infrastrukturu pfipravit tak, aby byla pfipravena pro provoz Ekonomického
informacniho systému podle opravnénych pozadavku Dodavatele. Opravnénymi pozadavky
Dodavatele se rozumi takové poZadavky na konfiguraci infrastruktury Objednatele, které jsou
nezbytné pro fadny provoz implementovaného Ekonomického informacéniho systému.

C. Service Desk systém

Objednatel vyuziva pro sledovani problému - hlaseni incidentll a zaznamenavani pozadavku -
ServiceDesk Mantis Bug Tracker (MantisBT). Objednatel pfedpoklada vyuziti Service Desk
Dodavatele.









