VSEOBECNA ZDRAVOTNI POJISTOVNA CR

RP OSTRAVA

pobocka pro Moravskoslezsky, Olomoucky a Zlinsky Kkraj

DOMOVNI RAD

Nazev: Domovni ¥ad budovy VZP CR KLIPR II Bruntal

Oblast upravy: PR 6/2017

zpracovatel: | ENEEEEEE

Vedouci provozniho referatu Ostrava II.

Predkladatel: || NG

Vedouci provozniho oddé€leni RP Ostrava

Vydavatel: Ing. Ale§ Zbozinek, MBA
Reditel Regionalni pobocky Ostrava

Datum vydani: 22.2.2018 Utinnost: 1.3.2018




Za ucelem zajisténi nerusen¢ho vykonu prav a povinnosti najemci a pronajimatele,
dodrzovani pravidel ob¢anského souziti, zajisténi bezpecnosti, poiadku a cistoty vydavam
tyto zasady pro provoz a ¢innost v objektu budovy VZP CR Bruntal, Komenského 1

ClL1
Vydavam:
DOMOVNI RAD
Pravidla pro najemce a pronajimatele:

1) Vstup do budovy

Do budovy je mozné vstoupit hlavnim vchodem z ulice Komenského.

Zameéstnanci, najemce a jeho klienti budou vyuZzivat pro vstup do objektu hlavni vchodové
dvefte (z ulice Komenského).

Utedni hodiny pro vefejnost jsou v pondéli a stieda 8:00 — 17:00
utery a ¢tvrtek 8:00 — 15:00

Provozni doba vstupu do budovy pro Nijemce je feSena ve Smlouvé o ndjmu prostoru
slouziciho k podnikani.

Zamgstnanci VZP pro vstup do objektu pouzivaji prostupové karty. Najemci maji v ramci
pievzatych kli¢t od svych prostor i kli¢e od ptislusného vchodu.

Domaci telefon neni.

2) Provoz vytahu

V prostorach budovy se nenachazi vytah.

3) Ochrana objektu

V celém objektu jsou instalovana Cidla elektronické zabezpecovaci signalizace (EZS). Tento
systém jesté dopliluje prostupovy systém.

Aktivace elektronického zabezpeCovaciho systému (EZS) v prostorech VZP se provadi
automaticky pii vstupu prvniho a pii vystupu posledniho zaméstnance nebo ndjemnika. EZS
je napojen na pult centralizované ochrany bezpecnostni firmy LENIA ve stejném rezimu.

Pti vyhlaSeni poplachu kontaktuje firma LENIA vyjezdovou zasahovou skupinu a v piipadé
zjisténi naruSeni objektu 1 zaméstnance VZP:
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Provozni doba objektu pro zaméstnance VZP je od 6.15 hod. do 18.30 hod . Ptitomnost na
pracovisti mimo tuto dobu je moznad pouze na zakladé schvaleného presCasovéjho listku a
informovani vedouciho Provozniho referatu Ostrava II, ktery zajisti informovani ostrahy.

Veskeré zavady, nedostatky a pozadavky na elektronické zabezpeCeni feSi pracovnici
provozniho oddéleni ve spolupréci s pracovniky UICT.

Ochrana objektu je zajiSténa také prvky pasivni bezpeénosti, kterymi jsou napf. opakovana
periodicka Skoleni zaméstnanc v oblasti PO a BOZP (1x za 2 roky), vyvéSené pozarni
poplachové smérnice na kazdém poschodi budovy, dusledna evidence vydanych kli¢u a
prostupovych karet.

V kazdém podlazi jsou umistény ru¢ni hasici pfistroje. Je zakézano jejich zneuziti. Musi
K nim byt udrzovan volny pfistup. Umisténi musi byt na viditelném miste.

V budové jsou pozarni hydranty. Je zakazano jejich zneuZiti. Musi k nim byt udrZovan volny
pritup.

4) Manipulace s kli¢i a magnetickymi kartami

V budové neni vyuzivan systém generalniho kli¢e. Vydej a evidenci kli¢i zajist'uje provozni
oddéleni, vyroba dalSich duplikati kli¢h je mozné jen na zaklad¢ Zadosti. Ztrata kli¢e musi
byt ihned oznamena provoznimu odd¢leni. Dle typu klice je rozhodnuto o dal$im postupu.
Nahradni kli¢e jsou uloZzeny na provoznim referatu v kancelaii ¢. 46. INP.

Evidenci prostupovych karet pro zaméstnance VZP zajistuje pracovnik OPZ (prostupova
karta zaméstnanci ma vazbu na dochazkovy systém). Piistupovy kod je pro systém EZS
jedinecny a mé vazbu k piisluSné prostupové karté. Ptipadna ztrata prostupové karty musi byt
ihned oznamena pracovnikovi UICT, ktery kartu deaktivuje.

Ztrata kli¢e nebo prostupové karty je bezpecnostni incident a jako takovy musi byt ohlaSen na
mailovou adresu Bl@vzp.cz. Zadani tohoto hlaSeni provadéji zaméstnanci provozniho
oddé€leni nebo nadfizeny zaméstnanec, ktery bezpecnostni incident ohlésil.

5) Bezpecnostni opatieni
Z divodu zajiSténi ochrany dat, majetku a osob nachazejicich se v budové plati tyto zasady:

e Zékaz koufeni ve vSech prostorach objektu (plati pro zaméstnance VZP, najemce a
vSechny jejich klienty).

e Uzamykaci povinnost pfi odchodu posledniho zaméstnance VZP nebo najemce
Z ptislusného prostoru. Toto plati vzdy a na vSech podlazich a v¢etné vSech vchodii do
budovy.

e Vypnuti tepelnych spotiebici z el.sité pii odchodu posledniho zaméstnance VZP nebo
najemce Z kancelafe, pfipadn€¢ zposchodi. Predepsané revize vSech elektrickych
spotfebicli V majetku pronajimatele zajistuje provozni oddé€leni. Najemce si revize
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el.spotiebicu zajistuje ve své rezii a na své naklady. V prostorech VZP je zak4zano
pouzivat soukromé elektrické spotiebice.

e Uzavieni oken pii odchodu (v kancelafich a také v ostatnich spole¢nych prostorach).

e Hlavni domovni uzdvéry vody a elektfiny jsou fadné¢ oznaCeny a je k nim zajiStén
volny pfistup. VSichni zaméstnanci VZP i najemce jsou seznameni s umisténim téchto
uzaveru.

6) Uklid

Uklid vnitinich prostor VZP zajistuje dodavatelsky uklidova firma. Uklid prostori
vyuzivanych VZP je provadén po ufednich hodinach. Komunikaci s tiklidovou firmou
zajisStuje provozni oddéleni. Zaméstnanci tiklidové firmy provadéji samostatné aktivaci EZS,
mayji pridéleny klice a prostupové karty.

Vsichni uzivatelé budovy, tedy zaméstnanci VZP, nijemce a jejich klienti jsou povinni
maximalné napomahat udrzovani potfadku a Cistoty v budové€. Do budovy je zakdzan vstup se
psy a jinymi domacimi zvitaty.

VSichni uzivatelé budovy jsou povinni udrZovat spole¢né prostory (vstupy, chodby, schodisté,
spole¢né WC, atd.) volné, nesmi se zastavovat raznymi predméty, materialy apod. Jakékoliv
pouziti spolecnych prostor pro soukromé ucely jednotlivych uzivateld je pfipustné jen se
souhlasem vlastnika.

7) Postup pFi parkovani

Parkovani u objektu neni zajisténo.

8) Hlaseni poruch ¢i zavad

Hlaseni poruch, zavad a nutnost oprav v prostorech VZP provadéji zaméstnanci VZP pomoci
aplikace SD Provoz, v urgentnich pfipadech i telefonicky ¢&i osobné zaméstnancim
provozniho oddéleni.

Havarijni poruchy na EZS, nebo prostupovém systému oznamuje povéfeny provozni
pracovnik servisni organizaci na e-mailovou adresu servis@lenia.cz.

9) Ostatni opatieni

Vytapéni objektu

Objekt je vytapén pomoci vlastni plynové kotelny kterd se nachazi v 1PP. V zavislosti na
venkovni teploté je provadéna automaticka regulace celého systému.
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Tento Domovni fad budovy VZP CR Bruntél nabyvé uéinnosti dnem 1.3.2018.

Zpracoval: NN

Vedouci provozniho referatu Ostrava I

Ing. Ales Zbozinek, MBA
feditel Regionalni pobocky Ostrava,
pobocky pro Moravskoslezsky,

Olomoucky a Zlinsky kraj
Pouzité zkratky:
KLIPR ...t Klientské pracovisté
EZS ..o Elektronicka zabezpecovaci signalizace
UICT .o, Usek informacnich a komunikac¢nich technologii
POaBOZP ............... PoZzarni ochrana a bezpe€nost a ochrana zdravi pfi préci
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