- Smilouva o zpracovani mezd a personalistiky, véetné vSech s tim souvisejicich ¢innosti

1) Materska Skola Samotka Rakovnilk, Samotka 259
Se sidlem : Samotka 259
269 01 Rakovnik
1C: 47020334
Telefon: 313 523 228
Zastoupeny: Weisovd Iveta, Feditelica MS

Na stran¢ prikazce (dale jen jako odberatel™)

Na stran¢ prikaznika (déle jen jako .dodavatel*)

uzaviraji ve smyslu ust. § 2430 a nasledujicich zdkona ¢. §9/2012 Sb.. ob¢ansky zakonik. nize uvedencho dne.

mésice a roku nasledujict smlouvu:

|. Dodavatel se zavazuje zpracovavat komplexni mzdovou agendu zaméstanct a personalistiky
odbératelské organiazce véene vystupnich sestav a podkladi pro odvody.

2. Odberatel se zavazuje . 7¢ nejpozdeji ve 2. kalenddini den v mésiei pieda dodavateli
veskeré podklady pro zpracovani mezd zamestnancu zi predehozr mesie,

3. Dodavatel se zavazuje. ¢ do .15.. Kalendainiho dne v mésici provede zpracovani mzdove
agendy v rozsahu osobnich ¢isel dle mesicnich vykazu. zpracovani vykazi a podklada pro vykazy.
clektronické zasilani dokladd a dalsi sluzby dle dohody . preda veskeré vystupni sestavy. véetne
prikazt k thrad¢. Ruci za spravnost vystupnich sestav.

Dodavatel zajisti metodickou pomoc v oblasti mezd a personalistiky.

4. Cena za zpracovini mezd zaméstancu je stanovena dohodou ve vysi 75,- K& za | uvazek.
Odbératel se zavazuje. 7¢ thradu za provedené zpracovini bude provadet mésicne na zaklade
fakturace dodavatele dle poctu skuteéne zpracovanych tvazku na ucet dodavatele.

Dodatel si vyhrazuje pravo upravit odmenu za provadeni sluzeb pii zméne podminek a 1¢z
valorizovat o ¢astku. kierd bude vyiadiovat procento olicialne stanovené rocni miry inflace.

5. Spoleénd ujednani:
Odbératel odpovidd - za spravnost a Gphnost podiladu pro porizoviani vstupnich dat predayany ch
dodavateli nejpozdcji do 2 kalenddrniho dne v mesici formou mésicnich pracovnich vykazd pripadnc
nahldgeni zmén souvisejicich se zpracovanim mzdove agendy?.
U nove nastupujicich zaméstnact predlozit:
- osobni dotaznik /obsahuje druh ZP. ¢islo t¢tu na doplatek/
- pracovni smlouvu /od predchozich zaméstnavateli pro zapocet praxe/



- zapoctovy list
- prohlaseni poplatika dang
- potvizeni o zdanitelnych piijmech

Dodavatel udpo\'fd"

- za vlas L mezd

- '/.przu.omm dévek socialniho a nemocenského pojisteni

- vypocet dané ze mzdy a ostatnich zakonnveh srazek

- vystupni sestavy / véemeé Stvitletni a roéni sest: WA pro poly. statni podpory a dallich potvrzeni
= vedehy DR

- vystaveni potvizeni o zdanitelnych piijmech

- a dalSich sestav

Personalni Cinnost:
- Dodavatcel sc/,u\'zl'/.u_ju_ ¢ bude prubezne provadet veskerd price soun Iscjici s personalni
¢innosti odbératele na zaklade dolozenych podkladu pro jakékoliv zmene.
- Dodavatel zodpov 1da za spravne vyhotoveni pracovini smlouvy.dohody o ¢innostj . dohody
o0 praci, dodatki a dalsich dohml dle zakoniku pmu
- Dodavatel vyhotovuje platové vimeéry véetnd zaiazeni do platovyeh tFid dle funkee. vypocitava
a hodnoti zapocet odborné praxe a zarazuje do Pl uu\d 10 stupne dle platnych predpist.
Llida platové postupy . vypoéitava px wovni tvazek dle nahlasenych hodin primé a nepiimé
povinnosti pedagogickych camestnancu a dle odpracovanyceh hodin provoznich zamesinanct,
Provadi dalsi persondlni ¢innosti ka poZadavku odberatele.

- Odbératel zodpovids ; st podklada pro vyhotoveni vyse uvedenych smiuv .
U noveé nastupujicich /amulnamu doIO/l ;- osobni dotaznik / ovéreny podle OP/
- \\pix/u (Fiku trestu

- vstupni pi oh!u]}\'u
- prubch predehozi praxe - prac.sml zip.list
= el s g

- danove prohlaseni a dalsi

Za l<omp]e\'m’ \"0d@|ﬂ' )crsonuli“ iky jc cena stanovena Castkou 25,- K& za Ovazek/ mos.

hik I\

Zpracoy ava

Smlouva sc uzavird s platmosti na dobu neurcitou. Smlouva konei kdykoli dohodou obou smluvnich
stran .nebo vypovedi jednd v mch, PrECM?Z vy poy c\]m Hhuta ¢ini 3 mesice a pocing bezet 1.dnem mésice
nasledujiciho po doruceni vypovedi druhé strang.

Smlouva miZe byt zménéna nebo doplnéna pouze pisemnym dodatkem podepsanym obcma

smluvnimi stranami,

0. Smlouva nabyva acinnosti dnem ... 1.7.2019... Tato smlouva je provedena ve dvou vyhotovenich,
z nichz kazda smluvni strana obdizi po jednom vy hotoven.

T

V Rakovniku dne: i é ///[/(/

Odberatel: Dodavatel:



