Mandatni smlouva

Mateiska Skola Kovarska

Se sidlem Kovarska 1790, Praha 9, 190 00
Zastoupend feditelkou $koly ~ Martina Stefkova
ICO: 70920389

Bankovni spojeni 23132081/0100
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Dale jen mandatar

Uzaviely dne 1.7.2016 podle § 566 a ndsl. Obchodniho zdkoniku tuto smlouvu o vedeni Géetnictvi
v MS Kovafska, jejimz zfizovatelem je Méstska st Praha 9

I. Pfedmét smlouvy

Mandant povéfuje touto smlouvou mandatare zabezpecit vedeni a zpracovani ucetnictvi
pro pravni subjekt — matefskou $kolu uvedenou v zédhlavi této smlouvy, jimz zfizovatelem
je Méstska cast Praha 9. Mandatar zabezpecuje predmét smlouvy jménem mandanta,
podle jeho pokyn(, v souladu s jeho zdjmy a v jeho prospéch za Gplatu. Dle zakona
320/2001 Sb., o finanéni kontrole bude vykonavat funkci hlavni Géetni pro MS Kovaiska

Il.  Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu jednoho kalendafniho roku



Ill. Ukonéeni smlouvy

Smluvni strany se dohodly, Ze smluvni vztah Ize ukoncit dohodou smluvnich stran, nebo
vypovédi kterékoliv smluvni strany bez udani divodi. Vypovédni Ihita ¢ini dva mésice a
béii od prvého dne nésledujiciho mésice po jejim doruceni druhému ucastnikovi
smlouvy. Ke dni skon¢eni smlouvy zanika smluvni zavazek mandatare. V pribéhu
vypovédni Ihlty je mandatarf povinen predat postupné podle pokyn mandanta novému
mandatafi podklady nutné k plynulému prechodu vykonu ¢innosti mandatare.

1. Pfiskonéeni smluvniho zdvazku je mandatar povinen predat vlastnikovi, nebo jim
povéiené osobé, ke dni skonceni smluvniho vztahu:

a) Veskeré podklady tykajici se provadéné &innosti

b) Veskeré doklady a administrativu vztahujici se k u¢astnictvi stanovenych oblasti.

IV. Povinnosti mandatare
Mandatar se zavazuje, Ze za mandanta zafidi uvedené ¢innosti.

1. Vedeni kompletniho tGcetnictvi, véetné zpracovani predepsanych vykazi a
statistickych prehledd.

2. Pofizovani G¢etnictvi bude mandatéf provadét v M3 Kovéiskd
3. Zpracovani mésicni uzavérky v programu GORDIC a jejich pifedani OE bude zahrnovat:
a) Rozvaha - Bilance
b) Vykaz zisku a ztrat
c) Pfiloha Géetni uzavérky
d) Pfehled pohybu dlouhodobého majetku
e) Kontrola okruhu bankovnich Gétd
f) Fotokopie bankovnich vypist

Uzédvérka bude odevzdédna nejpozdéji do 10tého dne nasledujiciho mésice, pokud se
smluvni strany nedohodnou na jiném terminu.

4. Zpracovani €tvrtletnich uzavérek v programu GORDIC
a) Obsahové i terminoveé stejné jako uzavérka mési¢ni ( bod IV/3)

b) Tiskové sestavy a kopie bankovnich vypist budou pfedany mandantovi ve
dvojim vyhotoveni



2. Zpracovani schvaleneho rozpoctu v programu GORDIC

a) Podklady pro zpracovani schvaleného rozpoétu preda OSEF a OE feditelce
Skoly, mandatar dle pokynu zajisti natipovani rozpo¢tu do programu
GORDIC a pieda OE:

b) 1x denik rozpoctu
¢) 2xsestava Rozbor hospodareni PO
6. Zpracovani zmén a uprav rozpoctu

Aktualizaci rozpoctu v programu GORDIC zajisti mandatar na zakladé
podklad( predanych z OSEF a OE feditelce $koly a na zakladé potieb $koly,
doklady souvisejici s Upravou rozpoctu pro predani na OE jsou stejné jako
v bodé IV/5

7. Inventarizace
Pokyny k inventarizaci pfeda mandatafi OE

Inventarizaci Uctu pohledavek a zavazk( zajisti mandatar a preda reditelce
Skoly

Inventarizaci majetku provede reditelka Skoly na zakladé podklad ziskanych
od mandatare

Veskeré materialy ohledné inventarizace pfedd mandataf mandantu a to
v tiskové podobé

8. Ctvrtletni rozbory

Uéetni rozbory a rozbory hospodareni zpracovava feditelka na zakladé
podkladl mandatare a vypracovanych pozadavk( mandanta

9. Mandant je povinen predat neprodlené po schvéleni viéechny smérnice,
nafizeni a pokyny k hospodafeni PO mandatafi, a ten je povinen se jimi Fidit.

V. Povinnosti mandanta

Mandant se zavazuje soustavné poskytovat mandatafi soucinnost pfi vykonu sjednanych
¢innosti a stanovi, Ze jeho jménem je s mandatafem kromé statutdrnich zastupc MC
Praha 9 a statutarnich zastupct $koly jednat.



a) Ve vécech (cetnich a dafovych — vedouci ekonomického odboru

b) Ve vécech ekonomickych —vedouci odboru $kolstvi a kultury a vedouci
ekonomického odboru

VI. Odpovédnost mandataie

Mandatér odpovida vlastnikovi a tfetim osobdm za Skody vzniklé v disledku neplnéni
nebo vadného plnéni povinnosti, ke kterym se touto smlouvou zavazal. Mandatar
neodpovida za skody, které vzniknou v disledku necinnosti mandanta, nebo v dlsledku
nedostatku finan¢nich prostfedk( na provedeni praci k odvrdceni Skody, a na jejichZ vznik
mandatar pisemné upozoriioval.

VIl. Opravnéni mandatare

Mandatar je opravnén plnit zdvazky z této smlouvy za pomoci jinych pravnickych, nebo
fyzickych osob na své naklady na zdkladé samostatné uzavienych smluv a dohod.
Mandatar za jejich ¢innost pfi plnéni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy mandantovi
v pIném rozsahu odpovida.

VIIl. Pojisténi

Mandatar uzavira na své naklady pojisténi odpovédnosti za Skody vzniklé z viastni
podnikatelské ¢innosti v souvislosti s mandatni smlouvou jim uskuteénovanymi
¢innostmi.

IX. Odména

Odmeéna mandatére za vedeni uletnictvi ¢ini za jeden mésic 8.000,- K¢, thrada bude
provedena 1x mésicné zpétné, na zakladé predlozené faktury se splatnosti 14 dnd. Rocni
uzavérka bude fakturovana zvlast — 100% z pausalu.

X. Zvlastni ujednani

1. Mandant bude prostfednictvim povéfenych osob provadét pravidelné i namatkové
kontroly €innosti svérenych touto smlouvou . Mandant se zavazuje mandatare
zamys$lené kontrole pfedem informovat,

2. Zaprokazané poruseni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy, miZe mandant
poZadovat na mandatafi smluvni pokutu a to aZ do vySe 100% mésic¢ni odmény
mandatare. Smluvni pokuta je splatna do 14 dnii od doruceni vyzvy, poZadujici
thradu smluvni pokuty.

3. V pfipadé neplnéni smluvnich povinnosti mandanta ve sjednanych terminech, ma
pravo mandataf pravo Gctovat smluvni pokutu ve vysi 0,1% z dluzné Castky za kazdy
den prodleni aZ do tplného zaplaceni.

XI. Zavérecna ustanoveni



1. Vztahy mezi smluvnimi stranami, neupravené touto smlouvou se fidi ustanovenimi
obchodniho zdkoniku.

2. Smluvni strany se dohodly, Ze spory o dodrzovéni a pInéni zavazk( obsazenych v této
smlouvé budou fesit pfedeviim mimosoudni dohodou.

3. Tuto smlouvu je moiné ménit, nebo doplfiovat jen pisemnymi dodatky
odsouhlasenymi obéma smluvnimi stranami.

4. Uplné znéni smlouvy je sepsano ve dvou stejnopisech, z nichZ po podepséni obdrzi
mandant i mandatér v jednom vyhotovenich.
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