Pfiloha €. 1 Implementacni smlouvy - Funkéni poZzadavky

1. Systémové pozadavky

Technické pozadavky

Systém je vykonové rozsifitelny az do poétu 2500 pojmenovanych uzivateld, z toho aZ polovina sou¢asné aktivné
pracujicich (concurrent user).

Ve stdvajicim systému je nésledujici rozdéleni uzivateld:

- Ekonomika (rozpocetnictvi, finance, Gcetnictvi, majetek, zasoby, smlouvy, objednavky, zakazky, cestovni pfikazy)
— cca 200 uzivateld (pojmenovanych i soucasné pracujicich)

- Mzdy a personalistika — cca 20 uzivateld (pojmenovanych i souc¢asné pracujicich), zivych kmenovych zaznam( cca

1.1 5
1500
- Schvalovaci workflow tykajici se ekonomiky, personalistiky a dochdzky — pro vSechny uZivatele, tj. cca 1500
uzivatell (pojmenovanych i soucasné pracujicich)
- Spisova sluzba — cca 200 uZivatel( (pojmenovanych i sou¢asné pracujicich)
- Personalizované rozhrani uZivatele - pro viechny uZivatele, tj. cca 1500 uZivatell (pojmenovanych i sou¢asné
pracujicich).
1.2 Systém podporuje vicendsobné pfihlaseni uZivatele a jeho praci v systému. 10
13 V systému lze pracovat s vice soucasné otevienymi okny. 4
14 UZivatelska moznost zmény nastaveni velikosti zobrazeni okna. 5
15 Systém podporuje propojeni na jednotnou autentizaci (single sign on). 8
16 Systém umozriuje vzdaleny pfistup uzivatell pfes webové rozhrani (detasovand pracovisté) podle uzivatelskych 3
i opravnéni.
17 Zajisténi provozu ekonomiky (rozpodetnictvi, finance, Uéetnictvi, majetek, zdsoby, smlouvy, objedndvky, zakazky, 5
: cestovni piikazy) v redlném case (okam?Zitd aktualizace vSech relevantnich informaci pfi vloZeni nové polozky).
Systém umoziiuje uchovavat auditni stopu vybranych zasaht, moznost v jakémkoli okamziku dohledat okolnosti
1.8 vzniku zaznamu, jeho zmény. Pro kazdy zdznam v systému existuje historie, jaky uZivatel, v jaké casti systému, v 10
jakém Case a datu vytvoreni/zmény proved|.
19 Ciselnd fada zaznamU v systému pribyva kontinualné a odstranénim nékterého ze zdznamu neni pierusena ani 2
i upravena (napf. novy doklad nezaplni misto v fadé po smazaném zaznamu...).
1.10 Systém umozriuje provadét hromadné zmény nad jednotlivymi zaznamy a formulafi centralné dle zvolenych 7
i parametrdi.
111 Nad viemi zaznamy, u kterych je vhodné zmény v ¢ase sledovat, existuje moznost provadét jejich vybér dle 9
) zadaného &asového obdobi.
1.12  |Veskera data zadavaiji uzivatelé do systému pouze jedenkrat (nezadavaiji se duplicitné do vice ¢asti systému). 10
113 Ciselniky jsou spole¢né pro rlizné agendy systému, je mozné je pinit jak v ramci konfigurace agendy, tak i pfi 3
i potizovéni zadznamd.
1.14  |Ve formuléfich jsou automaticky doplfiovana vybrana data do systému jiz jednou zadana (napf. z &iselnikad). 8
115 Odezva systému vyzadujici bezprostfedni reakci uZivatele (zadavani nebo modifikace udaju, schvalovani ve 3
) workflow) je krat$i nez 2 sec. Del3i doba odezvy je pFipustna pfi vytvareni rozsahlych sestav.
1.16 |Dokumenty jsou uloZeny na jednom misté, ale jsou dostupné ze vSech systémovych ¢asti. 6
1.17 |Moznost oddéleni ¢asti organizace véetné licenci a dat. 7
1.18 |Sdileni opravnéni a administratorsky nastavitelnych ¢asti systému (napf. filtrd, sestav) mezi uZivateli podle roli. 8
1.19 |MozZnost administratorskych SQL dotazd nad datovymi zdroji systému a moznost jejich uloZeni. 5
1.20 Moiznost personifikace systému (skryt nevyuzivané formulare a tiskové sestavy, zména pisma, zména schématu, 6
) zména velikosti zobrazeni systému, zména velikosti pisma, zména nazvu parametrd).
1.21 |Chybové hlasky v systému jsou prelozeny do podoby srozumitelné uZivateli (tzn. neobjevuji se ¢asti kédu apod.). 8
1.22 |Systém je mozné provozovat volitelné s databazi Oracle nebo Microsoft SQL server. 10
Pozadavky na workflow
1.23  |Nastroje pro definici, parametrizaci a Upravu workflow jsou soucasti systému. 10
124 Workflow je mozné definovat pro oddéleni, ¢ast systému a proces individualné, a je mozné jej pribézné 2
i prizplisobovat ménicim se potfebdm zadavatele.
1.5 Workflow podporuje poufiti elektronického podpisu (i zaru¢eného), pficemz jeho pouZiti je mozné v ramci 10
i definice omezit pouze na oddéleni, ¢ast systému a proces
1.26 Workflow v systému pracuje s definovanym potadim, platnosti, finanénimi limity a pfifazenymi rolemi (funkcemi) 10
) schvalovatelli, pfipadné dal3imi atributy relevantnimi pro pribéh workflow.
Ve workflow je v pfipadé nedostupnosti schvalovatele automaticky nastaven jeho zastupce podle stanovenych
1.27  |roli. V pFipadé necinnosti schvalovatele ve workflow je nastaven ¢asovy limit a v pfipadé jeho pfekroceni je 10
workflow pfesmérovéano na zastupce v poradi.
1.28 |Opravnéna osoba mize zménit schvalovatele ve workflow na konkrétni doklad/doklady (hromadnd zména). 10
1.29 V rdmci postupl workflow jsou odesildany e-mailové notifikace osobdm Gcastnicim se procest dle definice a 3
i pravidel v nastaveni workflow.
Vystupy a vstupy
1.30 Podpora vystupt do CSUIS (pomocny konsolidaéni piehled, mési¢ni piehled o pfijmech a vydajich). Moznost jejich 5

modifikace pfed pFedanim do CSUIS.
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Podpora elektronickych vystupli pro zpracovani pres portaly vefejné spravy - portal CSSZ, portaly zdravotnich
1.31 |pojistoven, daiovy portal, portal CSU (Podpora vystupd pro potieby statistického zjistovani dle zakona ¢&. 89/1995 5
Sb. o statni statistické sluzbé).
UZivatelskd modifikace tiskovych vystupl podle nastaveni filtrli s moznosti uloZeni a sdileni takto
individualizovanych tiskovych sestav. MoZnosti exportu a hromadného exportu ze systému do souboru/vice
1.32 |soubord se standardné podporovanymi formaty (TXT, PDF, XLS, XLSX, XML, ISDOC, DOC, DOCX). Exportovand 8
sestava musi obsahovat odpovidajici formaty pro dalsi praci v kancelafskych systémech (Cisla odpovidaji ¢islam,
neobjevuji se nadbyteéné mezery ¢i znaky).
Lokalizace
1.33 PInd ceska lokalizace provozniho prostfedi vyuzivaného koncovymi uZivateli (obrazovky, ndpovéda). Primarnim 3
jazykem pro vstup dat je ¢esky jazyk.
1.34 Moznost prepnuti do anglického jazyka u schvalovacich workflow, personalizovaného rozhrani uZivatele a 10
manazerské nadstavby.
1.35 |MozZnost uZivatelsky nadefinovat formulare v anglictiné. 4
1.36 |Kontextova napovéda v ¢eském jazyce upravena po kazdém upgrade dle aktudlniho stavu. 6
Nastavitelnost rozhrani, systému, vyhledavani
1.37  |Vstupni kontrola dat na pFipustné formaty a hodnoty. Kontrola vyplnéni povinnych poloZzek ve formulafich. 3
1.38 |Moznost explicitniho zGiZzeni seznamu povolenych hodnot uzivatelem dle aktudlnich pozadavku. 2
1.39 |Kontrola duplicitnich zdznamd, nastaveni podminek pro evidenci duplicitnich zdznamd. 7
1.40 Podpora vyhledavani v &iselnicich a datech s moznosti volby nerozliSovat velkd/mald pismena (moznost rozlisovani 5
vybrat nebo ignorovat).
101 Podpora vyhledavani v &iselnicich a datech s moznosti volby nerozliSovat diakritiku (moZnost rozliSovéni vybrat 7
nebo ignorovat).
1.42  |Podpora vyhledavani podle jednoho nebo vice soucasné spinénych kritérii. 2
1.43  |Moznost vyhledavat i za pomoci zastupnych znakd. 9
Dokumentace k systému
Dodéni dokumentace aktudlni konfigurace systému a jeho technologickych komponent véetné jejich nastaveni, a
to pro vsechny implementované prvky systému Dokumentace zahrnuje rovnéz konfiguraci hardwarové a
1.44 |databazové platformy nezbytné pro béh systému véetné konfigurace lokalni uZivatelské stanice, periferniho 8
zarizeni, pfipadné pozadavki na komunikaéni infrastrukturu. UdrZovani dokumentace konfigurace systému v
aktudlnim stavu.
Dodani uZivatelské a administratorské dokumentace. Pfi kazdém update systému nebo jeho &asti, at z
145 legislativnich nebo jinych divodu, dodani pIné aktualizované uzivatelské a administratorské dokumentace nebo 10
zménové dokumentace. Soucasti administratorské dokumentace je popis formatu, struktury a dalSich vlastnosti
pro potencialni importni a exportni soubory.
Dodéni dokumentace popisujici implementované struktury zdrojG dat, datové komunikace mezi jednotlivymi
1.46 |subsystémy (zejména od riiznych vyrobctl) a zavedenych datovych rozhrani pro komunikaci s externimi systémy. 10
Udrzovani dokumentace v aktualnim stavu.
) Pro moduly s komunika¢nim rozhranim v anglickém jazyce dodani uzivatelské dokumentace v anglickém jazyce a 3
jeji aktualizace pri kazdé zméné.
1.48 |Dostupnost uzivatelské dokumentace z prostiedi systému (kontextova napovéda). 7
1.49 V dostate¢ném predstihu, zpravidla nejméné mésic pfed vydanim nové verze systému (update, upgrade), 3
seznamovat s planovanymi zménami a jejich funkcionalitami.
Administrace
Systém je provozovén v testovacim a ostrém (produkénim) prostiedi. Data v testovacim prosttedi jsou
1.50 |aktualizovdna minimalné 1x za mésic. Testovaci prostiedi odpovida ostrému prosttedi v€etné nastaveni 10
uZivatelskych roli a prav.
151 Pf!'stup posﬁ superuiivatelem (moznost piihlasit se pod libovolnym uZivatelskym Gétem) nebo miniméainé pod 8
uzivatelovym profilem.
1.52 |Tvorba, sprava, parametrizace, pfidélovani a odstrafiovani uzivatelskych roli. 5
PFidélovani, odebirani a editace roli a pFistupovych prav uzivatelim pro ¢teni/zapis na Urovni:
- celého ustavu
153 |Sekee U 6
- oddéleni (nakladového stiediska)
- funkci systému
- zakazky.
154 MozZnost nastavit u uZivatell ndvaznost pfistup na zaméstnanecky pomér — automatizované ukonceni pfistupt s 5
ukonéenim pracovniho poméru (s moZznosti ruéni editace).
Personalizované rozhrani uZivatele
Kazdy zaméstnanec ma personalizovany pfistup k informacim, které se ho tykaji — pfistup musi byt umoznén pres
bézné internetové prohlizece. Pfistup musi byt pro prohlizeni (sledovani stavu) i pro zadavani udaja (vytvareni
novych zaznamu) véetné historie stavil ve workflow. Zakladni informace zprostfedkovavané personalizovanym
rozhranim uZivatele zaméstnanci:
- Vlastni mzdové udaje, elektronicka vyplatni paska, dovolend, personalni dokumenty (smlouvy, dohody....)
1.55 |- Majetek jemu svéfeny, zadost o pfevod a vyrazeni majetku (schvalovaci workflow). 10

- Smlouvy, u kterych je uveden jako odpovédnd osoba (schvalovaci workflow).

- Zédanky a objednavky, které vytvofil (schvalovaci workflow).

- Cestovni prikazy (schvalovaci workflow).

- Zadost o vozidlo (schvalovaci workflow).

- Dochazka a nepfitomnosti na pracovisti (dovolena, placené volno, nemoc ...) - véetné schvalovaciho workflow.
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1.56 Ptistup k informacim je pro schvalovatele rozsifen proti béznému zaméstnanci o vSechny zaznamy, ve kterych 10
i provadél schvalovéni.
Pfistup k informacim je pro vedouciho zaméstnance a vedouciho akce proti béZnému zaméstnanci rozsifen o
1.57 < . A PO PR e ) 10
v8echny zadznamy, které se tykaiji jeho podfizenych nebo spolupracovnikii na akci.
1.58 Sekretarka (asistentka) ma mimo udaje, tykajici se své osoby, moznost provadét zaznamy i za zaméstnance 10
i oddéleni (napf. nepfitomnost, cestovni prikaz).
2. Ekonomika a ucetnictvi
Finance a Géetnictvi
2.1 Analyticky Ucet je tvofen minimainé 10 znaky. 6
22 Jednotna evidence partnerd s moznosti zadavani ¢asové omezenych Udajl. Zobrazeni evidence véetné vSech 5
) omezeni a zneplatnénych udaju.
23 Moznost ovéfit u zahraniénich dodavateli z EU (platct DPH) jejich DIC jiz pfi jejich zavedeni do &iselniku 10
i ekonomickych subjektu.
24 Automatické ovérovani a dopliiovani udaji u tuzemskych dodavatell pfi jejich zavedeni z celostatniho rejstiiku 10
i ARES.
MozZnost ovéFit spravnost tdajl (zvefejnéné &islo bankovniho Gtu, informace o spolehlivosti platce, DIC)
25 tuzemskych dodavatelt pfimo z prvotniho dokladu (faktury). Zaznamenani a moznost zobrazeni historie o ovéfovani 10
spravnosti Udaji (datum, vysledek).
26 Podklady pro Intrastat — sledovani vzniku povinnosti pro podavani hlaseni, podpora jeho sestaveni ve formé sestavy 5
i v MS Excel.
Systém musi mit v ¢iselniku ekonomickych subjektii moznost evidovat dodavatele poskytujici nahradni plnéni.
2.7 Editovatelny pfiznak, Ze se jedna o nahradni plnéni, musi byt sou¢asti kazdé faktury takového dodavatele s tim, ze 10
je primarné nastaven na neposkytnuti nahradniho plnéni.
2.8 Pofizovani prvotnich doklad( — Gcetni knihy, vykazy, ucetni denik, sborniky. 3
U prvotnich G¢etnich dokladt je zavedeno a zobrazeno spojeni (provazba) na navazujici doklady (DPH, dodate¢na
2.9 A S ; N ; 10
kontace — pret¢tovani, ...) s moznosti doklady zobrazit v jejich detailu.
210 Prilohy k prvotnim dokladim, prace s pfilohami napfi¢ celym systémem v ramci Gstavu (dohledavani, zobrazovani), 10
) vazba az na spisovou sluzbu.
Promitnuti rozkontace prvotnich dokladt na hlavni knize v okamziku, kdy je kontace uloZena, s moznosti nasledné
editace a oprav. Po uzavfeni obdobi v rdmci roku (mési€né) nesmi byt systémem umoznéno bez zvlastnich
211 o A - . « 3
opravnéni prepisovani dat ¢i vytvareni novych ucetnich dokladu pfenosem z externich uloh. Standardné je u véech
oprav zavedena auditni stopa.
MozZnost presunu G¢etnich dokladii z jednoho obdobi do jiného obdobi v rdmci jednoho kalendafniho roku a s tim
spojené potiebné prepocty obratu a zGstatki. Moznost pfesunu ucetnich dokladl svazat s uzivatelskou roli, neméla
2.12 . . . . - PR L s . 8
by byt zakladni vlastnosti systému dostupna véem béznym uzivatelim (pouze pro administratory). Pfesunem by
nemélo dojit k naruseni ¢iselné fady (pfecislovani).
Nastaveni Ucetnich pravidel pro kontace opakujicich se operaci a zapist. Moznost hromadnych kontaci a
hromadnych zmén kontaci. Moznost kumulace ucetnich zaznamu podle stejnych kritérii (napf. kumulace kontaci
2.13  |ucetnich odpisu jednotlivych inventarnich cisel podle shodnych uétd, zdroji financovani apod.). Moznost zadat 3
kontaéni zapis i bez predem definovaného pravidla (moznost zapisu kontace ojedinélych, neopakuijicich se situaci
bez predchoziho zapisu do ¢iselniku pfipravenych kontaénich pravidel). MoZnost zadat sloZzeny kontacni zapis.
Moznost vazby analytického G¢tu na zdroj financovani. Moznost zakazat G¢tovani na nékteré analytické Gcty
2.14 P 3 e . A . 10
(neuznatelné naklady u evropskych projekti — bankovni poplatky, kurzové rozdily ...).
215 Veskeré naklady, vynosy a zvolené analytické ucty musi byt spojeny se zdrojem financovani, kterym se rozumi akce 10
) realizovana formou zakazky, grantu, ukolu apod.
2.16 |Moznost pfevzeti a zpracovani zapisl z jinych ucetnich systému ve formatu MS Excel, txt. 4
2.17 |Predb&zné ucetni zavérky za vSechny oteviené Ucetni periody vE. roku. 3
2.18 |Moznost rezimu mésicnich zavérek. 3
2.19 |Moznost zablokovani uzavieného ucetniho obdobi pro dalSi uctovani. 1
2.20 Automatické provadéni ro¢ni zavérky bez nutnosti ruénich zasahu, véetné prevodu sald, zlistatkt na zdrojich 10
i financovani. Sou¢asné ponechat moznost ru¢nich zasahu.
Sledovani historie Uéetnich zapisu. Stopa v databazi po zruSenych ucetnich zaznamech (napf. stornované doklady
221 | o - . AP 3
jednodusSe identifikovatelné se souvisejicimi doklady).
Ugtovani dle finanénich zdroja. MoZnost nastaveni platnych kombinaci finanéniho ((&etniho) zdroje a nasledna
2.22 |aplikace dle tohoto nastaveni, moznost uvedeni zdroje jen v ¢asti kontaéniho zapisu (napf. pro naklad sledovat, pro 10
dodavatele ne, rozpad nakladové ¢asti dle jednotlivych zdroji na vice ¢astek).
Zakladani analytickych uétd. Moznost individualniho nastaveni charakteru pro jednotlivé analytické Ucty (povinné,
nepovinné, zakazané): nakladové stredisko, typ akce, akce (zakazka, projekt, grant), komplexni polozka (zdroj
2.23  |financovani). Pro kazdy analyticky ucet musi byt uvedeno jeho po¢atek. Ukongcit analyticky Gcet Ize pouze v pfipadé, 10
Ze na ném neni zadny zlstatek. Novy analyticky Uc¢et se musi propsat do v8ech formulard, vykazl a rozpoét podle
jeho charakteru.
MozZnost vicezdrojového financovani prvotniho dokladu — na prvotnim dokladu se promitne vice rliznych kombinaci
2.24  |zdroju s vazbou k finanéni ¢astce. Kazda kombinace finanéniho zdroje muze podiéhat jinym schvalovatelim (vazba 10
na schvalovaci workflow).
2.25 |Moznost dodatecné Upravy popisu, textl fadki (oprava textovych chyb atd.), parovacich symbold. 10
2.26  |Parovani t€etnich pohybl v ramci jednoho analytického Gctu dle nastavenych pravidel (parovaci symboly, VS, atd.). 10
Ugetni véta musi minimaln& obsahovat: mésic, rok, &islo prvotniho dokladu, analyticky Gget, nazev Gétu, nakladové
2.27 |stredisko, typ akce, akce, komplexni polozka, MD, D, text fadku, parovaci symbol, min. 8 nepovinnych polozek 10
(textové pole).
228 Automatické pInéni polozek ucetni véty systémem podle zvolenych pravidel (i hromadné). U nepovinnych polozek 7
) moznost jejich editace.
Podpora sestaveni zpravy o realizaci a pribéhu ¢erpani financnich prostredku - filtrovani dat minimalné podle
2.29 |parametrl obdobi, analyticky ucet, akce a pfipojeni dokumentti (z prvotnich doklad() na zakladé jejich vybéru do 10
vystupniho souboru. MoZnost modifikace nazvu dokumentu pred jejich ulozenim do vystupniho souboru.
Fakturace a saldo
230 Kniha pfijatych a vydanych faktur véetné moznosti interni fakturace. V. méné CZK a dostupnych zahrani¢nich 2
! ménach.
Vytvafeni samostatnych denikd pro rizné fady dokladt (zavazkd, pohledavek,...) podle projekttl, mén. Rada musi
2.31  |mit strukturu: YYRRPXXXXX, kde YY je rok, RR fada dokladl, P ¢islo projektu, XXXXX pofadové ¢islo dokladu v 10
ramci fady, které se automaticky inkrementuje. MozZnost jedné Ciselné fady i pro vice deniku.
232 Evidence zavazk( a pohledavek véetné uchovani textd poznamek (vcéetné pfenosu do tiskovych vystupl), prevzeti 2

naimportovanych zavazkl (podpora formatu ISDOC).
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2.33 |Podpora elektronické fakturace s moznosti vytvareni faktur ve formatu ISDOC, MS Word a pdf. 5
2.34 |Moznost kopirovat zavazky a pohledavky do novych doklad, vytvareni kopii. 4

U pfijatych faktur musi byt rozliitelné stavy:
- faktura zavedena do systému
- faktura odeslana do schvalovaciho workflow
2.35 P 8
- faktura schvalena
- faktura nakontovana.
Podle stavu faktur musi byt nastavitelny filtr.
2.36 |Automatické vystavovani zavazkl a pohledavek podle zadanych podminek. 6
Prilozeni dokumentu v elektronické podobé prostfednictvim jejich identifikace ¢arovym kédem (ze spisové sluzby) k
2.37  |prvotnim Gcetnim dokladiim. Pfipojovani dokladl k prvotnimu dokladu pfi obéhu dokladl ve workflow. Moznost 10
prilozeni dal$ich dokladu dle potieby.
Elektronické schvalovani finanénich zdrojl (jednotlivych kombinaci finanénich zdroju, kazda kombinace muze mit
2.38 |jiného schvalovatele), nékolik stupriti (Urovni) schvalovatelll véetné jejich finanénich limitt pro schvalovani 10
(workflow).
2.39 |Prace se zalohovymi fakturami, parovani, hlidani duplicit, informovani o mozném sparovani. 10
2.40 Zapis a Uctovani zavazk( a pohledavek véetné zaloh na vice finanénich zdroju (jeden doklad rozucétovan na vice 5

i kombinaci finan¢nich zdroju).

2.41 |Vzajemny zapodet (zapocet pohledavek a zavazkul za jednim partnerem pfimo proti sobé). 4
Saldokonta odbératelt, dodavateld — moznost automatického i ruéniho parovani, parovani dle predem
nastavitelnych parametrt. U ruéniho parovani vyZzadujeme vizudlni kontrolu polozky vypisu s parovanou polozkou.

2.42 " . AR . - L . 10
PFi chybném sparovani moznost navraceni do plvodniho stavu jednim krokem. Parovani zavazku a pohledavky s
uhradou musi byt mozné bez ohledu na stav jejich zpracovani (napf. zauctovany, nezatiétovany).

2.43 Ugetni likvidace plateb pfimo z banky (které nemaiji jako protistranu pohledavku &i zavazek) ruéné i automaticky 7

) (podle zadanych pfedem nastavenych parametrd, pravidel).

Vzajemné parovani (identifikace vazeb) zadanek, objednavek, faktur, opravnych dariovych dokladti (dobropisu,

2.44 |skladovych pohybU, zaloh, plateb, smluv, rozpoctt, vefejnych zakazek). Moznost propojeni jednoho dobropisu s vice 7
prvotnimi doklady najednou.

2.45 |Pri pfifazeni Cisla objednavky nebo smlouvy k zavazku se automaticky propiSe typ akce, akce a komplexni polozka. 10

2.46 |Uzivatelské nastaveni obvyklych rozkontaci, pfedkontaci plateb, nastaveni u€etnich pravidel pfedkontaci. 5
Podpora zpracovani upominek k pohledavkam, stupfiovani upominek — zpracovani hromadné nebo i pro jednoho

2.47 |jednotlivého odbératele. Moznost definovat generovani upominky po uplynuti splatnosti faktur — moznost 3
odsouhlaseni, zruSeni ¢i posunuti terminu vystaveni upominky.

2.48 Moznost presuntl mezi jednotlivymi deniky zavazk(/pohledavek, rozdéleni faktury na kratkodobou a dlouhodobou 3

) Gast (tzv. zadrzné u stavebnich akci).

Podpora zpracovani pohledavek a zavazkUl v cizi méné v¢. zaloh a jejich parovani (jedna ¢i vice mén na jednom

2.49 |dokladu). Nasledna prace s doklady v cizi méné (tiskové vystupy, promitnuti do rozpo¢tu, hlaseni o pinéni 6
ramcovych smluv apod.).

250 Podpora pro analyzy pohledavek a zavazku podle stafi, zakazniku, financnich zdroju (se kterymi jsou spojeny), doby 2

: po splatnosti apod. s navaznosti na tvorbu opravnych polozZek a odpist, inventarizace pohledavek a zavazku.

Prubézné sledovani a hodnoceni nevyuétovanych zaloh, stalé zalohy. Moznost nastaveni upozornéni / blokace

2.51 |poskytnuti dal$i zalohy zaméstnanci, ktery ma predchozi nevyuctovanou — ruéni odblokovani po dirazném 3
upozornéni.

2.52 |Workflow likvidace zavazku. 10

Banka

Platebni styk s podporou e-bankingu. Podpora elektronické komunikace s penéznimi tstavy (min. CNB, UniCredit

2.53 |Bank), piny elektronicky styk s bankami — pfikazy tuzemské, zasilani elektronicky, stahovani vypist, hromadné 6
stahovani vypisu.

254 Platebni styk s podporou e-bankingu. Platebni piikazy v cizi méné, pouZiti devizovych uétt. Moznost vyplnéni 6

. pfikazu do zahranici (IBAN, SWIFT, BIC SEPA,...).

2.55 |Podepisovani pfikazi pomoci systémovych i osobnich certifikatl (i vétSim poctem certifikatu na jednom prikazu). 6
2.56 |Sestavovani pikazi k hromadné platbé vybérem z pfipravenych plateb, blokace vygenerovani opétovné thrady. 10
2.57 |lmport rozpisu Ghrad platebnimi kartami. Parovani vracenych plateb s opravnymi doklady. 8
258 Automaticka kontace hromadnych plateb banky, parovani zavazkd a pohledavek podle kritérii (min. VS, ¢astka, 9

) ména, ¢islo bankovniho G¢tu protistrany).

2559 MoZnost nastaveni pravidel pro automatickou ucetni likvidaci opakujicich se plateb (mzdy, bankovni poplatky, 9

) prevody apod.).

2.60 |Moznost vytisknout potvrzeni o ihradé konkrétni platby (napf. Ghrady faktury). 1
Pokladna

2.61 |Tuzemské i valutové pokladny. 2

2.62 |Pfima vazba pokladny na konkrétni osoby s ohledem na hmotnou odpovédnost, feSeni zastupl. 6

2.63 |ZjednoduSené darové doklady k pfijatym platbam odpovidajici podminkam zakona o DPH. 2

2.64 |Piifazovani hotovostnich thrad k zavazkim a pohledavkam, ¢astecné uhrady. 2

265 Hromadné uhrady (jeden pokladni doklad k nékolika zavazkim, nékolika pohledavkam, kombinaci pohledavek a 10

i zavazku) viéi jednomu prijemci/platci.

2.66 |Automatické otevirani nového mésice dle aktualniho dne (obdobi), vEetné upozornéni uZivatele na tuto skutecnost. 3
2.67 |Nezavislé uzavirani jednotlivych tuzemskych i valutovych pokladen. 3
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[ Pozadavek na funkcionalitu
2.68 |Vyuctovani zahraniéni cesty — zalohy v cizi méné i CZK, vyplaceni vyiétovani zahraniéni cesty v cizi méné i CZK.
2.69 |Prodejni pokladna s vazbou na sklad, vystaveni paragon, prodejnich faktur, podpora plateb kartou atd.
2.70 |On line komunikace pokladny (pokladen) se systémem elektronické evidence trzeb.
2.71 |Automatické upozornéni pii dosazeni urcitého zlistatku v pokladné.
Cizi ména
2.72  |Aktualni kurzovy listek dle CNB, on-line doplfiovani die CNB.
273 M?inosE pouiit( pevn:ého kurz\.!, moznost zadani pevnélho k’L‘l’rZaU na 3 desetin}na’ mista. — v celém systému
(predevsim u zavazk(l, pohledavek, pokladny, bankovnich Gétl, Zadanek, objednavek).
274 ZFZilsréci se zaznamy v cizi mé&né automatické vyuzivani kurzu (primarné dle kurzového listku CNB) pro prepoéet na
2.75 [Svazani data pichodu dokladu do spisové sluzby s kurzem cizi mény dle CNB k tomuto datu.
276 Y?deni valutc?vyir;h pokla@gn, prvvotr’n' doklady v cizi méné&, pohyby na bankovnich Gétech v cizich ménach, devizové
ucty, platebni pfikazy v cizich ménach.
2.77 |Hromadny vypocet a Uctovani kurzovych rozdilG.
2.78 |Parovani plateb a dokladu v cizi méné s automatizovanou podporou vypoctu a Uctovani kurzovych rozdill.
2.79 |Moznost evidence rozpoctl a UkolU/zakazek v cizi méné.
DPH
280 Evide_ence'sazeb DPH s ohledem na'poza‘da'vky zéakona, aktualizace dle aktualné platné legislativy, véetné kraceni a
pomérového koeficientu, podpora pii zméné sazby.
2.81 |Vazba sazeb DPH a finan¢nich zdroji — vybrané kombinace Ize pouzit jen dle pfedem nastavenych pravidel.
Evidence a vypocty podklad(i pro DPH, pfiprava podkladu pro pfiznani k DPH, DPH a kontrolni hla$eni v€. pfiznani
2.82 |ve zvlastnim rezimu jednoho spravniho mista, souhrnného hlaseni a pfeneseni dariové povinnosti. Vyméreni DPH u
doslych faktur a ostatnich zavazki a nasledna kontrola s Gc¢etnictvim.
283 U kaidého'daﬁoYého dokladu \_/azbz’l na prvotni doklad a pfiznani k DPH s moznosti zobrazeni téchto dokladt
jednoduchym zplGsobem (prokliknutim).
284 Pfi uzavirani DPH zobrazeni chytl)ovych hlaseni vici spinéni poiladavkﬂ zakona o DPH a navazuijicich pfedpisu
(odchylky od vySe DPH odpovidajici zvolené sazbé, neodpovidajicich obdobi, ...).
U zobrazenych chybovych hlaseni vici spinéni pozadavkl zakona o DPH moznost zobrazeni konkrétniho
2.8 chybového fadku s odkazem na pfislusny prvotni dariovy doklad.
Vystup pro pfiznani k DPH a kontrolni hlageni ve formatu dle pozadavki MF CR véetn& povinnych pfiloh (format
2.86 XML i tisknutelny format).
Propojeni agendy DPH se souvisejicimi agendami (zavazky, pohledavky, pokladna, banka). Pofizeni dariovych
2.87 dokladt — cizi mény (podklad pro prepocet zakladu dané, ¢astky dané na ¢eskou ménu v predepsaném kurzu).
Doklad o DPH je vZdy v systému zaveden jako samostatny doklad spojeny s prvotnim dokladem (fakturou) — pokud
2.88 |existuje. Kazdy z dokladii mUze byt v jiné fazi schvalovaciho procesu (napf. prvotni doklad nemusi byt nakontovan &i
zaplacen, zatimco doklad o DPH muze byt podle zédkona o DPH zahrnut jiz do pfiznani).
2.89 |U jednoho darnového dokladu moznost uvedeni vice sazeb dané.
2.90 [Castka z dokladu o DPH musi byt sougasti workflow likvidace zavazk.
Objednavky
291 Zadavani, vytvareni a schvalovani zadanek. Sphvalova’nl’ zadosti, finan¢nich zdroju Zadosti s ohledem na zakon
320/2001 Sb., vicestupriové schvalovani zdroju (workflow).
2.92 |Tvorba vicezdrojovych objednavek — jedna objednavka financovana z nékolika zdroj, kombinaci finanénich zdroja.
293 Slur':o'vléni objedna’ve_k - n_z_'ekolikl vylvoflenychlok?jgdnév_ek_ 2ad_ate|i sloucit Eod jeglnu spoleépou objedn'_éyku, ktera je
odesilana dodavateli, a jejich nasledné provazani na likvidaci faktur dle pvodnich objednavek a zdroju.
2.94 \/gzba na rvo’zpo(:ty (pfedbézna blokace), na vefejné zakazky (CPV) a na evidenci smluv v okamzZiku zadani zdroje a
Castky do Zadanky.
Vazba objednavek a faktur (pfedbézna blokace se méni na skutecné cerpani dle Gcetnich zapist), objednavek a
2.95 ramcovych smluv (pfedbézna blokace smlouvou se méni na pfedbéznou blokaci konkrétni objednéavkou).
2.96 |Objednavky k rAmcovym smlouvéam, postupné uvolnéni blokace, vazba na vefejné zakazky, tendry.
2.97 |Moznost modifikace textt na objednavce.
2.98 |Upozornéni na objednavky nezafazené do salda podle terminu dodani.
2.99 |Vyrazeni, hromadné vyfazeni neuhrazenych nebo ¢astecné uhrazenych objednavek ze salda.
2.100 |Moznost vyjime¢ného navySeni objednavky uréenym pracovnikem nakupu.
2.101 [Moznost vytvoreni nové objednavky kopii stavajici objednavky.
2.102 |[Saldo objednavky po sparovani s fakturou nesmi jit do zaporu.
2.103 |Objednavky v cizi mé&né vEetn& automatického prepoétu do CZK podle aktudlniho kurzu CNB.
2.104 |Podpora zvefejiiovani objednavek v ISRS (zohlednéni pozadavki GDPR).
2.105 |Volitelné uvedeni ceny na objednavce bez DPH a s DPH.
2.106 M92n0§t parovat smlouvu k’jednotlivym polozkam objednavky (moznost provazani konkrétnich polozek/fadkd
objednavky se smlouvou, ramcovou smlouvou).
2.107 |Storno objednavky.
2.108 |Nastroj na sledovani pfijatych objednavek.
2.109 |Workflow schvalovani objednavky.
2.110 |Moznost zadavani internich objednavek — na skladové polozky, na sluzby (napf. opravy), na kapacitu pfistroja.
Smlouvy
2.111 |Evidence smluv a dodatkd smluv Ustavu s ostatnimi partnery.
2112 Ifiltrac'ewsmluv‘ podle parametru ¢i kombinace parametrt (aktivni, neaktivni, ¢astky, dodavatele, uvefejnéni v registru,
Gasu Gcinnosti do).
2.113 |Omezeni platnosti smlouvy (mozZnost uvést dobu neurcitou).
2.114 |Sledovani termin(, platnosti, udalosti (zadani €asové notifikace s predpfipravenym textem na zadany e-mail).
2.115 |Blokace prostfedkil ze smluv v pfislunych rozpoctech.
2.116 |Sledovani prostredkl v tuzemské i cizi méné, Cerpani i v cizi méné.
2.117 |Moznost volby sledovani prostfedk(i s DPH/ bez DPH.
2.118 |Vazba mezi smlouvami a souvisejicimi prvotnimi doklady (proklik).
2119 Automatick§ doplnélnf dat na Pr\l/otn ich dokladech dle udaju uvedenych na zaznamu o smlouvé (predvyplnéni Gdaju
o dodavateli a zdroji financovani).
2.120 |Vazba smluv na fakturaci s moznosti tvorby tiskovych sestav (faktury, které se vazi ke smlouvé).
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2121 Generovani dokl’aqﬂ pro pravidellné platby p})dle smlouvy dle zgdan)’/ch parametrl a zodpovédnych osob. MoZnost 10
kontroly a odeslani vygenerovanych doklad(i na zadanou e-mailovou adresu.

2.122 |Vazba smluv na vefejné zakazky (pres identifikator uvedeny v evidenci smiuv). 6
2.123 |MozZnost zadat ke smlouvé vice partnerd. 2
Vazba mezi ramcovou smlouvou a diléimi provadécimi smlouvami. Kontrola vySe ¢astek uzavienych dil¢ich smluv s
2.124 |ohledem na celkovy limit rAmcové smlouvy. Kontrola Eerpani dle dil¢ich smluv v souétu s ohledem na celkovy limit 10

ramcové smlouvy.

2.125 |Workflow nad smlouvami (tvorba a schvalovani smluv). 10

2.126 |Zaznam smlouvy v evidenci umozniuje zobrazeni naskenovaného originalu smlouvy. 4

2.127 |Moznost pfipojeni dokumentti ke smlouvé v¢. zobrazeni pfiloh provazanych dokladi/zaznamu. 4

2128 Podpora zveFejﬁové[n’lsTIc’)u\fy v ISRS (pFe’s sp_ispvou sluzbu), moznost kategorizace smluv dle stavu zvefejnéni, 10
kontrola na stav zvefejnéni v¢. automatické notifikace.

Rozpocty
Moznost tvorby rozpo¢tu v zévislosti na zdroji (druhu) finanénich prostfedkd (vyplyvajici ze zdkona €.130/2002
Sh.):

2.129 |* Institucionalni 8
* Ugelové
* Ostatni (zdroj jiny neZ podle zakona ¢. 130/2002 Sb.)

Podpora pfipravy a tvorby rozpoctu na akci.

2.130 |MozZnost nastaveni vlastni struktury rozpoétu na akci s nadefinovanim analytickych G¢tt. Kontrola pFidéleni 10
analytického G¢tu do dané struktury rozpo€tu pfi G¢tovani nakladil v Géetnictvi

2131 MozZnost nastaveni vlastni struktury rozpoctu na akci s nadefinovanim analytickych uétd. Kontrola pridéleni 10
analytického U¢tu do dané struktury rozpoctu pfi Uétovani nakladd v dcetnictvi.

Moznost nastaveni struktury rozpoétt. Hierarchicka struktura rozpo¢tl obsahujici moznost sumarizace dilé¢ich

2.132 |rozpoctl do jednoho rozpoctu a sou¢asné moznost pfimého nahledu do ¢erpéni jednotlivych nakladovych polozek 10
(faktura, objednavka, cestovni prikaz, ...).

2.133 |Podpora sestaveni rozpoc¢tu od nejvyssiho (rozpadem) i od nejnizsiho (sloZzenim) celku. 5
RUzné varianty ¢asového omezeni rozpo&tl — ro¢ni, viceleté (na viceleté projekty, které bézi pres nékolik

2.134 . L, ‘i o P o S e ‘o 5
kalendafnich let), na omezeny pocet mésicl, od-do, obdobi odlisné od kalendarniho roku (i delSi nez 12 mésict).

2135 Pfi zobrazeni ¢asové omezeného Eerpani rozpoétti umoznit ndhled na erpani jednotlivych nakladovych polozek 10
(faktura, objednavka, cestovni prikaz, ...).

2.136 |Blokace finanénich prostfedkd akce od schvaleni Zadanky, pfes objedndvku/smlouvu aZ po kontaci faktury. 10

2.137 |MozZnost vytvoreni vice variant rozpoctu k jedné akci (odli$na struktura, finan¢ni zdroj). 10
Sledovani ¢erpani rozpoctu, zapojeni i netcetnich agend — predbézné cerpani (smlouvy, objednavky, rezervace,

2138 Z4dosti, zalohy, cestovni pfikazy, ...), skute¢né ¢erpani (prvotni doklady, ucetni doklady), moZznost kontroly dat, 6
ktera do Eerpéni rozpoétu vstupuji (jaké analytické Uéty pro jednotlivé fadky) a moznost revize, dopInéni. MoZznost
nadefinovani pouZiti/nepouziti strany MD/D pfi pfenosu tdaji z Gcetnictvi do rozpoétu.

2.139 |Rozpocet nejen provoznich vydaju (naklad), ale i investi¢nich prostiedkd. 3

2.140 Moznost nadefinovat volitelné kontrolu a varovéni precerpéni proti rozpoctu akce, sledovani volnych prostredk, 5
systém varovani a blokace dalsich pozadavkd na rozpocet (napf. pfi nedostate¢ném finanénim kryti).

2141 Moznost nadefinovat volitelné kontrolu a varovéni na bliZici se moznost nedocerpani finanénich prostredka 10
jednotlivych fadku, polozek i rozpoétt akci vidi planu akce.

Podpora hromadné tvorby rozpo¢tu na vice akci, kopirovani, tvorba nového rozpoétu dle piredem dané masky a

2142 pravidel. Maskou s pravidly se zde rozumi filtr pro vybér pfenasenych Gdaji s podminkami pro selekci Gdaji pro 10
vlastni pfenos do nového rozpoctu. Maskou se stanovuje, jak se maji nahradit nebo prekopirovat polozky (napf.
prepsat rok na novy, pfekopirovat hodnotu z jedné polozky starého do jiné polozky u nového rozpoctu).

Moznost sledovani on-line vystupt, sledovani ¢erpani — jak z pohledu aktivniho pfistupu do systému, tak i formou

2.143 |pasivniho pfistupu, ziskdvani el. vystupd a report(i do formdatu MS Excel. Vystupy musi byt umoznény jak z jedné 8
akce, tak i ze skupiny akci nadefinovanych spoleénymi parametry.

3144 Evidence rozpoctovych zmén, véetné dlivodu a okamziku zmény, sledovéni éerpani rozpoctu v riznych ¢asovych -
fezech (pfed zménou, po zméné).

2145 MozZnost zobrazeni az prvotnich dokladd, ucetnich dokladd a zapisd, netcetnich informaci (véetné pfiloh) 7
ovliviiujicich skutecné i predbézné Cerpani rozpoctu primo z konkrétniho rozpoctu.

2.146 Moznost nastaveni mény a kurzu pro grafickd zobrazeni rozpoc¢tu, ¢erpani a porovnani rliznych ukazatell v ¢ase — 5
tabulky, grafy.

Moznost tvorby vlastnich vystupnich reportl se sloZitéjsi strukturou (neomezeny pocet radku i sloupct v jedné

2.147 |sestavé s ohledem na format vystupu), moznosti kombinaci riznych vstupnich dat a moznosti uzivatelsky 5
definovat funkce mezi jednotlivymi sloupci i Fadky.

2.148 |Pfistupova prava uZivateld dle roli u rozpoctu, moZnost delegovani roli. 2

2.149 Moznost vybéru fadku vzorového rozpoctu a zobrazeni vsech pfislusnych rozpo¢tt daného fadku, ¢erpani a 3
zUstatku s moZnosti zobrazeni (proklikem) detailni informace.

3. Evidence majetku a skladova evidence
Evidence majetku
31 Ucetni a dafiova evidence dlouhodobého majetku umozriujici sledovani majetku dle uzivatelsky zavedenych 3
skupin.
3.2 Operativni evidence drobného majetku (majetek bez vazby do uéetnictvi). 2
33 Majetkové transakce — zafazeni, zmény ceny, technické zhodnoceni, pfevody, hromadny vypocet Gcetnich a 3
danovych odpist, vyfazeni.
3.4 Moznost vytvareni novych dokladl (majetkovych karet) z kopie jiz existujicich dokladd (karet) s moznosti volby 6
kopie pfiloh.
3.5 Zarazeni majetku pti vydeji ze skladu. 3
36 Vazba inventarni karty a prvotnich dokladd, kterymi byl majetek pofizen, véetné ceny (podilu na pofizovaci cené) a 8
zdroje financovani.
Vazba inventarnich karet a konkrétnich analytickych G¢td, na které byly Gétovény operace s majetkem, moznost
3.7 v jakémkoli okamziku zjistit rozpad zistatku pfislusného analytického G¢tu na jednotlivé polozky evidence majetku 8

(identifikdtorem muze byt napf. inventérni Cislo majetku).
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3.8 Sledovéni zaptjéek v operativni evidenci (poskytnutych i pfijatych). 3
3.9 Sledovani majetku ve spoluvlastnictvi a operace s nim (majetek ve spoluvlastnictvi mezi vice dstavy, majetek ve 3
spoluvlastnictvi se tfetimi subjekty (napf. univerzitami, vysokymi skolami apod.).
3.10 |Pfevody majetku, hromadné pfevody majetku véetné tiskovych vystupd. 3
3.11 |Vyfazeni majetku, hromadné vyfazeni majetku v€etné tiskovych vystupd (soupis vyfazovanych polozek). 3
3.12  |MoZnost zmény (idajli, hromadné zmény dajd na kartach majetku. 2
313 Elektronické pievody/vyFfazeni majetku a elektronické schvalovani téchto procest, plna podpora elektronickym 10
workflow.
3.14 |Evidence historie veskerych pohybt s majetkem. 6
315 Evidence finanénich zdrojd spojenych s pofizenim, zménou ceny majetku, vicezdrojové financovani (na karté 3
majetku).
Dariové i ucetni odepisovani (kombinace dotace, vlastni prostfedky), generovani odpist dle nastavenych pravidel,
3.16 |odpisovych pland, vazba G¢tovani o pohybech majetku a finanénim zdroji (vicezdrojové financovani investic vé. 7
evidence pfislu$nych odpist ze zdroji (dotaéni, nedotaéni)).
347 Moznost uétovani Géetnich odpist na konkrétni akci/akce (grant, zakazku) po zvolené ¢asové obdobi. V pfipadé 10
vice akci umoZnit procentudlni stanoveni podilu.
3.18 |Préce s centralni kategorizaci skupin majetku pro uZivatele se specidlnim opravnénim. 1
319 UZivatelska modifikace a moznost doplnéni volitelnych poli v karté majetku pro jednotlivé skupiny majetku. U poli 7
moznost rozliseni na povinné a volitelné vypliiované.
3.20 |Sledovani, zda naklady spojené s konkrétnim majetkem neptesdhly limit pro technické zhodnoceni. 6
3.21 [Evidence vice kust stejného majetku na jedné karté - soubory majetku. Caste¢né vyFazeni ze souboru majetku. 5
322 Zatiidéni majetku dle standardné pouzivané klasifikace €SU (CZ-CC, CZ-CPA (SKP), CPV); vazba na dariové odpisy, 3
evidenci vefejnych zakézek.
3.23 |Evidence zaruk vztazenych k majetku. 2
3.24 |Evidence udrzitelnosti (ve vazbé napf. na grant, ze kterého byl majetek pofizen). 8
3.5 Moznost pfipojeni obrazové pfilohy (nahledu) k vybranym inventarnim kartam (napf. vyobrazeni pfislusného 3
uméleckého dila).
3.26 Inventarizace majetku (sestavy) dle volitelnych kritérii (stav k datu, druh majetku, odpovédnd osoba, nikladové 10
stiedisko, mistnost ¢i nékolik). Vytvareni sestav pro inventuru majetku.
3.27 |Vazba majetku na ¢iselnik umisténi, lokalit, odpovédnych osob. 3
3.8 Podpora ¢arovych popr. QR kédu pro tcely inventarizace, provadéni inventarizace majetku pomoci ¢tecek 9
¢arovych/ QR koda.
3.29 |MoZnost evidence majetku i na podrozvahovych uctech. 5
3.30 Uzivatelsky definovatelné sestavy majetku z Gdaji na karté majetku véetné definovatelného tfidéni s vystupem do 10
MS Excel. Tento poZadavek Ize splnit i filtrem umozZriujicim vytvaret sestavy ze vSech dajl na karté majetku.
Skladova evidence
3.31 |Evidence skladovych zasob, sledovani pFijmu (prirtstkd) a vydeja (dbytkd), precenéni, vypujcek a zapljéek. 3
3.32  |Notifikace e-mailem na dosazeni minimélniho limitu stavu zdsob na skladé. 8
3.33 |Podpora vice skladi, meziskladd, vazba odpovédnych osob a skladd. 4
3.34 |Podpora evidence regélovych adres v ramci skladu a stavu zasob na nich. 8
3.35 |Kategorizace odbérateld, riizné ceniky, mozZnost slev a rabatd. 2
3.36 |Podpora evidence pomoci ¢tecky ¢arovych kodi, QR kddl. Napojeni ¢tecky na skladovou evidenci. 5
3.37 |Rezervace a vypUjcky skladovych poloZek prostfednictvim zadanky (interni objednavky). 5
3.38 |Priprava a vystavovani odbératelskych faktur ve vazbé na skladové pohyby. 5
3.39 |Nastaveni U¢etnich pravidel rozkontace pro jednotlivé skladové pohyby. 3
3.40 |Workflow Zadanky vydeje ze skladu. 10
341 Moznost tvorby uZivatelskych sestav ze skladové evidence véetné definovatelného tfidéni (napf. pro potfeby 6
inventarizace). Tento pozadavek Ize splnit i filtrem umoZriujicim vytvéret sestavy ze viech udaju na skladové karté.
3.42 |MozZnost pfipojeni nahledu obrazové prilohy na skladové karté. 5
3.43  |MozZnost automatického otevirdni mésice. 3
3.44 |Evidence nevyuzivanych skladovych poloZzek za zadané casové obdobi. 6
Personalistika a mzdy, dochazka, HR aktivity, E-learning
Personalistika a mzdy
a1 Ciselniky budou nastavitelné v pozadovaném formétu (slozky mezd — &iselny format XXXX, cetni souvztaznosti na 10
urovni analytik — Ciselny format XXXXXXXXXX, CZ-ISCO, atd.).
42 Individualnich iselniky pro kalendare, smény, mzdové tabulky, &iselnik odesilateld a pfijemct, mzdové postupy 5
atd..
4.3 Ciselnik osob musi byt jen jeden, aby se ID zaméstnance nemohlo v systému opakovat, stejné jako OSC. 1
Moznost vyélenéni pouze urcité skupiny zaméstnancd dle pfedem daného parametru (napfiklad dle konkrétnich
4.4 akci), uloZeni tohoto vybéru a moZnost prace pouze s touto skupinou (nacitani sestav a jejich export a tisk, 10
hromadné zmény, atd.).
4.5 MozZnost zruseni vypoc¢tu mezd za aktualni obdobi a uzavérky a to i opakované. 10
46 Naéstroje pro podporu a oddéleni vypoétu odvodu socialniho pojisténi, zdravotniho pojisténi a dani dle 10
jednotlivych statd.
4.7 Legislativni podpora pro vypocet odvodi socidlniho pojisténi, zdravotniho pojisténi a dani pro zemé EU. 10
4.8 PIné dodrzovani ¢eské legislativy. 1
49 Parametrizované sestavy zohlednujici donjriovérll' podminek pro Eergénl’ osobnich nakladi jednotlivych 10
poskytovatelll (napf. Grantové agentury CR (GACR), TA CR, MPO, MSMT a jiné) pro jednotlivé roky.
410 Nastroje pro priibézné sledovani ¢erpani osobnich nakladtl na jednotlivych akcich (moZnost nastaveni rozpo¢tu na 10
akci pfimo ve mzdovém systému, na Urovni akci i osobnich Cisel; kontrola prostrednictvim uZivatelské sestavy).
all Vedeni elektronického spisu (osobni slozka zaméstnance) s moznosti ptipojovani dokumentd (v libovolném 3
formatu).
4.12 [Podpora evidence souhlast udélenych subjekty Gidaji a pristupu na osobni data podle GDPR. 10
4.13  [MozZnost evidence osob bez rodného ¢isla (cizinci) pomoci ID osoby, které je vazano na osobni ¢islo. 5
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414 Evidence zakladnich personalnich Gdaji o osobé a moznost exportu dat ve formatech json, csv, xls, xIsx, pdf, docx, 3
rtf, odt, html, txt.

4.15  [Uchovévani historie zmény zaznamu pro persondlni a mzdové udaje (platnost udaje od — do). 10

416 Kontaktni informace v ramci Ustavu (e-mail, budova, ¢islo kancelére, telefonni spojeni...), moznost pienosu nebo 5
exportu vybranych informaci pro webové stranky ustavu.

4.17  [Evidence osobniho rozvoje (vzdélavani poskytnuté zaméstnavatelem). 6

4.18 |Evidence jazykovych znalosti. 6

4.19  [Evidence lékafskych prohlidek a zpUsobilosti k vykonu préce. 8

4.20 On-line nasténka nebo upozornéni na vybrané udalosti (konec smlouvy na dobu urcitou, konec zkusebni doby, 7
odchody do dlchodu, Zivotni jubilea, nespinéné zdravotni prohlidky) pro personalistu.

a1 Nastroj pro sledovani a hlidani platnosti atestaci, fidi¢skych zkousek, BOZP, Iékafskych prohlidek (napf. notifikace 10
zaméstnanclim e-mailem o nutnosti nové Iékarské prohlidky (vyprseni platnosti stavajici)), ukonceni RD a MD.

4.22  [Nastroj pro sledovani a hlidani Zivotnich a pracovnich jubilei. 3

4.23  [Nastroj pro hromadné planovani a pofadani skoleni zaméstnancii na BOZP, fidi¢ské zkousky, atd. 8

4.24  |Evidence vydanych karet (napf. ¢ipové karty pro vstup, pro jidelnu, platebni karty, CCS karty). 5

4.25 |U cizich statnich pfislusnikd evidence pracovniho povoleni véetné jeho platnosti, evidence pojisténi. 8

4.26  |U cizich statnich pfisludniki podpora vyplnéni formulaid pro Gfad prace. 5

4.27 |Evidence benefitl (penéini i nepenézni) véetné automatického preneseni benefitd do zpracovani mezd. 10

428 Hodnoceni zaméstnance dle kompetenci a cilt, moznost nadefinovat konkrétni kompetence a cile, nastroj pro 9
sledovani pribéhu hodnoceni zaméstnancem i zaméstnavatelem.

4.29  [Evidence poruseni pracovni kazné. 6

4.30 [HIlidani mzdovych limitl dle vnitfniho mzdového predpisu (limity tarifnich tfid, osobnich pfiplatkd). 10

4.31  [Evidence ptjéek ze socidlniho fondu a jejich splaceni formou srazek ze mzdy. 10
MozZnost vytvaieni vlastnich formulatd, pfipravenych k naslednému exportu. Jedna se o textovou/grafickou
Sablonu, ktera je uZivatelsky preddefinovana a nékteré jeji ¢asti jsou doplfiovany daty ze systému pro jednotlivé
zaméstnance.

4.32 Char R (o . - 10
Pozn.: Soucasti implementace je pfiprava formuldra pro pracovni smlouvy, dohoda o provedeni prace, dohoda o
pracovni ¢innosti, dodatek k pracovni smlouvé, mzdovy vymér; vsechny dokumenty v ¢eském a anglickém jazyce,
ptipadné v kombinaci téchto jazykd.
U jedné osoby (pod stejnym osobnim ¢islem) je mozné evidovat vice soubézné probihajicich pracovnich vztaht.

4.33  [Zmény tvazkd, mzdovych tfid, osobnich priplatkl a ostatni zmény vedeny ¢asovym fezem se zachovanim 10
prohlizeni historie.

4.34 Evidence zakladnich Udajd o pracovnépravnim vztahu a moznost exportu dat ve formatech json, csv, xls, xIsx, pdf, 3
docx, rtf, odt, html, txt.

4.35 [Evidence mimoevidencnich stavl (rodicovska dovolenda, matefska dovolend, neplacené volno). 6

436 Zavedeni riznych druh kalendafrd/smén pro dochazku a vypocet mezd véetné moznosti nastaveni pevné i pruzné 10
pracovni doby.
Pro nerovnomérny rozpis hodin na jednotlivé dny v tydnu uvadét v ramci nastaveni individudlniho kalendare

4.37 |[spravné zobrazeni hodin na mzdovych listech — odpracovana doba, nahrady mzdy za nemoc, dovolend dle 10
jednotlivych slozek mzdy.

4.38 [Zavedeni stromové organizaéni struktury v systému. 3

439 P¥i zadavéni nového pracovniho poméru (HPP / DPP / DPC) automatické prednastaveni vybranych hodnot napf. u 7
socialniho a zdravotniho pojisténi a dané z pfijmu, véetné pfenosu do navazujicich agend (formulafa).

4.40 Viceslozkové nastaveni mzdy — tarifni mzda institucionalni, tarifni mzda grantova, osobni pfiplatek institucionalni, 10
osobni priplatek grantovy, ptiplatek za vedeni, rizikovy pfiplatek.

441 Moznost hromadného importu mzdovych slozek (dovolend, nemoc...) z dochazky a hromadného zaddvani 10
mzdovych slozek vybranym zaméstnanciim (odmény, srazky).

442 RozUétovani mezd na akce (zakdzky, granty) dle Gvazku/procentualné/korunové a to pro jednotlivé slozky mezd 10
oddélené.

443 Evidence a vypocet primért pro ndhrady a nemocenské pojisténi s Casovym fezem se zachovéanim prohlizeni 3
historie.

4.44  [U DPP hlidani maximalniho poc¢tu hodin ro¢né, automatické upozornéni pfi prekroceni zakonného limitu. 5

4.45 Zaméstnani malého rozsahu — dle platné legislativy hlidéni odvodi SP a ZP, upozornéni po vypoctu mzdy na odvod 3
SP a ZP v pfipadé prekroceni zdkonného limitu a naopak na neodvadéni SP a ZP v pfipadé nedosazeni limitu.

446 Dovolend (moznost zadat dovolenou i do nésledujiciho obdobi, pfipadné zadat dovolenou trvajici pies dvé mésiéni 1
obdobi).

4.47 |Automaticky prepocitavat naroky dovolené pii zméné kalendare pracovni doby. 10

4.48 Evidence a vypocet priplatkd (no¢ni, pohotovost, rizikové pfiplatky, prace o vikendu, prace ve svatek) z dochazky a 10
jejich pfenos do mezd.

4.49 Srazky ze mzdy — moZnost roztctovat na rtizné analytické ucty dle druhu srazky (pajcky, prispévky jinym 10
organizacim, penzijni pfipojisténi (pfispévek zaméstnavatele), ndjemné, détska skupina, exekuce.

4.50 [Evidence a vypocet exekuci (pfednostni, nepfednostni). 10

4.51 [Napojeni na insolvenéni rejstrik. 3

4.52 [Evidence a vypocet odvodi do socialniho fondu (dariové a nedariové). 5

4.53 |Evidence platcovstvi ZP, SP. 1

454 Hromadné zpracovani evidenénich listl diichodového pojisténi (elektronicky), pfihlasky a odhlasky SP a zP 10
(elektronicky), kontrola spravnosti vyplnéni, iplnost pozadovanych udaju.

4.55 [Vypocet ro¢niho zuétovani dani a pfenos vypoctu do mezd. 10

456 Hlidani termind konce slev na dani, studenti, déti, aj. — upozornit ve zvoleném ¢asovém piedstihu pfed koncem 7
slevy.

457 Moznost zpétnych prepoctll véetné modelovéni zadanych kritérii (opravy pracovni neschopnosti, ¢lenéni dle 10
rlznych zdrojd, aj.).

4.58 [Moznost sledovani zadavanych zmén (tarif, osobni priplatek, tvazek, atd.) za vybrané obdobi formou reportu. 10

450 MozZnost predctovat zakazku, ze které je zaméstnanec vyplacen, véetné odvodd, které se predctovavaji 10

automaticky se mzdou.
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4.60 [Import slozek mezd do vstup( aktudlniho mésice ve formatu strukturovaného xls, xIsx (napf. srazka za stravné). 10
461 Podpora pro vypoéet mzdy se zadanym zahrani¢nim pojisténim a nasledna platba do zahrani¢ni banky (nebo na 10

zahrani¢ni Gcet).
4.62 |Vypocet pro ztratu na vydélku (pracovni traz). 2
463 Vystup Udaji ve formatech pozadovanych finanénimi Grady, zdravotnimi pojistovnami, penzijnimi fondy a s €SSZ 10
(vefejné rozhrani pro e-Podani).
4.64 [Moznost hromadného tisku vSech dokumentd pro statni spravu na originalni formular. 10
4.65 |Pristup zaméstnance k vyplatnim paskam v elektronické podobé. 5
Pfistup pFes personalizované rozhrani zaméstnance k jeho mzdovym a persondlnim tGdajtm (vyplatni paska,
4.66 |zGstatek dovolené atd.), pro vedouci zaméstnance a odpovédné fesitele akci je pfistup rozsifen o jemu podrizené 10
zaméstnance (v organizacni strukture resp. na akci).
Standardni prehledové persondlni a mzdové sestavy pro kontrolni Gcely zaméstnavatele v¢. kontroly limitu pro
4.67 |zaméstnavani zdravotné postiZzenych. Sestavy za del$i obdobi vycislit jednotlivé po mésicich, ale i sumarné za celé 5
pozadované obdobi, a to i véetné presahu kalendainich let.
4.68 [Moznost (hromadného) tisku mzdovych listd a mzdovych vyméra. 3
4.69 [Vvykazy/formulaie vyZzadované statnimi orgdny véetné statistickych vykaz( Trexima, VTR5-01(b), atd. 3
470 Vypocet srazky pro odbory, jejich strieni z mezd zaméstnanct a pfiprava podklad( na jejich odeslani na ucet 10
odbord.
a7l Filtrovani mzdovych a persondlnich dat podle vékové struktury, rozdéleni podle pohlavi, vzdélani, organizacni 10
struktury s moZnosti exportu ve formatech json, csv, xls, xIsx, pdf, docx, rtf, odt, html, txt.
Dochazkovy systém
4.72  |Automatické propojeni s dochazkovym systémem OKbase (firma Oksystem) 10
Vytvéreni, schvalovani a evidence nepfitomnosti na pracovisti, napf.:
- Dovolena, nemoc/oér/otcovska, sick-days, v¢. planu dovolenych (§ 217 odst. 1 zakoniku prace)
4.73 |- Placené pracovni volno 7
- Studijni volno
- Home office — dlouhodobd nepfitomnost
Systém musi umoznit generovani dochazky podle kalendafe zaméstnance s tim, Ze zaméstnanec zadava pouze
4.74  [nepfitomnosti na pracovisti. V dochazce musi byt moznost nastaveni délky prestavky a jeji automatické generovani. 10
Automatické oznacovani dnu statnich svatkd a dnu volna.
4.75 [Workflow schvalovani dochazky, moznost zastupu / bez zastupu ve schvalovacich procesech. 10
Zadavani a evidence dochazky je provadéna zaméstnancem pres personalizované rozhrani zaméstnance. Zadavani
4.76 |dochazky se provadi v dochazkovém systému nebo je importovano ze systému OKbase. Moznost kontroly a tpravy 10
snimanych zaznamu z dochazkového terminalu OKbase prostfednictvim personalizovaného rozhrani zaméstnance.
4.77 Evidenge jleqnotIiY}Zch <':ir’1nost|' vy’bl'ranych z pfedem definovaného ¢iselniku ¢innosti a volné pole pro detailni popis 10
¢ginnosti a jejich pfifazeni k dochazce.
4.78 |Evidence odpracované pracovni doby na jednotlivé akce v rozli§eni minimalné na pul hodiny. 10
4.79 Automal!clké rozdéleni p_racovniho gvazku n_a jedvno'tlivé'akce dle definovaného poméru u kazdého zaméstnance. 10
Pracovni Uvazek na akci nemusi byt roven finanénimu Gvazku.
4.80 [Automatické vyhodnocovani dochazky pro potfeby vzniku naroku na prispévek na stravovani. 10
481 Vytvev'n”'elnl' pFehIedL’J’a statistik v élenénl’ dle qrganizaénl’ struktury, vybranych zaméstnanct, vybrané akce / vice akci 10
(napr. timesheet, vykaz odpracovanych hodin pro grantovou agenturu).
HR aktivity
4.82 Eviden’cg uchazeéi] o z'améstnéni'._ Vedeni elektronického spisu uchazece véetné pripojeni dokumentu vztahujicich 5
se k vybérovému Fizeni a uchazedi.
4.83 [Evidence priibéhu a vysledku vybérového fizeni, pfevedeni vybraného uchazece do stavu zaméstnancu. 5
4.84 [Systemizace pracovnich pozic, nastaveni kompetenéniho modelu. 5
Stravenky
4.85 [Nastroj pro vypocet naroku na stravenky ¢i prispévku na obédy (i v riiznych cenovych hladinach) za pfislusny mésic. 10
4.86 [Automatické promitnuti ¢astky hrazené zaméstnancem do mezd formou srazky ze mzdy. 10
4.87 [Moznost nastaveni podilu hrazeného zaméstnancem, podilu hrazeného ze socialniho fondu a provoznich nakladu. 10
E-learning
4.88 [Nastroj pro $koleni a testy aplikovatelny pro rtizné oblasti. 6
Vazba dodaného nastroje pro e-learning na pladnovand a absolvovana skoleni na personalistiku, automaticky
prenos dat o zaméstnancich a skolenich mezi systémy. Pfenasenymi daty by byly nasledujici daje o
zaméstnancich - jméno, pfijmeni, titul za jménem, titul pfed jménem, kategorie zaméstnance, funkce
4.89 zaméstnance, pracovisté, oddéleni, sekce, datum nastupu, datum ukonceni pracovniho poméru, osobni ¢islo 9
zaméstnance, e-mail, vedouci nebo ¢len laboratore, vedouci nebo ¢len pracovni skupiny, nazev lab, nazev skupiny,
jméno sekce, jméno oddéleni, typ pracovniho vztahu, datum narozeni. Zaméstnanec mize mit vice funkci a byt
¢lenem vice laboratofi a skupin.
Prenos dat je tfeba realizovat maximalné se zpozdénim 0,5 hodiny
5. Spisova sluzba, obéh dokumentu
Spisova sluzba
Pfijem a evidence dokument( podle VMV ¢&. 57/2017 (Nérodni standard pro elektronické systémy spisové
51 sluzby). Pfijem dokumentd zahrnuje dokumenty doruéené prostfednictvim e-mailu, datové schranky, 5
elektronického formuléfe z portélu, postou ¢ osobné. Evidence dokumentu je vedena v elektronické spisové
sluzbé prirtstkovym zplsobem.

5.2 Spisova sluzba podporuje pfijem, evidenci a obéh internich dokumentd. 5

53 Evidence dokumentu je vedena v samostatnych fadach pro jednotliva pracovi$té s moznosti pocateéni volby mezi 3
jednou ¢iselnou fadou pro vsechny uzly a Ciselnymi fadami pro kazdy uzel.
Rozdélovani prichozi elektronické posty v prostredi postovniho klienta na zakladé e-mailovych adres, ze kterych je

5.4 povolen automaticky prijem dokumentt do spisové sluzby (white list). U ostatni elektronické posty je v prostiedi 5

postovniho klienta umoznéno rozhodnout individualné o pfijmu ¢i nepfijmu dokumentu do spisové sluzby.
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55 Podpora snimani pisemnych dokumentu (skenovani) a jejich odeslani do dlozisté naskenovanych dokumentd v 3
i fazeni podle pofadi jejich zpracovani.

5.6 Spisova sluzba pfijima a odesild dokumenty prostiednictvim informacniho systému datovych schranek (ISDS). 10
Dokument je ve spisové sluzbé sloZzen obecné z vice komponent a je spravovén jako jedina entita tak, aby byly

5.7 zachovany vztahy mezi komponentami a aby byla uchovana struktura dokumentu (napf. e-mail s pfilohami 5
rGznych formata).
Spisova sluzba pfijima metadata, ktera popisuji dokumenty, podporuje pfifazeni vice kli¢ovych slov ke kazdému

58 spisu, typovému spisu, soucasti a dokumentu a pfi pfijmu kazdého dokumentu automaticky vyzve uZivatele, aby 3
doplnil veskera poZzadovana metadata, kterd nebyla pfijata automaticky. Administrator ESSL ma mozZnost nastavit
povinna a nepovinnd metadata.
Spisova sluzba umi pfijmout a ovéfit platnost elektronického podpisu, elektronické peceti a elektronického

5.9 Casového razitka, které jsou k doru¢enému dokumentu pripojeny. Vysledek ovéreni ukladd do metadat 5
dokumentu.

5.10 |Spisova sluzba podporuje Sifrovani a desifrovani dokumentu. 5
Kazdy dokument je evidovan pod jedine¢nym poradovym ¢islem v rdmci uréeného casového obdobi. Kazdy

511 dokument vytvofi spis, nebo je vlozen do spisu, nebo do dilu v rdmci soudasti typového spisu, anebo pfimo do 5
vécné skupiny. Dokumenty vloZzené p¥imo do vécné skupiny jsou evidovany pod ¢islem jednacim, které zahrnuje
jedinec¢né poradové Cislo.

512 Kontrola jednoznacnosti pridélenych Cisel jednacich, zamezeni pouZziti duplicity, kontrola tplnosti ¢iselnych fad 10
dokumenti.
Spisova sluzba obsahuje veskeré Gdaje o dokumentu (pozadavek 2.7.5 podle VMV &&. 57/2017), spisu (pozadavek

5.13  |2.7.9 podle VMV &a. 57/2017), typovém spisu a souasti typového spisu (pozadavek 2.7.10 a 2.7.11 podle VMV &a. 5
57/2017).

5.14 Spisova sluzba umoziuje spravcovské roli pretfidit (pfemistit) cely obsah celé vécné skupiny nebo jeho 5
vyznacenou ¢ast do jiné vécné skupiny v rdmci spisového planu jedinou operaci.
Spisova sluzba umoznuje uzivatelim podle jejich opravnéni vyhledavat a znazorriovat seskupeni a dokumenty,

515 pristup k dokumentim je dén pfistupovymi pravy uZzivatel(. Pfistupova prava uzivateld musi byt odstupriovéna az .
na konkrétniho uzivatele, ktery mize pracovat s dokumenty, které zalozil nebo obdrzel k vyfizeni (je v historii
uvedeno jeho uZivatelské jméno).

516 Moznost vytvareni uzivatelskych skupin a definovat jim pfistupova prava ke spistim (bez ohledu na pfislusnost k 10
uzlm).
O vsech operacich ve spisové sluzbé je veden transakéni protokol, ktery umoziiuje dohledéni, identifikaci,

5.17 |rekonstrukci a kontrolu téchto operaci, stavu vécnych skupin, spist, typovych spist, soucasti, dil(i, rozpracovanych 5
dokumentti a dokumentt a Einnosti uZivateld.
Spisova sluzba umozriuje vyluéné spravcovskym rolim vytvaret a upravovat skartaéni rezim s tim, Ze zajistuje, aby

5.18 |kazda vécna skupina na nejnizsi urovni hierarchie, spis, soucast, dil nebo dokument byl zafazen do skartacniho 5
rezimu.
Skartacni fizeni odpovida pozadavkiim VMV ¢a. 57/2017, zejména vytvareni datovych balickd SIP a pfenos entit

5.19 [(vécnych skupin, spist, typovych spist, soucasti, dili, rozpracovanych dokumentt a dokumentt) do pfislusného 7
archivu.

5.20 Pfehledné a jednoduché kontroly pfijatych i odeslanych dokument. Vyhledavani dokumentt podle data (od — do) 3
a mista vzniku dokumentu, odesilatele ¢&i pfijemce, uzlu, zptisobu doruceni.

5.21 |V systému musi byt definovana pfistupovd prava jednotlivym uZivatelim mezi uzly i v jednotlivych uzlech. 4

522 Veskeré dokumenty, doruéené i odeslané, musi byt pod spravou uzlu, ktery je vyfizuje. Z ostatnich uzl k nim neni 6
(kromé administratora ESSL) umoZnén pfistup.

5.23  |Administrator ESSL ma pfistup k veskerym Upravam informaci o dokumentu ve vsech uzlech. 2

5.24 |Administrator ESSL mUzZe provadét konfigurace Ciselnikd. 2

5.25 |Svazani odpovédi s doru¢enym dokumentem (stejné cislo jednaci nebo oznaceni vazby mezi dokumenty). 2

5.26 |Dokument nemUzZe byt automaticky vyfizen pouhym priichodem pres podatelnu. 6

5.27 [Podpora tvorby spisového a skartacniho planu, moZznost naplnéni z tabulky v MS Excel. 7

5.28 |Provazanost spisové sluzby s workflow elektronickych faktur, smluv a objednavek. 10

Obéh dokumenti

5.29 [Systém umozZniuje uZivatelsky definovat obéh internich dokumentud (workflow) bez vazby na spisovou sluzbu. 10

5.30 [Dokumenty ve workflow pro obéh internich dokumentt jsou automaticky verzovany s uvedenim autora verze. 10

531 Workflow pro obéh internich dokumentti obsahuje historii viech verzi s moznosti zobrazeni kazdé verze 10

dokumentu.

6. Cestovni prikazy, stravenky, evidence vozidel a fidict, sprava revizi a odbornych prohlidek,

svo z

Cestovni prikazy

6.1 Vytvareni, evidence a vicestupniové schvalovani tuzemskych i zahrani¢nich pracovnich cest ve workflow. 10

6.2 Moznost volby vice finanénich zdroji na pracovni cestu. Pfifazeni cestovniho pfikazu k akci a Fadku rozpoétu (pro 10
blokovéni financnich prostfedkl) véetné kontroly dostupnych prostredka.
Podpora vypoétu nakladi/nahrad cesty véetné moznosti vyplaty zélohy v hotovosti z pokladny pfipadné

6.3 bezhotovostné prevodem na Ucet zaméstnance. Pfi poskytnuti zalohy vytvoreni zévazku vii¢i zaméstnanci do 6
ucetnictvi.
Pokryti celého Zivotniho cyklu cestovniho p¥ikazu workflow:
- vytvoreni

6.4 - schvalenf 7
- vyUctovani véetné evidence zpravy o vykonané cesté
- vytvofeni zavazku ¢i pohledavky vici zaméstnanci z vyuétovani sluzebnipracovni cesty do Getnictvi.

65 Moznost, aby zaméstnanec pfi vyuctovani pracovni cesty prilozil scan dokladd, kterymi prokazuje vydaje a zpravu 4
o vykonané cesté.

6.6 Vazba vydaju spojenych s cestou na objednavku vzniklou v dobé schvéleni cestovniho pfikazu zakoupené letenky, 3
konferencni poplatky a dalsi).
Zaméstnanec md umoznén pristup jen ke svym cestovnim pfikazim. Vedouci ma umoznén pfistup k cestovnim

6.7 pfikazdm svych podfizenych. Specifické role (napf. sekretarka, nositel grantu) a schvalovatelé ve workflow maji 6
pfistup k cestovnim ptikazim podle zadanych opravnéni.

6.8 MozZnost tisku cestovniho ptikazu v libovolném kroku ve workflow. 6

6.9 Vytvareni tiskovych sestav cestovnich pfikaz s filtraci podle poloZek ve formulafi cestovniho pfikazu a stavii cesty 3

(planovana, schvélend, stornovana, vyuétovana, ukoncena, vracena k dopracovani).
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C. Pozadavek na funkcionalitu Body
6.10 |Podpora vyplaceni zaloh a vyUctovani cestovniho pfikazu v riznych méndach s moznosti zmény. 6
Evidence vozidel a Fidi¢t
Evidence vozového parku Ustavu (sluzebni vozidla Ustavu, soukroma vozidla zaméstnancu):
- Pojisténi vozidla (povinné ruceni, havarijni pojisténi)
6.11 |- Pfihlaseni k silni¢ni dani (véetné data od kdy) 10
- STK
- priimérna spotfeba PHM z technického prikazu.
6.12 |Evidence technickych prohlidek (véetné STK) a oprav vozidel. 6
6.13 |Zpracovani karet CCS, napojeni na externi systém CCS. 9
6.14 |Vazba na cestovni pfikazy (pfenos informaci o vozidle do cestovniho pfikazu) a vypocet nahrad cesty. 8
6.15 |Rezervacni systém vozidel. 8
6.16 |Workflow elektronického schvalovani Zadosti o vozidlo. 8
6.17 Vazba na personalistiku — evidence fidi¢a/referentd, platnost lékafské prohlidky a fidi¢ské zkousky (data jsou 9
zadana pouze 1x).
Sprava revizi a odbornych prohlidek
6.18 Evidence a historie jednotlivych servisnich prohlidek, revizi, véetné moznosti pripojovat dokumenty v nastroji pro 3
spravu revizi, prohlidek a kontrol.
6.19 |Tvorba plénd pro udrzbu, revize, prohlidky, kontroly (zékonné revize, pravidelny servis). 8
6.20 |Evidence a sledovani termint kalibrace méricich pfistrojt. 8
6.21 |Vazba na dalsi ¢asti systému (evidence majetku). 8
6.22 |Pfipomindni termind (servisnich prohlidek, revizi, kalibraci), notifikace e-mailem. 10
6.23 [Ciselnik servisnich organizaci s kontakty. 8
Verejné zakazky
6.24  |Jednotna evidence verejnych zakazek. 4
Vazba na externi systémy a registry (Napojeni na Obchodni rejstfik, Narodni infrastrukturu pro elektronické
6.25 |zadavéni vefejnych zakazek (NIPEZ), Profil zadavatele na e-zakazkach, Véstnik verejnych zakazek, NEN (Narodni 8
elektronicky nastroj), Tender Arena).
6.26 PFimy pfistup z evidence zakazek do elektronickych systému pro zadavani vefejnych zakazek (NEN, Tender Arena, 10
Profil zadavatele na e-zakazkach).
6.27 |Vazba verejné zakdzky na smlouvu (registr smluv) a Gcetnictvi. 6
7. Manazerska nadstavba - manaZerské sestavy, planovani zakazek a projekti
ManaZerské sestavy
7.1 Pristup do manaZerské nadstavby je pro vSechny zaméstnance pres personalizované rozhrani uZivatele. 10
22 Umoznuje vSem zaméstnanctim podle opravnéni personalizovanou prezentaci dat z oblasti Ekonomika a Gcetnictvi 3
a Personalistika a mzdy v prehledné formé.
Sestava pro kontrolu pInéni rozpo¢tu na akci (tzv. vyuctovaci rozpoéet) mapujici analytické Ucty na sledovani
73 Cerpani rozpoctu podle struktury poskytovatele financnich prostfedkl. Vytvoreni sestavy na zakladé 10
predpfipravené Sablony (vice typl) respektujici pozadavky na strukturu od poskytovatele financnich prostredkd.
MoiZnost uzivatelské modifikace $ablon.
74 Sledovéni objednavek, pracovnich cest, smluv, zdvazkd, osobnich nakladd po zaméstnancich souvisejicich s akci 8
i (Ukolem/zakazkou/rozpoétem akce).
Sledovéni pribézného stavu ¢erpani (ndklady, vynosy, blokace ze smluv, objednavek, osobnich nékladd a
75 cestovnich pfikazd) jednotlivych rozpoétt akci dle pracovist (oddéleni), nékladovych stfedisek, finanénich zdroja 10
(tzv. komplexnich polozek), syntetickych a analytickych G¢td dle nadefinované struktury rozpodtu ve vazbé na plan
(limit), disponibilni zistatek s moZnosti mezisouctd podle struktury rozpoctu.
Z manazerského systému moznost detailniho pohledu na agregované tdaje a to az na Urover viech souvisejicich
prvotnich dokladd, véetné jejich zobrazeni. Detailni pohled na agregované tdaje musi obsahovat minimalné ¢islo
7.6 prvotniho dokladu, obdobi, typ akce, akci, ndkladové stredisko, analyticky tcet véetné jeho nazvu, popis dokladu, 10
Castku, dodavatele, ¢islo objednavky/smlouvy a datum Ghrady. MoZnost nadefinovani filtru na polozky pro
vystupni sestavy.
7.7 Z manazerského systému sledovani ¢erpani rozpoctll v souctu rozpoctll (nadfizenych rozpoctu). 5
Manatzerska sestava s nastavitelnym filtrem parametr( vyhledavani (zejména dle obdobi, finan¢nich zdrojt,
7.8 analytickych Gétd, akci, nakladovych stfedisek, dodavatele) véetné jejich libovolnych kombinaci pro zobrazeni 10
rdiznych Cerpdni rozpoctu.
7.9 ManaZerska sestava pro sledovani rozpoctovych zmén. 7
Manatzerska sestava pro sledovani ¢erpani mzdovych prostiedkd (minimainé v ¢lenéni tarifni mzda, osobni
210 priplatek, piplatek za vedeni, dovolena, DPP, DPC, odmény, rizikovy piplatek, zakonné odvody, socidlni fond, 10
nemocenskd, ostatni prekazky v praci) zaméstnanci dle jednotlivych zaméstnanct, obdobi, pracovist (oddéleni),
nakladovych stredisek, finanénich zdroju, akce a v jejich kombinaci.
7.11  [ManaZerské sestavy pro sledovani dochdzky a pracovnich vykazt dle akci. 10
212 Manazerska sestava pro modelovani (prognéza dopadu Upravy mezd) ¢erpani mzdovych prostfedkd ve vazbé na 5
konkrétni rozpodet.
Prehledy schvélenych nepfitomnosti na pracovisti, kolik jednotlivi pracovnici erpali véetné nevycerpané
7.13 ) oo e [P 6
dovolené, dle obdobi, nakladovych stredisek, pracovist (oddéleni).
7.14 |Pfehledy o majetku dle pracovisté, nakladového stfediska, umisténi, osoby a dalSich parametrd. 5
215 Obsahuje komplexni nastroj pro tvorbu vlastnich sestav nad daty vSech agend bez omezeni v rdmci Ustavu vc. 7
moznosti exportu do formatu MS Excel.
Planovani zakazek a projekt
7.16 |Moznost vytvéieni plant rozpocti zakdzek a jejich vazeb s moZnosti importu dat, bez navaznosti na Géetnictvi. 5
7.17  [Simulace planu ¢erpani rozpoctu vybrané skupiny akci za jednotliva obdobi. 3
118 Evidence tymu zaméstnanc dle vyse Gvazk( ve vazbé na jednotlivé akce (zakazky/projekty) a ¢erpani mzdovych 3
prostiedkl na akci.
7.19 |Moznost pfipojeni dokument k akci jako podklad k jejimu zaloZeni (grantovd smlouva, interni sdéleni, ...). 7
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Pozadavek na funkcionalitu

Pfi zalozeni akce musi byt mozné zadat informace/parametry:
- volitelny identifikator akce (min. 6 mistny)
- typ akce (uréeni ¢innosti) a jeji pfipadna vazba na nadfazenou akci
- komplexni poloZzka — typ poskytovatele

- registracni ¢islo projektu

- doba trvéni akce od — do (mésic, rok)

- ndkladova stfediska s textovou pozndmkou (max. 20)

7.20 PRV 10
- hlavni fesitel
- dal$i odpovédné osoby (max. 30)
- nadefinovani prav fesitele a odpovédnych osob s finanénim limitem (s pfenosem prav do rozpoétu)
- moznost ¢erpani mezd
- moznost ¢erpani investic
- moznost sledovani DPH s/bez naroku na odpocet
- pozndmka k akci.
7.21  [Ve vazbé na rozpocet akce nadefinovani, které analytické Gcty nejsou pro akci povoleny. 10
722 Vsechny vystupy spojené s akci nebo skupinou akci musi byt filtrovatelné podle jednoho nebo kombinace vice 3
parametrd akce. Vystupy musi mit zaveden export do MS Excel, pfipadné do MS Wordu a Adobe Acrobatu (.pdf).
7.23  |UZivatelské zaloZeni a sprava Ciselniku typu akci a komplexnich polozek (typ poskytovatele). 10
2894

Strana 12

Standardni Bude Povinny/
funkcionalita doplnéno rozsifujici






