PRILOHA III - FINANCNI A SMLUVNI PRAVIDLA

I. PRAVIDLA TYKAJICI SE ROZPOCTOVYCH KATEGORIi NA ZAKLADE
JEDNOTKOVYCH PRISPEVKU

1.1 Podminky zpiisobilosti jednotkovych prispévki
Ma-li grant podobu jednotkovych pfispévki, musi pocet jednotek spliiovat tyto podminky:

a) jednotky musi byt skuteCné¢ vyuzity nebo vytvofeny v obdobi stanoveném
v ¢lanku 1.2.2 zvlastnich podminek;

b) jednotky musi byt nezbytné pro provedeni projektu nebo jim musi byt vytvoreny;

c) pocet jednotek musi byt identifikovatelny a ovéfitelny, zejména musi byt dolozen
zdznamy a dokumentaci uvedenou v této ptiloze.

1.2 Vypocet a podpiirné dokumenty jednotkovych prispévki
A. Projektové Fizeni a organizace

a)  Vypocet vySe grantu: vyse grantu se vypocte tak, ze se celkovy pocet mésicl trvani
projektu vynasobi jednotkovym piispévkem pfiislusejicim danému piijemci podle
ptilohy IV dohody. Piijemci se musi dohodnout na rozdéleni ¢astky mezi sebou
podle miry jejich zapojeni a podilu na aktivitach projektu a vystupech.

b) Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodminecné nutné, aby piijemce
uskutecnil projektové aktivity a vytvoril projektové vystupy, které maji byt z této
rozpoctové kategorie hrazeny, jak bylo uvedeno v Zadosti o grant a schvéleno
narodni agenturou.

c) Podplirné dokumenty: doklad o uskutecnéni aktivit a vytvofenych vystupech se
predklada ve formé popisu téchto aktivit a vystupti v zavéreéné zpraveé. Dale musi
koordinator vytvofené vystupy nahrat na Platformu pro $ifeni vysledkii programu
Erasmus+ a/nebo v zavislosti na povaze budou k dispozici ke kontrolam a auditim
v prostorach pifjemct.

d)  Predkladani zprav: koordindtor musi piedlozit zpravu o konecném rozdéleni
finan¢nich prostfedkll a o uskute¢nénych aktivitdch a vysledcich za projekt jako
celek.

B. Mezinarodni projektova setkani

a)  Vypocet vySe grantu: vySe grantu se vypocte tak, Ze se celkovy pocet ucastnikl
vynasobi jednotkovym ptispévkem piislusnym podle piilohy IV dohody.



b)

d)

Standardné¢ se za vychozi misto povazuje misto, kde se nachazi vysilajici organizace,
a za misto konani misto, kde se nachazi ptijimajici organizace. Pokud je vykézano
jiné vychozi misto nebo jiné misto konani, musi pfijemce tento rozdil zdivodnit.

Rozhodna udélost: pro narok na grant je bezpodminecné nutné, aby se ucastnik
mezinarodniho projektového setkani skute¢né zicastnil.

Podpirné dokumenty:

e Cestovni nadklady: doklad o tom, ze se dand osoba aktivity zlcastnila, a to ve
form¢ prezencni listiny nebo prohlaSeni podepsanych piijimajici organizaci,
v nichz je uvedeno jméno ucastnika, ucel aktivity a datum jejiho zahjeni
a ukonceni.

e V piipadé cesty z jiného mista, nez kde se nachazi vysilajici organizace, a/nebo
cesty do jiného mista, nez kde se nachazi pfijimajici organizace, ktera vede ke
zméng pasma vzdalenosti, musi byt skutecnd cestovni trasa doloZena jizdenkami
¢i jinymi fakturami, na nichz je uvedeno misto odjezdu a misto piijezdu.

e Doklad o tom, Ze se dané osoba mezinarodniho projektového setkani zacastnila,
a to ve formé seznamu ucastnikii podepsané¢ho tcastniky, na némz je uveden
nazev, datum a misto kondni mezinarodniho projektového setkani a u kazdého
ucastnika: jméno a podpis Ui¢astnika a ndzev a adresa organizace, kterd icastnika
vyslala.

e Podrobny program jednani a veskeré dokumenty pouzité nebo Sifené na
mezinarodnim projektovém setkani.

Ptredkladéani zprav:
e Koordinator musi informovat o misté setkani, datu a poctu ucastnik.

e Ve vSech pfipadech musi byt pfijemci schopni prokazat formélni vazbu na
osoby, které se mezinarodniho projektového setkani zicastnily, bez ohledu na
to, zda se na projektu podileji jako pracovnici (at” uz na profesionalnim nebo
dobrovolnickém zaklad¢) ¢i jako studenti z organizaci piijemct.

C. Naklady na tvorbu zasadnich vystupi

Vypocet vySe grantu: vyse grantu se vypocte tak, ze se pocet dni odpracovanych
pracovniky piijemce vynasobi jednotkovym ptispévkem piislusnym pro jeden den
pro danou kategorii pracovnika a zemi, kde je sidlo pfijemce, jak je uvedeno
v ptiloze IV dohody. Piislusné kategorie se netyka profesniho profilu dané osoby,
ale funkce, kterou ve vztahu k tvorbé zasadniho vystupu vykonava.



b)

d)

a)

Ocekava se, ze naklady na fidici a administrativni pracovniky budou uhrazeny
z rozpoCtové polozky ,,projektové fizeni a organizace”. Tyto naklady lze uplatnit
v rozpoctove polozce ,,nédklady na tvorbu zdsadnich vystupti* pouze v ptipad¢, pokud
o n¢ bylo pozadano a byly schvéleny narodni agenturou, jak je uvedeno v ptiloze 11
dohody.

Rozhodné udalost: pro narok na grant je bezpodmine¢né nutné, aby byl zéasadni
vystup vytvoien a aby vykazoval pfijatelnou troven kvality, ktera je posouzena
narodni agenturou.

Podpirné dokumenty:

e Doklad o vytvofeni zasadniho vystupu, ktery musi byt nahran na Platformu pro

Siteni vysledkii programu Erasmus+ a/nebo v zavislosti na povaze musi byt
k dispozici ke kontrolam a auditim v prostorach ptijemct,

Doklad o poc¢tu odpracovanych hodin, které pracovnici na vytvoreni zasadniho
vystupu vynalozili, ato ve form¢ osobnich pracovnich vykazii, v nichz je
uvedeno jméno osoby, kategorie pracovnika v ramci 4 kategorii uvedenych
v priloze IV dohody, data a celkovy pocet dni, které¢ dana osoba na vytvareni
zasadniho vystupu odpracovala,

Doklad o povaze vztahu mezi danou osobou a piijemcem (napf. typ pracovni
smlouvy, dobrovolnicka prace, vlastnictvi malého nebo stfedniho podniku atd.),
jak je uvedeno v oficidlnich zdznamech piijemce. Ve vSech pripadech musi byt
ptijemci schopni prokdzat formalni vazbu na doty¢nou osobu, kterd se projektu
zucastnila, at’ uz na zaméstnaneckém nebo dobrovolnickém zéklad¢. Osoby,
které pracuji pro piijemce na zdkladé smlouvy na dodavku sluzeb (napf.
prekladatelé, tviirci internetovych stranek atd.), se za pracovniky dotycné
organizace nepovazuji. Jejich pracovni dobu tedy nelze narokovat jako ,,ndklady
na tvorbu zdsadnich vystupti, ale mize byt zplsobild v ramci rozpoctové
polozky ,,mimotadné naklady* za podminek stanovenych v souvisejicim oddile
nize.

Predkladéani zprav:

e Koordinator musi pfedlozit zpravu o uskute¢nénych aktivitach a vytvorenych

vystupech za projekt jako celek. Koordinator musi zahrnout informace o datu
zahdjeni a ukonceni a o poctu pracovnich dni za kazdou kategorii pracovnikii
u kazdého piijemce, ktefi pfimo spolupracovali na tvorbé zadsadnich vystupd.

D. Organizace diseminacnich akei

Vypocet vyse grantu: vySe grantu se vypocte tak, Ze se celkovy pocet ucastnikli
z organizaci s vyjimkou organizace piijemce, asociovanych partnert potadajicich
diseminacni akci a dalSich partnerskych organizaci projektu, jak jsou uvedeny
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b)

d)

a)

v dohod¢€, vynésobi jednotkovym piispévkem piislusejicim na ucastnika podle
ptilohy IV dohody.

Rozhodné udalost: pro narok na grant je bezpodmine¢né nutné, aby se diseminacni
akce skuteCn¢ konala aaby vykazovala piijatelnou uroven kvality, kterda je
posouzena narodni agenturou.

Podpiirné dokumenty:

e Doklad o tom, ze se dana osoba disemina¢ni akce zucastnila, a to ve formé

seznamu ucastnikii podepsaného ucastniky a pfijimajici organizaci, na némz je
uveden nazev, datum a misto konani diseminacni akce a u kazdého tcastnika:
jméno a podpis ucastnika a nazev a adresa organizace, ktera ucastnika vyslala
(je-li relevantni).

e Podrobny program jednani a veskeré dokumenty pouzité nebo Sifené na

diseminaéni akci.

Predkladani zprav:

e Koordinator za projekt jako celek musi ptedlozit popis diseminaéni akce

a informace o zasadnich vystupech, jichz se akce tykala, o vedoucich
a ucastnicich se organizacich, omistu kondni aopoctu mistnich
1 mezinarodnich ucastnikd.

V piipadé, Ze ptijemci nevytvoii zadsadni vystupy uvedené v Zadosti a schvalené
narodni agenturou, nebudou se za zpusobilé pro grantovou podporu povazovat
ani souvisejici diseminaéni akce. Jestlize narodni agentura ud¢lila podporu na
vytvoreni n€kolika zdsadnich vystupt, ale ve skutecnosti byly zrealizovany jen
nékteré z nich, narodni agentura musi stanovit, v jakém rozsahu je kazda ze
souvisejicich diseminac¢nich akci zpiisobild pro grantovou podporu.

E. Mezinarodni vzdélavaci aktivity

Vypoclet vySe grantu: vySe grantu je tvofena jednotkovym pfispévkem na cestovni
naklady, pobytové ndklady a jazykovou podporu. Vypocte se takto:

e Cestovni naklady: vySe grantu se vypocte tak, Ze se pocet Ucastnikli vynasobi

jednotkovym piispévkem, ktery se vztahuje na pasmo vzdalenosti, jak je
uvedeno v ptiloze IV dohody; pro stanoveni ptislusného pasma vzdalenosti musi
pfijemci pouzit on-line kalkulator vzdalenosti dostupny na internetovych
strankdch Komise na adrese http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance_en.htm.

Pobytové naklady: vyse grantu se vypocte tak, Ze se pocet dni/mésicti na jednoho
ucastnika, vcetné doprovodnych osob, jejichz délka pobytu neptfesahne 60 dni,
vynasobi jednotkovym ptispévkem pfislusSnym pro den/mésic pro dany typ
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ucastnika v pfislusné pfijimajici zemi, jak je stanoveno v piiloze IV dohody.
V piipadé€ neuplnych mésicti u dlouhodobych mobilit pfesahujicich 2 mésice se
vySe grantu vypocte tak, ze se pocet dni nelplného mésice vynasobi
1/30 jednotkového piispévku na mésic. V piipadée potieby mize piijemce pridat
jeden den na cestu bezprostfedné pfed prvnim dnem aktivity a jeden den na cestu
bezprostiedné po poslednim dni aktivity; tyto dny navic na cestu se zapoctou do
vypoctu pobytovych nakladu.

e Jazykova podpora: vySe grantu se vypocte tak, ze se celkovy pocet ucastnikl
s jazykovou podporou vynasobi pfislusnym jednotkovym piispévkem podle
ptilohy IV dohody.

e Podpora pro ucastniky mezindrodnich vzdé€lavacich aktivit, které se uskute¢nily
v jejich vlastni zemi, je v rdmci této rozpocCtové kategorie zpisobila, pokud
aktivity zahrnuji Gcastniky zorganizaci pfijemci nejméné ze dvou
programovych zemi apokud je vzdalenost mezi mistem odjezdu a mistem
ptijezdu, jak je stanoveno vyse, podle on-line kalkulatoru pdsma vzdalenosti
minimalné 10 km.

e Ve vsech ptipadech musi byt ptijemci schopni prokazat formalni vztah k
osobam, které se zucastnily mezinarodnich vzdelavacich aktivit, bez ohledu na
to, zda se na projektu podileji jako pracovnici (at’ uz na zaméstnaneckém nebo
dobrovolnickém zaklad¢) ¢i jako Zaci/studenti.

b) Rozhodné udalost:

e Cestovni ndklady: pro narok na grant je bezpodmine¢né nutné, aby se Gcastnik
aktivity skutecné zacastnil.

e Pobytové naklady: pro narok na grant je bezpodmine¢né nutné, aby se t€astnik
aktivity skutecné zacastnil.

e Jazykové podpora: rozhodnou udélosti pro narok na grant je, aby se Ucastnik
skute€né zucastnil aktivity delSi nez 2 mésice aaby skute€né absolvoval
jazykovou pfipravu v jazyce vyuky nebo pracovnim jazyce.

c) Podplrné dokumenty:
(1) Cestovni ndklady
e Doklad o tom, Ze se dané osoba aktivity zii€astnila, a to ve formé& prezen¢ni

listiny nebo prohlaseni podepsanych pfijimajici organizaci, v nichz jsou
uvedena jména UiCastniki, Gcel aktivity a datum jejiho zahéjeni a ukoncent.



(i1)) Pobytové naklady

e Doklad o tom, ze se dana osoba aktivity zucastnila, a to ve formé prezencni
listiny nebo prohlaseni podepsanych pfijimajici organizaci, v nichz je
uvedeno jméno ucastnika, ucCel aktivity adatum jejiho zahdjeni
a ukonceni.

(i11)) Jazykova podpora

e Doklad o tom, Ze se dana osoba zucastnila kurza, a to ve formé prohlaseni
podepsaného poskytovatelem kurzii, v némz je uvedeno jméno ucastnika,
vyucovany jazyk, forma a délka trvani poskytované jazykové podpory,
nebo

e faktura za ndkup ucebnich materidl, v niZ je uveden pfislusny jazyk,
nazev a adresa subjektu vystavujiciho fakturu, ¢astka a ména a datum
faktury, nebo

e pokud jazykovou pfipravu poskytuje piimo piijemce: prohlaSeni
podepsané a datované ucastnikem, v némz je uvedeno jméno ucastnika,
vyucovany jazyk, forma a délka trvani ziskané jazykové ptipravy.

d) Predkladani zprav:
e Koordinator musi informovat o misté vSech mezinarodnich vzdélavacich
aktivit, datu a poc¢tu ucastnik.
II. PRAVIDLA TYKAJICi SE ROZPOCTOVYCH KATEGORIi ZALOZENYCH
NA SKUTECNE VYNALOZENYCH NAKLADECH
II.1 Podminky pro proplaceni skute¢né vynaloZenych nakladi

Jestlize ma grant podobu proplaceni skute¢né vynalozenych nakladt, musi platit tyto
podminky:

a) naklady jsou vynalozeny piijemci;
b) ndklady jsou vynaloZeny v obdobi stanoveném v ¢lanku 1.2.2;

¢) néklady jsou uvedeny v souhrnném rozpoctu stanoveném v piiloze Il nebo jsou
zpusobilé po prevodu rozpoctovych prosttedki v souladu s ¢lankem 1.3.3;

d) néklady vznikly v souvislosti s projektem, jak je popsano v ptiloze II, ajsou
nezbytné pro jeho provedeni;



I1.2

b)

g)

h)

naklady jsou identifikovatelné a ovéfitelné, zejména jsou zaznamenany v ucetnich
zdznamech pfijemce a jsou stanoveny v souladu s u¢etnimi standardy platnymi
v zemi, v niz je sidlo pfijemce, a v souladu s obvyklymi ucetnimi postupy
ptijemce;

naklady splnuji pozadavky platnych pravnich predpisii v danové a socialni oblasti;

naklady jsou piimétené, odiivodnéné a spliuji zdsadu fadného finan¢niho fizeni,
zejména pokud jde o hospodarnost a efektivnost;

naklady nejsou pokryty jednotkovymi ptispévky uvedenymi v oddile I této piilohy.

Vypocet skute¢né vynaloZenych nakladi
Naklady na ucastniky se specifickymi potiebami

Vypocet vySe grantu: grant spociva v proplaceni 100 % skute¢né¢ vynalozenych
zpusobilych nakladi.

Zpusobilé naklady: naklady souvisejici s ucastniky se specifickymi potiebami
a doprovodnymi osobami, véetné nakladli na pobyt doprovodnych osob po 60. dni
pobytu, které dopliiuji naklady pokryté jednotkovym piispévkem, jak je uvedeno
v oddile I této piilohy.

Podpirné dokumenty: faktury na skute¢né vynalozené néklady, v nichz je uveden
nazev a adresa subjektu vystavujiciho fakturu, Castka a ména a datum vystaveni
faktury.

Mimoradné naklady
Vypoclet vyse grantu: grant spo¢iva v proplaceni:

— 75 % skute¢né vynaloZenych zplsobilych nékladli na subdodavky nebo nakup
zbozi a poskytnuti finanéni zaruky

— a 80 % zpusobilych nakladl na vysoké cestovni naklady,

a to do maximalni vyse 50 000 EUR na projekt, s vyjimkou nakladi na finan¢ni
zéaruku, pokud je pozadovéna v dohodé.

Zpisobilé naklady:

Subdodavky: subdodavky a ndkup zbozi a sluzeb v rozsahu, v jakém je piijemce
uvedl v zédosti avjakém byly schvaleny narodni agenturou, jak je uvedeno
v ptiloze II dohody.



c)

I11.

a)

- Financ¢ni zaruka: naklady vynalozené na zaklad¢ financni zaruky, kterou pfijemce
grantu slozil pro ucely ptedbézného financovani, pokud je takova finan¢ni zaruka
pozadovana narodni agenturou, jak je uvedeno v ¢lanku I.4.2 dohody.

- Naklady na cestu, realizovanou co nejuspornéjSim a zaroven nejefektivnéjSim
zpusobem, zpusobilych ucastnikti, u nichz standardni pravidla financovani nekryji
alespont 70 % zpusobilych nakladi. Mimofddnymi naklady v ptipadé vysokych
cestovnich nakladl se nahrazuje standardni cestovni grant.

- Naklady souvisejici s odpisy vybaveni a dal§iho majetku (nového nebo pouzitého),
jak jsou zaznamenany v ucetnich vykazech piijemce, pokud byl majetek zakoupen
v souladu s ¢lankem II.10 a pokud se pfi jeho odepisovani postupuje v souladu s
mezinarodnimi ucetnimi standardy a s obvyklymi ucetnimi postupy piijemce.
Néklady na prondjem nebo leasing vybaveni ¢i dal§iho majetku jsou rovnéz
zpusobilé za piedpokladu, Ze tyto ndklady nepfevySuji ndklady na odpisy
obdobného vybaveni nebo majetku a jsou bez jakéhokoli finanéniho poplatku.
V piipad€ ndkupu, pronajmu nebo leasingu vybaveni Ize narokovat pouze ¢éstku,
ktera odpovida podilu ¢asu, kdy bylo vybaveni vyuzivano pro projekt.

Podpirné dokumenty:

Subdodavky: doklad o uhrazeni vynaloZzenych naklada na zakladé¢ faktur, v nichz
je uveden nazev a adresa subjektu vystavujiciho fakturu, ¢astka a ména a datum
vystaveni faktury.

- Finan¢ni zaruka: doklad o nakladech na finan¢ni zaruku vydany subjektem, ktery
zaruku ptijemci poskytl, v némz je uveden ndzev a adresa subjektu poskytujiciho
finan¢ni zaruku, vySe a ména nakladi na zaruku a datum a podpis statutarniho
zastupce subjektu, ktery zaruku poskytl.

- Odpisy: doklad o nakupu, prondjmu nebo leasingu vybaveni, jak je zaznamenédno
v uetnich vykazech ptijemce, ktery doklada, ze tyto naklady odpovidaji obdobi
stanovenému v ¢lanku 1.2.2; je tfeba zohlednit skute¢nou miru vyuZiti pro tcely
projektu.

-V ptipad¢ cestovnich nékladii: doklad o uhrazeni souvisejicich nakladd na zékladé
faktur, v nichZ je uveden nazev a adresa subjektu vystavujiciho fakturu, ¢astka
a ména, datum vystaveni faktury a trasa cesty.

PODMINKY ZPUSOBILOSTI PROJEKTOVYCH AKTIVIT

Pfijemci musi zajistit, aby aktivity projektu, na néz byla udélena grantova podpora,
byly zptisobilé v souladu s pravidly stanovenymi v pfirucce programu Erasmus+ pro
kazdou klicovou akci a kazdy sektor vzdélavani.



b) Uskutecnéné aktivity, jez nejsou v souladu s pravidly stanovenymi v pfirucce
programu Erasmus+ doplnénymi o pravidla stanovena v této ptiloze, musi narodni
agentura prohlasit za nezptisobilé a ¢astky grantu nalezejici k danym aktivitdm musi
byt navraceny zpét v plném rozsahu. Vraceni prostfedkll z grantu se musi tykat
veskerych rozpoctovych kategorii, na néz byl udé€len grant v souvislosti s aktivitou,
ktera je prohlasena za nezpusobilou.

c) Minimalni zplisobild doba trvani aktivity stanovend v pfiruce programu je
minimalni doba trvani aktivity bez zapocteni doby na cestu.

IV. PRAVIDLA A PODMINKY PRO SNiZENI GRANTU Z DUVODU SPATNE,
CASTECNE NEBO POZDNI REALIZACE

- Spatnou, ¢aste¢nou nebo pozdni realizaci projektu mize narodni agentura stanovit
na zakladé:

o zavéreCné zpravy piedlozené koordinatorem,
e produktl a vystupt vzniklych v ramci projektt.

- Narodni agentura také mize zohlednit informace z jakychkoli jinych relevantnich
zdrojti, které dokazuji, Ze projekt nebyl realizovan v souladu se smluvnimi
ustanovenimi. Jiné informaéni zdroje mohou zahrnovat monitorovaci navstévy,
kontroly dokladi nebo kontroly na misté provedené narodni agenturou.

- Zavére€na zprava bude hodnocena na zakladé¢ kritérii kvality s maximalnim skore
100 bodut. Ziska-li zavérecnad zprava celkem méné nez 50 bodl, mize narodni
agentura snizit koneCnou vysi grantu z divodu Spatné, ¢asteCné nebo pozdni
realizace projektu, prestoze vSechny vykazané aktivity byly zptsobilé a opravdu se
uskutecnily.

- Zavéretnou zpravu, produkty a vystupy bude narodni agentura hodnotit za pouziti
spole¢ného souboru kritérii kvality, kterd se zaméfi na tyto faktory:

e Rozsah, v jakém byl projekt realizovan v souladu se schvalenou Zadosti o
grant.

e Kbvalita uskute¢nénych aktivit a jejich soulad s cili projektu.
e Kuvalita vytvofenych produkti a vystupt.

e Studijni vysledky a dopad na castniky.



e Rozsah, v jakém projekt prokazal svou inovativnost/dopliikovost vuci
ostatnim iniciativam.

e Rozsah, v jakém projekt prokazal svou pfidanou hodnotu na trovni EU.

e Rozsah, v jakém projekt provedl G¢inna opatieni pro sledovani kvality a
hodnoceni vysledki projektu.

e Dopad na tGcastnici se organizace.

e V piipadé mezinarodnich vzdélavacich aktivit: kvalita praktickych opatfeni
poskytovanych na podporu mobility, pokud jde o pfipravu, sledovani
a podporu ucastnikit v prib¢hu jejich mobility, kvalita opatfeni pro
uznavani a ovéfeni vysledkil uceni ucastnikda.

e Kyvalita a rozsah uskute¢nénych diseminac¢nich aktivit.

e Potencialni SirSi dopad projektu na jednotlivce a organizace, které nejsou
ptijemci.
- SniZeni grantu z diivodu $patného, ¢astecného nebo pozdniho provadéni lze pouzit
na konecnou vysi zplsobilych vydaji a mize Cinit:

o 25%, pokud zavérecnd zprava ziska alespoii 40 bodl a méné nez 50 bodu,
e 50 %, pokud zavérecna zprava ziska alesponi 25 bodli a méné nez 40 bodu,
o 75 %, pokud zadvérecnd zprava ziskd méné nez 25 bodi.

V. ZMENY GRANTU

(netyka se Strategickych partnerstvi v odborném vzdélavani a ptiprave)

VI. KONTROLY PRIJEMCU GRANTU A POSKYTOVANI PODPURNYCH
DOKUMENTU

V souladu s ¢lankem I1.27 ptilohy I dohody mohou byt u pfijemct provedeny kontroly
a audity tykajici se dohody. Cilem kontrol a auditd je ovéfeni toho, zda piijemci vyuzili
grant v souladu s pravidly stanovenymi v dohodég, aby bylo mozno stanovit kone¢nou vysi
grantu, na niZ maji ptijemci narok.

U vSech projektli musi byt provedena kontrola zavérecné zpravy. Navic muze byt
u projektu dale provedena kontrola dokladi nebo kontrola na misté, jestlize je grantova
dohoda zahrnuta do vzorku narodni agentury, ktery vyzaduje Evropskéa komise, i jestlize

10



narodni agentura vybrala grantovou dohodu pro cilenou kontrolu na zakladé svého
posouzeni rizik.

Nevyzada-li si ndrodni agentura origindly podpurnych dokumentti, musi ji koordinator
dodat pro kontrolu zavére¢né zpravy a pro kontrolu dokladii kopie podptrnych dokumentt
uvedenych v oddile 1.2 (v€etné¢ podplirnych dokumentii od jinych pfijemcii). Narodni
agentura po provedeni kontroly vrati origindly podptirnych dokumentt piijemci. Pokud
neni piijemce ze zdkona opravnén zaslat pro kontrolu zavére¢né zpravy nebo pro kontrolu
dokladt origindly dokumentti, miize misto nich zaslat jejich kopie.

Nérodni agentura miize piijemce pozadat, aby pro kterykoli z druhii kontrol poskytl dalsi
podptirné dokumenty nebo dikazy, které jsou obvykle pozadovany pro jiny druh kontroly,
jak je uvedeno v ¢lanku I1.27 VSeobecnych podminek.

Typy kontrol mohou byt nésledujici:
a) Kontrola zavérefné zpravy

Kontrola zévére¢né zpravy se provadi ve fazi predkladani zavérecné zpravy
v prostorach narodni agentury, aby bylo mozno stanovit kone¢nou vysi grantu, na niz
maji piijemci narok.

Koordinator musi ndrodni agentute ptedlozit prostfednictvim néstroje Mobility Tool+
zavérecnou zpravu, ktera bude obsahovat tyto informace o ¢erpani grantu:

e Jednotkové ptispévky vynaloZené v rozpoctovych kategoriich:
— Projektové fizeni a organizace
— Mezinarodni projektova setkani
— Mzdové néklady na tvorbu zésadnich vystupt (je-li relevantni)
— Organizace diseminac¢nich akei (je-li relevantni)
— Cestovni naklady
— Pobytové naklady
— Jazykova podpora

e Skutecn€ vynaloZené¢ ndklady v rozpoctové kategorii::
— Naklady na tcastniky se specifickymi potiebami

e Skute¢né¢ vynalozené néklady a podptirné dokumenty uvedené v oddile 11
této ptilohy pro rozpoctovou kategorii:

— Mimotadné naklady

e Vysledky projektu nahrané na Platformu pro Sifeni vysledkd programu
Erasmus+.
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b) Kontrola dokladi

Kontrola dokladi je hloubkovou kontrolou podptirnych dokumentli v prostorach
narodni agentury, kterd maze byt provedena ve fazi predkladani zavére¢né zpravy nebo
po ni.

Na vyzéadani musi koordinator predlozit narodni agentuie podptrné dokumenty pro
vSechny rozpoctové kategorie.

¢) Kontroly na misté

Kontroly na mist¢ vykonava narodni agentura v prostorach piijemct nebo v jinych
prostorach relevantnich pro realizaci projektu. Pfijemci musi v prubéhu kontrol na
misté zpfistupnit narodni agentufe ke kontrole originaly podpirnych dokumenti, jak
je stanoveno pro kontroly zavérecné zpravy a kontroly dokladi.

Existuji dva mozné typy kontrol na mist¢:
- Kontrola na misté v priitbéhu realizace projektu

Tuto kontrolu provadi narodni agentura v priibéhu realizace projektu, aby si pfimo
ovéfila skutecny stav a zplsobilost vSech aktivit projektu a ucastniki.

- Kontrola na misté po dokonceni projektu

Tato kontrola se provadi po ukonceni projektu a obvykle po kontrole zavérecné
zpravy.

Pfijemci musi poskytnout vSechny podptirné dokumenty, a navic musi narodni
agentufe zpfistupnit zdznamy o vydajich projektu ve svych tcetnich zdznamech.

DOPLNUJICIi FINANCNi A SMLUVNi PRAVIDLA PLATNA POUZE PRO
PROJEKTY, KTERE KVULI ONEMOCNENI COVID-19 PORADAJI
VIRTUALNI AKTIVITY

Nasledujici pravidla dopliuji pravidla v ¢lancich 1.2 a I1.2 této ptilohy a vztahuji se pouze
na pfipady, kdy je z divodu onemocnéni COVID-19 nutné realizovat virtualni aktivity.
Vyzaduje se ptedkladani zprav o virtudlnich aktivitdch v souladu s pravidly stanovenymi
v grantové dohod¢.

Clanek 1.2. Vypo&et jednotkovych p¥ispévkii a podpiirné dokumenty

Ustanoveni pro Projektové fizeni a organizaci zustavaji platna.

12



A. Mezinarodni projektova setkani

Pro realizaci virtudlnich aktivit nevznikd narok na zadné dalSi jednotkové piispévky.
Pridélené¢ prostfedky v ramci rozpoctové kategorie Projektové fizeni a organizace
pokryvaji nédklady spojené s témito setkanimi.

B. Organizace diseminacnich akci

a) Vypocet vySe grantu: vySe grantu se vypocte tak, ze se celkovy pocet ucastnikil
virtualni aktivity z jinych nez partnerskych organizaci, pfidruzenych partnerd, ktefi
diseminacni akci potadaji a dalSich partnerskych organizaci projektu, jak je uvedeno v
dohodg¢, vynésobi 15 % jednotkového ptispévku platného na tuzemského ucastnika, jak
je uvedeno v ptiloze IV dohody, a to az do vyse 5 000 eur za projekt.

b) Rozhodnd udélost: pro narok na grant je bezpodminecné nutné, aby se diseminacéni akce
skute¢n¢ konala, a aby vykazovala pfijatelnou uroven kvality.

c) Podpiirné dokumenty:

. Doklad o tom, Ze se virtualni diseminacni akce konala s uvedenim nazvu a data
konani diseminacni akce.
. Doklad o skute¢ném poctu tcastnikti na diseminacni akci prostiednictvim

podepsaného prohldSeni od organizatora, kde je uvedeno jméno ucastnika,
nazev a adresa vysilajici organizace.
. Jakékoli dokumenty, pouzité nebo Sifené pro ucely dané diseminacni akce.

C. Mezinarodni vzdélavaci aktivity

a) Vypocet vySe grantu: vySe grantu piedstavuje jednotkovy piispévek na pobytové
naklady.

. Grantova podpora na cestovni naklady se neud¢luje.

. V piipadé€ virtudlnich aktivit by se méla poskytovat jazykova podpora a méla
by platit stejna pravidla.

. Pobytové néklady: vySe grantu se vypocte tak, ze se pocet dni/mésict virtualni

ucasti na ucastnika vynasobi 15 % jednotkového pfispévku piislusSného za
den/mésic pro typ ucastnika a pro ptisluSnou pfijimajici zemi, jak je uvedeno v
ptiloze IV dohody. Do vypoctu pobytovych ndkladi nemohou byt zahrnuty dny
na cestu pred nebo po konani aktivity.

b) Rozhodné udalost:

. pro pobytové naklady: je takova udélost, kterd zaklada narok na grant tim, Ze
ucastnik aktivitu vykonal.

. pro jazykovou podporu: rozhodnou udalosti pro narok na grant je, aby ucastnik
vykonaval ¢innost po dobu delsi nez dva meésice a aby absolvoval jazykovou
piipravu v jazyce vyuky.
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c)

Podpiirné dokumenty

. Pobytové naklady: doklad o i€asti na aktivité v podob¢ prohlaseni podepsané¢ho
piijimajici organizaci, na kterém je uvedeno jméno ucastnika, ucel aktivity, a
rovnéz datum zahajeni a ukonceni virtudlni aktivity.

. Jazykovd podpora: potvrzeni o ucasti na kurzech v podobé prohlaseni
podepsaného poskytovatelem kurzu, na kterém je uvedeno jméno ucastnika,
vyucovany jazyk a doba trvéani jazykové podpory.

Clanek IL.2. Vypotet skuteéné vynaloZenych nakladi

A.

Niklady na ucastniky se specifickymi potfebami.

Pfijemce je opravnén pievadét finanéni prosttedky, které byly pfidéleny pro jakoukoli
rozpoctovou kategorii do kategorie ndklady na G€astniky se specifickymi potiebami, i kdyz
puvodné do této kategorie nebyly zadné financni prostfedky ptidéleny.

a)
b)

c)

Vypocet vyse grantu: grant nahrazuje 100 % skutecné vzniklych zptsobilych naklada.
Zpusobilé naklady: néklady, které se ptimo vztahuji k ucastnikiim se specifickymi
potfebami a jsou potiebné k realizaci virtudlnich aktivit.

Podplirné dokumenty: faktury na skute¢né vynalozené naklady, na kterych je uvedeno
jméno a adresa subjektu, ktery je vystavil, castka, ména a datum vystaveni faktury.

Mimoradné naklady

Vypocet vySe grantu: grant nahrazuje 75 % skutecn€ vzniklych zpusobilych nakladt
za nakup a/nebo prondjem vybaveni a/nebo sluzeb.

Zpusobilé naklady: naklady, které souvisi s ndkupem a/nebo prondjmem vybaveni
a/nebo sluzeb a jsou nezbytné k realizaci virtualnich aktivit.

Podpiirné dokumenty: doklad o zaplaceni ndkladl vzniklych na zdklad¢ faktur nebo
jinych dokladl s uvedenim jména a adresy subjektu, ktery je vystavil, ¢astky, mény a
data vystaveni dokladu.
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