Obchodni podminky — navrh smlouvy
(Zpracovani mezd 2017)

Zpracovani mezd, véetné vsech s tim souvisejicich ¢innosti,
v souladu s platnou legislativou pro Zakladni skolu J. A.
Komenského a Materskou skolu, Prerov - Predmosti, Hranicka 14

1. Zakladni Skola J.A. Komenského a Materska skola, Prerov — Predmosti,
Hranicka 14

Zastoupend Mgr. Bc. Vérou Vaclavickovou, feditelkou

Se sidlem Prerov, Prerov Il — Pfredmosti, Hranicka 14, 751 24
IC: 45180083

Bankovni spojeni: KB 9437831 / 0100
(dale jen objednatel)

2. nazev organizace
Zastoupenad
Se sidlem

(dale jen zhotovitel)

uzaviraji ve smyslu § 566 a nasledujicich obchodnich podminek zdkoniku nize
uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu:

Predmét smlouvy

Zhotovitel (vypsat cely ndzev), se zavazuje provadét pro objednatele zpracovani mezd
a Cinnosti s tim souvisejici. Vycet praci je pfilohou této smlouvy.

Prava a povinnosti zhotovitele

Zhotovitel provadi zpracovani mezd z podklad, které jsou v souladu s pravnimi
normami, Uplné, prikaznym zplsobem a spravné tak, aby zpracovani zobrazovalo



skutecnosti, které jsou jeho predmétem. Pfi takto zabezpecenych pracich je zhotovitel
povinen fidit se pokyny povéreného pracovnika objednatele. Zhotovitell je povinen
postupovat pfri zajistovani predmétu smlouvy s odbornou péci, pracovat na profesionalni
urovni a chranit zajmy objednatele. Zhotovitel nezodpovida za chyby, které byly zplsobeny
zatajenim skuteénosti rozhodnych pro zpracovani objednatelem v pfipadé, Ze zhotovitel ani
pfi vynaloZeni odborné péce nevhodnost téchto podkladl nemohl zjistit, nebo na né
objednatele upozornil, a ten na jejich pouziti trval. Zhotovitel zodpovida za pripadné
nasledky vyplivajici z chybného zpracovani. Objednatel bere na védomi, Ze zhotovitel je pfi
plnéni svych Ukoll z této smlouvy vazdn pouze zdkonnymi pravnimi predpisy a v jejich
mezich prikazy klienta.

Podklady ke mzdam, vystupni sestavy a mzdové listy budou archivovany a zhotovitele
po trvani smlouvy. Po ukonéeni smlouvy o zpracovani mezd budou veskeré doklady, pfedané
nebo vytvorené v souvislosti se zpracovanim mezd, pfredany objednateli.

Prava a povinnosti objednatele

Objednatel bude podklady pro zpracovani predkladat pribéziné, uplné a jednoznacné,
v pisemné formé. Nebude pozadovat zpracovani podklad(, které jsou v rozporu s pravnimi
normami. Pokud nebudou tyto podminky splnéni, ma zhotovitel pravo neuplny podklad nebo
podklad, ktery je v rozporu s pravnimi normami upravujici oblast mzdovych a personalnich
sluZzeb, nezpracovat. Objednatel se soucasné zavazuje na zadost zhotovitele s nim
spolupracovat.

V pfipadé, Ze objednatel bez vazného dlivodu nespolupracuje se zhotovitelem a ztizi
tak svou necinnosti uplatnéni nebo realizaci predmétu plnéni této smlouvy, mlze zhotovitel

pozadovat ndhradu, jako kdyby svij ukol splnil.
Za vcéasné finanéni odvody pfisluSnym institucim odpovida objednatel.

V.

Cas pInéni

Objednatel bude poskytovat podklady pro radny vykon Cinnosti prlibézné nejpozdéji
posledni pracovni den v mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji.



Zhotovitel bude ¢innosti provadét v dohodnutych terminech. Vyuctovani mési¢nich mezd
bude predano sedmy kalendarni den v mésici. Vyplatni termin organizace je 9. kalendarni
den v mésici.

V.

Odmeéna zhotovitele
Strany se dohodly na smluvni odméné ve vysi ............... K&/osobni Cislo + DPH.

Cena zpracovani mezd pfi pozadavku zvlastniho tfidéni pro ucetnictvi, se stanovi takto:
e U zaméstnancu, jejichZ plat nebo odména je financovana jen z téchto
ostatnich zdrojQ, je cena za zpracovani mzdy stejnd jako za standartni osobni
Cislo
e Zaméstnanci, jejichz platy nebo odmény jsou financovany z rliznych zdrojd, je
cena osobniho ¢isla navysena o 50,- K¢ + DPH za kazdy dalSi pracovné pravni
vztah

Uhrada smluvni odmény bude provedena pifevodem na bankovni et
zhotovitele uvedeny v této smlouvé podle data splatnosti vystavené faktury.
Je-li objednatel v prodleni s vyplatou smluvni odmény zhotoviteli, je povinen
soucasné uhradit urok z prodleni ve vysi 0,05% z dluzné castky za kazdy den prodleni.

VL.

Trvani smlouvy, vypovéd'

Tato smlouva nabyva ucinnosti dnem 1. bfezna 2017 a datem podpisu obéma
smluvnimi stranami. A uzavira se na dobu urcitou, 12 mésica.

Kazdy z Gcastnikd ma pravo tuto smlouvu vypovédét pisemnou vypovédi s tfimésiéni
vypovédni lh(tou. Vypovédni Ih(ta zacne béZet od 1. dne nasledujiciho mésice po doruceni
vypoveédi.



VII.

Zavérecna ustanoveni

Pokud v této smlouvé neni stanoveno jinak, fidi se pravnimi vztahy z ni vyplivajici
prislusnymi ustanovenimi obchodniho zakoniku a zakonem ¢. 101/200 Sb., o ochrané
osobnich udaju v platném znéni. Zhotovitel prohlasuje, Ze pracovnici jsou povinni zachovavat
mléenlivost o vSech skutecnostech, o nichZ se dozvédéli v souvislosti s vykonem préace. Této
mléenlivosti je zhotovitele opravnén zbavit objednatel. Ml¢enlivost se netykd skutecnosti a
povinnosti vychazejicich ze zdkonného vztahu k institucim zfizovanych statem v rozsahu
vyplyvajicim z této smlouvy.

Tato smlouva bude uverejnéna na strankach Zakladni skoly viz. http://zsjakprerov.cz/,
a uverejnéna na portalu registru smluv, véetné ,vybérového fizeni“ Zpracovani mezd 2017,

v souladu se zdkonem ¢ 340/2015 Sb.,0 zvlastnich podminkach Gcéinnosti nékterych smluy,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Smlouva m{ze byt zménéna nebo doplnéna pouze pisemnym dodatkem podepsanym
obé&ma smluvnimi stranami.

Smlouva je vyhotovena ve ¢tyfech vyhotovenich po dvou pro kazdou ze smluvnich

stran.
V PFeroveé.......ccceceveereeevennens Vo
Mgr. Bc. Véra Vaclavickova Osoba opravnénad jednat za

feditelka Skoly poskytovatele

Pfiloha ¢. 1 — Seznam provadénych praci


http://zsjakprerov.cz/

Priloha ¢. 1

Seznam provadénych praci pri zpracovani mezd a cinnosti s tim souvisejicich

MZDY

e Vypocet mési¢nich mezd zaméstnancl

e Vypocet pojistného na socialni zabezpeceni, dichodové pojisténi

e Vypocet ndhrad mezd pfi nemoci

e Podklady pro vypocet ddvek nemocenského pojisténi

e Vypocet zdravotniho pojisténi na prislusné zdravotni pojistovny

e Vypocet dané z ptijmu fyzickych osob ze zdavislé ¢innosti

e Evidencni listy u ukoncéenych pracovnich pomér(

e Provedeni ro¢niho zuctovani dani zaméstnancu

e Zpracovani roc¢nich evidencnich listd dichodového zabezpecdeni

e Zpracovani a archiv ro¢nich mzdovych list(

e Potvrzovani ptijmG pracovnik( pro davky statni socidlni podpory, soudy, penézni
Ustavy

e Zpracovani mésicni uzavérky s tiskem prislusnych sestav pro ucetnictvi

e Zpracovani prevodnich prikazi nebo média pro bankovni Ustavy

e Zpracovani ¢tvrtletnich a rocnich sestav pro ucetnictvi

e Podklady pro roc¢ni vyuctovani dani srazkové a zalohové za organizaci

e Zpracovani podklad( pro plnéni povinného podilu obc¢ant se ZPS na celkovém poctu
pracovniku

e Zabezpedeni zpracovani pololetnich Setfeni ISP

e Podklady pro dalsi statisticka Setfeni zfizovatele, pfipadné jinych organt ve mzdové
oblasti

e Zabezpeceni agendy ohlaSovaci povinnosti zaméstnavatele na Okresni spravu
socialniho zabezpeceni (mési¢ni Pfehledy o vysi pojistného, Prihlasky, Odhlasky,
Zmény, Opravy)

Podrobnéjsi ¢lenéni je upravovano ustné dle potieb objednatele a dale dle zdkonnych
ustanoveni, kterd budou platna v dobé poskytovani sluzeb zhotovitele.



