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Tuto smlouvu uzaviraji v souladu s ustanovenim § 2586 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského
zdkoniku, ve znéni pozdé&jsich predpisd, tyto smluvni strany:

Zhotovitel MUZO Praha s.r.o.
Sidlo Politickych v&zAl 15, 110 00 Praha 1
Zastoupena Ing. Petrem Zaoralem a Janem Marsikem, jednateli s.r.o.

Druh organizace | spolec¢nost s ru¢enim omezenym, zapsana v obchodnim rejstriku
vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, viozka 24646

IC _ 49622897
DIC CVZZ49622897
Bankovni spojeni | CSOB Praha, €. U. 482804123/0300
a

Objednatel Stiredni odborné udilisté gastronomie
Sidlo U Krbu 521/45, 108 00 Praha 10 — Malesice
Zastoupena Mgr. Katefinou Mrvovou, reditelkou skoly
Druh organizace | Pfispévkova
IC . 41190726
DIC CZ41190726, neplatce DPH
Bankovni spojeni

ClL1

Pifedmét smiouvy

1.1 Pfredmétem plnéni zakazky je zpracovani Ucetnictvi Skolské prispévkové organizace v souladu
se zakonnymi predpisy, predpisy a pokyny zfizovatele, kterym je Hlavni mésto Praha, a
vnitinimi smérnicemi a pokyny zadavatele. Jedna se o mési¢ni zpracovani Ucetnictvi a PAP
(pomocného analytického prehledu) na zdkladé predanych dokladd v elektronické nebo listinné
podobé&. Vystupem budou zejména hlavni kniha, rozvaha, vykaz ziskd a ztraty, priloha. Sou&asti
vedeni Ucetni agendy bude téz zpracovani roc¢ni Ucetni zavérky.

1.2 zZplsob zpracovani:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

Zpracovani Ucetnictvi bude vzdy provadéno pracovnikem, ktery je k této Cinnosti odborné
zpUsobily.

Zpracovani Ucetnictvi bude probihat v GUzké soucinnosti se zadavatelem pfimo v modulech
GORDIC pres vzdaleny pristup.

Zauctovani dodavatelem bude provedeno minimalné 2x tydné v predem dohodnutych
terminech.

Pro zpracovatele Uletnictvi je zavazny Uctovy rozvrh véetné tcelovych znakd (dale UZ).
Dodrzovani zdvaznych termind pro odevzdani mési¢nich i ¢tvrtletnich Uletnich zavérek ve
spolupraci s metodickou MHMP.

Dodrzeni harmonogramu zpracovani rocni Ucetni zavérky, ktery kazdoroc¢né zasila MHMP,
Ucetni zadavatele zatc¢tuje a skenuje FAD, vystavuje a zatcétuje FAV. V pfipadé mimoradné
nepritomnosti interni Ucetni (dovolenda, nemoc), bude provedeno i zauc¢tovani faktur doslych.

1.3 Rozsah pozadovanych sluzeb

a)

b)

Pribézné - zaudtovani a kontrola Géetnich dokladd:
= Bankovni vypisy
= KOF
= KDF

= Pokladny - hlavni, euro, FKSP, skolni jidelna
Mé&si¢né - zauctovani Ucetnich dokladd vztahujicich se k mési¢ni Gcetni uzédvérce dle
podklad{ predanych nejpozdé&ji do 10. dne mésice nasledujiciho:




UZO

Praha s.r. 0. www.muzo.cz

» Sklady - spotfeba materialu

= Spotfeba pohonnych hmot

= Platy, v¢&. odvodi a produktivni prace zakd, pojisténi odpovédnosti

= Kontrola okruht FKSP a predpis prevodu prostiedkl z hlavniho G&tu a G¢tu FKSP

= Qdpisy a zarazovaci a vyfrazovaci protokoly majetku

» Laboratorni prace zaku

» Doklady skolni jidelny a kavarny

= Doplnkova ¢innost

= Vlastni zdroje

= Prouctovéani fondQ, pFip. investic, darG

= QOstatni - napf. ¢asové rozliSeni, zUctovaci vztahy, uroky, bankovni poplatky apod.

= VyUcétovani véech dotaci dle jednotlivych Uz

= Zpracovani mésic¢nich Ucetnich uzavérek

= Zauctovani vysledku hospodareni dle pokynu MHMP

c) Rocni Ucetni zavérka

= Roc¢ni Gcetni zavérka bude provedena v souladu s pokyny zadavatele a zfizovatele
zadavatele (Harmonogram zpracovani roc¢ni Gcetni zavérky prispévkovych
organizaci).

» Participace na dokladovych inventurach.

1.4 Jakékoli jiné sluzby na vyzadani objednatele budou pfedmétem samostatné fakturace, a to dle
ceniku, ktery tvofi pfilohu €. 1 této smlouvy.

¢l 2
Rozsah, ¢as a misto plnéni

1. Mistem pInéni je sidlo Zhotovitele, ul. Politickych vézfid 15, 110 00 Praha 1 a ¢astené sidlo
objednatele U Krbu 521/45, 108 00 Praha 10 - MaleSice.

€. 3
Ceny a fakturace

1. Objednatel povéfuje zhotovitele ¢innostmi uvedenymi v ¢l. 1 této smlouvy a zavazuje se za
tyto sluzby zaplatit cenu, ktera se sjednava touto smlouvou na celkovou mési¢ni c¢astku
32 000,- K¢ bez DPH.

2. Sazba DPH bude stanovena na zakladé platného znéni zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, a bude se ménit na zakladé novelizace tohoto zakona.

3. Sjednanad cena bude hrazena odbératelem prevodem na Ucet zhotovitele na zdkladé
zhotovitelem vystavenych faktur. Fakturace bude provadéna meési¢né vzdy po ukonceni
zpracovani doklad za predchdzejici mésic. Splatnost faktur je 14 pracovnich dnl ode dne
doruceni objednateli. Dil¢i zdanitelné pInéni dle § 21 odst. 9 zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z ptidané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich pfedpisl, se povazuje za uskuteénéné k poslednimu dni
kalendarniho mésice. Faktura musi obsahovat veskeré naleZitosti dafového dokladu podle
ptisluénych predpisQ.

4. Sjednana cena obsahuje veskeré naklady, které s plnénim smlouvy mohou souviset. Jedna se
zejména o dopravu zaméstnancl Zhotovitele k dojizdéni do sidla Objednatele za U¢elem plnéni
této smlouvy, dale pak i naklady souvisejici, napf. kancelafsky papir, tonery apod.

5. Sjednand cena mlze byt zmé&néna jen na zdkladé oboustranné dohody pfi zméné rozsahu
uvedenych ¢innosti a to od kalendarniho mésice nasledujiciho po mésici, v némz zména rozsahu
pozadovanych cinnosti nastala. Zména se sjednava pisemnym dodatkem k této smlouvé.
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Cl 4

Povinnosti objednatele

Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli potfebnou soucinnost, zejména je povinen
predavat nejpozdéji do 5tého dne nasledujiciho mésice vsSechny doklady ke kontrole
zauctovani.
Objednatel odpovidd za vécnou ndplii a naleZitosti Ucetnich dokladl a za jejich ¢asovou
prislusnost.

¢l.5
Odpovédnost zhotovitele

Zhotovitel je povinen sjednané ¢&innosti pro objednatele provadét podle platnych zakond,
zejména dle zadkona o G&etnictvi, éeskych Géetnich standardl, zakona o danich z pfijmu, zédkona
o DPH a dalsich.

Zhotovitel odpovidd za spravné zaultovani vsech predanych dokladd z hlediska zékona o
Gcetnictvi a daldich souvisejicich zadkonU. Je povinen do 5 dnl od obdrzeni dokladl upozornit
objednatele na vécné nedostatky a nespravnosti v pfedanych dokladech. Takové doklady ma
pravo objednateli vratit k doplnéni nebo opravé nezauctované.

Zhotovitel odpovidd za vyhotoveni dokladd ve stanovenych lhitach, vykazd a dalsich
dokumentd, které se zavazal provadét dle ¢l. 1 této smlouvy.

Zhotovitel se zavazuje informovat objednatele o jeho dafovych povinnostech v pribéhu
kalendarniho roku a to vzdy nejméné dva pracovni dny pred terminem jejich platnosti.

Zhotovitel neodpovida za pozdni Uhrady nebo chybné platby dani, pojiSténi a ostatnich Uhrad
objednatele pokud k témto pozdnim Uhradam nedojde vinou zhotovitele. Neodpovida také za
vysledky zpé&tné vzhledem k jiz vyhotovenym vykazim v ptipadé opozdéného predéni dokladd.
Dale nenese odpovédnost za doklady predané zpét objednateli.

Cl. 6
Povinnost mlcenlivosti

Zhotovitel je povinen zachovavat mléenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se pfi plnéni

této smlouvy dozvédél. Povinnost mlcenlivosti trvd i po skonceni platnosti této smlouvy.
. v . . O v 4 . v, v r r 7 v rd .

Povinnost mlcenlivosti muze byt zhotovitel zprostén pouze pisemnym prohlasenim objednatele.

Povinnost micenlivosti se vztahuje i na pracovniky zhotovitele a na dalsi osoby, které zhotovitel
k pInéni predmétu smlouvy zmocnil. Zhotovitel je povinen zavazat povinnosti micenlivosti
vSechny osoby, které mohou s doklady objednatele pfijit do styku.

¢l 7
Zpracovani osobnich udaji

Vzhledem k tomu, Ze pfi plnéni prav a povinnosti z této smlouvy méa Zhotovitel pfistup
k dokumentim a databazim Objednatele obsahujicim osobni Gdaje fyzickych osob, které jsou
smluvnimi partnery nebo zaméstnanci Objednatele, dohodly se smluvni strany na Upravé
vzajemnych prav a povinnosti v souladu s ¢l. 28 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné
Nafizeni o ochrané& osobnich Gdaji) (dale jen ,Nafizeni* nebo ,GDPR"), kdyz Objednatel je
smyslu pfedmétného Nafizeni ve vztahu k pfedmétnym osobnim Udajdm v postaveni spravce
a zhotovitel v postaveni zpracovatele.

Zhotovitel v souvislosti s predmétem Smlouvy zpracovava osobni Udaje fyzickych osob -
smluvnich partner( a zamé&stnanct Objednatele, které Objednatel ziskal v souvislosti se svou
podnikatelskou ¢innosti a ke kterym ma Zhotovitel pfistup za ucelem splnéni svych povinnosti
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vyplyvajicich ze Smlouvy. Osobni Udaje jsou obsazené v Ucletnictvi a smluvnich a jinych
dokumentech Objednatele a Zhotovitel k nim ma pfistup v ramci sluzeb podle Smlouvy.

5. Osobni Gdaje jsou Zhotovitelem zpracovavany v tomto rozsahu:

a)

b)

Kategorie subjektl Gdajd: smluvni partnefi (klienti, dodavatelé) a zaméstnanci
Objednatele

Kategorie osobnich udaji: identifikacni Udaje a kontaktni Udaje a dalsi Udaje
zpracovavané podle zadkonnych pfedpisi o zaméstnancich a smluvnich partnerech.

6. Objednatel ziskal a zpracovava predmétné osobni Udaje na zakladé smlouvy se svymi
smluvnimi partnery a zaméstnanci, tedy v souladu s ¢l. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni a za Ucelem
plnéni povinnosti stanovenych pravnimi predpisy, tedy v souladu s ¢l. 6 odst. 1 pism. c)
Nafizeni.

7. Osobni Udaje jsou Zhotovitelem pro Objednatele zpracovavany za ucelem plnéni predmétu
Smlouvy, tj. v souvislosti s vedenim Ucetnictvi v rozsahu specifikovaném v ¢l. 1. této smlouvy,
pricemZ dochdzi ke zpracovéni osobnich Gdajd v rozsahu ukldddni na nosi¢e informaci,
nahlizeni, zalohovani, s vyuZitim manudlnich a automatizovanych prostfedkl v rozsahu
nezbytném pro zajisténi poskytovanych sluzeb na zakladé této Smlouvy.

8. Doba trvani zpracovani Gdajl Zhotovitelem je po dobu trvani této smlouvy. Ukondenim této
Smlouvy nezanikaji povinnosti Zhotovitele tykajici se bezpe¢nosti a ochrany osobnich Gdajt az
do okamziku jejich protokoldrni Uplné likvidace ¢i protokolarniho predani Spravci nebo jinému
Zhotoviteli.

9. Zhotovitel se zavazuje pfijmout takova technicka, persondlni a jind potfebna opatfeni, aby
nemohlo dojit k neoprdvné&nému nebo nahodilému pFistupu k osobnim tdajim, k jejich zméné,
znideni & ztraté, neopravnénym pienosim, k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz
i k jinému zneuziti osobnich Gdajl. Tato povinnost plati i po ukonéeni zpracovani osobnich tdajl
Zhotovitelem.

10. Zhotovitel se zavazuje zpracovat a dokumentovat pfijatd a provedena technicko-organizacni
opatFeni k zajisténi ochrany osobnich tdajl v souladu s Nafizenim a jinymi pravnimi predpisy
a vést zaznamy o &innostech zpracovani ve smyslu ¢l. 30 odst. 2 Nafizeni, pficemz zajistuje,
kontroluje a odpovida za:

a.

v 7 o 7 e Ve ’ .0 ’ v r M . r
plnéni pokynu pro zpracovani osobnich udaju pouze k tomu opravnénymi osobami, ktere
k osobnim Gdajiim maji bezprostfedni pFistup,

zabranéni neopravnénym osobam pristupovat k osobnim Gdajdm a k prostiedkim pro
jejich zpracovani,

zabranéni neopravnénému cteni, vytvareni, kopirovani, prenosu, Upravé ¢i vymazani
zdznamuU obsahujicich osobni Gdaje,

opatfeni, kterd umozni urcit a ovéfit, komu byly osobni Udaje predany, kym byly
zpracovany, pozménény nebo smazany.

11. Zhotovitel je dale povinen

a.

b.

zpracovavat osobni Gdaje pouze v souladu s pokyny Objednatele a v souladu s pravnimi
predpisy, které upravuji zpracovani osobnich udajQ;

vyuzivat dalsi Zhotovitele pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem Objednatele a na
zakladé pisemné smlouvy;

zachovavat milenlivost o zpracovavanych osobnich Udajich a zajistit, aby zaméstnanci
Zhotovitele pripadné trfeti osoby zpracovavajici Udaje podle Smlouvy podléhaly
povinnosti mlcenlivosti;

pfijmout vhodna opatfeni k zajiSténi bezpeclnosti zpracovani v rozsahu stanoveném
v Cl. 32 Nafizeni;




12.

13.

14.

15.
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e. poskytnout Spravci soucinnost pfi uplatfiovani prav ze strany subjektd udajl
stanovenych v kapitole III. Nafizeni, zejména pfi zajisténi prava na pfistup k osobnim
Udajdm tak, aby Objednatel dodrZel Ihdty stanovené Nafizenim;

f. napomahat Spravci pri plnéni povinnosti vyplyvajicich z Nafizeni ve vztahu k
bezpeénosti zpracovani, oznamovani poruseni osobnich Udajl, a posouzeni dopadd
zpracovani na prava subjektd udajd;

g. bezodkladné informovat Objednatele o veskerych bezpecnostnich incidentech tak, aby
byl Objednatel schopen splnit své oznamovaci povinnosti dle ¢l. 33 a 34 Nafizeni;

h. podle rozhodnuti Objednatele po ukonceni Smlouvy vSechny osobni Udaje bud vymazat
nebo je vratit Spravci, a vymazat existujici kopie, pokud pravni predpisy nepozaduji
uloZeni danych osobnich Gdajd;

i. umoznit Spravci nebo jim povéfené osobé realizaci auditd a inspekci zpracovani
osobnich Gdaji Zhotovitelem a poskytnout Spravci vedkeré informace, které jsou
nezbytné k dolozeni, ze Objednatel i Zhotovitel splfiuji své povinnosti podle ¢lanku 28
Nafizeni.

Zhotovitel se zavazuje vydanim vlastnich vnitinich predpisl, ptip. prostfednictvim zvlastnich
smluvnich ujednani zajistit, Ze jeho zaméstnanci a jiné osoby, které budou zpracovavat osobni
Udaje na zakladé smlouvy u Zhotovitele, budou zpracovavat osobni Udaje pouze za podminek
a v rozsahu Zhotovitelem stanoveném a odpovidajicim této smlouvé uzavirané mezi
Zhotovitelem a Objednatelem a dale v souladu s Narizenim. Zhotovitel bude sam (a zavazné
ulozi i témto uvedenym osobam) zejména zachovavat micenlivost o osobnich Udajich a o
bezpednostnich opatfenich, jejichz zverejnéni by ohrozilo zabezpe&eni osobnich Gdajl, a to i po
skonceni zaméstnani nebo prislusnych praci u Zhotovitele.

Zhotovitel i Objednatel se zavazuji dodrzovat pfi zpracovavani osobnich dajl na zdkladé této
smlouvy povinnosti stanovené Narizenim, popfipadé i dalSimi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy vztahujicimi se k této innosti.

Smluvni strany se zavazuji poskytnout si vzajemné veskerou potifebnou soucinnost a podklady
pro zajisténi efektivni realizace této smlouvy, a to zejména v pripadé jednani s Ufadem pro
ochranu osobnich Gdajd nebo s jinymi vefejnopravnimi organy.

Pro pfipad poruseni povinnosti Zhotovitele stanovenych v tomto ¢lanku 7 smlouvy se zhotovitel
zavazuje nahradit objednateli vzniklou skodu, vcetné pfipadné sankce, kterd by byla
objednateli uloZena kontrolnim orgdnem v dlsledku porueni povinnosti zhotovitele.

¢l 8
Ostatni ujednani

Smluvni strany se dohodly, Ze tuto smlouvu Ize doplnit nebo zménit pouze formou pisemného
a oboustranné potvrzeného dodatku.

Kazda ze smluvnich stran je opravnéna i bez uvedeni dlivodu tuto smlouvu vypovédét pisemnou

s v ’ v v _rwv ’ s v r (o] /e v v v v ’ r v . 7
vypovedi s tfimésicni vypovedni lhutou, ktera zacne bézet dnem doruceni vypovédi druhe
smluvni strané

Tato smlouva se pofizuje ve dvou stejnopisech, z nichZz kazda smluvni strana obdrzi jeden
stejnopis.

PInéni dle této smlouvy je sjednano na dobu urcitou od 1.3.2021 do 28.2.2023 (dva roky)
a vstupuje v platnost a ucinnost dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.

Smluvni strany vyslovné sjednavaji, Ze uverejnéni této smlouvy v registru smluv dle zakona
340/2015 Sb., o zvlastnich podminkdach ucinnosti nékterych smluv, zajisti Objednatel.

V pripadé ukonceni smlouvy preda zhotovitel objednateli veSkeré doklady a ucetni vykazy
v pisemné a elektronické podobé&, soubory elektronickych dat, jejichz vysledkem zpracovani
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jsou elektronické vystupy a vse, co zhotovitel od objednatele pfevzal, a to nejpozdé&ji do 10
pracovnich dnl od doruéeni pisemné vyzvy k jejich vraceni objednateli.

7. Pro vSechna jednani smluvnich stran o smluvnich a provoznich nalezitostech predmétu plnéni
jsou urceni tito odpovédni pracovnici:

za Objednatele:

ve vécech smluvnich: Mgr. Katefinou Mrvovou, feditelka skoly
tel.: 274 019 101, e-mail: mrvovak@souukrbu.cz

ve vécech provoznich: Vlastimila Arnosova, vedouci ekonomického Useku
tel. 274 019 104, mob. 778 713 384, e-mail: arnosovav@souukrbu.cz

za Zhotovitele:

ve vécech smluvnich: Ing. Petr Zaoral, feditel a jednatel MUZO Praha s.r.o.
tel.: 224 091 650, e-mail: petr.zaoral@muzo.cz

ve vécech provoznich: Ing. Veronika Kelblova Podzimkova
mob.: 604 85 75 422, e-mail: veronika.kelblova@muzo.cz

Smluvni strany se zavazuji hlasit prokazatelnym zplisobem zmény odpovédnych osob.
8. Nedilnou soucasti této smlouvy je:

Priloha ¢. 1 - Cenik individudlnich praci a sluzeb.

Datum: Datum:

Za zhotovitele: .....cocoeeveieieeee. Za Objednatele:
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