Piikazni smlouva

PRIKAZNI SMLOUVA

mezi:

Prikazce:

Ceskd agentura pro standardizaci, stitni p¥ispévkovd organizace
Se sidlem: Biskupsky dvtir 1148/5, 110 00 Praha 1

IC: 06578705

DIC: CZ06578705

Bankovni spojeni: XXXXXXXXXXXXXX

Cislo tétu: XXXXXXXXXXXXX

Zastoupena: Mgr. Zdenék Vesely, generdlni ieditel

(dadle jen ,,piikazce*)
na strané jedné

a
Prikaznik:

ELCOS GROUP s.r.0.

Se sidlem: V zavétii 1036/4, Praha 7 HoleSovice, 170 00

IC: 031 47932

DIC: CZ031 47 932

Zapsana V obchodnim rejstiiku vedeném: Méstsky soud v Praze, oddil C, vlozka 228101
Bankovni tstav: XXXXXXXXXXXX

Cislo tétu: XXXXXXXXXXXX

Zastoupena: Mgr. Eva Kaiserovd, jednatelka

(dadle jen ,,piikaznik)
na strané druhé

Prikazci a prikaznik spolecné také jako ,,smluvni strany“

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku dle ust. § 2430 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zéakonik,
Vv platném znéni (dale také jako ,,zakon*) tuto ptikazni smlouvu:

PS&-
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1. PREDMET SMLOUVY

Piedmétem této smlouvy je zavazek ptikaznika poskytovat pro piikazce niZze definované Einnosti v ramci
ptipravy a realizace projektu ,,Ceska agentura pro standardizaci — publikace BIM* (dale také jako
»projekt®) a zavazek ptikazce zaplatit za fadné poskytnuté plnéni piikaznikovi odménu ve vysi a zptisobem
dle této smlouvy.

Smluvni strany se dohodly, Ze ¢innosti piikazce, kterd tvoti predmét plnéni dle této smlouvy, zahrnuje nize
uvedené nasledujici ¢innosti:

l. etapa: Cinnosti spojené s pfipravou textu oznameni zaddvaciho fizeni a jeho zvetejnéni

a)
b)
c)
d)
e)

projednani podminek a pozadavka zadavatele;

zpracovani navrhu zadavacich podminek a jejich konzultace se zadavatelem,;
zpracovani navrhu kvalifikacnich pfedpokladi a jejich konzultace se zadavatelem,;
zpracovani odiivodnéni spole¢enské odpoveédnosti v ramci vefejné zakazky;

vypracovani definitivniho znéni vyzvy k podani nabidek a zadavaci dokumentace.

I1. etapa: Cinnosti spojené s priib&hem lhiity pro podani nabidek

a)
b)
<)

d)
e)

f)

predani zadavaci dokumentace zajemciim o vetejnou zakazku;
zpracovani odpovédi na zadosti dodavateld o dodatecné informace k zadavacim podminkam,;

zajisténi odeslani odpovedi na zadosti dodavateltl o dodatecné informace k zadavacim podminkam vSem
dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci
dokumentace poskytnuta;

zpracovani seznamu doru¢enych a pfijatych nabidek;

ptiprava formulaiu pro jmenovani hodnotici komise, popt. komise pro otevirani obalek, véetné podkladi
nezbytnych a potfebnych k fadnému jmenovani hodnotici komise, popt. komise pro otevirani obalek;

vypracovani prohlaSeni o stietu zajma pro ¢leny a nahradniky ¢lent hodnotici komise, popt. komise pro
otevirani obalek;

111. etapa: Cinnosti spojené s priibéhem lhiity, po kterou budou uchaze¢i svymi nabidkami vazani

a)
b)
c)

d)

€)

9)
h)

)
k)

m)

PS¢ -

organizaéni zaji$téni zasedani hodnotici komise;
organizacni fizeni hodnotici komise v pribehu jejich jednotlivych zasedani;

organizaéni zaji$téni vlastniho aktu otevirani obalek s nabidkami jednotlivych uchaze¢t (pouze
Vv pfipadé pozadavku ptikazce);

zpracovani protokolu o jednani hodnotici komise a protokolu o otevirani obalek s nabidkami véetné
veskerych nalezitosti a pfiloh;

rozbor nabidek ucastnikl z hlediska splnéni kvalifikaénich ptedpokladu;

organizacéni zajisténi pribéhu posouzeni kvalifikace Gcastnik;

vyhotoveni zadosti k objasnéni pfedlozené informace ¢i dokladu v odiivodnénych ptipadech;
rozbor nabidek uchaze¢t z hlediska splnéni zadavacich podminek;

organiza¢ni zaji§téni prib&hu posouzeni nabidek Gcastniki;

vyhotoveni vyzvy k pisemnému zdtvodnéni vysvétleni nabidky v odiivodnénych piipadech;
vyhotoveni vyzvy k pisemnému zdivodnéni mimotadné nizké ceny v odiivodnénych piipadech;
zpracovani protokolu z jednani hodnotici komise;

zpracovani rozhodnuti o vylouceni ucastnikd, které hodnotici komise vyfadila dalsi tiCasti na zadavacim
fizeni;
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n)

0)
p)
q)

)

zajisténi dokladd pro uvolnéni jistoty vyloucenému uchazedi, véetné zpracovani veskerych nezbytnych
formularu;

rozbor nabidek z hlediska hodnoticich kritérii a uziti hodnoticich metod;
organizac¢ni zaji§téni pribéhu hodnoceni nabidek;

zabezpeceni piislusnych hodnoticich tabulek pro jednotlivd hodnotici kritéria a ¢leny hodnotici komise,
souhrnné tabulky pro hodnotici kritéria a tabulky celkového potadi;

organizacni zajisténi vSech potfebnych a nutnych jednani hodnotici komise vcetné zpracovani protokolt
0 jednani hodnotici komise;

vypracovani zpravy o hodnoceni nabidek.

vypracovani podkladl pro rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
zpracovani rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

zpracovani ozndmeni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky jednotlivym tcastniktim,
zajisténi odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem dotéenym ucastnikiim,

zajiSténi uvolnéni jistoty uchazeclim, s nimiz nemiZze byt uzaviena smlouva, vcetné zpracovani vSech
pottebnych formulait,

IV. etapa: Cinnosti spojené s ukoncenim zadavaciho fizeni:

a)
b)

c)
d)

€)

9)

h)

vypracovani podkladi pro rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
zpracovani rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

zpracovani ozndmeni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky jednotlivym tcastniktim,
zajisténi odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem dotéenym ucastnikdm,

zajisténi uvolnéni jistoty Gcastniklim, s nimiz nemize byt uzaviena smlouva, véetné zpracovani vsech
pottebnych formulait,

zpracovani a odeslani oznameni o uzavieni smlouvy u€astniklim, ktefi s nimiz bylo mozné uzavfit
smlouvu,

zajisténi uvolnéni jistoty uchazectm, s nimiz mohla byt uzaviena smlouva, véetné zpracovani vsech
pottebnych formulait,

v piipadé zruseni zadavaciho fizeni zajisténi zpracovani podkladi pro zruSeni zadavaciho fizeni,
formulare ,,Zruseni zadavaciho fizeni“ a oznameni zruseni vetejné zakazky vSem znamym zajemcim a

uchaze¢tim s uvedenim divodu,

sumarizace, uspofadani a piedani (v origindlech) veskeré dokumentace z pribéhu zadavaciho fizeni
zadavateli.

. etapa: Poskytnuti soucinnosti pii vei‘ejnospravni kontrole

2. PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA PRI PLNENI SMLOUVY

Ptikaznik je povinen pfi plnéni smlouvy postupovat s odbornou péci v zajmu piikazce, dle platnych Piikaznik
je povinen pfi plnéni smlouvy postupovat dle platnych ustanoveni zakona, peélivé a poctivé podle svych
schopnosti a pfi pInéni smlouvy pouzije kazdého prostredku, kterého vyzaduje povaha ptikaznikem podle této
smlouvy obstaravanych zaleZitosti.

Prikaznik je povinen uskutecnovat Cinnost, kterd je predmétem této smlouvy, podle pokynt piikazce a
v souladu s jeho zajmy. Piikaznik neodpovida za vady v dokonCené a piikazci odevzdané praci, jestlize tyto
vady byly zplisobeny pouzitim podkladi, informaci a véci, predanych mu ke zpracovani ptikazcem.

Prikaznik se zavazuje, ze bude pribézné informovat ptikazce o vSech skuteénostech a postupech, které zjisti
pfi zafizovani zalezitosti a jez mohou mit vliv na zménu pokynt piikazce.
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Prikaznik je opravnén uskuteciiovat Cast smluvniho plnéni prostfednictvim tietich osob (napf. jinou
pravnickou nebo fyzickou osobou). Toto pravo se vztahuje na ¢innosti, které piikaznik nemuize zajistit ze
svych zdroji a je-li to nutné napf. k vypracovani podptrnych nezavislych posudkti a vyhodnoceni. K t¢mto
¢innostem je piikaznik opravnén udélit téetim osobam plnou moc Kk uskute¢iovani pravnich tkonit jménem
ptikazce, a to na zdklad¢ zmocnéni ptikazce podle ¢lanku 3.4 této smlouvy. Svéfi-li piikaznik provedeni
ptikazu jinému, odpovida, jako by pfikaz provadél sam,

Prikaznik je povinen pfedat ptikazci bez zbyte¢ného odkladu, na zakladé pisemné vyzvy piikazce, véci a
veskeré uzitky, které za n¢ho prevzal pii zacatku a béhem plnéni této smlouvy.

Zjisti-li ptikaznik pfi zajiStovani pfedmétu plnéni podle této smlouvy prekazky, které znemoziuji fadné
uskutecnéni ¢innosti a pravnich tkonti dohodnutym zplsobem, oznami to neprodlené ptikazci, se kterym se
dohodne na odstranéni téchto ptekazek. Nedohodnou-li se strany na odstranéni piekazek, popf. zméné
smlouvy, ve lhat¢ 7 dnd, je pfikaznik opravnén vypovédét smlouvu ve smyslu ustanoveni § 2440 obcanského
zakoniku. Prikaznikovi nalezi vtomto pfipad¢é castka, dosud celn¢ a nezbytné¢ vynalozena pro potieby
ptikazce.

Piikaznik je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech udajich, které jsou obsazeny v projektovych,
technickych a realizaénich podkladech, nebo o jinych skuteénostech, se kterymi piijde pii plnéni této smlouvy
do styku. Tyto udaje jsou smluvnimi stranami povazovany za ptedmét obchodniho tajemstvi piikazce ve
smyslu ustanoveni § 504 zékona.

3. PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

Prikazce je povinen piedat v¢as ptikaznikovi uplné, pravdivé a prehledné informace, jez jsou nezbytné nutné k
véenému plnéni smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplyva, Ze je ma zajistit ptikaznik v ramci své ¢innosti.
Piikazce je povinen fadné a vcas (v pisemné dohodnutém terminu) piedat ptikaznikovi veskery listinny
material potiebny k fadnému plnéni smlouvy, a to vcetné veSkerych podminek vztahujicich se k predmétu
vetejné zakazky.

Ptikazce je povinen vytvofit fddné podminky pro ¢innost prikaznika a poskytovat mu béhem plnéni predmétu
smlouvy nezbytnou dalsi soucinnost, a to v¢etné zajisténi potiebné soucinnosti dalSich osob spolupracujicich
na piiprave a realizaci projektu.

Pfikazce je povinen piikaznikovi za Cinnost provedenou v souladu s touto smlouvou fadn€ a v¢as uhradit
odménu stanovenou V ¢lanku 4. této smlouvy, a to i v pfipadé, Ze ptikaznikem pro piikazce podle této
smlouvy obstaravana zaleZitost nebude naplnéna z jinych divodi nez z divodd poruseni povinnosti
prikaznika podle této smlouvy a dale v ptipadé¢, Zze se nedostavi vysledek obstaravany piikaznikem jménem
piikazce podle této smlouvy je prikazce povinen nahradit ptikaznikovi naklady ucelné vynalozené pfi
provadéni piikazu podle této smlouvy.

Piikazce se v souladu s ustanovenim § 2439 zakona zavazuje udélit piikaznikovi plnou moc k uskute¢tiovani

pravnich tkont jménem piikazce, tato plna moc tvofii pfilohu ¢. 1 této smlouvy. Platnost plné moci konci
soucasné s ukoncenim platnosti této smlouvy.

4. CENA
Za plnéni ¢innosti dle ¢lanku 1.2 nalezi ptikaznikovi odména ve vysi
Cena celkem 60 000,- K¢

Odména ptikaznika podle ¢l. 4.1 neobsahuje DPH, které bude fakturovano podle pfislusného danového
zakona platného v den uskute¢néni zdanitelného plnéni.

Odmeéna prikaznika podle ¢l. 4.1 zahrnuje vynalozené néaklady piikaznika a zahrnuje naklady na cestovné.
Tato cena neobsahuje mimofadné naklady, které byly vynalozeny pii plnéni této smlouvy nebo v souvislosti
s tim z divodu mimo osobu ptikaznika - napt. naklady na vypracovani specidlnich znaleckych posudk, které
si vyzada ptikazce. Uvedené naklady hradi v plném rozsahu piikazce na zakladé dokladi predlozenych
ptikaznikem.

Odména podle ¢l. 4.1 této smlouvy za plnéni podle ¢lanku 1.2 bude uhrazena po predani veskeré
dokumentace vzniklé v ramci zadavaciho tizeni projekt ptikazci. Smluvni strany se dohodly, ze k tomuto datu
dochazi k uskute¢néni dil¢iho zdanitelného plnéni a piikaznikem bude vystavena faktura — danovy doklad.
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Smluvni strany sjednavaji splatnost veskerych faktur vystavenych piikaznikem do 20 dnti po jejich vystaveni
piikaznikem. Za den uhrady faktury je smluvnimi stranami povazovan den, kdy piikazce ptredal piikaz
k thradé penéznimu ustavu piikazce.

5. DOBA TRVANi SMLOUVY

Smluvni strany se dohodly, ze pro tely ukonéeni smluvniho poméru zaloZzeného touto smlouvou se mezi
nimi nepouZije ust. § 2443 ob&anského zakoniku.

Smluvni strany se dohodly, ze smluvni vztah zalozeny touto smlouvou mtize byt pfed uplynutim doby, na niz
byl sjednan, ukonden:

a) Oboustrannou vzajemnou dohodou, a to pouze pisemnou formou, podepsanou zastupci obou smluvnich
Stran, s tim, ze platnost smlouvy kon¢i dnem uvedenym v této dohod¢; nebo

b) Pisemnou vypovédi:

i. Pfikazce je opravnén vypovédét smlouvu pii podstatném a opakovaném poruSeni zavazkt
ptikaznika dle této smlouvy, tj. poruSuje-li pfikaznik své povinnosti i poté, co byl k jejich plnéni
pisemné vyzvan a na moznost vypovedi pisemné vyslovné upozornén. Divod vypoveédi musi byt
V pisemné vypovédi uveden.

ii. Ptikaznik je opravnén tuto smlouvu vypovédét pouze za piedpokladu fadného plnéni svych
zavazkll a povinnosti dle této smlouvy. Diivod vypoveédi musi byt v pisemné vypovedi vyslovné
uveden.

iii. Vypovédni doba ¢ini 1 (slovy jeden) mésic a za¢ina plynout od prvniho dne mésice nasledujiciho
po doru¢eni vypovédi piikazci. Ve vypovédni dobé jsou smluvni strany vazany ujednanim této
smlouvy, pfi¢emz pfikaznik je povinen poskytovat piikazci veskerou soucinnost za ucelem
zachovani kontinuity a fadného provadéni zadavaciho fizeni.

V piipadé pfedcasného ukonceni této smlouvy ma piikaznik narok na odménu dle ¢lanku 4. této smlouvy
v pomérné vysi odpovidajici Gcelné vynaloZzenym nakladim v souvislosti S plnénim této smlouvy za jiz
vykonané ¢innosti.

Zavazek prikaznika uskuteciiovat sjednané zalezitosti a zavazek prikazce hradit ptikaznikovi sjednané odmény
zanika ke dni skonceni této smlouvy vzajemnou dohodou nebo k poslednimu dni vypoveédni doby, ledaze tato
smlouva stanovi jinak.

6. SANKCE

Pro piipad prodleni s thradou odmény piikaznika ve lhité splatnosti je pfikazce povinen zaplatit piikaznikovi
urok z prodleni ve vysi 0,05 % z dluzné ¢astky za kazdy i zapocaty den prodleni.

Pro pfipad zruseni zadavaciho fizeni z prokazatelného divodu na strané piikaznika, je pfikaznik povinen
zaplatit piikazci smluvni pokutu ve vysi rovnajici 50% ceny dle ¢l. 4 odst. 4.1 této smlouvy.

Pro pfipad poruseni povinnosti ptikaznika uvedenych v ¢l. 2 této smlouvy je piikaznik povinen zaplatit
prikazci smluvni pokutu ve vysi 1 000 K¢ za kazdé takové jednotlivé poruseni.

Ptikaznik odpovida za bezvadné a v€asné plnéni dle této smlouvy a je plné odpoveédny rovnéz za plnéni dle
této smlouvy, které je poskytnuto osobou odlisnou od pfikaznika (subdodavatel, pfip. tfeti osoba).

Piikaznik odpovida za vzniklé $kody prokazatelné zpiisobené piikaznikem piikazci v souvislosti s plnénim
predmétu této smlouvy a kazdé jednotlivé dil¢i smlouvy vyjma Skod vzniklych vinou ptikazce.

Ptikaznik prohlasuje, Ze je odbornikem ve smyslu § 2950 Ob¢Z, a tedy odpovida za Skodu dle véty prvniho
ustanoveni § 2950 Ob¢Z.

Piikaznik neodpovida za vady, které byly zplsobeny pouzitim podkladt pfevzatych od piikazce, u kterych
prikaznik ani pfi vynaloZeni veskeré odborné péce nemohl zjistit jejich nevhodnost, pfipadné na ni upozornil
prikazce, ale ten na jejich pouziti trval. Jedna se zejména o stavebné technickou dokumentaci véetné vykazl
vymeér pro prislusny projekt. Pokud by tyto podklady byly divodem vytazeni zadosti o dotaci z financovani
tzn., oznacenou jako nepftijatelnou, neaplikuje se ustanoveni o odpovédnosti za vady plnéni zejména za
chybné vymezeni technické specifikace pfedmétu projektu.
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V ptipade¢, ze dojde Ufadem pro ochranu hospodaiské soutéze na zakladé prokazatelného divodu na strané
ptikaznika k ulozeni ndpravného opatieni jiného, nez je zruseni zadavaciho fizeni, provede ptikaznik takové
napravné opatfeni na svoje naklady.

Piipadna majetkova sankce ulozend Utadem pro ochranu hospodaiské soutéze, pripadné jinym spravnim
organem, resp. ufadem v souvislosti s plnénim dle této smlouvy, jde k plné tizi ptikaznika, ledaze by prokazal
ptikaznik, ze k poruseni povinnosti doslo jednanim, jez je pficitatelné piikazci.

Prikaznik se zavazuje mit platné a Gc¢inné pojisténi odpovédnosti za skodu zplsobenou piikaznikem tfetim
osobam, a to minimalné ve vysi 10 000 000 K¢ a udrzovat toto pojisténi v platnosti po celou dobu
poskytovani plnéni dle této smlouvy. V piipadé poruseni této povinnosti je ptikaznik povinen zaplatit ptikazci
smluvni pokutu ve vysi 1 000 K¢ za kazdy zapocaty den, kdy nebude mit pfikaznik toto pojisténi sjednano.

Smluvni strany dale vyslovné ujednavaji, ze prikaznik odpovida za pfipadné poruseni pravidel pro zadavani
vefejnych zakazek v ramci piipadné poskytnuté finanéni podpory, ze které by mohla byt vefejna zakazka pro
projekt spolufinancovéana, avsak pouze v piipad¢, Ze je ptikazce ptredal ptikaznikovi pfi podpisu této smlouvy
v platné a G¢inné verzi. Totéz plati i pro interni pfedpisy pfikazce pro zadavani vefejnych zakazek. V piipadé
zmény uvedenych dokumentti je piikazce povinen o této zméné piikaznika informovat a ptedat prikaznikovi
aktualni verzi dokumentu, a to neprodlen¢ po nabyti jeho platnosti a G¢innosti.

Ujednanim o uroku z prodleni a o smluvnich pokutach neni dotéen narok opravnéné smluvni strany na
nahradu Skody v plné vysi ani narok opravnéné smluvni strany na splnéni povinnosti druhou smluvni stranou.

7. ZAVERECNA USTANOVENI
Vztahy neupravené touto smlouvou se fidi pfislusnymi ustanovenimi ob¢anského zakoniku.

Veskeré zmény této smlouvy vcetné¢ ukonceni platnosti je mozné provést pouze pisemnou formou, se
souhlasem obou smluvnich stran.

Smlouva se vyhotovuje ve tfech (3) vyhotovenich, pfi¢emz ptikazci i ptikaznik obdrzi po jednom (1)
vyhotoveni.
Smluvni strany prohlasuji, ze ujednani v této smlouvé obsaZené jsou jim jasna a srozumitelna, jsou jimi

minéna vazné a byla u¢inéna na zaklad¢ jejich pravé a svobodné vile. Na dikaz tohoto tvrzeni smluvni strany
pripojuji nize své podpisy.

V Praze, dne 2021 V Praze, dne 2021

Ceska agentura pro standardizaci, ELCOS GROUP s.r.0.
statni piispévkova organizace

Mgr. Zdenék Vesely Mgr. Eva Kaiserova
generalni Feditel jednatelka

Piiloha €. 1.: PIna moc (ve tfech vytiscich — 1 x pro piikaznika a 1 x pro piikazce).

PS¢ -

.Ceské agentura pro standardizaci — publikace BIM«



Piikazni smlouva

Piiloha €. 1

k pFikazni smlouvé

Prikazce:

Ceskd agentura pro standardizaci, stdtni p¥ispévkovd organizace
Se sidlem: Biskupsky dviir 1148/5, 110 00 Praha 1

1C: 06578705

DIC: CZ06578705

Bankovni spojeni: Ceska narodni banka a.s.

Cislo tétu: XXXXXXXXXXXX

Zastoupena: Mar. Zdenék Vesely, generalni ieditel

(ddle jen ,,p¥ikazce*)
na strané jedné

udéluji v souladu s ustanovenim § 2439 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném znéni

tuto

PLNOU MOC

spolecnosti ELCOS GROUP s.r.0., Praha 7 Holesovice, V Zavétii 1036/4, PSC 170 00 IC: 031 47 932 zastoupenou
Mgr. Evou Kaiserovou, jednatelkou, jako piikaznikovi na zakladé piikazni smlouvy, aby jménem ptikazct mohl Cinit
veskera pravni jednani nezbytna k zajisténi organizace a realizace zadavaciho fizeni pro projekt ,,Ceska agentura
pro standardizaci — publikace BIM“ véetné povinnych schvalovacich procedur dle zakona ¢. 134/2016 Sh., o
zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni tak, jak vyplyva z ptikazni smlouvy, uzaviené mezi ptikazci a
ptikaznikem. Piikazci dale timto prohlasuji, Ze jsou si védomi toho, Ze ptikaznik je v souladu s ustanovenim ¢&lanku
2.4 piikazni smlouvy uzaviené mezi ptikazci a piikaznikem opravnén na zakladé této plné moci zmocnit dalsi
subjekty k vy$e uvedenym pravnim jednanim, k nimz touto plnou moci zmoctiuji piikazci ptikaznika.

V Praze, dne 2021

Ceska agentura pro standardizaci,
statni prispévkova organizace
Mgr. Zdenék Vesely, generalni feditel

Zmocnéni prijimam.

V Praze, dne 2021

Za ELCOS GROUP s.r.0.
Mgr. Evou Kaiserovou
jednatelka
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