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SMLOUYVA o poskytovini sluzeb

Smluvni strany:

Objednatel : Zikladni 8kola, Brno, Kaminky 5, pfispévkové organizace
zastoupeny 2 Mgr. Petrem Novakem, Ph.D. — feditelem $koly

adresa, sidlo : Kaminky 368/5, 634 00 Brno

ICO : 48511226

a

Zhotovitel : Edita Keprtova

Adresa » Bélorusk4 18, 625 00 Brno

gislo uctu : 3986518001/5500 Raiffeisen BANK

1Co : 18134220

uzavrely tuto smlouvu o vedeni ucetnictvi

1. PFedmét smlouvy

Pfedmétem smlouvy je jednak zévazek zhotovitele za podminek sjednanych touto smlouvou
vykonévat prace spojené s vedenim ucetnictvi, véetné dafiové agendy, poskytovat odborné
konzultace v oblasti ucetnictvi a dani a zpracovavat mzdové a personalni ucetnictvi po¢inaje
1. 8. 2017 na stran¢ jedn€ a zavazek objednatele hradit zhotoviteli za poskytnuté sluzby
sjednanou odmeénu.

2. Zpusob realizace smlouvy

2.1. Uletnictvi

Objednatel pro uplné vedeni u€etnictvi pfedava mési¢né tyto doklady:

1. faktury, véeté dodacich list (ZS, $J + FKSP)

2. pokladni knihu, veetn€ pifjmovych a vydajovych dokladu

3. bankovni vypisy, véetné FKSP

4. pfedpisy pravidelnych tihrad (druZina, krouZky atd.)

Zhotovitel provede zautovani predloZenych dokladi a preda objednateli mésiéné:
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1.  &erpéni dotace ze SR, USC a DC
bankovni ucty pfispévkové organizace
zkracenou hlavni knihu

udetni denik

2

3

4

5. plnéni rozpoctu hlavni ¢innosti piispévkové organizace

6 protokol o mezivykazovych vazbach -k 30. 6. a 31.12.

7 vypis obrat hlavni knihy k 31. 12. na CD

8 ostatni vypisy obratii dle pozadavki Z8, z¥izovatele, kontrolnich organti
vypis obratil: pokladna, pravidelnych plateb (druZina, krouzky)

9. knihu faktur

2.1.1. Povinnosti smluvnich stran, odpovédnost za §kodu

Zhotovitel se zavazuje Udetnictvi zpracovévat programem ACE UCTO - udetnictvi pro
piispévkové organizace od firmy ACE Design,s. r. 0. Uvedeny software pro zpracovani
Ucetnictvi, veetné jeho prub&Zznych aktualizaci zajisti objednatel na sviij naklad a poskytne
zhotoviteli licenci omezenou na uZiti software pouze pro poskytovéni sluZeb pro objednatele
dle této smlouvy. Zhotovitel je povinen zajistovat zpracovani Gdetnictvi dle pokynii ¥koly.
Data obsaZena v software jsou majetkem objednatele.

Zhotovitel méa povinnost formalné kontrolovat objednatelem ptedané podklady a ma
povinnost bezodkladné objednatele upozornit na formélni vady jim predanych podkladi.

2.1.2. Odména za zpracovini ufetnictvi
Objednatel se zavazuje hradit zhotoviteli pau§alni odmé&nu ve vysi 7 500,- K& mé&si¢né.
Odmeéna za zpracovani ucCetnictvi bude navySena:
1. ¢tvrtletné 3 000,- K¢& za sluzby spojené s vypracovanim zavérek
2. jednou za rok: a) Tabulka plan a Eerpani fondi PO — 1 000,- K&
b) Pfiznani k dani pravnickych osob — 500,- K¢&
3. mesi¢n¢ 750,- K< za sluzby spojené s vedenim pravidelnych plateb.

Za sluzby dle mimofadnych poZadavki feditele ZS, zfizovatele, MMB nebo kontrolnich
organil, které nejsou zahrnuty v tomto bodé¢, bude cena stanovena dohodou s feditelem ZS a
bude zahrnuta do faktury za aktudlni mésic. V ujedndni o odmén& jsou zahrnuty b&Zné
néklady zhotovitele k poskytovani sjednanych sluZeb (postovni poplatky, vyuzivani osobnich
vozidla, vypofetni techniky apod.).
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2.2. Mzdova agenda

Zhotovitel zpracovava mzdy v programu Alfa Software AVENSIO SOFTWARE na zakladé
licenéniho ujednani s firmou Alfa Software, s. r. 0. Klatovy.

Zhotovitel jako koncovy uZivatel m4 nevyhradni a nepfenositelné pravo uZivat program
Avensio Software v rozsahu dle licen¢ni smlouvy.

Podklady ke zpracovani mezd bude zhotovitel pfijimat po skondeni kalendainiho mésice
(nejpozdé€ji 3 den mésice nasledujictho), v ptipadé potfeby operativné i v priib&hu mésice.
Jako podklad ke zpracovani mezd jednotlivych pracovniki slouZi stejnopisy nebo fotokopie:

- osobniho dotazniku

- mzdového a zapoétového listu

- ¢estného prohladeni o dosavadni praxi

- kopie navrhu odmény reditelky Skoly z MMB nebo od zfizovatele

- soupisky za aktudlni mésic: Cerpani fadné dovolené, samostudium, davky nemocenského
pojisténi, atd.

- pfi zavedeni nového pracovnika a pii jakékoliv zméné rozhodné pro vypolet dand z
piijmu, pfeda Skola doklady k datiovym tulevam — prohladeni, potvrzeni

- fotokopie o ostatnich sraZkach ze mzdy, spofeni, pijéky, pojistky, pijéky FKSP

Po zpracovani mzdové agendy objednatel od zhotovitele obdrzi:

- mzdové listky

- vyplatni listinu,

- rekapitulace zkracend, Gplnda, ndkladova

- sestavy ZP a SP

- vybérové sestavy — dané, pridé] FKSP, piehled sraZek, doplatky atd.

- ptehledy — samostudium, fadna dovolena

- odvody — pfikaz k tihrad¢ (odvody SP, ZP, FKSP, zakonné pojisténi - Kooperativa)
- pfikaz k thradé mezd jednotlivych zamé&stnanct

Zhotovitel poskytne vlastni tabulky ke sledovani mezd a Eerpani rozpo&tu.

Pokud se zhotovitel s objednatelem dohodne, zhotovitel zajisti zpracovéani elektronickych
vyplatnich listkid pro zaméstnance.

Zhotovitel odesle vyplaty nejpozdéji do 10 dne v mésici.
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2.2.1. Povinnosti smluvnich stran — odpovédnost za Skodu

Zhotovitel je povinen zajist'ovat zpracovani mezd pracovnikli Skoly dle pokynil objednatele.
Odchyli-li se zhotovitel od pokynti objednatele a vznikne-li tim objednateli $koda, odpovida
zhotovitel za vzniklou Skodu.

Objednatel odpovida za $kodu, ktera vznikla porusenim jeho povinnosti pfi zadavani dat ke
zpracovani mezd opoZdénym a nepfesnym pieddnim dat ke zpracovani.

Zhotovitel ma povinnost formdlné kontrolovat objednatelem pfedané podklady a ma
povinnost bezodkladné objednatele upozornit na formalni vady jim predanych podkladii.

2.2.2. Odména za zpracovani mezd - cenik

1. pausalni sazba 6 000,- K&/mésicné
2. pracovni smlouva 150,- K¢/ks
3. dohody o provedeni prace 150,- K¢/ks
4, ukonc¢eni pracovniho poméru 200,- K¢&/ks
5. platovy vymér 50,- Ké/ks
6. evidenéni list 70,- K&/ks
7. roéni za¢tovani dané 70,- K&/ks
8. potvrzeni o zdanitelnych piijmech 50,- K¢&/ks
9. statistika P1-04 ¢tvrtletné 700,- K¢
10. statistika V.Z. ro¢né 150,- K¢
11. ISP pololetné 500,- K¢

12. pfiloha k Zadosti o nemocenskou davku  70,- K¢&/ks

13. zavedeni nového zamé&stnance 185,- K¢
14, finanéni rozvaha 500,- K¢
15. Zu¢tovani se SR 500,- K&
16. pfesuny zédvaznych ukazateld 500,- K¢
17. vyuctovani zalohové dané 500,- K&/ks
18. vyuétovani srazkové dané 500,- K¢/ka

Cena za provedené sluzby bude soucasti faktury za sluZzby spojené s vedenim uetnictvi
(zpracovani mezd).



3. Ostatni sluzby

Zhotovitel se zavazuje, e bude v piipadé potfeby zpracovavat pozadavky tykajici se
fGéetnictvi a mzdového udetnictvi objednatele. Cena za ukon dle dohody s objednatelem.
Zhotovitel rovn&Z jednou za rok dle pozadavku objednatele zpracuje odpisovy plan poptipadé
jej aktualizuje. Cena vykazu ¢ini 500,- K&.

4. Platebni podminky
Vegkeré polozky odmény zhotovitele sjednané v této smlouvé jsou uvedeny v¢etné DPH.

Zhotovitel vyaétuje odménu vzdy souhrnné za kazdy kalendaini mésic fakturou, ktera bude
mit néleZitosti daflového dokladu.

Odména je splatna do 20 dni od dne vystaveni faktury zhotovitelem.

5, Zavéredna ustanoveni

Tato smlouva se Fidi piisludnymi ustanovenimi Obdanského zakoniku a souvisejicimi
pravnimi pfedpisy.

Zhotovitel se zavazuje k naprosté mléenlivosti a k ochrané objednavatele ve smyslu zakona
101/2000 Sb..

Zhotovitel se zavazuje k pravidelnému vyzvedavani dokladd, a to I1x tydn& (v patek),
v kancelafi skoly.

Zhotovitel se zavazuje zpracovavat také u&etnictvi a mzdy projekti vedenych Skolou.

Objednavatel sv&fuje zhotoviteli tdaje k pfistupu do finan¢nich instituci 8koly (banka).
Zhotovitel se zavazuje k dodrZovani bezpe&nostnich zasad ve smyslu zékona 101/2000 Sb.

Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou.

Vypovédni lhita této smlouvy byla sjednéna na 3 mésice s tim, Ze po¢ina béZet prvnim dnem
nasledujiciho mésice po dorudeni vypovédi. Vypovézeni smlouvy musi byt provedeno
pisemnou formou.

Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichZ kazda ze smluvnich stran obdrZi po
jednom. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejtho podpisu.

Objednatel Zhotovitel
ZAKLADNI 3K KEPRTOVA
OLA, EDITA KEFRTON

Brno, Kaminky 5,
piispévkova organizace 10154120 -7,
Kaminky 5. 634 00 Brno g fg
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