SMLOUVA O DILO & 1/2021

NA ZPRACOVANI UCETNI AGENDY

I. SMLUVNI STRANY

Objednatel: Materska Skola Ostrava, Repinova 19, prispévkova organizace
Sidlo objednatele: Repinova 3043/19, Ostrava, PSC: 702 00
Zastoupen: Bc. Zuzanou KoZuSnikovou
reditelkou Skoly
ICO: 75027356 DIC: CZ75027356
Bankovni spojeni: Komeréni banka Ostrava Cislo uétu: 16837761/0100

Dodavatel: Dagmar Ertlova
Lomena 1/935
709 00 Ostrava — Marianské Hory

ICO: 48788244 DIC: CZXXXXXXXXXX
Bankovni spojeni: xxxxxxx Cislo uctu: XXXXXXXXX

II. PREDMET SMLOUVY

1. Zhotovitel se zavazuje, Ze bude zpracovavat ucetni doklady v rozsahu, tykajici se
predmétu cinnosti objednatele. Rozsah praci souvisejicich s touto ¢innosti je
uveden v priloze ¢.1 této Smlouvy.

2. K sjednanym terminiim sestavi piehledy o Cerpani rozpoctu.

3. Zpracuje podklady a sestavi ucetni zavérku dle Zakona ¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi
ve znéni pozdéjSich predpisi.

III. DOBA PLNENI

1. Zhotovitel bude 1x tydné, v dohodnuty den, po dobu 8-mi hodin zpracovavat ucetni
doklady dle ¢lanku II., odstavce 1, priloha ¢&. 1.

2. Piehledy o Eerpani rozpoétu zhotovitel sestavi a predloZi Fediteli MS v téchto

terminech:
a) ,,Mésicni prehledy* - do 15 * dni po ukonfeni kalendainiho mésice.
b) ,,Ctvrtletni piehledy” - do ... ** dni po ukonceni sledovaného ¢tvrtleti.

3. Zpracuje podklady a sestavi ucetni zavérku v terminu dle Zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Vysvétlivky: *  dle dohody s Feditelem mateiské Skoly
** dle pozadavku zrizovatele



. @) Smlouva o0 dilo se uzavira na dobu neurcitou.

b) Odstoupeni od této Smlouvy miiZze byt provedeno na zakladé dohody obou
smluvnich stran.

¢) K odstoupeni od této Smlouvy jsou i divody uvedené v Zakoné ¢.40/1964 Sb.,
Obcanského zakoniku a ve znéni pozdéjSich predpisi.

IV. CENA DiLA

. a) Platba za zpracovani ucetnich dokladi bude provadéna mési¢né a to na zakladé
piredanych mési¢nich prehledi o ¢erpani rozpoctu a vystavené faktury.

b) Platba byla dohodnuta ve vysi 9 000,- K¢ a bude provedena na ucet zhotovitele
nejpozdéji do 15-ti dni od doruceni faktury objednateli.

V. PODMINKY PROVADENI DIiLA

. Objednatel k dohodnutému dni dle ¢lanku III., bod 1, pripravi veSkeré podklady
tykajici se ,,PFfedmétu smlouvy*“ a poskytne potiebna vysvétleni.

. Zpracovani ucetnich dokladi, prehledy o Cerpani rozpoctu a sestaveni tucetni zavérky
bude zhotovitel provadét na pocitaci a softwaru, které k tomuto ucelu poskytne
objednatel na sviij naklad.

VI. POVINNOSTI SMLUVNICH STRAN

. Zhotovitel je povinen predat dilo v potfebném rozsahu, kvalité¢ a sjednanych
terminech.

. Objednatel prokazatelné prevezme dilo, zpracované dle podminek sjednanych
v ¢lanku VL., bod 1. této Smlouvy.

VII. JINA UJEDNANI

. Zhotovitel se zavazuje, Ze objednatelem piedané ucetni doklady bude zpracovavat
v kancelafi objednatele, dohodnutych terminech, na pocita¢i a softwaru, ktery je
majetkem objednatele.

. Zhotovitel se zavazuje, Ze neposkytne tieti osobé Zadné ucetni informace, tykajici se
predmétu této Smlouvy o dilo.

. Objednatel se zavazuje predavat zhotoviteli spravné zarazené a odpovédnou osobou
odsouhlasSené tucetni doklady, které souviseji s predmétem cinnosti uréenym
zFizovatelem a povolenym predmétem podnikani materské Skoly.



VIII. ZARUCNI PODMINKY
1. Zhotovitel ruci:
a) Za spravnost zpracovani objednatelem piedanych ucetnich dokladi.
b) Sestaveni prehledii o ¢erpini rozpoctu.
¢) Zpracovani podkladi a sestaveni ucetni zavérky dle zakona ¢.563/1991 Sb.,
o ucetnictvi a ve znéni pozdéjSich predpisi.

2. Zhotovitel ru¢i za jim prokazatelné zpiisobené Skody dle Obcanského zakoniku

¢. 40/1964 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi.

IX. ZAVERECNA USTANOVENI

1. VeSkeré dodatky k této smlouvé budou provedeny v pisemné formé a podepsany
smluvnimi stranami.

2. Smluvni strany si tuto ,,Smlouvu o dilo*“ precetly a s jejim obsahem souhlasi.

AVAR 0 1 5 ¢\ S V OStrave:....eeeeeeeeeeeeeeeeeenns

Za objednatele Za dodavatele

Piilohy: Priloha ¢.1



PRILOHA ¢&. 1

ke Smlouvé o dilo ¢.1/2021 na zpracovani ucetni agendy

Rozsah praci

Rozpoclet a ucetnictvi:

- Vést ucetnictvi a zpracovavat ucetni vykaznictvi.
- Sestavovat rozvahy, vysledovky a finan¢ni vykazy o plnéni rozpoctu prijmi a vydaju.

- Spravné vést ucetni doklady (faktury,pokladni prijmové a vydajové doklady,
vypisy z bankovnich uéta a pod.).

- Predkladat mési¢ni prehledy o ¢erpani rozpoctu reditelce Skoly.

- Zpracovavat podklady a hlaSeni pro potieby uradia (Skolskych, obecnich, finan¢nich)
- Vyhotovovat faktury, vést jejich evidenci a kontrolovat platby.

- Pripravovat podklady pro sestavovani rozpocti.

- Provadét dokladovou inventarizaci a evidovat inventurni rozdily.

- Sestavovat odpisovy plan hmotného a nehmotného majetku.

- Provadét zuctovani hospodaiského vysledku koncem roku.

- Vytvaret na pocita¢i bezpecnostni kopie ucetnictvi a majetku.

Materidlni oblast a provoz:

- Vést operativni evidenci majetku a pridélovat nova inventarni cisla.

- Na zakladé protokolu o vyrazeni majetku provadét zaznamy v prislusnych dokladech.

V Ostravé: V Ostravé:
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Za objednatele Za dodavatele



