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Smlouva o zpracovani mzdové agendy

uzavrena mezi

zadavatelem: Domov senioréi Jankov
Skolni161
25703 JANKOV
IC: 71229 124
Zastoupenym: PhDr. Drahusi Hlavatou, Feditelkou

a

zpracovatelem: Ing. Jaroslav Kabi¢ek, JaKaSoft
Blanicka 152
25703 JANKOV

IC: 43793 282

Zastoupenym: Ing. Jaroslavem Kabi¢kem, majitelem

1. Pfedmét smlouvy

1.1 Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje, e bude pro zadavatele za podminek
stanovenych touto smlouvou zpracovavat mzdovou agendu zaméstnancli zadavatele.
Zadavatel se touto smlouvou zavazuje platit za to zpracovateli sjednanou cenu.

2. Povinnosti a prava zpracovatele

2.1 Zpracovatel se zavazuje postupovat pfi zpracovani agendy s odbornou pé€ci, podle pokynt
zadavatele a v souladu s jeho zajmy, které zpracovatel znd nebo musi znat, a v souladu s
platnymi pravnimi predpisy. Zpracovatel uvédomi zadavatele, jestlize objevi ziejmé
nespravnosti nebo skutecnosti, jez by mohly vést ke zméné pokynii zadavatele nebo by mu
mohly zpusobit $kodu.

2.2 Zpracovatel je povinen zpracovat a do evidenci zaznamenat pravé jen ty skutecnosti, které
vyplyvaji z dokladil pfedanych zadavatelem.

2.3 Zpracovatel je povinen v ramei zpracovéni agendy v béZném mésici zajistit;
a) vypocet mezd
b) vypocet priméri na dovolenou
¢) vypocet priméri pro nemocenské davky
d) vypocet socidlniho a zdravotniho poji§téni za zaméstnance i odvod zamé&stnavateld,
dail ze mzdy
¢) vedeni mzdovych listd zamé&stnanci
f) vedeni evidencnich listi diichodového zabezpeéeni
g) potvrzeni praméri pro vypocet nemocenskych davek
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h) potvrzeni o vydélku na narok davky statni socialni podpory i) celoroéni uzivérku
mzdovych listd

J) na konci roku sestaveni pfiznani k dani z p¥{jmt zaméstnanci

k) pti vystupu zaméstnancti zdpo&tové listy, potvrzeni o mzdé, sraZzenych danich a
odpracované dobég

2.4 Zpracovatel déle preda tyto pisemné doklady:

a) vyplatni pasky zamé&stnancii

b) vycetka platidel

¢) rekapitulace socialniho a zdravotniho pojisténi zaméstnancii i odvodi od
zamé&stnavateld

d) rekapitulace mezd, dani ze mzdy, pfipadn€ dal3i srazky zaméstnanct (spofeni,
pojisténi, stravovani atd.)

¢) podklady poZadované kontrolnimi orgény a zajisti sou¢innost se zadavatelem pri
probihajici kontrole

2.5 VSechny tyto evidence zpracuje zpracovatel automatizovang na vlastnich vypoletnich
prostredcich.

2.6 Ostatni evidence, které je zadavatel podle pfedpist povinen vést pfedmétem smlouvy
nejsou.

2.7 Zpracovatel zahaji zpracovani agendy po uzavieni této smlouvy od obdobi zpracovéni
01/2017.

2.8 Vysledky mési¢niho zpracovani agendy pieda zpracovatel zadavatel v terminu nejpozdéji
do 13. dne nasledujiciho mésice po zpracovavaném obdobi.

2.9 Zpracovatel je povinen oznalit doklady objednatele vlastnim zapisem nebo razitkem,
kterym vyzna&uje zaneseni dokladu do evidence. Tyto zasahy musi provadét tak, aby nedoglo
k znehodnoceni dokladd.

2.10 Zpracovatel neposkytne téeti osobé informace o skute¢nostech, které se v souvislosti se
zpracovanim agendy o zadavateli a jeho zaméstnancich dozvedel, a to i po skondeni platnosti
této smlouvy. Dale zajisti data a pisemnosti zadavatele pfed znienim, zneuZitim a
neopravnénym piistupem.

2.11 Zpracovatel uchové viechny zdznamy agendy zadavatele na magnetickém médiu po
dobu trvani této smlouvy. Po ukonéeni smlouvy vyda viechny takto uchovavangé zaznamy
zadavateli ve tvaru, ve kterém jsou na médiu uklddany pouZitym programovym vybavenim.

2.12 Pokud zpracovatel do dne splatnosti neobdrs{ od zadavatele ubradu za néktery
vyuctovany predesly mésic do lhity splatnosti, miiZe zpracovani pozastavit a je povinen
zpracovavanou agendu b&Zného mésice predat objednateli do 5 dnii po dni pfijeti tthrady.

2.13 Pokud byly doklady mésice zadavatelem zpracovateli pfeddny véas a kompletni ve
stanoveném termin, je zpracovatel povinen zpracovat a pfedat zpét zadavateli celou jeho
mésitni agendu ve vyie stanoveném terminu.



2.14 NedodrZeni ustanoveni odstavce 3.3 této smlouvy zadavatelem, zbavuje zpracovatele
povinnosti dodrzet sjednané lhity zpracovani, jak by vyplyvaly z bodu 2.13 této smlouvy, a
zpracovatel je v tomto piipad€ povinen provést zpracovani do 5 dnt ode dne pfedani dokladd.

2.15 Viechny piserniné podklady jsou béhem roku uloZeny u zadavatele.

-
-

3. Povinnosti a prava zadavatele

3.1 Zadavatel je povinen po uzavieni této smlouvy bez zbyteéného odkladu piedat
zpracovateli nasledujici informace:
a) zahajovaci seznam zaméstnancti obsahujici zakladni mzdové udaje véetne
stanovené mzdy a udaji potfebnych pro evidenéni listy diichodového zabezpeteni
b) kompletni zapoctové listy zaméstnanch
c) listy prohlaSeni zaméstnanci jako poplatnikl dané z piijmu

3.2 Zadavatel je povinen poskytnout pracovnikovi zpracovatele potiebnou sou¢innost a
vysvétleni.

3.3 Zadavatel je povinen pfedat zpracovateli podklady v terminu do 5. dne po ukoneni
mésice.

3.4 Zadavatel je povinen provést naslednou kontrolu pievzatych mzdovych pisemnosti
zejména z hlediska uplnosti a vécné sprévnosti. Tyto pisemnosti se povaZzuji za objednatelem
odsouhlasené, pokud tento neuplatni do okamzZiku piedani pisemnosti mésice nasledujiciho
pozadavek na odstranéni piipadnych nedostatkii nebo provedeni jinych dodatkd ¢i zmén.

4. Odpovédnost smluvnich stran

4.1 Zadavatel odpovida zejména za:
a) vedeni své mzdové evidence vicéi viem prislusnym statnim organtim
b) uplnost, vérohodnost a spravnost dokladt pifedanych zpracovateli
¢) uplnost a spravnost viech pisemnosti, které si necha zpracovat zhotovitelem nad
ramec zdkladniho zpracovani.

4.2 Zpracovatel:

a) odpovida za tadné a spravné zpracovani agendy

b) odpovida za vSechny Skody, které zadavateli zpusobil nedodrZenim ujednani o
ob&hu dokladii a nahradi mu je na zadost zadavatele v plné vysi

¢) neodpovidé za hospodatska rozhodnuti zadavatele

d) neodpovida za evidenci a spravu dani a odvodd zadavatele

¢) neodpovida za plnéni zakonnych a jinych administrativnich a spravnich povinnosti
zadavatele

f) neodpovida za majetkové sankce nebo jiné skody, které zadavateli vzniknou v
diisledku nespravnych dokladd, které mu zadavatel piedal



5. Ujednani o cené

5.1 Cena za mésiCni zpracovani se stanovi v nasledujici vysi:
... 200 K¢ mési¢n€ bez DPH za 1 zamé&stnance na HPP
- 100 K& mésiéné bez DPH za 1 zaméstnance na dohodu
5.2 Cena za sluzby nad ramec zékladniho zpracovani se stanovi vzdy individualné podle
odborné a ¢asové narocnosti sluzby.

5.3 Zpracovatel sniZi cenu zpracovani o 1% ceny stanovené podle odstavce 5.1 za kazdy
zapocaty den, o ktery piekro¢i termin predani vysledki zpracovani agendy.

5.4 Zpracovatel je opravnén zvysit v nize uvedenych pripadech cenu zpracovani takto:

a) Pokud dojde disledkem dodateéného doplnéni dokladi mésice zadavatelem k
opakovanému zpracovani, miZe zpracovatel stanovit sazbu za toto opakované
zpracovani az do vySe 150% sazby za zakladni zpracovani.

b) Pokud dojde k opozdénému piedani dokladd mésice, miZe zpracovatel stanovit
sazbu za toto opozdéné provadéné zpracovani az do vysSe 150 % za zakladni
zpracovani.

6. Zavéredna ustanoveni

6.1 Zadavatel i zpracovatel miize smlouvu kdykoliv pisemné vypovédét bez udani divodu.
Zadavatel je povinen uhradit a zpracovatel provést zpracovani agendy jeSt€ zpracovani
dvou kalendainich mé&sicti bezprostfedné nasledujicich po mésici, v némz byla vypovéd
doruCena druhé stran€. V piipadé, Ze zadavatel nepieda na tyto dva mésice podklady pro
zpracovani agendy, je zpracovatel opravnén uctovat kazdé mési¢ni zpracovani ve vysi
primérné fakturace za posledni tii fadné zpracované a fakturované mésice.
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6.2 Smlouva nabyva u¢innosti a platnosti dnem podpisu obéma stranami.
6.3 Viechny zmény a dopliiky této smlouvy musi mit pisemnou formu.

6.4 Pokud v této smlouveé neni stanoveno jinak, fidi se vztahy smluvnich stran
pfislunymi ustanovenimi obchodniho zakoniku.

6.5 Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ jeden obdrZzi zadavatel a
jeden zpracovatel.

V Jankové:dne: 4.2.2017
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