Prikazni smlouva

uzavrena nize uvedeného dne, mésice a roku
dle ust. § 2430 a nasl. zékona &. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdgjsich predpist
(déle jen ,,ob&ansky zakonik®)

Prikazce: 81.mate¥sk4 Skola Plzeri, Hodoninsks 53, prispévkova organizace

sidlo: Hodoninska 53, 323 00 Plzen
ICO: 70940967
datové schranka (ID): sgtmwmv

zastoupena: Be. Hanou Steinbachovou, feditelkou Skoly
vedena u Krajského soudu v Plzni, oddil Pr., vloZce ¢&islo 634
(ddle jen ,, prFikazce )

Prikaznik Markéta Simandlova — tietni na volné noze
sidlo:

1CO: 08983127

Zapsand v registru Zivnostenského podnikén{ vedeném
Magistratem mésta Plzné

(ddle jen ,, piikaznik )

(spole¢né déle jen ,,smluvni strany*)

I.

Predmét smlouvy

1. Touto smlouvou se piikaznik zavazuje pro piikazce obstarat jeho jménem a na jeho ucet
zalezitosti piikazce - vedeni ugetni a dafiové agendy v rozsahu pozadovanych praci a ukont
uvedenych v ¢l. II smlouvy.
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I.

Predmét smlouvy

1. Touto smlouvou se prikaznik zavazuje pro prikazce obstarat jeho jménem a na jeho udet
zalezitosti prikazce - vedeni Gletni a datiové agendy v rozsahu pozadovanych praci a tkont
uvedenych v ¢l. Il smlouvy.



II.

Rozsah pozadovanvch praci a ikonu

1. Prikaznik se zavazuje pro pfikazce vykonavat zejména nasledujici innosti:

vedeni tcetni agendy, jeji rozictovani, dodrzovani pravnich predpist, zejména zakona
320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdé&jSich predpist, provadéci vyhlasky
416/2004 Sb. a zakona €. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd;

O< O¢

komunikace s Ekonomickym Gfadem Magistratu mésta Plzné;

veskeré doklady ke zpracovani bude prikaznik prebirat od stanoveného zastupce piikazce ve
vzajemné dohodnutém terminu,

kontrola mé&si¢niho rozuétovani mezd v programu Helios
mésicni protctovani FKSP na zékladé podkladi od mzdové Gcdetni
mésicni UCetni zpracovani veskerych dokladii do 20. dne nésledujiciho kalendainiho mésice:

e faktury prijaté, faktury vystavené, pokladni doklady a vypisy z uétl za hlavni ¢innost (jsou
pfedavany ptikaznikovi jiz podepsané prikazcem, spraveem rozpodtu, ptipadné ostatnimi
odpovédnymi osobami);

e interni doklady vypracované prikaznikem budou predkladany k podpisu feditelce
mateiské Skoly po skonéeni kalendainiho &tvrtleti;

zpracovani Ctvrtletnich Gcetnich uzavérek a jejich odeslani nadfizenému orginu ve
stanoveném terminu,

fadné zpracovani ro¢ni Ucetni zavérky, vypracovani sestav souvisejicich s G&etni zavérkou a
jejich odeslani nadfizenému organu ve stanoveném terminu.

I1I.

Prava a povinnosti smluvnich stran

A) Prava a povinnosti prikaznika:

pfi vykonu ¢innosti podle této smlouvy postupovat osobnég, samostatng, poctivé, s odbornou
pé&i, bez zbytenych odkladii a prodlev, ptikaznik neni opravnén svéftit provadéni prikazu
Jiné osobg, nepocitaje v to jeho pracovniky;

respektovat vSechny pokyny ptikazce tykajici se jeho &innosti a upozorfiujici na mozné
poruSovani smluvnich povinnosti p¥ikaznika;

prikazce se zavazuje prikaznikovi poskytovat fadné, Gplné, pravdivé a v&asné informace
majici byt i nepfimy vztah k piikazu, a to bezodkladng poté, kde se o nich dozvi;

obdrzi-li ptikaznik od piikazce pokyn ziejmé nespravny, upozorni jej na to a splni takovy
pokyn jen tehdy, pokud na ném ptikazce trvé. Tento ikon pak bude mit pisemnou formu.

zodpovida za fadné a véasné zpracovani prijatych dokladd; odpovida rovnéZ za dodrZovani
veskerych termini ke zpracovant;

v ramei své Cinnosti bude respektovat interni smérnice ptikazce a interni predpisy Magistratu
mésta Plzné;



- piikaznik provede prace na svém zafizen{ vybaveném vzdélenym pristupem do sité MISNET;
- bere na vé€domi, Ze G¢etni databaze bude zalohovana centralné programem Helios;

- vpribéhu provadénych praci, zvlasté pied jejich ukonenim je prikaznik povinen konzultovat
vysledky své prace s prikazcem;

- zavazuje se dodrzovat pravni predpisy na ochranu osobnich (idaji a rovnéZ udrzovat veskeré
informace zjisténé pfi plnéni této smlouvy v tajnosti a nezvetejiiovat je viidi tfetim osobam;

- v pripad€ provadéni tkond vyplyvajicich z funkce hlavni uéetni podle zdkona &. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisii, bude postupovdno mimo ramec této
smlouvy.

B) Prava a povinnosti prikazce:

- prikazce se zavazuje vytvofit prikaznikovi podminky pro provaddéni &innosti podle této
smlouvy;

- listiny, na nichz je uvedeno plnéni ve Ihité, budou piikaznikovi pteddny v prvni tietiné
vypsané lhuty, je-li to mozné;

- veskeré listiny pteda prikazce na zakladé pozadavku pfikaznika protokolarng;

- zajisti priikazné seznameni piikaznika s veSkerymi platnymi a U&innymi internimi
smérnicemi a pfedpisy Magistratu mésta Plzné zdvaznymi pro prispévkové organizace.

IV.
Odména

1. Prikazce se zavazuje poskytnout piikaznikovi za Fadné provedenou &innost dle ¢l. II. smlouvy
mésiéni odmeénu ve vysi 9.000,- K& za 1 mésic.

2. Ptikaznikovi vznikne za Cinnost dle ¢&l. II. smlouvy narok na vyplaceni odmény pii souasném
splnéni nésledujicich podminek:

a. ptikaznik predlozi zpracované doklady za predchazejici mésic piikazci;
b. prikazce zkontroluje doklady predlozené prikaznikem;
c. prikaznik odstranéni veskeré zjisténé vady.

3.V odméné je zahrnuta téz nahrada veskerych nékladd, které piikaznikovi pfi plnéni smlouvy
vzniknou.

4. Odménu dle €l. IV. odst. 1. smlouvy uhradi prikazce ptikaznikovi na zékladé jim vystavené
faktury. Splatnost faktury ¢ini 10 dni ode dne jejiho dorudeni prikazci.

V.

Smluvni pokuta

1. V pripadé prodleni ptikazce s ihradou sjednané odmeény dle &l. IV. smlouvy je prikaznik
opravnén poZadovat po prikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,01 % z dluzné
Castky za kazdy den prodleni.
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2. Pri nedodrzeni stanovenych termini k predkladani vykazd nadiizenému organu bez
zavaznych divodi je prikazce opravnén pozadovat po piikaznikovi zaplaceni smluvni
pokuty ve vysi 0,05 % zro¢ni vySe odmény stanovené dle ¢l. IV. odst. 1 smlouvy za
kazdy den prodleni.

3. Smluvni pokuty jsou splatné do ¢trnacti dnd ode dne dorueni jejich vya&tovani druhé
smluvni strané.

4. Ujednani o smluvnich pokutach zlstavaji v platnosti i v pfipadé vypovédi a odvolani
prikazu a nemaji vliv na pripadnou moznost domahat se vedle smluvni pokuty i nahrady
Skody, a to i ve vysi presahujici dojednanou vys$i smluvni pokuty.

VI
Odpovédnost za Skodu

1. V pripadé poruSeni povinnosti piikaznikem je ptikazce opravnén neprodlené po
prikaznikovi poZadovat odstranéni vad a poskytnuti sluzby fadnym zptsobem. Pokud
prikaznik takto neucini, je ptikazce opravnén zjednat ndpravu jinym' zptsobem (i
prostfednictvim jiné osoby), a to na naklady p¥ikaznika. P¥ikaznik nahradi prikazci $kodu
vzniklou v disledku poruseni povinnosti ptikaznika dle této smlouvy.

2. Bude-li prikazci v souvislosti s ¢innostmi uvedenymi v ¢l. II. smlouvy vyméiena pokuta,
spravni poplatek, ¢i jina sankce, jejiz podstata spoéiva v poruseni zakona, jinych pravnich
predpisi, ¢i povinnosti uvedenych v této smlouvé, je takto vzniklou $kodu v plném
rozsahu povinen uhradit ptikaznik s vyjimkou pfipadl, kdy k témto sankcim do$lo
vyluéné porusenim povinnosti piikazce.

3. Prikaznik odpovidé za $kodu na vécech a dokumentech prevzatych od prikazce k vykonu
své ¢innosti a na vécech prevzatych pfi jejim vykonu od téetich osob.

VII.
Plna moc

1. VyZzaduje-li obstardni zalezitosti, aby piikaznik za prikazce pravné jednal, vystavi
prikazce prikaznikovi véas plnou moc.

VIII.

Platnost a icinnost smlouvy

Smlouva se uzavira na dobu neurditou.

Smluvni strany berou na védomi, Ze tato smlouva dle zdkona &. 340/2015 Sb., o registru smluv,
podléha uverejnéni prostiednictvim registru smluv. Smluvni strany se dohodly, Ze smlouvu k
uvetejnéni prostfednictvim registru smluv za$le spravci registru prikazce.

Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu této smlouvy poslednim z G&astnikd a G&innosti
dnem jejiho uverejnéni prostrednictvim registru smluv dle zakona &. 340/2015 Sb., o registru
smluv.
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IX.

Ukonceni smlouvy

Nastanou-li u nékteré ze smluvnich stran skutednosti branici fadnému plnéni této smlouvy, je
povinna to ihned bez zbyte¢ného odkladu ozndmit druhé smluvni stran€ a vyvolat jednani
zastupct smluvnich stran.

Prikazce je opravnén jednostranné bez sankei odstoupit od smlouvy v pfipadg, kdy prikaznik
porusi smlouvu podstatnym zptisobem, tj. pokud nebude bezvadné plnit povinnosti vyplyvajici z
této smlouvy ani po predchozi pisemné vyzvé prikaznika.

Chee-li n&ktera ze stran od smlouvy odstoupit na zdklad& ujednani ze smlouvy vyplyvajicich, je
povinna svoje odstoupeni pisemné& oznémit druhé strand s uvedenim terminu, ke kterému od
smlouvy odstupuje. V piipadé odstoupeni od smlouvy ze strany piikaznika nesmi byt termin
krat$i nez 30 dnt od dorudeni oznameni o odstoupeni od smlouvy prikazci. V odstoupeni musi
byt dale uveden divod, pro ktery strana od smlouvy odstupuje.

Smluvni strany jsou opravnény smlouvu pisemné vypovédét s dvoumeésicni vypovédni dobou,
jez poéind b&Zet od 1. dne kalenddiniho mésice nasledujiciho po doruceni vypoveédi druhé
smluvni strané.

Piikazce je opravnén piikaz odvolat podle libosti, nahradi vSak pfikaznikovi néklady, které€ do té
doby mél, a $kodu, pokud ji utrpél, jakoz i ¢ast odmény, kterou ma piikaznik dle jednotlivych
ustanoveni ¢l. IV s ohledem na fazi rozpracovanosti ptikazu pravo pozadovat.

Pti ukon&eni smlouvy je prikaznik povinen neprodlené predat ptikazci veSkeré doklady a
dokumentaci ziskané nebo potizené v prib&hu vykonu ¢innosti pfikaznika, a to nejpozdéji do 10
dne ode dne uplynuti vypovédni lhity &i od dne, kdy jedna ze smluvnich stran odstoupila od
smlouvy &i od odvolani ptikazu. Ptikaznik je povinen po dobu patnécti (15) dnd ode dne, kdy
piikaz zanikl, ginit veSkeré neodkladné kony tak, aby prikazce neutrpél na svych pravech nebo
opravnénych zajmech Gjmu. To neplati, dohodnou-li se smluvni strany jinak, pfikazce ucini jiné
opatieni nebo sdéli prikaznikovi, ze na splnéni této povinnosti netrva.

X.
Milcenlivost

Pfikaznik se zavazuje zachovavat mléenlivost o vSech skuteénostech, o nichz se prikaznik
dozvédél v souvislosti s obstardvanim prikazu.

Shora uvedené povinnosti mize ptikaznika zprostit jediné prikazce svym prohlaSenim a po jeho
smrti ¢i zaniku jeho pravni nastupce.

Povinnost zachovavat mlcenlivost se nevztahuje na pfipady, jde-li o zdkonem uloZenou
povinnost prikaznika prekazit spachani trestného Cinu.

V rozsahu vhodném a G¢elném s piihlédnutim k obsahu prikazu ptikaznik nema déle povinnost
ml€enlivosti ve vztahu k osobé, kterou povéfuje provedenim jednotlivym jedndnim v rdmci
obstaravani ptikazu, pokud je podle této smlouvy ptikaznik opravnén svérit provedeni piikazu
jinému.

Povinnosti ml&enlivosti neni ptikaznik vazan v rozsahu nezbytném pro fizeni pred soudem nebo
jinym organem, je-li predmétem fizeni spor mezi nim a prikazcem nebo jejich pravnimi nastupci.



XI.

Zavéreéna ujednani

1. Vzijemna prava a povinnosti uéastnikd v této smlouvé vyslovné neupravend se fid{ p¥islusnymi
pravnimi ptedpisy, zejména ob&anskym zdkonikem.

2. 'V pfipadé, ze se ke kterémukoli ustanoveni této smlouvy &i k jeho &asti podle zédkona jako ke
zdanlivému pravnimu jednani neptihliZi, nebo e kterékoli ustanoveni této smlouvy &i jeho &ast
Je nebo se stane neplatnym, net¢innym a/nebo nevymahatelnym, odd€li se v prislu§ném rozsahu
od ostatnich ujednani smlouvy a nebude mit Zadny vliv na platnost, G&innost a vymahatelnost
ostatnich ujednani této smlouvy. Smluvni strany se dale zavazuji nahradit takové zdanlivé,
neplatné, neacinné a/nebo nevymahatelné ustanoveni &i Jjeho €ast ustanovenim novym, které
bude platné, (i¢inné a vymahatelné a jehoz vécny obsah a ekonomicky vyznam bude shodny nebo
co nejvice podobny nahrazovanému ustanoveni tak, aby ucel a smysl této smlouvy zistal
zachovan.

3. Jakékoliv zmény a dopliiky této smlouvy mohou byt provadény pouze formou pisemnych
dodatkii podepsanych opravnénymi zastupci smluvnich stran.

4. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ po jednom stejnopisu obdrz{ kazda ze
smluvnich stran.

5. Smluvnf strany shodn& prohlasuji, Ze jsou zplsobilé k tomuto pravnimu jednani, Ze si smlouvu
pred jejim podpisem predetly, rozumi ji a s Jejim obsahem souhlasi, a Ze ji uzaviraji svobodné a
vazné. Na diikaz vySe uvedeného pripojuji své vlastnoruéni podpisy.

V Plzni dne 1.3.2021 V Plzni dne 1.3.2021

za prikazce: - za prikaznika:

<
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Bec. Hana Steinbachova Markéta Simandlova
feditelka



