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G Evropska unie @
. * Evropsky socialni fond
Xk Operacni program Zaméstnanost Urad prace R
PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE
I UchazecC o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: ANO X NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/: -

V evidenci UP CR od: 11.7.2016
Vzdélani: VS
Znalosti a dovednosti: Administrativa, prace na PC, aktivni znalost AJ

Keramika — tvorba, prace s keramickou peci

Pracovni zkuSenosti: Administrativa,
komunikace a péce o
zadkazniky, vedeni malého v ramci kratkodobych
kolektivu déti v rdmci prileZitostnych brigad
volnocasovych aktivit,
prace s keramikou

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 11.10.2016 4 hod. VYBER - skupinovy
19.10.2016 4 hod. VYBER - individudlni
20.-21.10.2016 8 hod. PORADENSTVI| — skupinové
24.10.-2.11.2016 32 hod. MOTIVACNI KURZ

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Galerie Stfedoceského kraje, pfispévkova organizace
Adresa pracovisté: Barborska 51-53, 284 01 Kutnd Hora

Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim neni

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/




I ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Asistentka

Galerie Stfedoceského kraje, pfispévkova organizace
Barborska 51-53, 284 01 Kutnd Hora
40 hodin tydné, 12 mésict

Minimalné SS

Prace v MS Office, zaklady obchodni korespondence,
komunikace v AJ, ochota, zdjem o kulturu a uméni

Administrativni a organizacni prace na sekretariatu, evidence
korespondence a Géetnich doklad(, prace v systému el. fidici
kontroly Croseus, asistence referentkdm a managerim,
organizacni zajisténi kulturnich akci v GASK, podpora
Lektorského centra

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Sezndmeni s chodem sekretaridtu, prace s dokumenty a jejich
evidence, seznameni s provozem GASK, sezndmeni se
systémem el. fidici kontroly Croseus, sezndmeni

s marketingovymi aktivitami, administrativni a organizac¢ni
podpora produkce pfi ,,Kulturnim lété GASK“, seznameni

s ¢innostmi a programy Lektorského centra

Samostatné fungovani v ramci sekretariatu, prace

v systému el. fidici kontroly Croseus, znalost marketingovych
aktivit, administrativni a organizacni podpora produkce,
administrativni a organiza¢ni podpora Lektorského centra

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha €. 2 Prlibézné Mési¢éné soubézné
hodnoceni absolventa s Vyuctovanim mzd. nakl.
Ptiloha €. 3 Zavérecné Nejpozdéji do 28.2.2018
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o Do 28.2.2018
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro Do 28.2.2018

budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy radmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky tcelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

unor 2017

Brezen 2017

Duben 2017

Kvéten 2017

Cerven 2017

Cervenec 2017

Srpen 2017

Rijen 2017

Listopad 2017

Prosinec 2017

Leden 2018

Seznameni se sekretaridtem, seznameni se s provozem
GASK

Evidence a distribuce dokument(, korespondence,
evidence smluv

Systém fidici kontroly Croseus, evidence Ucetnich
doklad(, spoluprace s icetnim oddélenim

Ptiprava ,Kulturni |éto v GASK” — spoluprace
s marketingem a PR

Systém ridici kontroly Croseus, evidence Ucetnich
dokladd, spolupréce s ucetnim oddélenim

Asistence v ramci ,,Kulturniho l1éta v GASK“, spoluprace
s produkci a kustody, vypomoc pfi zajistovani provozu
sekretaridtu v dobé dovolenych

Asistence v ramci ,,Kulturniho l1éta v GASK“, spoluprace
s produkci a kustody, vypomoc pfi zajistovani provozu
sekretaridtu v dobé dovolenych

Sezndmeni se s marketingovymi a PR aktivitami GASK,
spoluprace s projektovym managerem,asistence pfi
marketingové kampani , Lajka — loutkovy svét Aurela
Klimta“

Seznameni se s marketingovymi a PR aktivitami GASK,
spoluprace s projektovym managerem,asistence pfi
marketingové kampani ,Lajka — loutkovy svét Aurela
Klimta“

Seznameni s programy a ¢innostmi Lektorského centra,
pfiprava distribuc¢nich seznamu a rozesilani PF

Zajisténi provozu sekretaridtu, vypomoc pfi
inventurdch, evidence majetku

Samostatné zajisténi provozu sekretariatu, samostatna
prace v systému el. fidici kontroly Croseus

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

40h/tydné

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Dle potteby

Dle potteby

Ano

Ano

Dle potieby

Dle potteby

Ne

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): ..Ing. VAclava Langrovd.................ceecceeeeeeeciveeeeecicieneeeesnnnn, dne....3.1.2017.........ccccceuuuuenn.

(jméno, pfijmeni, podpis)




