Smlouva o vedeni mzdové agendy

(Smlouva mandatni)

Firma: Blanka Macajova, Krystof Macaj se sidlem xxx

zastoupena xxx

IC:

13819399, 88731847

bankovni spojeni: Komeréni banka Praha,
€. UCtu  xxx

Dale jen mandatar

Nazev §koly: Zakladni kola Praha 4, Donovalska 1684, 149 00 Praha 4, IC 61388408,DIC
CZ61388408

zastoupena Mgr Pavlem Dittrichem, Feditelem Skoly

IC:

61388408, DIC CZ61388408

bankovni spojeni: Ceskéa spofitelna
¢. uctu 2000816359/0800

Dale jen mandant

uzavreli tuto smlouvu o vedeni mzdové agendy

I
Mandatar je podle vypisu z Obchodniho rejstfiku — Zivnostenského listu ¢&. 53/05/V/KZ

opravnén k vedeni mzdové agendy v€etné mzdového Ucetnictvi.

!
Mandatér se zavazuje vést pro mandanta veSkerou mzdovou agendu tykajici se €innosti mandanta:
mési¢né zpracovavat vypocet mzdy pro jeho zaméstnance vcetné srazkovych polozek (zejména
zalohu na dan z pfijmu a povinné pojistné)
vypracovavat pfihlaSky a odhlaSky zaméstnancu pro U€ely zdravotniho a socialniho pojisténi a vést
evidenc¢ni listy dachodového pojisténti;
vést mzdovou agendu téchto zaméstnancu,
vyuctovavat dan z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti,
vyuctovavat pojistné na zdravotni a socialni pojisténi v€etné ¢astek pfipadajicich na mandanta;
vypocitavat v souladu s pFisluSnymi predpisy primérny vydélek zaméstnanct a ndhrady mzdy,
pripadné jiné naroky zaméstnancl odvislé od primérného vydélku,
vystavovat na pozadani mandanta nebo jeho zaméstnance potvrzeni o vysi pfijmi a srazenych
zalohach na dan z pfijma,
prebirat potfebné doklady od mandanta, pfipadné mu je pfedavat elektronicky nebo v misté sidla
mandanta,
predavat mandantovi mésicné elektronicky nebo tiskové vystupy zpracovanych mezd vcetné
doklad(i pro zaméstnance,
sestavovat predepsané statistické a jiné vykazy a hlaSeni tykajici se mzdové agendy — mzdova
inventura, sledovat ¢erpani mzdovych prostfedk(, dobu urcitou, platové postupy zaméstnanct .



]}
Mandant se zavazuje spolupracovat s mandatafem na vSech otazkach tykajicich se mzdové
agendy, a to zejména:

— prfedavat mu v€as av potfebné kvalité doklady nezbytné pro vypoCet mezd, nahrad a davek
v nemoci, pfipadné jinych narokd zaméstnancu vyplyvajicich z pracovniho poméru k mandantovi,

— oznamovat mandatafi véas zmény tykajici se mzdové agendy, zejména zmény pracovnich smluv
a nastupy a ukonceni pracovniho poméru zaméstnancl mandanta,

— zajiStovat ve smyslu pfisluSnych predpisd vyplatu mezd a nahradu mezd vypoctenych
mandatafrem,

— pfevzit od mandatafe doklady k podpisu a pfedani prisluSnym organim (finanénimu Gfadu,
zdravotni pojistovné, spravé socialniho zabezpecéeni apod.) a zajistit jejich pfedani nebo hradu ve
stanovenych lhatach,

— archivovat doklady pfedané mandatafem po pfedepsanou dobu.

Mandant odpovida za splnéni vSech svych oznamovacich a registra¢nich povinnosti.

v
Mandant povéfuje mandatafe ¢innostmi uvedenymi v ¢lanku Il této smlouvy a zavazuje se zaplatit
mu za tyto sluzby cenu, ktera se sjednava po vzajemné dohodé takto:
— mésicné za zpracovani pracovné pravniho vztahu ve vysi 169,- K&
— za vypracovanou pfihlasku,odhlasku, zménu, Pfehled na socialni pojisténi 40,- K&
- za provedeni roéniho vyuétovani dani zaméstnanct — 110,- K& za jednoho zaméstnance
- mésicné pfispévek na licenci 350,- K¢.

Sjednanou cenu uhradi mandant mandatafi na zakladé jim vystavenych faktur nejpozdéji v den
splatnosti, ktery je uveden na kazdé faktufe. V pfipadé pozdni Uhrady ma mandatar pravo Gctovat
smluvni penale ve vy8i 1 % z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni.

Sjednanou cenu Ize zménit oboustrannou dohodou od kalendainiho mésice nasledujiciho po
mésici, kdy k dohodé dosSlo. Tato dohoda musi byt sjednana pisemné.

\'

Mandatar je povinen fidit se pfi sjednané c&innosti pro mandanta jednak obecné zavaznymi
predpisy pro vykon této cinnosti, zakonikem prace a provadécimi nafizenimi vlady, kolektivni
smlouvou, platovymi pfedpisy mandanta, které mu byly pfedany, danovymi a Ucetnimi pfedpisy.

Mandatar odpovida za spravnost vSech vypoctd ucinénych pro mandanta ve smyslu této smlouvy
a je povinen upozornit mandanta na pfipadné nedostatky nebo nespravnosti v dodanych dokladech.
Takové doklady je opravnén vratit mandantovi k pfepracovani. Vznikne-li mandantovi $koda
v disledku chybnych vypoctll mandatare, je povinen mandatar tuto Skodu mandantovi uhradit ve
smyslu ujednani ¢lanku VI.

Mandatar dale odpovidd za vCasné vyhotoveni vSech dokladl, které se zavazal vypracovat
v ¢lanku Il a které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a Uhrady, za podminky, ze mu
mandant poskytl v€as potfebné podklady.

Mandataf neodpovida za pozdni Uhrady nebo chybné platby, stejné jako za pozdni predani
dokladd zavinéné mandantem. Déale nenese odpovédnost za doklady, které prfevzal mandant.

Mandatar se zavazuje zachovavat micenlivost o skute€nostech souvisejicich se zpracovavanou
agendou pro mandanta.

\'/l

Dojde-li k doméfeni Uhrad a pfipadné penalizaci pfisluSnymi organy, zejména finanénim Ufadem
nebo spravou socialniho zabezpeceni, v dusledku nedostatki zplsobenych mandatafem porusenim
povinnosti uréenych v ¢lanku I, zejména chybnym vypoc¢tem, je mandatar povinen uhradit mandantovi
takto vzniklou Skodu.

Pokud se na vzniku Skody podilel t¢éZ mandant poruSenim povinnosti uvedenych v élanku Il
zejména predanim nespravnych nebo neulplnych dokladd, hradi mandatar jen pfimérenou ¢ast Skody
odpovidajici mife jeho zavinéni. Zavinil-li $kodu v tom smyslu vyhradné mandant, mandatar ji nehradi.

Vil



Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou a vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu obéma
stranami dne 1.2.2021.

Smlouvu Ize vypovédét s Sestimésicni vypovédni Ihdtou, ato pisemné. Lhata pocina bézZet od
1. dne mésice néasledujiciho po doru€eni vypovédi druhé smluvni strané.

V pfipadé ukonceni smlouvy pfedd mandatar mandantovi veskeré doklady a podklady vyplyvajici
z této smlouvy bez zbyteéného odkladu po vyrovnani finanénich zavazkd, ke kterym je mandant vuci
mandatéfi z této smlouvy povinen.

Podpisem této smlouvy se rusi Smlouva o zpracovani mezd ze dne 2.1.1995 ve znéni pozdéjSich
dodatka.

Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda smluvni strana obdrzi jeden.

V Praze dne 1.2.2021

mandatar mandant
XXX Mgr Pavel Dittrich



