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* ek Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I. Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry:

y N XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: X
Znalosti a dovednosti:

XXX
Pracovni zkuSenosti:
Absolvent se ucastnil pfed ndstupem na
L . rozsah druh

odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi 15 hodin Skupinové pc3radenstV| -

poradensky program
1 hodina IndividudIni poradenstvi —
Simulovany pohovor
1,5 hodiny IndividuaIni poradenstvi
b) Rekvalifikace 86 vyucovacich hodin Obsluha osobniho pocitace

Platnost od 15. 1. 2016 osuU
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Il. ZAMESTNAVATEL

, . Ceské vyrobky a zboZi s.r.o.
Nazev organizace:

Adresa pracoviété: Jana Opletala 20, Ceské Budéjovice

, vy XXX
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX
Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXX
Kontakt: XXX
Pracovni pozice/Funkce Mentora XXX
Druh prace Mentora /ramec pracovni XXX

naplné/

osuU
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IIl. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Administrativni pracovnice

Misto vykonu odborné praxe:

Jana Opletala 20, Ceské Budé&jovice, 370 05

Smluveny rozsah odborné praxe:

40 hodin tydné / na 6 mésicl

Kvalifika¢ni poZadavky na absolventa:

Dochvilnost, pracovitost

Specifické pozadavky na absolventa:

Bez specifickych pozadavku

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

- tvorba, editace, mazani vyrobk( z e-shopu, grafické
zpracovani vzorniku latek, lamin,dekort drev,jednoducha
administrace v ucetnim programu Pohoda (tvorba
objednavky, vystaveni objednavky), kontakt s dodavateli -
pisemny i telefonicky, jednoducha pfiprava zbozi pro
expedici (keramika, hracky, textil), vydej a pfijem zboZzi
(hracky, keramika, textil)

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich kol ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

zvladnuti administrace e-shopu (editace vyrobkd,
pridavani novych vyrobkul a kategorii, tvorba vzornik()
zaklady v ucetnim programu Pohoda (ptijemky a
vydejky ze skladu, pfijaté a vydané objednavky,
pozdéji pfijaté a vydané faktury a jejich zaevidovani)
zvySeni zkusenosti v grafickém programu (tvorba
vzornikl latek, lamin, odstinG dieva)

expedice zboZi (pfijem a vydej) mensich véci jako jsou
hracky, keramika, textil.

ziskani zkuSenosti v oboru nabytku (¢alounény
nabytek, sektorovy nabytek, masivni nabytek)

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

- zvyseni kvalifikace zaméstnance:

1) Ucetnictvi — program Pohoda,
2) graficky program (Photoshop)

- zlepseni komunikace na drovni pisemné i Ustni formy
- ziskani zkusenosti v oboru prodeje nabytku
- zaclenéni do aktivniho pracovniho Zivota (samostatnost)

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: | Pr(ibéZné hodnoceni
absolventa

/dolozte ptilohou/

2017, ¢ervenec 2017 a srpen 2017

Kazdy mésic- s vyuctovanim za brezen
2017, duben 2017, kvéten 2017, ¢erven

Zavérecné hodnoceni
absolventa

vyuctovani

Pfi ukonceni praxe- dolozit k poslednimu

osuU
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Osvédceni o absolvovani Pfi ukonceni praxe- doloZit k poslednimu
odborné praxe vyuctovani
Reference pro budouciho Pfi ukonceni praxe- doloZit k poslednimu
zaméstnavatele* vyuctovani
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné

predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiz pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplriovdn nebo upravovdn.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

3/2017

- ukazka systému e-shopu — vytvoreni produktu,
editace ceny, mazani, pridavani obrazkd (stala pomoc
mentora)

- Priivodni ukadzka kamenné prodejny, seznameni

s ostatnimi zaméstnanci firmy

40h/tyden

mentor

4 /2017

- Skoleni v administraci e-shopu — pfidavani vlastnosti,
variaci produktu (latky, barvy dieva, lamina)

(kontrola mentora)

- zakladni pfijem a vydej malého zboZi od dodavatell
(hracky, keramika, textil)

- prvotni zaskoleni jak zboZi pFipravit (zabalit) pro
expedici

- seznameni s U¢etnim programem Pohoda

40h/tyden

mentor

5/2017

- samostatna prdce v administraci e-shopu

(nutna stala kontrola mentora)

- pfijem a vydej zboZzi k nému ndsledna tvorba
pfijemky, vydejky v i¢etnim programu Pohoda

- graficka tvorba vzornik( latek, lamin, drev v grafickém
programu

40h/tyden

mentor

6 /2017

- samostatna prdce v administraci e-shopu (kontrola
mentora)

- zakladni prace v ucetnim programu Pohoda (tvorba
objednavky- pfijata, vydanad), zacatek tvorby faktur —
prijaté, vydané (kontrola mentora)

- samostatna pfiprava zboZi pro expedici

- samostatny pfijem a vyde] zbozi ze skladu

40h/tyden

mentor

7/2017

- kontakt s dodavateli i zakazniky pisemnou formou
- samostatna prdce v administraci e-shopu

- pfijem a vydej zboZi fyzicky tak ucetné (prijemky a
vydejky ze skladu)

40h/tyden

osuU
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- rozsifeni znalosti v grafickém programu
8 /2017 - plné samostatna prdce v administraci e-shopu 40h/tyden

- pisemny i telefonicky kontakt s dodavateli i zakazniky
- samostatna tvorba prijemky, vydejky, prijaté faktury,
vydané faktury v ucetnim programu (nutnd kontrola
mentora)

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,, Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

(jiméno, prijmeni, podpis)

osuU



