PRIKAZNi SMLOUVA

uzavrena ve smyslu § 2430 az § 2444 zakona €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpist

(dale jen ,obéansky zakonik*)

1. Smluvni strany

Néazev organizace: Stiedisko volného €asu a zafizeni pro dal$i vzdélavani
pedagogickych pracovniki Doris Sumperk

sidlo: Komenského 9, 787 01 Sumperk
ICO: 00852082
zastoupena: PhDr. Petrou Mullerovou, Ph.D., feditelkou

(dale jen ,pFikazce*)

a

Zpracovatel: Bc. Silvie Brijarova — personalistika, mzdy, uéetnictvi
sidlo &i trvalé bydlisté: ]

ICO: 69201943

(dale jen ,pfikaznik®)
uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku

pfikazni smlouvu o zpracovani a vedeni personalni agendy

(dale téZ jen ,smlouva‘)

2. Uvodni ustanoveni

2.1. Smluvni strany prohlasuji, Ze Udaje uvedené v ¢l. 1 této smlouvy odpovidaji v dobé uzavieni smlouvy
skuteCnosti. Smluvni strany se zavazuiji, ze zmény dotcenych Udaji oznadmi bez prodleni pisemné druhé
smluvni strané.

2.2. Smluvni strany prohlasuji, Ze osoby podepisujici tuto smlouvu jsou k tomuto Ukonu opravnény.

2.3. Prikaznik prohlasuje, Ze je odborné zplsobily k zajisténi pinéni svého zavazku a ke spinéni veskerych
povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy.

3. Predmét smlouvy

Touto smlouvou se pfikaznik zavazuje, Ze pro pfikazce zabezpedi zpracovani a vedeni personalni agendy pro
vSechny zaméstnance organizace.
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Uplata

Uplata za prace a &innosti pFikaznika, které jsou predmétem této smlouvy je stanovena dohodou smiuvnich
stran a ¢ini 4 000 K& mésicné.
V Uplaté jsou zahrnuty vesSkeré naklady pfikaznika nutné nebo U¢elné vynaloZené pfi pinéni jeho veskerych
zavazku z této smlouvy.

Sjednanou odménu uhradi pfikazce pfikaznikovi na zakladé jim vystavenych faktur nejpozdéji v den
splatnosti, ktery je uveden na kazdé faktufe, a to bezhotovostné na ucet pfikaznika, ktery je uveden ve
fakture.

VySe sjednané odmény za poskytované sluzby mize byt zménéna po vzajemné dohodé
od kalendainiho mésice nasledujiciho po mésici, kdy k dohodé do3lo, a to v pisemné podobé.

Prava a povinnosti prikazce

Pfikazce je povinen priibézné a pisemné oznamovat vSechny zmény a pfedavat podklady nutné pro Fadné
vedeni personalni agendy, pro fadny vznik pracovnépravnich vztahl (véasné sepisovani pracovnich smiuv,
pro ukonceni a zmény pracovnépravnich vztahl, a to s nalezitym pfedstihem.

Prikazce zodpovida za spravnost a Uplnost poskytovanych podkladl pro zpracovani personalni agendy a
zavazuije se spolupracovat s pfikaznikem ve vSech otazkach souvisejicich s vedenim této agendy.

Pfikazce se zavazuje pfedat pfikaznikovi bez zbyteéného odkladu veskeré podklady a dokumenty, které pfi
své Cinnosti ziska.

V pfipadé pozdéjSiho doruCeni podkladi ke zpracovani si pfikaznik vyhrazuje pravo jejich pozdéjSiho
zpracovani a doruceni, pfic¢emz za nasledky pfipadné Skody vzniklé pozdnim dodanim podkladd pro
zpracovani zodpovida sam pfikazce.

Prikazce se zavazuje oznamovat v pisemné podobé veSkeré zmény vnitfnich pfedpis, smérnic a smluv
tykajici se zpracovani personalni agendy (napt. vnitfni platovy pfedpis, financovani platll z jinych zdrojd nez
ze statniho rozpoctu apod.)

Prava a povinnosti prikaznika

Pfikaznik je povinen pro pfikazce zajistit nize uvedené ¢innosti:
a) Zabezpeceni administrativni agendy spojené se vznikem, zménami a ukonéenim pracovniho poméru.

b)  Vyhotoveni platovych vymérd (pfi vzniku pracovniho poméru, zménach platovych slozek, zménach
legislativy, v souvislosti s platovymi postupy).

c) Vedeni osobnich spisu zaméstnanct, zahmujici personalni dokumenty, rozhodné pro platové a socialni
naroky, véetné kontroly Uplnosti a spravnosti dokumentd.

d) Zafazovani zaméstnanci do platovych tfid na zakladé pracovni napiné a dle katalogu praci.

€) Zpracovani zapoCtu odborné praxe pro zafazeni do platového stupné na zakladé prehledu veskerych
dob zaméstnani, doklad( od pfedchozich zaméstnavateld, pfipadné Cestného prohlaSeni zaméstnance.

f)  Sledovani a evidence platnosti Iékarskych preventivnich prohlidek zaméstnancu, véetné vyhotoveni
Zadosti o preventivni Iékafskou prohlidku v daném terminu a pfedani vedeni organizace.
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g) Spoluprace na pfipravé rozpoctu mzdovych prostiedki na pfislusny kalendarni rok.

h)  Spoluprace pfi tvorbé vnitfnich predpisti a smémic z oblasti pracovnépravni a platové.

V souladu se zékonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju se pfikaznik zavazuje, Ze jakékoliv
informace, které se dovédél v souvislosti s plnénim pfedmétu smlouvy nebo které jsou obsahem pfedmétu
smlouvy, neposkytne tfetim osobam. Povinnosti mi€enlivosti mize pfikaznika zprostit pouze pfikazce svym

pisemnym prohlaSenim ¢i zmocnénim. Povinnost mi¢enlivosti o vSech dulezitych skuteCnostech a osobnich
Udajich trva i po skon€eni platnosti smlouvy.

Pfikaznik nesmi bez souhlasu pfikazce postoupit své prava a povinnosti plynouci ze smlouvy tfeti osobé.
Prikaznik neni opravnén se odchylit od pokyn pfikazce.

Prikaznik odpovida za spravnost vyhotovenych dokumentl a dokladu pro pfikazce ve smyslu této smlouvy a
je povinen upozornit pfikazce na pfipadné nedostatky nebo nespravnost v pfedanych dokladech. Takové
doklady je opravnén vratit pfikazci k pfepracovani. Pfikaznik neodpovidd za pozdni uhrady nebo chybné
platby, stejné jako za pozdni pfedani dokladl zavinéné pfikazcem. Dale nenese odpovédnost za doklady,
které pfevzal pfikazce od dalSich osob. Pokud vznikla Skoda zavinénim ze strany pfikazce, zejména
pfedanim nespravnych nebo nedplnych dokladu, pfikaznik ji nehradi.

Zavéreéna ujednani

Zménit nebo doplnit tuto smlouvu mohou smluvni strany pouze formou pisemnych dodatkd, které budou
vzestupné Cislovany, vyslovné prohlaseny za dodatek této smlouvy a podepsany opravnénymi zastupci
smluvnich stran.

Platnost a Gcinnost této smlouvy nastava dnem 1. ledna 2021 a je uzaviena na dobu neurcitou.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originélu, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrZi
po jednom vyhotoveni.

Smluvni strany prohladuji, Ze si tuto smlouvu Fadné precetly, s jejim obsahem souhlasi, a Ze smlouva byla
sepsana na zakladé pravdivych (dajd, jejich pravé a svobodné viile a nebyla ujednana v tisni ani za jinak
jednostranné nevyhodnych podminek ¢i jinych okolnosti, které by zakladaly neplatnost tohoto dokumentu.
Na dlkaz toho pfipojuji své vlastnoruéni podpisy.

V Sumperku dne 31.12.2020 V Novém Maliné dne 31.12.2020






