Smlouva o zpracovani finan¢niho ucetnictvi

Odbératel:  Zakladni §kola, Praha 13, Mladi 135,

Mladi 135/4, Stodiilky, 155 00 Praha 5
IC 70101078
v zastoupeni PhDr. Jaroslavem Vodickou

a

Dodavatel:  Iva Pivoiikova,

1.

Precechtélova 2403/27, 155 00 Praha 5
IC 41774949

uzaviraji tuto smlouvu o zpracovani finan¢niho tcéetnictvi

Rozsah sluzeb

1.1. Zpracovani podkladt
Odbeératel pribézné predava originalni uetni doklady:

a)

K)
1)

dodavatelské faktury — opatieny informaci potiebnou k zatuc¢tovani napt. specifikaci
dodavky, sluzby, u materidlovych polozek odkaz na inventdrni ¢islo, u dokladi za
opravy oznaceni majetku, ktery byl opravovan. Déle specifikace zdroje financovani a
pracovisté (ZS, SD, Sj apod.). Faktury, u kterych neni z textu zfejmé o jaké zbozi ¢
sluzby se jedna, vypsat tuto informaci slovné. U dodavatelskych faktur za Sj bude
pfipojena piijemka potravin,

odbératelské faktury v¢. smluv popt. jinych podkladu,

vypisy BU (ZS, Sj, FKSP) — u jednotlivych polozek specifikace dokladu, kterého se
platba tyka, v¢. odvolavky na piijaté ptispévky a dotace,

pokladni kniha — kompletni zapisy v pokladni knize v€. souctl za jednotlivé obraty
(pfijmy a vydaje) s vycCislenim konecného ziistatku,

pokladni doklady — originaly spliujici pozadavky zékona o tGcetnictvi véetné piiloh je
urcujicich,

rekapitulace zaznamii o stravnicich pro predpis stravného ve ¢lenéni HC a DC, piedpis
pro pievod z FKSP, soupis pfijemek a vydejek potravin, piehled hospodafeni S
potravinami. Jmenny seznam kont stravnikt s vy¢islenymi pieplatky a nedoplatky a to
vzdy k 31. 12. bézného roku,

mzdové rekapitulace a vyuctovani (pfedd mzdova uctarna),

rekapitulace pfedpisu a platby Skolného,

soupisy majetku podléhajicimu ucetnim odpisim, ctvrtletné aktualizované ucetni
odpisy,

podklady tykajici se evidence majetku, napt. pfedavaci protokoly o beztplatné nabytém
majetku, vyfazovaci protokoly pii likvidaci popft. Skodni protokoly v ptipad€ poSkozeni
nebo ztraté majetku ve vlastnictvi odbératele. Prirtstky a ibytky majetku k poslednimu
dni v roce, tj. 31.12.,

podklady pro Gcetni operace k 31.12. — dohadné polozky, opravy apod.

veskeré podklady od ziizovatele MHMP, MSMT (popt. od jinych subjektii) nutné ke
spravnému zpracovani ucetnictvi.



Dodavatel kompletuje veskeré doklady pro mési¢ni zpracovani, provede jejich kontrolu a
zauctovani v programu Ginis Express, pokud ztizovatel neurci jinak.

Po zpracovani vrati na pracovisté¢ odbératele. U dodavatele ziistanou pouze interni doklady
popft. jiné dokumenty potifebné ke spravnému zpracovani ucetnictvi (rozpocty, plan odpisi
apod.), které dodavatel pro uzavieni roku, vrati odbérateli k archivaci.

Provadi ro¢ni G¢etni zavérku v terminu a rozsahu stanoveném ztizovatelem odbératele.
Meésicni uzaveérky predava odbérateli elektronicky.

Odbératel zajisti tisky a podpisy odpovédné osoby popf. povéieného zastupce a pieda
predepsané sestavy mési¢nich zavérek dle terminu a pokynt zfizovatele.

V ptipadé predem hlasené financni kontroly ucetnictvi je dodavatel povinen, nejpozdé€ji den
pted datem kontroly, dodat vSechny podklady k tomu nutné popft. na vyzadani dodat dopliujici
informace.

1.2. Podklady a zpracovani FKSP
Odbeératel eviduje Cerpani fondu dle jednotlivych zaméstnancti (v piipadé benefiti), odpovida
za spravnost, opravnénost a uplnost dokladi ptfedanych k zatuctovani. Sestavuje ,,Navrh
rozpoctu na aktualni kalendarni rok*.

Dodavatel provede zauctovani dodanych podkladt, dale po ukonéeni sledovaného ucetniho
obdobi (rok) zpracuje a pteda odbérateli ,,Prehled Cerpani‘.

1.3. Danové ptiznani
Dodavatel zpracuje po skonceni tietniho obdobi dafiové piiznani za PO.

1.4. Inventarizace
Odbératel zpracovava inventurni soupisy majetku a provadi jeho fyzickou inventuru.
Zpracovava inventarizacni tabulky predepsané zfizovatelem.
Zavéretné vysledky inventarizace v¢. dokladové inventarizace preda dodavateli k odsouhlaseni
a dalSimu zpracovani.
Dodavatel provede odsouhlaseni ptedanych soupist, popt. upozorni na rozdily mezi podklady
a ucetnictvim. Spole¢né je provedena naprava ptipadnych rozdild.

1.5. Ostatni vykazy
Na zéklad¢ zadani odbératele zpracuje dodavatel ostatni vykazy a hlaSeni dle domluvy a daném
terminu napf. statistika, financni vyporadani, ndvrh rozdéleni HV do fondu, podklady pro
zpracovani evidence WinVyk apod.

2. Odpovédnost

2.1. Odbératel
Odbératel odpovidd za uhradu a dodrZeni terminli splatnosti u dodavatelskych faktur a za
spravnost a kompletnost pfedmétu fakturace. Za uplnost a spravnost zdkonem piedepsanych
nalezitosti vSech dokladi. Tyto skute¢nosti stvrzuje podpisem odpovédného pracovnika. Dale
za uplné predani veskerych podkladl nutnych ke spradvnému zpracovani ucetnictvi



2.2. Dodavatel
Dodavatel odpovida za spravné zat¢tovani vSech podkladi predanych odbératelem. Zpracovani
provede nejpozdéji do 7 dnii od piedani posledniho podkladu za sledované obdobi.
Dodavatel nenese odpoveédnost za chybné udaje a zatctovani pired datem sepsani této smlouvy.
V piipadé, ze v prubéhu zpracovani rocni uzavérky se takové chyby projevi, ma dodavatel
moznost je pieuctovat.

Dodavatel je povinen zachovavat ml¢enlivost o skutecnostech tykajicich se odbératele a
jeho ¢innosti, o nichZ se dozvédél pri vykonu praci popsanych v této smlouvé, a to i po
skonceni jejiho trvani.

3. Platnost smlouvy

3.1. Smlouva nabyva platnosti po¢inaje zpracovanim za mésic leden 2021.
3.2. Smlouva se uzavira na dobu neurcitou S vypovedni lhiitou dva mésice, v ptipad¢€ ze se
obé¢ strany nedohodnou jinak.

4. Platebni podminky

4.1. Platba za sjednanou sluzbu bude odbératelem provadéna mési¢né na zéklad¢ faktury
pfevodem na ucet dodavatele a to nejpozdéji do data splatnosti uvedené na faktufe.
- smluvni mésicni ¢astka za uvedené sluzby ¢ini 20.000,- K¢ a to za jednotlivé mésicni
zpracovani véetné 13. obdobi, tj. 13 X roc¢né,
- Ctvrtletn€ 1.500,- K¢, za zpracovani Gpravy rozpocta (rozbory hospodatent),
- ro¢né 1.000,- K¢ za zpracovani daitového pfiznani,
- rocné 3.000,- K¢ za odsouhlaseni inventarizace majetku a zavazki,
- 2.000,- K¢ za zpracovani podkladii pro rozpocet,
- 1.000,- K¢ za zpracovani FKVS,
- dale sluzby dle objednavky odbératele, cena bude stanovena smluvné.

5. DalSi ujednani

5.1. Odbératel se zavazuje piedat podklady pro zatuctovani neprodlené v navaznosti na
pfedepsané terminy zavérek a dorucit je dodavateli.

5.2. Smluvni strany svym podpisem stvrzuji spravnost udaju a souhlas s touto smlouvou.

5.3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech. Kazda ze smluvnich stran obdrzi po
jednom vyhotoveni.

V Praze dne 7.1.2021

dodavatel odbératel



