Smlouva o vedeni mzdové a persondlni agendy

Dodavatel : Marcela Flekacova,
ICO 65671571, Zivnostensky list ev.&. 360600-49640-01

O}ibératel : Materski Skola Pardubice, Pospi§ilovo ndmésti 1692, Pardubice 530 03,
ICO 60157313

Dodavatel se zavazuje :

1) Vést a zpracovavat mzdovou a personalni agendu odbératele na zaklads predlozenych
dokladii, v souladu s platnymi predpisy.

Vymezeni rozsahu persondlni agendy :

- kontrola dokladii o dosaZené kvalifikaci, zafazeni pracovniki do platovych ttid a platovych
stupfili na zdkladg stanoveni odborné praxe

- sepisovani Zadosti o diichod

- vyhotovovani zapod&tovych listl
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- zpracovani-podkladii pro, vyplatu dévek nemocenského pojidt&ni

- vyhotovovani evidenénich listi diichodového zabezpeceni

- vedeni a zpracovéni dafiovych prohlaseni

- provadéni veskerych srizek z mezd

- zabezpe&eni styku se zdravotnimi pojisfovnami a s Okresni spravou socidlniho zabezpe&eni
v rozsahu zédkona o zdravotnim a socidlnim poji§téni

- zpracovani statistickych hlaSeni

2) Zpracovat predlozené doklady za u&etni obdobi (mésic) do stanoveného vyplatniho
terminu.
3) Zachovavat ml&enlivost o informacich ziskanych vedenim pfislu$né agendy.

4) Za vedeni agendy a spravnost provedeni nese plnou zodpovédnost.



