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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: X

Datum narozeni: X

Kontaktni adresa: X

Telefon: X

Zdravotni stav dobry: X X
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: X
Vzdélani: X
Znalosti a dovednosti: X
Pracovni zkuSenosti: X X
X X

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi X X

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




Il. ZAMESTNAVATEL

Ndzev organizace:

Slezska diakonie

Adresa pracovisté:

Na Nivach 7, 737 01 Cesky T&$in

Vedouci pracovisté: X
Kontakt na vedouciho pracovisté: X
Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: X
Kontakt: X

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Vedouci Oddéleni PR a propagace
Pracovnik racionalizace fizeni

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

Zpracovava a koordinuje aktivity a projekty oddéleni PR a
propagace. Spravuje webové stranky a facebook Slezské
diakonie. Ziskava informace, komunikuje s vefejnosti. PiSe
projektové Zadosti na podporu PR. Vede pracovniky oddéleni
PR a propagace.




lll. ODBORNA PRAXE

Ndzev pracovni pozice absolventa: Pracovnik propagace

Misto vykonu odborné praxe: Slezska diakonie, Na Nivach 7, 737 01 Cesky T&3in
Smluveny rozsah odborné praxe: 37,5h. tydné

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa: SS s maturitou

Specifické pozadavky na absolventa: uZivatelskd znalost prace na PC, znalost prace v programu

CorelDRAW vyhodou, zruénost, kreativita, RP skupiny B,
organizacni schopnosti, pfijemné vystupovani

Druh prace - rdmec pracovni naplné aktualizace webovych stranek, pofizovani fotografii z akci
absolventa poradanych organizaci, psani ¢lankd o déni v organizaci,
spoluorganizovani PR aktivit, baleni propagacnich balicka,
zpracovani vizitek, letak(, razitek, informacnich tabuli

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukol( ¢innosti Sezndmeni a orientace v organizaci, sezndmeni s BOZP a

/v pfipadé potreby doplrite Fadky nebo | dalsimi vnitfnimi pfedpisy, prdce s webovymi strankami.

dolozZte prilohou/ Priprava materidlt pro vystavy, vytvdreni pozvdnek a dalsich
tisténych dokumenti pro strediska Slezské diakonie.
Spoluprdce pfi sestavovdni Casopisu, psani tiskovych zprav,
ucast na akcich a pofizovat z nich fotografie a videa.

STRATEGICKE CiLE: zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci a nové

/v pfipadé potieby doplrite Fadky nebo | praktické dovednosti a ziskdni védomosti pri prdci s webem a

dolozte prilohou/ grafickymi programy a pri psani tiskovych zprav a sestavovdni
casopisu Informdtor.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:

/dolozte ptilohou/ Pfiloha €. 2 Prabéziné

hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Bfezen 2017

Aktivita

Sezndmeni se s pracovnimi povinnostmi, s internimi predpisy
Slezské diakonie, které jsou relevantni vici pracovni pozici,
sezndmeni se s Etickym kodexem Slezské diakonie.
Spoluprdce s odbornym propagacnim pracovnikem na
vytvdreni tisténych propagacnim materidl dle poZadavki ze
stredisek SD.

Aktualizace kalenddre akci Slezské diakonie v elektronické
podobé na gmailu na cely rok 2017.

Prubézné sledovani pribéhu vystavy v Gotiku v Mostech u
Jablunkova a priprava tiskovych zprdv k této uddlosti.

Rozsah

37,5h./tyden

Zapojeni
Mentora

5 h./tyden

Duben 2017

Realizace poZadavki na tisténé propagacni materidly
(vizitky, letdky, cedule).

Zajisténi reportdzZe z Jarni duchovni konference.

Priprava materidlu na vystavu fotografii a obrazi

v Havifovské knihovné.

Instalace vystavy v Informacnim centru na téma Duchovni
sluZba ve Slezské diakonii

37,5h./tyden

5 h./tyden

Kvéten 2017

Realizace poZadavki na tisténé propagacni materidly.
Priprava akce Den déti ve Slezské diakonii, aktivni ucast.
Instalace vystavy v Informaénim centru na téma Program
pro péstouny.

37,5h./tyden

5 h./tyden

Cerven 2017

Realizace poZadavki na tisténé propagacni materidly.
Spoluprdce pri tvorbé ¢asopisu Informdtor.

Sepsadni tiskové zprdavy na zadané téma.

Instalace vystavy v Informacnim centru na téma vzdéldvani.

37,5h./tyden

5 h./tyden

Cervenec 2017

Koordinace distribuce ¢asopisu Informdtor.
Sepsani tiskové zprdvy na zadané téma.
Zapojeni se do natdceni zpravodajstvi MOZAIKA.
Administrace nato¢eného materidlu.

37,5h./tyden

Srpen 2017

Realizace poZadavki na tisténé propagacni materidly.
Priprava propagace celodiakonické akce Den se socidlnim
pracovnikem.

Zapojeni se do natdceni zpravodajstvi MOZAIKA.
Administrace nato¢eného materidlu.

Instalace vystavy v Méstské knihovné Havirov — vyrobky SD.

37,5h./tyden

Spoluprdce pri akci Den se socidlnim pracovnikem,
zpracovani reportdZi.

Podileni se na realizaci podporenych projektovych vyzev,
realizace projektu Kucharka Slezské diakonie.

Priprava akce Evangelicky den.

37,5h./tyden




Rijen 2017 Zapojeni se do realizace pfipravy a ndkupu propagacnich a 37,5h./tyden
ddrkovych predméti.

Zpracovani tiskovych zprav.

Aktualizace seznamu kontakt’ na média v MSK.
Realizace poZadavkii na tisténé propagacni materidly.

Listopad 2017 Podileni se na pfipravé akce Oslava jubilei zaméstnancu SD. 37,5h./tyden
Spoluprdce na tvorbé Easopisu Informdtor.

Vedeni evidence vydeje propagacnich materidla.

Priprava adventni vystavy v Informacnim centru, koordinace
akce, evidence, propagace akce.

Prosinec 2017 Pfiprava , Vilijuvky” zaméstnanci ustredi. 37,5h./tyden
Distribuce Informdtoru.

Priibéznad aktualizace gmailového kalenddre akci SD.
Sepsani tiskové zpravy.

Aktualizace seznam( médiii.

Vytvoreni prehledu mozZnosti PR aktivit v elektronické
podobé.

Sledovadni ndvstévnosti webovych stranek SD pres google
analytics.

Leden 2018 Spoluprdce pfi koordinaci praci kolem vyrocni zprdvy za 37,5h./tyden
2017.

Vyhodnoceni sledovanosti MOZAIKY za rok 2017.
Vyhodnoceni relevance tiskovych zprav z jednotlivych
stfedisek.

Unor 2018 Hleddni novych projektovych vyzev pro realizaci PR akce. 37,5h./tyden
Vytvoreni kalenddre akci pro 2018.
Realizace poZadavki na tisténé propagacni materidly.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Ing. Katerina DoCeKalov@.............ccccccvveeccuviecveveeirvnan, o 1=
(iméno, prijmeni, podpis)




