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Vieobecné obchodni podminky pro poskytovani tdetnich sluZeb spole¢nosti Psp&vkovky
s.r.o, ICO 05861861

1.  Pfedmét Veobecnych obchodnich podminek
1.1 Tyto Veobecné obchodni podminky, (ddle jen VOP) stanovi podminky, na zékladg, kterych poskytuje spole¢nost
Prispévkovky s.r.o. uletni sluzby.

2. Zékladni pojmy

2.1 Zhotovitelem se rozumi pravnické osoba Ptisp&vkovky s.r.o, ICO 05861861 a je definovana ve Smlouve.
22 Objednatelem se rozumi osoba odebirajici sluzby zhotovitele a je definovdna ve Smlouvé.
2.3 Utetni sluzby jsou definovany ve smlouvé.

3.  Préva a povinnost{ objednatele
3.1 preddvat zhotoviteli pribézné a véas doklady souvisejici s pfedmétnou ¢innosti ke zpracovéni. Doklady musi
obsahovat viechny néleZitosti vyZadované platnymi a G¢innymi pravnimi p¥edpisy. Objednatel odpovida za

vyloueni duplicity pteddvanych dokladi.

3.2 fadné a v¢as platit zhotoviteli odménu za poskytnuté sluzby dle Smlouvy,
3.3 bez zbyte¢ného odkladu poskytnout zhotoviteli soudinnost pfi feSeni nejasnosti,
3.4 na vyzvu zhotovitele se dostavit k jednéni o zaleZitostech, které mohou ovlivnit kvalitu poskytovanych sluzeb, &

zptisobit Skodu,
3.5 uzivat poskytnuté sluzby vyhradné pro svoji potiebu a dodrzovat mléenlivost o viech skute¢nostech, které

nesouvisi s pfedmétem smlouvy

3.6 na vyzvu zhotovitele ptedlozit k nahlédnuti dfive zpracované doklady, které maji souvislost s poskytovanim
sluzeb,
3.7 poskytnout zhotoviteli své aktudlni interni smérnice upravujici postupy uctovani tak, jak vyplyva ze zdkona

o uletnictvi, provadéci vyhlasky a Cesk}'fch uletnich standardi za Gdelem zajisténi spravného vedeni tletnictvi,
3.8 vystavit potfebny pocet plnych moci znéjicich na zhotovitele, ukaZe-li se to nutné pro ¥4dné poskytnuti sluzby

nebo vyZaduje-li to situace a zhotovitel o to objednatele pozada.
3.9 objednatel je povinen poskytnout souinnost pro korektni ukonéeni spolupréce
4  Préva a povinnosti zhotovitele

4.1 poskytuje kompletm’ zpracovan{ mezd, véetné viech zdkonnych vystupti

4.2 poskytuje sluzby v odborné kvalité, ¥4dné a v¢as, v souladu s platnym a u¢innym znénim viech piislugnych
pravnich ptedpisti dle svého nejlepsiho svédomi v opravnéném z4jmu objednatele.

4.3 poskytuje sluzby osobné prosttednictvim svych zaméstnanct

4.4 tidi se vychozimi podklady odevzdanymi mu objednatelem, néslednymi dohodami stran, pisemnymi a tstnimi
poZadavky objednatele. Zhotovitel povazuje pokyny objednatele za zdvazné, upozorni ho viak na ziejmou
nevhodnost jeho pokynii, které by mohly mit za nésledek vznik skody. V piipadg, Ze objednatel i ptes takové
upozornéni na splnéni pokynu trvé, zhotovitel neodpovida za ¥kodu takto vzniklou,

4.5 zachovévd mléenlivost o skutednostech, které se dozvédél od objednatele v souvislosti s vykonem ¢innosti podle
Smlouvy, pokud této povinnosti neni zprostén obecné zdvaznym prévnim predpisem nebo objednatelem,

4.6 dodrzuje pti poskytovani sluZeb terminy stanovené zdkony a ostatnimi platnymi a udinnymi préavnimi
predpisy, které vyplyvaji ze Smlouvy za podminky, Ze objednatel tomu poskytne potiebnou soucinnost

v podobé véasného predlozeni dokladi
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4.7 preda objednateli zpracované vystupy v podobg, rozsahu a terminech dle individudlnich pozadavkt objednatele.
Po skonéeni zdatiovactho obdobi pfed4 zhotovitel objednateli zpracované vystupy za celé zdatiovaci obdobi
v dohodnutém rozsahu a archiv viech predanych doklada

4,8 neprodlené informuje objednatele o zjidténych okolnostech vyplyvajicich z predlozenych dokladi a informaci,
které mohou mit vliv na vznik skody.

4.9 v pipad& ukonéeni smlouvy se zhotovitel zavazuje zpracovat veskeré doklady souvisejici tdetn&
s poslednim mésicem zpracovdvaného obdobi a ¥4dné predat veskeré doklady a vystupy z tcetnictvi

4.10 zhotovitel uchova viechny zdznamy agendy objednatele na magnetickém médiu po dobu trvéni této smlouvy. Po
ukonéen{ smlouvy vydé viechny takto uchovavané zéznamy objednateli ve tvaru, ve kterém jsou na médiu

ukldddny pouZitym programovym vybavenim

411 zhotovitel po dohodé s objednatelem poskytuje zastupovani pii kontrolach orgénii vefejné spravy
5  Ceny slueb
5.1 platny cenik obsahuje ceny viech sluzeb bez DPH i v¢etné DPH
52 platny cenik je k dispozici v sidle spole¢nosti a na strankdch www.prispevkovky-mb.cz
5.3 ceny za sluzby je moZné sjednat i individuélng, na zékladé sjednéni takové ceny ve smlouvé
5.4 o zménach ceniku, véetné podminek, za nichZ se ceny upravuji, informuje zhotovitel bezplatné. Za splnéni této

informatni povinnosti je povaZovano zvefejnéni ceniku na www strankdch zhotovitele a dorudeni této informace
objednateli emailem, nejméné 2 mésice pied udinnosti

6  Platebni podminky

6.1. platby za zpracovéni mezd budou provadény na zdkladg vystavené faktury mési¢né po dokonéeni zpracovéni

6.2 platby za zpracovéni tdetnictvi na zdkladé vystavené faktury na konci &tvrtleti

7 Zmény smlouvy

7.1 ménit smlouvu je mozné pouze pisemné, po dohodé obou stran
8  Informace k ochran& osobnich tidajix
8.1. definice pojmu

8.1.1  sprdvce udajt je definovan Smlouvou jako objednatel

8.1.2. zpracovatel je definovan Smlouvou jako zhotovitel

8.2. zpracovani osobnich tdajii a ochrana osobnich tdajii se ¥idi Obecnym natizenim EU &2016/679
8.3. povéfeni, tcel a rozsah zpracovani udaji
8.3.1 spravce udajt timto povéfuje zpracovatele zpracovanim osobnich udaji nezbytnych k zajisténi
vykondvané sluzby
8.3.2 maximélni doba zpracovani osobnich udaji je totoznd s dobou trvani Smlouvy o poskytovani

Géetnich sluzeb
833 u&elem zpracovéni osobnich tidajti zaméstnanc, je splnéni povinnosti spravce tidaji viidi subjektu
udajt vyplyvajicich z pracovni smlouvy a dalsich pravnich povinnosti vii¢i orgdntim vefejné sprévy,
které mu plynou ze zdkona, na zaklad& uzavieného pracovnépravniho vztahu se subjektem udaja
8.34 Pravni dtivody pro shromazdovani, uchovévdni a zpracovéni vyse uvedeného typu osobnich udajii
jsou dany:
Zgkonem 262/2006 Sb. Zékonik prace
Naftizenim vlady 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancii ve ve¥ejnych sluzbach a sprave
Z&konem 582/1991 Sb. o provddéni socidlniho zabezpedeni
Z&konem 589/1992 Sb. o pojistném na socidlni zabezpeceni

Zékonem 586/1992 Sb. o danich z p¥fjmi
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Zékonem 187/2006 Sb. o nemocenském pojisténi
Z&konem 48/1997 Sb. o vefejném zdravotnim pojisténi
Zékonem 592/1992 Sb. o pojistném na vieobecné zdravotni pojisténi
83.5 ulelem zpracovani osobnich tdajii nezbytnych pro vedeni téetnictvi je splnéni zékonné povinnosti
spravce udaji
83.6 Prévni diivody pro shromazdovéni, uchovévéni a zpracovani vySe uvedeného typu osobnich udaja
jsou dény:
Zékonem 563/1991 Sb. o tGletnictvi
Vyhl4skou 410/2009 Sb. pro nékteré vybrané udetni jednotky
Z&konem 586/1992 Sb. o danich z pi{jmi
8.3.7 Zpracovatel miize zpracovavat pouze osobni tidaje nezbytné k zajisténi vykondvané sluzby
8.4 Zésady pro nakladéni s osobnimi udaji
Zpracovatel zpracovava osobni udaje na zdkladé nejméné jednoho pravniho divodu
Osobni tdaje jsou shromazdovany na zaklad¢ legitimniho tcelu
Osobni udaje jsou pfimétené, vzhledem k tieelu
Osobni udaje jsou presné
Osobni tdaje jsou uloZené po nezbytné nutnou dobu, ktera zajisti splnéni pravnich povinnosti subjektu udaji
Osobni udaje jsou diivérné
Veskeré doklady poskytnuté spravcem udaji budou po dokonéeni zpracovani kalenda¥niho roku kompletné piedany
sprévci udajt, kde se naklddéni s nimi, ¥idi vnit¥nimi pfedpisy spravce tdaji
85 Préva sprévce udajt
Pravo na jasné, transparentni a srozumitelné informace o pouZivani osobnich tudajt
Prévo na pfistup k osobnim tidajim
Prévo na opravu osobnich udaji
Pravo na vymazani osobnich tdajii, pokud pominuly prévni diivody pro jejich uchovévéni
Prévo na omezeni zpracovani
Pravo na pfenositelnost tidajt
Pravo vznést namitku
Prévo nebyt pfedmétem automatizovaného zpracovani
8.6 Technické a organizaéni zaji§téni ochrany osobnich tdajt
Zpracovatel ptijme technické a bezpe¢nostni opatfeni, aby zohlednil rizika spojend zejména s ndhodnym nebo
protiprévm’m zni¢enim, ztraté, Pozméﬁovém’m, neoprévnénym zpfistupném’m
Osobni tdaje budou zpracovdvany pouze na pracoviti zpracovatele.
Osobni udaje budou chranény zejména pted neoprévnénym p¥istupem
Osobni udaje v elektronické podob& budou chrdnény zabezpeenim IT systémii, véetné moZnosti obnovy dat
v ptipadé incidentu
Veskeré osoby pracujici s osobnimi tidaji budou pisemné zavdzany k mléenlivosti.
Osobni tidaje nebudou poskytovény z4dné tieti strané, vyjma orgdnii vefejné spravy, pro splnéni préavnich povinnosti
spréavce udajt
Zpracovatel nezapoji do zpracovani dalsi subjekt bez pfedchoziho souhlasu spravce udajt
8.7 Ostatni ustanoveni
Zpracovatel zpracovava osobni idaje na zaklad¢ doloZenych pokynii spravce

Zpracovatel je sprdvci ndpomocen pro splnéni sprdvcovy povinnosti reagovat na zddosti o vykon préva subjektu udajt
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Zpracovatel v souladu s rozhodnutim sprévce viechny osobni tidaje vymae, nebo je vréti spravci po ukonéeni
poskytovéni sluzeb

Zpracovatel poskytne spravci veskeré informace k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti k ochran& osobnich
tdaji a umozni audity

Platnost a u&nnost smlouvy

9,1 smlouva nabyvd t¢innosti podpisem smluvnich stran
9.2. objednatel mtize vypovédét smlouvu pisemné v nésledujicich p¥ipadech
9.2.1. bez udéni dvodu v 3.mési¢ni vypovédni Ihaté, kters béi od prvniho dne nésledujiciho

mésice po dorudeni vypovédi
9.2.2. béhem 30 kalendé¥nich dnt od ozndmeni zmény ceniku. Vypovédni lhiita za¢ind béZet
dnem dorudeni vypovédi a jeji délka se stanovi dohodou smluvnich stran tak, aby byla
dostate¢na pro hledani nového dodavatele sluzeb
9.2.3. béhem 30 kalendé¥fnich dnti od ozndmeni zmény VOP, a to v ptipadg, Ze provedend zména
vyrazné nebo zésadn& méni smluvni vztah v neprospéch objednatele
9.24. vypovéd je mozné uskute¢nit i pisemné dohodou smluvnich stran
9.3. vypovédi smlouvy i nadale trvé zavazek uhrazeni zhotoviteli za viechny poskytnuté sluzby
9.4. zhotovitel mtize vypovédét smlouvu pisemné v nasledujicich piipadech
9.4.1.  bez udani diivodu v 3. mési¢ni vypovédni lhité, kterd bézi od prvniho dne ndsledujiciho
mésice po dorudeni vypovédi
Zména VOP a jejich platnost
10.1. zhotovitel je opravnén VOP ménit pod podminkou ozndmeni této skute¢nosti objednateli emailem, alespoii

2.mésice pred G¢innosti zmény. Pokud objednatel nesouhlasi, postupuje podle bodu 9.

10.2. VOP jsou platné po dobu platnosti Smlouvy a jsou jeji nedilnou soudésti
Odpovédnost za tkodu
11.1 zhotovitel odpovl’dé pouze za $kodu, kterd vznikla porusenim povinnosti vyplyvajici z téchto VSeobecnych

podminek, pokud k takovému porugeni doglo imyslnym jednanim

Rozhodné prévo a pHslugnost soudis

12.1 tyto Vieobecné podminky a Smlouva uzavfend na jejich zékladé a prav stran podle této Smlouvy se ¥idi
pravnim ¥adem Ceské republiky.

12.2 piislugnost soudu se ¥idi zakonem ¢&. 99/1963 Sb., v platném znéni — ob¢ansky soudni ¥ad.

12.3 pravni vztahy vzniklé Smlouvou na zdklad& Vieobecnych podminek, jez zde nejsou vyslovn& uvedeny, se ¥idi
zdkonem & 513/1991 Sb., v platném znéni — obchodni zékonik.

Ustanoven spoletné a zévérednd

13.1 &eské znéni VOP je znénim zdvaznym.

13.2 zmény a doplnéni VOP budou zahrnuty ve vydani novych VOP, které dnem vydéni rusi platnost Vieobecnych
podminek predchazejicich.

13.3 nedilnou soud4sti Smlouvy jsou tyto VOP a platny Cenik sluzeb

13.4 do platnych VOP lze nahlizet v sidle zhotovitele a na pozddéni zhotovitel poskytne jejich kopii objednateli p¥ed

podepsénim Smlouvy. Sou¢4sti Smlouvy bude i potvrzeni objednatele, Ze byl s VOP sezndmen a souhlasi s nimi.

13.5 v ptipadé, Ze jedno nebo vice ustanoveni téchto VOP bude povazovdno za nezdkonné, neplatné nebo
nevynutitelné, takova nezékonnost, neplatnost nebo nevynutitelnost se nebude dotykat ostatnich ustanoveni
t&chto VOP, kterd budou vyklédd4na tak, jako by tato nezékonnd, neplatné nebo nevynutiteln4 ustanoven{
neexistovala. Strany souhlasi, ze veskerd nezdkonna, neplatna nebo nevynutitelnd ustanoveni budou nahrazena

ustanovenimi zékonnymi, platnymi a vynutitelnymi, kterd se nejvice blizi smyslu a uéelu téchto VOP.
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13.6 pokud v téchto VOP nebylo ustanoveno jinak, ptedpokldds se, Ze objednateli byly ozndmeny zmény sluzeb,
zmény Ceniku sluzeb a zmény téchto VOP odeslanim informace emailem nebo jejich zvetejnéni na WWW
strankéch zhotovitele a podpisem souhlasu s VOP.

13.7 VOP nabyvaji platnosti a u¢innosti dne 1.1.2021.

Kontaktni adresa:
Prispévkovky s.r.o
U Masokombintu 1242
29306 Kosmonosy

Kontaktni email:

info@prispevkovky-mb.cz



