Prikazni smlouva

uzaviena v souladu s § 2430 zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpish

I
Smluvni strany

1. Zakladni umélecka skola Vsetin

se sidlem: Podsedky 285, 755 01 Vsetin
ICO: 00851906

zastoupena reditelem: Radim Tréalek, DisS.
jako prikazce

2. Mgr. Milada Starikova

Hostalkova 596, 756 22 Hostalkova

Cinnost t¢etnich poradcd, vedeni Géetnictvi, vedeni dafiové evidence
ICO: 62082477

vvvvv

jako prikaznik

Cl 1
Pfredmét smlouvy
Pfikaznik se na zakladé této smlouvy zavazuje vykondvat zalezitost prikazce spocivajici v
zabezpedeni zpracovani mzdové agendy. Na zakladé tohoto zavazku bude pro pfikazce

e zpracovavat mésicné:

- vypocet platli a ndhrad mezd, popfipadé jinych finan¢nich narokl zaméstnanct
pfikazce podle platnych obecné zavaznych pravnich predpist

- vypocet srazkovych polozZek z platl zaméstnanct (pajcky, sporeni, pojisténi) podle
pozadavk( prikazce

- vypocet pojistného na zdravotni a socidlni pojisténi, véetné castek odvodu
pfipadajicich na prikazce

- vypocet zaloh na dan z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

- vypracovani podkladd pro vypocet davek nemocenského pojisténi v souladu
s pfislusnymi predpisy

- podklady pro predepsané statistické vykazy a hlaseni tykajici se mzdové a
personalni agendy

- sestavy rekapitulace mezd pro rozuctovani mezd ve finanénim ucetnictvi prikazce

- rozborové sestavy pro vyhodnoceni zavaznych ukazatelll mzdové regulace a
sestavy definované v databazovém systému PaM Vema podle pozadavku prikazce

- vypracovani a mésicni elektronické odeslani na OSSZ hlaseni o pojistném, ELDZ,
prihlasky a odhlasky zaméstnancl k nemocenskému pojisténi
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predavat prikazci vytiSténé vyplatni sestavy zpracovanych mezd a podkladovych sestav v
terminu uvedeném v ¢l. Il této smlouvy

vést evidencni listy dichodového zabezpeceni a mzdové listy zaméstnancu prikazce

na pozadani prikazce nebo jeho zaméstnanci vystavit podklady pro potvrzeni o vySi pfijmu
a srazenych zalohach na dan z pfijmu

na zdkladé pozadavk( prikazce a jeho zaméstnancl zpracovat podklady pro rocni
zUctovani dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

na zakladé Zadosti prikazce vypracovat zapoctovy list délky odborné praxe pro potreby
stanoveni platového stupné zaméstnance

vystavit vystupni zapoctovy list zaméstnancam, ktefi ukonci u prikazce pracovni pomér

L.

Povinnosti pfrikaznika
Ptikaznik je povinen se fidit pfi provadéni sjednané Cinnosti pro prikazce jednak platnymi
obecné zdvaznymi pravnimi predpisy, zejména mzdovymi, danovymi, na ochranu
osobnich udaji a ucetnimi, jednak vnitinimi predpisy prikazce (napf. kolektivni
smlouvou).

Prikaznik odpovida za spravnost vsech vypoctl ucinénych pro prikazce ve smyslu této
smlouvy a je povinen upozornit pfikazce na ptipadné nedostatky nebo nespravnosti v
predavanych dokladech, které jsou v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi a vnitfnimi
predpisy prikazce. Zjisti-li pfikaznik, Ze prikazce porusuje povinnosti stanovené zakonem
o ochrané osobnich Udajl je povinen jej na to neprodlené upozornit a ukoncit zpracovani
mzdové agendy.

Ptikaznik odpovida za v€asné vyhotoveni viech doklad(, které se zavdazal zpracovat podle
¢l. 1 této smlouvy a mésicni zpracovani ukonci vidy v terminu do 6 pracovnich dn(
nasledujiciho mésice.

Pfikaznik se zavazuje zachovat mlcenlivost o skuteénostech souvisejicich se
zpracovavanou mzdovou agendou pro pfikazce v souladu s ochranou osobnich udaju.

Ptikaznik mUze shromazdovat osobni Udaje o zaméstnancich pfikazce odpovidajici pouze
Cl. I. této smlouvy.

Pfikaznik nema archivacni povinnost a bude uchovavat osobni Udaje o zaméstnancich
Fi

prikazce pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich zpracovani.

Pfrikaznik se na pozadani prikazce zucastni kontrol provadénych opravnénymi organy,
zejména financnim nebo pracovnim Ufadem, zdravotni pojistovnou a spravou socialniho
zabezpeceni.

V pripadé zvySeni cen za sjednané sluzby podle ¢l. IV této smlouvy predloZi pfikaznik
prikazci podrobnou kalkulaci Upravy téchto cen.

Ptikaznik se zavazuje, Ze spolu s fakturou predlozi prikazci prehled, z kterého bude patrna
fakturovana cena podle ¢l. IV této smlouvy pro pfislusny kalendafni mésic.
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g)

h)

i)

¢l

Povinnosti prikazce
Pfikazce se zavazuje preddvat prikaznikovi v potfebné kvalité a vcas, nejpozdéji vsak do 2
pracovniho dne nasledujiciho mésice smlouvy, doklady nezbytné pro mésicni vypocet
platl, nahrad mezd a davek v nemoci, popfipadé jinych narok(i zaméstnanc( vyplyvajicich
z pracovniho poméru k prikazci.

Za spravnost a uplnost poskytovanych podkladd odpovida prikazce.

Ptikazce ozndmi pfikaznikovi v¢as veskeré zmény tykajici se persondlni a mzdové agendy,
zejména zmeény kolektivni smlouvy, vnitfniho predpisu, pracovnich smluv, nastupy a
odchody zaméstnanctli apod.

Ptikazce plné odpovida za splnéni vSech svych oznamovacich a registracnich povinnosti
v€etné statistickych hlaseni, kterd nejsou na zakladé této smlouvy svérena prikaznikovi.

Ptikazce zajisti veSkeré povinné uhrady ve stanovenych lh(tach vici ptislusSnym organiim
(financni urad, zdravotni pojistovny, sprava socialniho zabezpeceni apod.).

Prikazce zabezpedi archivaci podkladi a dokladli predanych prikaznikem pro potreby
kontrolnich orgdnud po dobu stanovenou pravnimi predpisy.

Pfikazce predlozi pfikaznikovi nejpozdéji do 20. ledna kazdého kalendarniho roku zavazny
kalendar vyplatnich termin( pro pfislusny kalendarni rok.

Sjednana odména

Pfikazce povéruje prikaznika vykonem Cinnosti uvedenymi v €l. | této smlouvy a zavazuje
se zaplatit za tyto sluzby cenu bez DPH, ktera se sjednava po vzajemné dohodé takto:

145,- K¢ za zpracovani platu u zaméstnancll v pracovnim poméru, pracujicich na pracovni
smlouvu

80,- K¢ za zpracovani dohody u zaméstnancl ¢innych na zakladé dohod mimo pracovni
pomér

70,- K¢ za zavedeni zaméstnance do databdzového projektu PaM VEMA

85,- K¢ za vypracovani zapoctového listu délky odborné praxe

60,- K¢ za zpracovani rocniho zuctovani dané z pfijmu fyzickych osob pro jednoho
zaméstnance

30,- K¢ za zajisténi vSech ukonl souvisejicich s predkladanim evidencnich listl
dlchodového zabezpeceni v elektronické podobé prostrednictvim Portalu verejné spravy
za kazdého zaméstnance

250,- K¢ za hodinu mimoradnych praci na zakladé pisemného pozadavku prikazce. Pocet
hodin musi byt vidy odsouhlasen prikazcem

80,- KC za zajisténi vsech ukonQ souvisejicich s predkladanim Oznameni o nastupu do
zaméstnani /konec zaméstnani/- RNP v elektronické podobé za kazdého zaméstnance
30,- K¢ prehled o vysi socidlniho pojistného v elektronické podobé

30,- K¢ priloha k zadosti o davku nemocenského pojisténi
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k) 120,- K¢ za zpracovani elektronického vystupu pro banku (ten kdo vyuzivd bankovni
modul)
[) Cena za modul na Prohlaseni a dané zustava stejny

1. Sjednané ceny jsou uvedeny bez DPH.

2. Sjednanou odménu uhradi pfikazce ptikaznikovi na zakladé jim vystavenych faktur
nejpozdéji do data splatnosti uvedeného na fakture.

3. V pfipadé pozdni uhrady ma prikaznik pravo uctovat smluvni pendle ve vysi 0,5 % z dluzné
Castky za kazdy den prodleni.

4. Sjednané odmeény lze ménit pouze na zdkladé oboustranné pisemné dohody od
kalendarniho mésice nasledujiciho po mésici, kdy k dohodé doslo, a to pouze formou
dodatku k této smlouvé.

CLv
Odpovédnost za vzniklé Skody
1. V ptipadé pozdéjsiho doruceni podkladl k mési¢nimu zpracovani si pfikaznik vyhrazuje
pravo jejich pozdéjsiho zpracovani.

2. Dojde-li k doméreni uhrad a pfipadné penalizaci pfisluSnymi organy, zejména finan¢nim
Uradem, zdravotnimi pojistovnami, spravou socidlniho zabezpeceni v dlsledku
nedostatkd zplsobenych prikaznikem porusenim povinnosti uvedenych v této smlouvé,
zejména chybnym vypoctem, je pfikaznik povinen uhradit prikazci takto vzniklou Skodu.

3. Pokud se na vzniku skody podilel téz pfikazce porusenim povinnosti uvedenych v ¢l. lll
této smlouvy, zejména predanim nespravnych nebo neuplnych dokladd, hradi prikaznik
jen pfimérenou cast Skody, odpovidajici mife jeho zavinéni. Zavini-li Skodu v tomto
smyslu vyhradné prikazce, pfikaznik ji nehradi.

CL. viI
Dalsi ujednani
1. Prvni zpracovani mezd bude provedeno dle této smlouvy za mésic leden 2021.
2. Smlouvu lze vypovédét s 3 mésicni vypovédni lhlitou, a to pisemné. Lhita pocina bézZet
od 1. dne mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strané.

3.  V pfipadé vypovézeni pfikazni smlouvy bude preveden archivacni bali¢ek se vSemi daty
programu Vema pfikazci a to za pfedem smluvenou ¢astku 5.000,- K¢.

¢l v

Zavérecna ustanoveni
1. Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou a vstupuje v platnost dnem podepsani
smluvnimi stranami a je U¢inna od 1. ledna 2021.
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2.  Zména ustanoveni nebo rozsiteni znéni této smlouvy je moZzné pouze pisemnou formou
a se souhlasem smluvnich stran.

3.  Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno obdrZi ptikazce a jedno
prikaznik.

4.  Smluvni strany stvrzuji svym podpisem, Ze smlouvu precetly a souhlasi s jejim obsahem.

5.  Prikaznik souhlasi se zverejnénim (vCetné zpracovani) této smlouvy a vSech udaju
uvedenych vtéto smlouvé a jejich pfipadnych prilohdch na webovych strankdach
prikazce, v informacnich a organizacnich systémech pfrikazce, v registru smluv a dalSich
systémech/registrech dle platnych pravnich predpisu.

6. Prikazce se zavazuje nejpozdéji 25.1.2021 predat soubor s daty VEMA k dalSimu
navedeni do programu VEMA pod licen¢ni Cislo ptikaznika.

V Hostalkové , dne 21.01.2021

Mgr. Milada Starikova, pfikaznik Tréalek Radim, DiS., prikazce
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