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Smlouva na externi vedeni a zpracovani ucetnictvi

Smluvni strany

Krkonos$e — svazek mést a obci
se sidlem: 543 01 Vrchlabi, Zamek 1
IC: 70157898

dale jen objednatel

N!onika Janatova
IC: 72937491
dale jen ucetni

Predmét smlouvy
Odborné zajisténi organizacni, administrativni a technické stranky ucetni a ekonomické agendy cinnosti
objednatele a plnéni dal$ich Ukoll v rozsahu s nim dohodnutém.

Povinnosti Gcetni:

1) Zajistuje vedeni uletnictvi objednatele ve vztahu ke krajskému ufadu pro potieby sumarizace a je
odpovédna za zpracovani vykazl pro krajsky urad.

2) Zpracovava statistické vykazy.

3) Zpracovava a podava pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob, dani z pfidané hodnoty, dani
darovaci, apod. dale pak zpracovava formulafe pro zuctovani srazkové a zalohové dané za
objednatele.

4) Zaijistuje ovéfovani Ucetnich vykazu za objednatele.

5) Zpracovava zavérecny Ucet objednatele.

6) Pripravuje podklady tykajici se hospodareni objednatele pro Radu a Valnou hromadu objednatele.

7) Zaijistuje agendu spojenou s jednanim Rady a Valné hromady objednatele.

8) Zajistuje styk s bankovnimi ustavy a spravu financi.

9) Navrhuje vnitfni normy v oblasti rozpo&tu, hospodareni a u€etnictvi.

10) Zaijistuje tvorbu rozpodétu, rozpoctovych opatfeni a rozpoctového vyhledu.

11) Zabezpeduje v€asné zvefejnéni rozpoltu a jeho zménu v ¢lenskych obcich objednatele.

12) Spolupracuje s pracovniky objednatele pfi Zadostech o dotace a je odpovédna za jejich fadné
vyuctovani.

13) Zabezpedluje sledovani erpani ucelovych prostredku.

14) Podili se na fadném naplfiovani Fondu cestovniho ruchu a Eurofondu.

15) Podava navrhy ke zvySeni efektivnosti hospodareni.

16) Spolupracuje s auditorem pfi pfezkumu hospodareni.

17) Vede a zpracovava mzdovou a personalni agendu objednatele.

18) Provadi uhrady faktur, pfispévkl a €erpani dotaci, provadi bezhotovostni vyplatu mezd a
platd, uhradu pojistného na socialni a zdravotni pojisténi.

19) Provadi potiebné pfevody mezi bankovnimi ucty.

20) Provadi korespondenci spojenou s vykonem funkce uéetni.

21) Vede Ucetnictvi tykajicich se zakladniho bézného uctu, uctd fondd, uctu sdruzenych prostredku, uctu
cizich prostfedkd a dalSich Uctl u penéznich ustavl dle potreby.

22) Provadi kontrolu vyuctovani pracovnich cest zaméstnancu.

23) Provadi mésicni, Ctvrtletni a rocni zavérkové operace.

24) Ridi prace spojené s inventarizaci majetku a zavazk( objednatele. Zpracovava vysledné dokumenty
z inventarizace.

25) Uétuje o majetku a majetkovych fondech, kontroluje stavy Uétd se stavy v majetkové evidenci.

26) Zodpovida za evidenci archivu objednatele.

27) PIni ukoly a dalSi potfebné prace dle pokynt vykonného Feditele ¢i pfedsedy objednatele.

28) Ugetni se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pFi provadéni ugetni agendy s odbornou pé&i
a soustavnym dodrzovanim termin0 stanovenych predpisy a zakony souvisejicimi s pfedmétem této
smlouvy.

29) Cinnost, ktera je pfedmétem této smlouvy, provadi Gcetni v sidle objednatele a v misté sidla své
firmy.



30) Zpracované doklady za bézny rok budou uchovavany v sidle objednatele.

31) Termin pro zpracovani dokladu je vzdy do 10. dne po mésici, kterého se tykaji, nebude-li dohodnuto
jinak.

32) Jestlize nebudou terminy pro pfedani dokladl k zauctovani objednatelem dodrzeny, posouva se
termin pro pfedani zpracovanych dokladu, a to o tolik pracovnich dni, o kolik byly doklady pfedany

pozdéji.
33) Jestlize budou objednateli doklady vraceny z dlvodu zavad, které brani zauctovani v souladu
s predpisy a zakony souvisejicimi, bude opét pfedani zau¢tovanych dokladu a ucetnich

sestav posunuto o pocet pracovnich dni, o které se prodlouZi jejich zpétné pfedani k zauctovani.

34) V pfipadé, ze objednatel doda jesté dodate¢né doklady k zaucétovani mimo stanoveny termin,
nezarucuje ucetni, ze tyto doklady budou jesté do pfislusného obdobi zauctovany.

35) Ugetni je povinna zachovavat mi¢enlivost o &innosti objednatele vigi tretim fyzickym [
pravnickym osobam, a to jesté tfi roky od skonceni ¢innosti objednatele. Tato povinnost vSak neplati
vuci kompetentnim statnim organdm.

36) Dojde-li v pfipadé kontroly ze strany FU k doméfeni dang, zavazuje se ucetni uhradit penale, urok
z prodleni &i pokutu, které by dafiovym domérkem vznikly, pokud chybu, ktera k dafiovému domérku
vedla, prokazatelné zavinila. Toto plati i napf. pro pozdé odevzdana pfiznani a dalsi situace — pokud
se tak stane prokazatelné zavinénim ucetni.

Povinnosti objednatele:

1) Objednatel je povinen zabezpedit kontrolu vécné spravnosti Ucetnich dokladi a jednoznaéné urcit
Ucel ucetni operace. Objednatel odpovida za vylouéeni duplicity pfedanych doklada.

2) Objednatel vytvori pro Ucetni podminky odpovidajici sjednanému vykonu ¢innosti a soucasné se
zavazuje poskytovat dalSi doplfujici informace nezbytné pro sjednany vykon d¢innosti ucetni.
V pfipadé nedodrzeni tohoto ustanoveni a neposkytnuti pozadovanych informaci, neodpovida ucetni
za pfipadné vzniklé Skody. Objednatel se zavazuje, ze nezamiCi informace tykajici se pfedmétu této
smlouvy.

3) Objednatel mize do deseti dnd po pfedani zauctovanych dokladd uplatnit reklamaci tykajici se
nekompletnosti zalctovani nebo chybné zaucétovanych ¢astek predanych ucetnich dokladud. Toto se
netyka spravnosti zaucétovani na pfislusna ucetni konta nebo pfislusné ucetni operace pokud
informace a podklady ze strany objednatele byly spravné.

Ochrana osobnich udaji a povinnost mi¢enlivosti
1) Ugetni je povinna zachovavat mi&enlivost o vSech skute¢nostech, které se dozvédéla v souvislosti s
poskytovanim plnéni souvisejicich s ucetni, personalni a ostatni agendou objednatele.
2) Ugetni je povinna pfijmout pFislusna organizaéni opatfeni a prokazatelné seznamit vSechny své
zameéstnance, kterym by mohly byt osobni Udaje zpfistupnény, s povinnosti miCenlivosti i se
skutec€nosti, Ze tato povinnost mi€enlivosti je Casové neomezena.

Technicka a organizaéni opatfeni na ochranu osobnich udajua

1) Ugetni je povinna pfijmout vhodna technicka opatfeni na ochranu osobnich Gdajd, které zpracovava
a to s pfihlédnutim k poslednimu stavu techniky, povaze, rozsahu, kontextu a ucelim zpracovani
osobnich udajl i k rizikdm pro prava a svobody fyzickych osob.

2) Ugetni timto prohladuje, Ze pfijala vhodna organizaéni opatfeni na ochranu osobnich udajd, které
zpracovava a ktera jsou odpovidajici rizikim vyplyvajicim z povahy zpracovani osobnich tdaju.

3) Ugetni seznami pFisludné zaméstnance s povinnosti zachovavat milenlivost o osobnich udajich a
jakychkoliv jinych divéryhodnych informacich nebo obchodnim tajemstvi, se kterymi pfijdou do
styku, jakoz i zachovavat mi€enlivost o bezpe&nostnich, technickych &i organizanich opatfenich,
jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpecéeni osobnich Udajl, divérnych informaci nebo obchodniho
tajemstvi objednatele.

4) Ugetni neposkytuje z4dné neopravnéné osobé (i kdyby se jednalo o neopravnénou osobu z Fad
vlastnich zaméstnancu), pfistup k osobnim Udajim a k prostfedkim, umozriujicim pFistup k nim
(zejména k osobnimu pocitaci, datovym nosi¢iim, klicdm a k heslim umoznujicim pfistup k nim
nebo k on-line sluzbam tfetich osob pouzivanych pro uc€ely poskytovani individualnich sluzeb ve
smyslu této smlouvy).

5) Ugetni je povinna poskytnout objednateli veskerou potfebnou souginnost v souvislosti s pfipadnou
kontrolou provadénou dozorovym Ufadem v oblasti ochrany osobnich udajd, napf. Ufadem pro
ochranu osobnich udajl, zejména poskytnout veskeré informace a vysvétleni, ktera budou nezbytna
k doloZeni toho, Ze zpracovani osobnich tidaji ze strany udetni je v souladu s Natizenim EU. U&etni



je povinna umoznit audity, véetné inspekci, provadéné objednatelem nebo jinym auditorem
povéfenym objednatelem, a dale je povinen poskytnout fadnou soucinnosti nutnou k audittm,
inspekcim a jinym kontrolam.

6) Zjisti-li uCetni v souvislosti s poskytovanim sluzeb objednateli jakékoliv poruSeni zabezpedeni
osobnich Udaja, véetné jejich neopravnéného zpracovani, poskozeni, ztraty ¢i znieni, je povinen o
této skute€nosti neprodlené, nejpozdéji vSak do 24 hodin, informovat objednatele.

7) Ugetni je dale povinna, pokud je to mozné, byt napomocna prostfednictvim vhodnych technickych a
organizaCnich opatfeni pro splnéni povinnosti objednatele jakozto spravce reagovat na zadosti o
vykon prav subjektd Udajl, napf. v souvislosti s pravem na vymaz, opravu, pfenositelnost osobnich
udaja aj.

Cena a platebni podminky
1) Smluvni strany se dohodly na mési¢ni pausalni cené nasledovné 12.000,- K&
2) Castka bude fakturovana mésicné.
3) V pfipadé, kdy budou sjednany sluzby dariového poradce bude toto provedeno po dohodé s
objednatelem. Tyto sluzby vyuc&tuje danovy poradce objednateli, protoze toto nespada do sjednané
odmény ucetni.

Trvani smlouvy
1) Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou, tj. od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021 Smiouvu lze ukon¢it i
dfive po vzajemné dohodé nebo vypovédi se lhatou tfi mésicu.
2) Porusi-li jedna smluvni strana podminky stanovené v této smlouvé, mlze to byt pro druhou stranu
dlvod k okamzitému odstoupeni od smlouvy.
3) Oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u¢inéna pisemné a doru¢ena druhé
strané doporu¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti.

Zavére€na ustanoveni
1) Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichz kazd4 strana obdrzi jeden exemplaf. Kazdy vytisk
ma platnost originalu. Smlouva vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu obéma stranami.
2) Upravy nebo zmé&na smlouvy jsou G&inné pouze tehdy, maji-li pisemnou formu a jsou-li podepsany
obéma stranami.
3) Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné vile, nikoli v tisni i za
nevyhodnych podminek.

Benecko 5. 1.2021 Vrchlabi dne 5. 1. 2021



