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PROVOZNI RAD

BUDOVY SIDLA LIBERECKEHO KRAJE

1) Budova sidla Libereckého kraje je administrativni budovou. Vyskova ¢ast budovy je oznacovana jako budova ,,A*, nizka ¢ast budovy se
stravovacim centrem a zastupitelskymi saly je oznacovana jako budova ,,B“ a nizka Cast s kancelaiskymi prostorami a multimediadlnim
salem jako budova ,,C*.

2) Provoz budovy zajist'uje odbor kancelat feditele, oddéleni hospodaiské spravy.

3) Provozni tad jsou povinni dodrzovat vsichni zaméstnanci krajského utadu, ¢lenové zastupitelstva kraje, najemci a klienti budovy sidla
Libereckého kraje.

Prava a povinnosti uZivatela

1) Ke vstupu do budovy a K jejimu opusténi se pouziva vyhradné hlavni vstup, vchod do budovy A. Unikovy vychod v suterénu mohou uZivat
pfi bézném provozu pouze o0soby S piislusnym opravnénim. V piipadé samostatné akce v multimedialnim sale v budové ,,C* se pro vstup
1 vychod z budovy pouzije vchod ,,C*.

2) Budova se otevira a provoz kontaktniho centra je zajistén v pracovnich dnech od 7:00 hodin do 18:00 hodin v pondéli a ve sti‘edu,
v itery a ve ¢tvrtek do 17:00 hodin, v patek do 16:00 hodin. V této dobé se zaméstnanci krajského tufadu, uvolnéni ¢lenové rady
kraje budové a najemci mohou na svych pracovistich zdrzovat bez omezeni.

3) V dobé uzavieni budovy je nutné dodrzovat tato pravidla:

- Vstup do budovy mimo ¢asy uvedené v bodé 2 je umoznén po ohlaSeni ostraze pomoci zvonku a dorozumivaciho zatizeni umisténého
na stojanu po levé strané hlavniho vchodu do budovy. Zaméstnanec krajského tfadu po ohldSeni ostraze a nahlaSeni pracovisté, na
kterém se bude nachazet, ptilozi identifikacni kartu na Cteci zafizeni umisténé pod tlacitky zvonkd, pokud bude identifika¢ni karta
platnd, dojde k automatickému otevieni dveti. Pfi odchodu z budovy je postup obdobny. Odchazejici ptilozi identifika¢ni kartu na cteci
zafizeni, které je umisténo na zdi pfed hlavnimi vchodovymi dvefmi na pravé strané pod schody a zaroven zazvoni na ostrahu, ktera
zajisti otevieni dveti, pokud bude identifika¢ni karta platna.

- Zamgéstnanci krajského Gfadu jsou povinni nahlasit pfitomnost navstév (cizich osob) ostraze na tel. linku 112, ostraha provede zapis do
knihy navstév.

- Zameéstnanci krajského iadu jsou povinni si ohlasené navstévy vyzvednout ve vestibulu budovy u kontaktniho centra a po
skonceni jednani je odvést po nahlaseni ostraze k vychodu z budovy.

- Sviij odchod z budovy ohlasi zaméstnanec krajského tGiadu pred opusténim kancelafe rovnéz na tel. linku 112.

4) Po skonceni zakladni pracovni doby (v pondé€li a ve stiedu po 17:00 hod., v utery, ve ¢tvrtek a v patek po 14:00 hod.) budou navstévy
vpustény pouze v ptipadé, Ze je na prislusném odboru pfitomen zaméstnanec krajského tradu, ktery je mize ptijmout. Kontaktni centrum
vyfidi tuto moznost s ptislusSnym odborem telefonicky.

5) Pii zasedani rady a zastupitelstva kraje se budova uzavira po ukonceni zasedani. Kontaktni centrum zajisti provoz recepce po celou dobu
jednéni, véetné funkéniho vytahu uréeného pro imobilni klienty.

6) Ve dnech pracovniho volna je budova zaviena. Vstup do budovy je umoznén zpisobem uvedenym v bod¢ 3.

7) Zaméstnanci jsou povinni prochazet turnikety umisténymi v prostoru vstupni haly. K uvolnéni turniketu jsou povinni zaméstnanci krajského
ufadu, ¢lenové zastupitelstva a klienti ufadu projit kontrolou télesné teploty. V ptipadé, ze automaticky systém naméii teplotu vV povoleném
intervalu, pouziji zaméstnanci do 3 vtefin identifikacni ¢ipovou kartu. Po jejim pfiloZeni na snima¢ se uvolni zabrana na turniketu pro
priachod jedné osoby. Pii prichodu skupiny osob musi kazdy projit métenim teploty samostatné. V ptipad¢ detekované vyssi télesné teploty
nebude zaméstnanec vpustén do budovy, musi projit novym méfenim télesné teploty nebo opustit budovu tradu.

8) Klienty ufadu pusti turniketem po zméfeni teploty a signalizaci opravnénosti vstupu zaméstnanec kontaktniho centra. Vstupu piedchazi
vzdy zéapis do knihy navstév a vydani visacky s oznacenim ,,NavStéva®. V piipad¢ detekované vyssi télesné teploty nebude klient vpustén
do budovy, musi projit novym méfenim télesné teploty nebo opustit budovu uradu.

9) Pruchod imobilniho zaméstnance nebo klienta zabezpeci zaméstnanec kontaktniho centra.

10) Pii potadani akci v budové je alternativnim zpuisobem odbaveni navstévnikt podpis na jednoduché prezenéni listiné (jméno osoby a jeji
podpis) vztahujici se K pfislusné akci. Prezen¢ni listinu doda piislusny odbor den pifedem nebo kontaktni centrum pouzije po dohodé¢
S potadajicim odborem listinu vlastni. VSichni G€astnici jsou povinni podrobit se testu télesné teploty.

11) Pti zasedani zastupitelstva vefejnost vstupuje do budovy vchodem B (vchod je vpravo od hlavniho vstupu). Pfi jednani zastupitelstva kraje
je kapacita salu pro vetejnost 60 mist.

12) Pii pronajmu multimedialniho salu vetejnost vstupuje do budovy vchodem C (vchod je vlevo od hlavniho vstupu) a vzdy musi dodrzet
hygienické podminky nastavené Libereckym krajem.

13) Je zakazano vstupovat do sali se zbranémi, zvii‘aty, transparenty a vlajkami na tycich, s lahvemi a s obdobnymi predméty, které by
mohly ohrozit bezpecnost nebo zdravi osob ptitomnych v salech pii pofadani hromadnych akci.

14) Povinnosti zameéstnanct krajského uradu a najemct v budové je predat pisemné odboru kancelar teditele, oddéleni hospodaiské spravy,
seznam osob opravnénych ke vstupu do budovy ve volnych dnech.

15) Povinnosti vSech najemcu sidlicich v budové je zajistit prokazatelnym zpisobem proskoleni vSech zaméstnanci na useku pozarni
bezpecnosti objektu a se zplisobem chovani v pfipadé vyhlaSeni pozarniho poplachu. Evakuaci osob na jednotlivych podlazich tidi pozarni
hlidky.

16) K parkovani vozidel slouzi parkovisté, prostory na piijezdové komunikaci k budové a vyznacené prostory pied budovou. Parkovani je
feSeno zvlaStnim rezimem. Vymezené prostory v okoli budovy musi zlistat volné pro ptipadny zasah t€zké pozarni techniky, sanitnich vozi
a dalSich slozek integrovaného zachranného systému. Vozidla provadéjici zdsobovani mohou ve vyznaceném prostoru ziistat jen po
nezbytné nutnou dobu.

17) Budova je stiezena kamerovym systémem se zaznamem, elektrickou pozarni signalizaci a elektrickou zabezpecovaci signalizaci. Kamerovy
systém monitoruje nepietrzité prostory budovy a provadi archivaci tohoto monitoringu.

18) Je zakazano vstupovat do budovy se zbrani, zvifaty.

19) V budové, véetné terasy v 17. patie a prostoru hlavniho vchodu, kde je umisténa uiedni deska, je zakazino koufeni. Reditel
krajského tfadu muize v konkrétnich pfipadech rozhodnout o povoleni koufeni v ur¢ité dobé na uréitém misté. Koufit pak lze v prostoru,
ktery bude k tomuto ucelu oznacen népisem ,,Prostor vyhrazeny ke kouteni®.

Provozni iad budovy v tomto znéni vstupuje v platnost od 1. zaii 2020.

Mgr. René Havlik
teditel krajského uradu



