TIC BRNO

VYZVA K PODANI NABIDKY NA VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU

ve smyslu ustanoveni § 31, v navaznosti na ustanoveni § 6 a § 27 zakona €. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,ZoZVZ")

TIC BRNO, prispévkova organizace, jako zadavatel verejné zakazky malého rozsahu, vyzyva touto vyzvou
zdjemce k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky:

Nazev zakazky:

»,Dodavka kancelarskych a hygienickych potreb pro rok 2021 a 2022
(dale jen ,vefejna zakazka“ nebo ,VZ)

Vefejna zakazka na: Dodavky Sluzby stavebni-prace

Udaje o zadavateli:

TIC BRNO, prispévkova organizace

se sidlem: Radnicka 365/2, Brno 602 00

ICO: 00101460, DIC: CZ00101460

zapsana v OR vedeném KS v Brné&, oddil Pr, vlozka 18

zastoupena: Mgr. et Mgr. Janou Tichou Janulikovou, Feditelkou organizace
kontaktni 0soba: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

(dale jen ,zadavatel“ nebo ,TIC*)

Zadavatel vyslovné upozoriiuje, ze predmétna verejna zakazka, co by verejna zakazka malého rozsahu,
je v souladu s ustanovenim § 27 ZoZVZ zadavana mimo rezim tohoto zakona pfi respektovani zakladnich
zasad vymezenych ustanovenim § 6 téhoz zakona.

Popis pfedmétu vefejné zakazky:

Predmétem vefejné zakazky je postupna dodavka (v&. dopravy) kancelarskych potfeb, hygienickych potfeb a
toneru do tiskaren, dle konkrétnich pozadavku zadavatele v pribéhu platnosti smlouvy uzaviené na zakladé této
vefejné zakazky.

Pfedpokladany poloZkovy rozpocet ro€niho odbéru zboZi tvofi pfilohu €. 1 této vyzvy.

Zadavatel bude cinit dle aktualni potfeby dilCi objednavky kancelafskych potfeb nad ramec vymezeny pfilohou

€. 1 této vyzvy.

Predpokladana doba pInéni VZ: leden 2021 - prosinec 2020

Maximalni hodnota VZ vzhledem
k pfedmétu vymezenému pfilohou €. 1 1.000.000,- K¢é + DPH
této vyzvy:

Misto pInéni VZ: sidlo zadavatele

Dodavatel je povinen nejpozdéji do lhaty stanovené pro podani
nabidek prokazat svoji kvalifikaci:

Prokazani kvalifikace dodavatelem: a) spinénim zékladni zpUsobilosti

b) splnénim profesni zpusobilosti

c) splnénim technické kvalifikace

Spinéni zakladnich kvalifikaénich predpoklad(i prokaze dodavatel
podpisem &estného prohlaSeni. Cestné prohlaeni musi byt
podepsano osobou, kterd je opravnéna jednat jménem ¢&i za
dodavatele. Vzor €estného prohlaseni tvofi prilohu €. 3 této vyzvy.

a) Zakladni zpusobilosti
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1. Opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisu
v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména
doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni Ci licenci
(vypis ze zivnostenského rejstiiku) a sou€asné

2. Vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis
Z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan.

3. Vy3e uvedené doklady mohou byt nahrazeny vypisem ze
seznamu kvalifikovanych dodavatelt dle ust. § 226 a nasl.
b) Profesni zpusobilosti Zak. €. 134/2016 Sb.

Doklady prokazujici splnéni profesni zpUsobilosti pfedlozi dodavatel
v prosté kopii a ve znéni ne star§im nez 90 dni ke dni podani
nabidky.

Zadavatel mize po vybraném dodavateli poZzadovat pfed podpisem
smlouvy predlozeni origindld nebo ovéfenych kopii dokladd
prokazujicich splnéni kvalifikace tohoto dodavatele, ne starsi 90 dni.
V takovém pfipadé je dodavatel povinen originaly nebo ovéiené
kopie dokladu prokazujicich spinéni kvalifikace poskytnout.

SpInéni technické kvalifikace prokaze dodavatel uvedenim min. jedné
¢) Technicka kvalifikace zakazky obdobného charakteru a velikosti zajisténé dodavatelem v
poslednich 3 letech, v&. uvedeni kontaktnich osob zadavateld.

Kritérium pro hodnoceni nabidek:

Nabidky budou hodnoceny dle ekonomické vyhodnosti nabidek, ktera bude hodnocena
dle nasledujicich kritérii:

uvedené v polozkovém rozpoctu, ktery tvofi pfilohu €. 1 této vyzvy.

Zpusob hodnoceni nabidek:

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise nasledujici zplisob hodnoceni:

Umisti — li se vice nabidek na stejném misté, rozhodne o jejich pofadi los za G¢asti dodavateld, jez tyto nabidky
predlozili.
Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny:

Dle polozkového rozpodtu tvoficiho pfilohu €. 1 této vyzvy dodavatel uchaze¢ stanovi nabidkovou cenu za
jednotlivé polozky a celkovou nabidkovou cenu za celou vefejnou zakazku v krycim listu, a to v souladu se
zadavaci dokumentaci. Nabidkové ceny jsou zavazné po celou dobu trvani plnéni vefejné zakazky.

Dodavatel dale predlozi cenik kancelaiskych potieb, kterym se bude po dobu trvani zakazky fidit cena zboZi
neuvedeného v polozkovém rozpoctu, jez bude zadavatel u dodavatele pfipadné objednavat nad ramec
stanoveny Pfilohou €. 1 dle své aktualni potfeby. Ceny zbozi neuvedeného v polozkovém rozpoctu nebudou
vy$Si nez ceny jednotlivych polozek obsazenych v ceniku predlozeném dodavatelem v nabidce na VZ.

Nabidkova cena bude zahrnovat veskeré naklady dodavatele spojené s plnénim predmétu vefejné
zakazky, véetné dopravy do mista plnéni, tj. do sidla zadavatele.

Nabidkova cena bude stanovena v souladu se zadavacimi podminkami jako cena nejvySe pfipustnad a bude
uvedena v ¢eské méné v ¢lenéni nabidkova cena bez DPH, DPH, nabidkova cena celkem véetné DPH.

Dodavatelé z EU a tretich zemi musi vyjadfit cenu v€. DPH, a to i v pfipadé, Zze sami DPH neodvadéji, jelikoz
musi vzit v ivahu platnou darovou legislativu CR.
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Podminky, za kterych je mozné pfekrodit nabidkovou cenu: pouze pfi zméné sazby DPH na zakladé zmény
pravnich predpisU.

Obchodni podminky:

e Predmét vefejné zakazky bude realizovan na zakladé ramcové smlouvy, uzaviené mezi zadavatelem
jako objednatelem a vybranym dodavatelem jako dodavatelem. Navrh smlouvy musi byt v souladu
s touto vyzvou a musi obsahovat nize uvedené platebni a obchodni podminky:

¢ Ramcova smlouva bude uzaviena na dobu uréitou do 31. 12. 2022.

e Dil¢i dodavky zbozi v ramci pfedmétu této vefejné zakazky budou realizovany na zakladé jednotlivych
objednavek dle potfeby zadavatele, kazda objednavka bude povazovana za samostatnou smlouvu.

e Objednavka bude dodavatelem potvrzena do 2 pracovnich dnl od jejiho obdrzeni.

e Lhita pro poskytnuti diléi dodavky zbozi bude stanovena v jednotlivych objednavkach, zbozi bude
dodano vzdy max. do 14 kalendarnich dnu po obdrzeni objednavky, pokud nebude dohodnuto jinak.

e Dodavatel odpovida za to, ze zbozi bude zabaleno do vhodného obalu tak, aby obal chranil zbozi po
celou dobu pFepravy.

e Pro pfipad prodleni dodavatele bude sjednana smluvni pokuta ve wvySi 0,05 %
Z ceny sluzby za kazdy den prodleni s dodanim.

e Platha za sluzby bude provedena na zakladé faktury dodavatele, ktera bude vystavena po poskytnuti
diléi dodavky sluzby, zpravidla jednou mési¢né. Faktura bude mit nalezitosti danového dokladu ve
smyslu zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni, a zakona &. 235/2004 Sb., o dani z
pfidané hodnoty, v platném znéni.

e Lhdta splatnosti faktury ¢ini 30 kalendafnich dnli ode dne vyhotoveni faktury zadavateli a bude uvadéna
na dafovém dokladu.

e Zadavatel je opravnén fakturu vratit pfed uplynutim jeji splatnosti, pokud nebude obsahovat zakonem
stanovené nalezitosti. Dodavatel je povinen vystavit fakturu novou s lhatou splatnosti v délce 14
kalendarnich dnt ode dne doruceni zadavateli.

e Ramcovou smlouvu bude mozné vypovédeét, pficemz vypovédni Ihata ¢ini 2 mésice a pocne bézet od
prvniho dne kalendafniho mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strané.

e Soucasti smlouvy bude ujednani o tom, Ze si je dodavatel védom toho, Ze je ve smyslu § 2 pism. e)
zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, v platném znéni, povinen spolupusobit
pfi vykonu finanéni kontroly.

¢ Smlouva bude podepsana opravnénou osobou dodavatele, v souladu se zpusobem jednani pravnické i
fyzické osoby dle platné legislativy, ve vSech ¢astech k podpisu uréenych.

e Nepodepsana smlouva je nepodepsanou nabidkou ve smyslu zakona a je proto pravné neudinna.
Nabidka, ktera bude obsahovat nepodepsanou smlouvu, bude ze soutéZe vyloucena pro nesplnéni
podminek zadavaciho fizeni.

e Pokud jednd jménem ¢&i za dodavatele zmocnénec na zakladé plné moci, musi byt v nabidce za
navrhem smlouvy pfedlozena platna plna moc v originale nebo v ufedné ovérené kopii.

e Podanim nabidky se dodavatel zavazuje vzit na sebe nebezpeli zmény okolnosti, Smluvné bude
vylou€eno pouziti ustanoveni § 1765 a § 1767 obCanského zakoniku.

Vlastni sestaveni nabidky dodavatele:

Nabidka bude sefazena nasledovné:

1. Kryci list nabidky (pfiloha €. 2 této zadavaci dokumentace),

2. Doklady, kterymi dodavatel prokazuje kvalifikaci:
a. Cestné prohlaseni k zakladni zpGsobilosti (ptiloha &. 3 této vyzvy),
b. Cestné prohlaseni — vazanost nabidkou a akceptace vyhrad (pfiloha &. 4 této vyzvy)
c. Opravnéni k podnikant,
d. Vypis z obchodniho rejstfiku, je-li v ném dodavatel zapsan.

3. Doklady prokazujici splnéni technické kvalifikace — soupis referencnich zakazek spolu s uvedenim
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4. Polozkovy rozpocet — cenik — kancelarskych potfeb specifikovanych PFilohou €. 1 této vyzvy,
5. Cenik kancelafskych potfeb — kompletni, tj. cenik dodavatele. Navrh ramcové smlouvy v souladu

6. Navrh smlouvy ve dvou vyhotovenich, vyplnény udaji nezbytnymi pro vznik smlouvy a dale v mistech

7. P¥ilohy (nepovinné).

popisu zakazky a kontaktu na zadavatele této zakazky,

s pozadavky této vyzvy v Ceském jazyce, vyplnéné udaji nezbytnymi pro vznik smlouvy, podepsany
osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za dodavatele.

k tomu uréenych a podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele v souladu se
zpusobem jednani pravnické ¢i fyzické osoby podle ob&anského zakoniku (ve vSech ¢astech k podpisu
uréenych). Nepodepsana smlouva je nepodepsanou nabidkou ve smyslu zakona, a je proto pravné
neucinna. Nabidka, ktera bude obsahovat nepodepsané smlouvy, bude z vybérového Ffizeni vyfazena a
dodavatel vylouc¢en pro nesplnéni podminek vybérového fizeni. Pokud podava nabidku vice dodavatell
spole¢né, musi byt v zahlavi smlouvy uvedeni vSichni dodavatelé, ktefi podavaji spole¢nou nabidku, a
smlouvy musi byt podepsany opravnénou osobou v§ech dodavatell, ktefi podavaji spole¢nou nabidku,
v souladu se zplsobem jednani pravnické &i fyzické osoby podle obanského zakoniku (ve vSech
¢astech k podpisu uréenych).

Pokyny pro zpracovani nabidky, jiné pozadavky zadavatele na plnéni predmétu verejné
zakazky

Kazdy dodavatel mize podat pouze jednu nabidku.

Nabidka bude pfedlozena v pisemné formé, v ¢eském jazyce, ve dvou vyhotovenich, tj. v 1 originale
(vytisk oznaci pojmem ,original) a v 1 kopii (vytisk oznaci pojmem ,kopie®). Pfijimany budou pouze nabidky
v neposkozeném a neotevieném obalu, obal bude oznacen vyraznym textem: "NEOTVIRAT — VEREJNA
ZAKAZKA:

»,Dodavka kancelarskych a hygienickych potreb pro rok 2021 a 2022

Na obalce bude dale uvedena adresa zadavatele a adresa dodavatele

Nabidka bude zabezpeéena proti neopravnéné manipulaci s jednotlivymi listy tak, aby bez nasilného
poruseni ,peceti“ nebylo mozno zadny list volné vyjmout. Peéet bude podepsana osobou
opravnénou za uchazece jednat a orazitkovana. VSechny listy nabidky véetné priloh budou fadné
ocislovany vzestupnou a neprerusenou ciselnou fadou, véetné vSech vliozenych pfiloh.

Nabidka nesplfujici pozadavky zadavatele co do predlozeni podkladl prokazujicich spinéni zakladnich a
profesnich kvalifikaénich pfedpokladu, &i technické kvalifikace uvedené v zadavacich podminkach bude
zadavatelem vyfazena, nebude - li nabidka dodavatelem o chybgjici podklady doplnéna ani k vyzvé
zadavatele ve Ihaté 2 pracovnich dnl. Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, pfip. upfesnit zadavaci
podminky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo nerealizovat zakézku v plném rozsahu.
Zadavatel si vyhrazuje pravo pfiméfené zménit rozsah zakazky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo po dohodé s vitéznym dodavatelem upravit smluvni podminky.

Zadavaci lhata (IhGta, po kterou jsou uchazeli svou nabidkou vazani) €ini 30 dnd a pocina bézet
okamzikem skonceni Ihaty pro podani nabidek. V pfipadé vybéru této nabidky jako nejvhodnéjsi se Ihuta,
po kterou je dodavatel svou nabidkou vazan, prodluzuje do uzavieni smlouvy.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zruSit vybérové fizeni.

Dle § 2e) zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole, je vybrany dodavatel osobou povinnou spolupUsobit
pfi vykonu finanéni kontroly.

Dodavatel bere na védomi povinnost zadavatele vyplyvajici ze zadkona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisd a podanim nabidky vyjadfuje souhlas s moznym
zvefejnénim smlouvy, pokud dojde k jejimu uzavfeni.

Dodavatelé jsou opravnéni pozadovat po zadavateli dodatecné informace, a to pisemnou formou; zadosti
o dodatecné informace je tfeba adresovat kontaktnim osobam uvedenym v zahlavi zadavaci dokumentace;
Zadosti o dodateCné informace musi byt zadavateli doruéeny nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim
Ihaty podani nabidek.
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o Vybé&rem nejvhodnéjsi nabidky dodavateli nevznika pravni vztah.

e Predlozenim obchodnich podminek ve formé& smlouvy dodavateli nevznika pravo na jeji realizaci
v nezménéné podobé.

e V pfipadé, Ze se strany nedohodnou na obsahu smluvnich podminek, je zadavatel opravnén uzavfit
smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil druhy v pofadi.

Lhita pro podani nabidky:

Nabidky budou pfedany do: Datum: 16. 12. 2020 Hodina: 10:00 hod.

Misto pro predani nabidek:
Nabidky budou pfedany osobné nebo postou na adresu zadavatele:
TIC BRNO, pfispévkova organizace,

sekretariat
Radnicka 365/2, 602 00 Brno.

Uredni hodiny sekretariatu: v dobé& nouzového stavu vzdy pondéli a &tvrtek 8:00 — 12:00 hod.

V Brné dne 3. 12. 2020

XXXXXXXXXXKXXXKXXXXXXXXX

Mgr. et Mgr. Jana Ticha Janulikova
feditelka organizace
TIC BRNO, pfispévkova organizace

Prilohy:
1. Polozkovy rozpocet
2. Kryci list nabidky
3. Cestneé prohlaseni k zakladnim kvalifikatnim pfedpokladim
4. Cestné prohladeni — vazanost nabidkou a akceptace vyhrad
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