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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazeé o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX XXX
Datum narozeni: XXX
Trvalé bydlisté: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX XXX
Absolvent se ucastnil pred nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX
b) Rekvalifikace XXX XXX
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

AZ OKNA a.s.
Kollarova 1693, 698 01 Veseli nad Moravou
XXX

XXX
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni pozadavky na
absolventa:

Specifické poZadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukolt €innosti
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

recepcni, referentka obchodu
Kollarova 1693, 698 01 Veseli nad Moravou

10 mésicu, 40 hodin tydné

maturita, stredoskolské

znalost AJ nebo NJ vyhodou, fidi¢sky prukaz sk. B

Recepcéni, referentka obchodu

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, seznameni se s vyrobnim
programem firmy a chodem spole¢nosti,
obsluharecepce

Posta, emailova, telefonicka komunikace, osobni
komunikace se zakaznikem, parcel shop

Ziskani znalosti o vyrobcich firmy, tak aby byla
schopna poskytnout informace zakaznikovi,
udélat cenovou nabidku a vyresit €i postoupit
odpovédné osobé pozadavky zakaznika

Nazev prilohy:
Pfiloha €. 1 Pribézné
hodnoceni absolventa

Datum vydani pfilohy:
20. 4. 2021, 20. 7.
2021, 20. 10. 2021,

20.11. 2021
Priloha €. 2 Zavérecné 20. 11. 2021
hodnoceni absolventa
Pfiloha é. 3 Osvéddeni o 20.11. 2021
absolvovani odborné praxe
Pfiloha: Reference pro 20.11. 2021

budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktuaini situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

Mésic/Datum Aktivita Rozsah | Zapojeni
Mentora

Leden 2021 | Seznameni s chodem firmy - emailova
— Bfezen korespondence se zakaznikem, vedeni knihy 3 mésice -
2021 posty doslé, odeslané, interni posty

spolec¢nosti, kosilkovani faktur a jejich

rozesilani odpovédnym osobam ve firmeé, péce

o zakazniky, prijimani dodavek parcel shop od

dopravci, vydavani parcel shopa zakaznikovi
Duben 2021 | Prace recepc¢ni, seznameni s informacénim
— Cerven programem spoleénosti — interni komunikace | 3 mésice -
2021 ve firmé — zakladani novych zakazek do

systému, dopliovani informaci od zakazniku

do systému, skenovani smluv do systému,

potvrzovani posty v systému a zkompletovani

slozek zakazky a jeji predavani do vyroby,

prodej prislusenstvi zakaznikiim, domluva

termind montazi a servisu se zakaznikem na

zakladé podkladli vedouciho montazi
Cervenec Prace recepcni, seznameni s vyrobnim
2021 — ZAFi programem spoleénosti — podani zakladnich 3 mésice -
2021 informaci o vyrobcich zakaznikovi, umét

doporugcit prvky, srovnat varianty moznych

kombinaci, vytvorit cenovou nabidku, vytvorit

podklady pro slozitéjSi nabidky pro technika
Rijen 2021 Kompletni ¢innost recepcni a obchodni

referentky firmy 1 mésic -
Terminy pro odevzdani pribézného hodnoceni: 20. 4. 2021, 20. 7. 2021, 20. 10. 2021,
20. 11. 2021
Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédéeni o absolvovani odborné praxe“ a
»Zavérecné hodnoceni“: 20. 11. 2021
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* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(iméno, pfijmeni, podpis)



