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dale jen mandatar

uzaviely dne 01.01.2021 podle Obcanského zakoniku ¢.89/2012 Sb. tuto smlouvu o vedeni
ucetnictvi v MS U Nové Skoly, jejiz ztizovatelem je Méstska ¢ast Praha 9

IL.

III.

IV.

Piedmét smlouvy
Mandant povéfuje touto smlouvou mandatafe zabezpecit vedeni a zpracovani
ucetnictvi pro pravnicky subjekt — matefskou S$kolu uvedenou v zdhlavi této
smlouvy, jimZ zfizovatelem je Méstské ¢ast Praha 9. Mandataf zabezpecuje predmét
smlouvy jménem mandanta, podle jeho pokynil, v souladu s jeho zajmy a v jeho
prospéch za uplatu.

Doba trvani smlouvy
Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou

Ukonceni smlouvy
Smluvni strany se dohodly, Ze smluvni vztah lze ukon¢it dohodou smluvnich stran
nebo vypovédi kterékoliv smluvni strany bez udani diivodi. Vypovédni lhita Cini
tf1 mésice a béZi od prvého dne nasledujiciho mésice po jejim doruceni druhému
ucastnikovi smlouvy. Ke dni skon¢eni smlouvy zanik4 smluvni zdvazek mandatate.
V pribé¢hu vypoveédni lhity je mandatai povinen ptredat postupné podle pokynti
mandanta novému mandataii podklady nutné k plynulému piechodu vykonu
¢innosti mandatéfe.
1. Pii skonceni smluvniho zdvazku je mandatat povinen piedat vlastnikovi nebo
jim povéiené osob¢, ke dni skonceni smluvniho vztahu:
o veskeré podklady tykajici se provadéné ¢innosti
e veskeré¢ doklady a administrativu vztahujici se k ucCetnictvi
stanovenych oblasti.

Povinnosti mandatare
Mandataf se zavazuje, Ze za mandanta zafidi uvedené ¢innosti.



1. Vedeni kompletniho ucetnictvi, vcetn¢ zpracovani ptredepsanych vykazli a

statistickych prehledt.

2. Potizovani uéetnictvi bude mandataf provadst v MS U Nové skoly
nebo doma.

3. Mandatar bude dochdzet do organizace 2 krat mésicn¢ pro podklady k vedeni

a zpracovani ucetnictvi.

4. Zpracovani mési¢ni uzaverky v programu GORDIC a jejich predani OE bude
zahrnovat:

e Rozvaha —Bilance UCRGUA 60

e Vykaz zisku a ztrat UCRGUA 61

e Priloha ucetni zavérky UCRGUB 68

e Priehled o pohybu dlouhodobého majetku UCRGUIM 1 ( ptip.3 ) —
podle charakteru uctovaného majetku ( svéfeny, vlastni )

e Kontrola okruhu FKSP

e Fotokopie bankovnich vypist

Data uzavérky budou odesléna elektronickou postou kontaktni osobé na OE
nejpozdéji do 10-tého dne nésledujiciho mésice, pokud se smluvni strany
nedohodnou na jiném terminu.

5. Zpracovani ¢tvrtletnich uzavérek v programu GORDIC
e Obsahove¢ i terminovée stejné jako uzdvérka mésicni
e Tiskové sestavy a kopie bankovnich vypisti budou pfedany mandantovi
ve dvojim vyhotoveni

* Za4. ¢tvrtleti se odevzda vykaz Piehled o stavu pohledavek
( VIIGU701 ) dle pokynu MC Praha 9

6. Zpracovani schvaleného rozpoctu v programu GORDIC
e Podklady pro zpracovani schvaleného rozpoétu preda OSEF a OE
reditelce Skoly, mandatat dle pokynt zajisti natipovani rozpoctu do
programu GORDIC a pfeda OE:
e zpracovand data rozpoctu elektronickou postou
e 1x denik rozpoctu
e 2x sestava Rozbor hospodaieni PO — UJIGBPO1

7. Zpracovani zmeén a Uprav rozpoctu

Aktualizaci rozpoctu v programu GORDIC zajisti mandatar na zakladé
Podkladii ptedanych z OSEF a OE feditelce Skoly a na zéklad¢ potieb Skoly.

8. Inventarizace
e Pokyny k inventarizaci pfedd mandatafi OE
e Inventarizaci uctii pohledavek a zavazkl zajisti mandatar a preda
feditelce Skoly
¢ Inventarizaci majetku provede feditelka Skoly na zaklad¢ podkladii
ziskanych od mandatare



VI.

VIIL

VIII.

IX.

e Veskeré materialy ohledné inventarizace pfedd mandatai mandantu a to
v tiskové podobg.

9. Ctvrtletni rozbory

o Ucetni rozbory a rozbory hospodafeni zpracovava mandataf na zaklade
pokynti OE a OSEF.

10. Mandant je povinen piedat neprodlené po schvaleni vSechny smérnice,
nafizeni a pokyny k hospodateni PO mandatafi, a ten je povinen se jimi fidit.

Povinnosti mandanta
Mandant se zavazuje soustavné poskytovat mandatdii soucinnost pifi vykonu
sjednanych ¢innosti a stanovi, ze jeho jménem je s mandataiem kromé statutarnich
zastupcit Méstské ¢asti Praha 9 a statutarnich zastupct Skoly jednat

e ve vécech ucetnich a danovych — vedouci ekonomického odboru

e ve vécech ekonomickych — vedouci OSEF a vedouci ekonomického odboru

Odpovédnost mandataie

Mandatar odpovida vlastnikovi a tfetim osobam za Skody vzniklé v dusledku
neplnéni nebo vadného plnéni povinnosti, ke kterym se touto smlouvou zavazal.
Mandatar neodpovida za Skody, které vzniknou v disledku necinnosti mandanta
nebo v dusledku nedostatku finan¢nich prostiedkd na provedeni praci k odvraceni
Skody, a na jejichz vznik mandatéf pisemné¢ upozorioval.

Mandatar se zavazuje zachovavat ml¢enlivost o vSech skute¢nostech, kter¢ ziskal v
souvislosti s pInénim smlouvy, a které podléhaji ochran€ osobnich udaji. Mandatar
je vazan mlcenlivosti po dobu trvani smlouvy, a také po jejim skonceni. Mandatar
prohlasuje, Ze zavedl potfebna technicka a organizaéni opatfeni pro ochranu udajt
poskytnutych mandantem, a ze zpracovani osobnich udaji je provadéno v souladu
s evropskym nafizenim GDPR.

Opravnéni mandatare

Mandatat je opravnén plnit zdvazky z této smlouvy za pomoci jinych pravnickych
nebo fyzickych osob na své ndklady na zakladé samostatné uzavienych smluv a
dohod. Mandatat za jejich cinnost pii plnéni povinnosti vyplyvajicich z této
smlouvy mandantovi v plném rozsahu odpovida.

Pojisténi

Mandataf uzavira na své naklady pojiSténi odpovédnosti za Skody vzniklé z vlastni
podnikatelské €innosti v souvislosti s mandatni smlouvou jim uskutecfiovanymi
¢innostmi.

Odména

Odména mandatate za vedeni Gdetnictvi ¢ini 7 500,- K& m&si¢né. Uhrada bude
provedena 1x mési¢né zpétnég, na zéklade piedlozené faktury se splatnosti 14 dnt.
Roc¢ni uzavérka bude fakturovana zvlast — 50 % z pausalu.



Po dobu trvani projekti ESF (Sablon) bude zpravidla 1x za 3 mésice
fakturovana jako dalsi polozka prace spojena s témito projekty a to za kazdy
projekt zvlast.

Préace bude fakturovéana podle odvedeného poctu hodin, s hodinovou sazbou
300 K¢.

X. Zvlastni ujednani
1.Mandant bude prostfednictvim povérenych osob provadét pravidelné i namétkové
kontroly ¢innosti svéfenych touto smlouvou mandatarovi, ktery je povinen je strpét
a podavat vlastnikovi vysvétleni. Mandant se zavazuje mandatife o zamyslené
kontrole pfedem informovat.
2. Za prokéazané poruseni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy, mize mandant
pozadovat na mandataii smluvni pokutu a to az do vyse 100 % mésicni odmény
mandatafe. Smluvni pokuta je splatnd do 14 dnd od doruceni vyzvy, pozadujici
uhradu smluvni pokuty.
3. Bude-li mandatéf v prodleni s odevzdanim ucetnich uzévérek dle bodu IV déle,
nez 10 dni, zavazuje se uhradit mandantovi smluvni pokutu ve vysi 10 000,-K¢ za
vinou mandatafe neodevzdanou uzavérku pravniho subjektu — matefské Skoly.
Smluvni pokuta je splatnd do 14 dnl od vystaveni faktury (Gcetniho dokladu)
mandantem.
4.V ptipad€ neplnéni smluvnich povinnosti mandanta ve sjednanych terminech,
ma mandatéi pravo uctovat smluvni pokutu ve vysi 0,1% z dluzné ¢astky za kazdy
den prodleni az do Gplného zaplaceni.
5. Uplatnénim jakékoliv smluvni pokuty neni dotéeno pravo na nédhradu skody.

XI.  Zavérecna ustanoveni
1.Vztahy mezi smluvnimi stranami, neupravené touto smlouvou se fidi
ustanovenimi obchodniho zdkoniku
2.Smluvni strany se dohodly, Ze spory o dodrzovani a plnéni zadvazkl obsaZenych
v této smlouvé budou fesit predev§im mimosoudni dohodou.
3.Tuto smlouvu je moZzné meénit nebo dopliovat jen pisemnymi dodatky
odsouhlasenymi obéma smluvnimi stranami.
4.Uplné znéni smlouvy je sepsano ve dvou stejnopisech, z nichz po podepsani
obdrzi mandant 1 mandatat po jednom vyhotovenich.
5.Uzavienim této smlouvy se rusi pfedchozi smlouva uzaviena 1.1.2013.

V Praze dne 1.1.2021

Ing. Markéta Vesela
mandatar




