* ok Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*

* gk Operacni program Zaméstnanost

U

Ufad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXXX XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXXXXXX
Telefon: XXXXXXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXXX
Pracovni zkuSenosti:
Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXXX XXXXXXXXX

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni

naplné/

JS Dent soft s.r.o.
Brno- veveri 456/9, 602 00 Brno-stfed
XXXX

XXXXXXXXX




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Provozni manager
Brno- veveri 456/9, 602 00 Brno-stfed

40 hodin tydné, 12 mésicl

Ekonomické vzdélani

Marketing, management, komunikace a prace s klienty

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, s evidenénim
systémem a agendou firmy. Seznameni s BOZP, Vyfizovani
administrativnich dkond, pfiprava a obstaravani podkladi ci
potifebnych dokument(l. Fakturace, vyfizovani korespondence,
komunikace se zdkazniky. Vedeni chodu recepce.

Osvojeni si odbornych kompetenci a nové praktické
dovednosti, sezndmeni se softwarem, vytvareni reklam a
nabidek, propagace softwaru, fakturace, objednavky.

Datum vydani prilohy:
20.5.2017, 20.8.2017,
20.11.2017, 31.1.2018

Nazev prilohy:
Pfiloha €. 1 Pribézné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 2 Zavéreéné 31.1.2018
hodnoceni absolventa
Pt¥iloha ¢. 3 Osvédceni o 31.1.2018

absolvovani odborné praxe




Priloha: Reference pro 31.1.2018
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pred
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiZ pred podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Seznameni se BOZP. Orientace ve firmé. Interni
Unor2017- Skoleni. Sezndmeni se s provoznim a evidencnim 3 mésice -—-
duben 2017 systémem a agendou firmy. Sezndmeni se

s klientelou firmy. Chystani podklad( pro tvorbu

nabidek. Oslovovani potencionalnich zajemcl o

software ,,Moje zubni laboratoi”. Komunikace

s dodavateli. Prace s office-vytvareni seznama,

kontaktnich formulart, informacnich letaka,

cenika.

Sezndmeni se softwarem ,,Moje zubni laborator”
Kvéten2017- Osvojeni si odbornych kompetenci. 3 mésice -
cervenec2017 Zaskolovani se v administrativnich ikonech, jako

jsou fakturace, korespondence, tvorba dokument(

a podkladd pro stavajici firemni klientelu.

Spoluprace s Facebookem, Googlem pro propagaci

softwar( a firmy. Zaskoleni v programu

Smartemailing a jeho vyuzivani pro zlepseni

efektivity prace.

Tvorba nabidek, fakturace. Tvorba obchodnich a
Srpen 2017-  financnich plan{ podniku-nabidky, Skoleni 3 mésice -
fijen2017 softwar(l, propagace softwar(. Jednani s

obchodnimi partnery. Prace na webu. Vyhledavani

potenciondlnich zdkaznik( na webu. Vytvareni

databaze potencionalnich zakaznikd. Vytvareni

cenovych kalkulaci. Pouzivani programu

Smartemailing.

Tvorba marketingovych strategii. Prlzkum trhu-
Listopad konkurence na ¢eském, polském, rakouském, 3 mésice ---
2017- slovenském a némeckém trhu. Personalistika-
leden2018 vytvoreni obchodniho tymu. Obchodnik pro polsky

trh, némecky trh, ¢esko-slovensky trh a obchodnik

pro anglicky mluvici zemé. Vybér obchodniho

zastupce na technickou podporu pro zahranicni




trh. Vyuzivani Smartemailingu. Podpora webu.
Vytvareni textd na web. Vytvareni prezentaci ke
Skoleni a k propagaci softwaru ,, Moje zubni
laborator”.

Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni: 20.5.2017, 20.8.2017, 20.11.2017, 31.1.2018

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,,Zavérecné
hodnoceni“ 31.1.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Yo 117111 o USRS NG
(jméno, pfijmeni, podpis)




