SMLOUVA O VEDENI MZDOVE AGENDY

Objednatel: Matefska $kola Narodni se zaméfenim na ranou péci
adresa: Narodn{ 416737, Praha 1, PSC 110 00
IC: 63832925

Zastoupena: T el AR Pl P Rk M I e P

P AR R
Dodavael: trena Schejbalova
adresa; s B T o APt R,
i s
Pl e o
oy e ,.__-_;'_;

A e N oL R

Jzavirgji tuto smlouvu:
l.
Piedmét smlouvy

1.1 Zpracovani komgletni personalnt a mzdové agendy objednatele v souladu se Zakoniker prace a ostatnimi obecné
z&vaznymi pravnimi piedpisy

Ih.
Obsahova napli piedmétu smlouvy a povinnosti dodavatele

Napli povinnosti dodavatele je nasledujisi:
2.1 Zpracovani mezd
- dle pfedanych pokynl zpracovavat podklady pro pracovni smiouvy

- zpracovavat veskeré mzdy X vyplatam
- véstmzdové listy

- zpracovavat a odevzdavat vykazy na spravu sociélnino zabezpedeni a zdravotnim pojisiovnam

- zajistovat spravné uplatiiovani v§ech zakonnych slev na dani a dafiovych bonust
- zpracovavat nahrady mezd v pfipadé pracovnich neschopnosti zamésthanci

- odevzdavat podkiady pro vypiaceni nemocenského pojisténi na spréavu secidlniho zabezpeceni

- vystavovat potvrzeni ¢ zdanitelnych pfijmech

- vystavovat potvrzeni o vydéiku pro dcely zaméstnancu (spofitelny, soudy, apod.)
- zajistovat piihiasky a odhlasky pracovnikd k pojisténi

- evidovat Eerpani dovolené

- vést osobni evidenci zaméstnancil

- provadét roéni zGstovani gané

- vystavovat potvrzeni o délce zaméstnani

- vykazy MSMT, P104,... + statistické vykazy na vyZadani Statistickeého Ufadu
- zastupovani organizace pfi kontroldch pojistoven a PSSZ

- propoéty ndhradniho plnéni pro vyroéni vykaz Ufadu prace

- rozpis mezd a daldi mzdové podklady pro tG&etni Skoly

- zpracovani mezd dle zdroiG financovani

M.
Povinnosii objednatele

3.1 Pfedavat dohodnutym zplsobem bezprostiedng, nejpozdéji co 10 kalendafnich dndl po skonCeni kalendarnino mésice
podklady pro mésiéni zpracovani mzdové agendy.

3.2 Nejpozdéji do 5 précovnich dn( predavat dohodnutym zpsobem podklady pro piihlaseni novych zaméstnancd nebo od



hlagen; zaméstnanct z evidence spravy sociéiniho zabezpeteni a zdravotni pojistovny

1\
Odpovédnost dodavalele

4.1 Dodavatel odpovida za spravaos: provadénych operaci a ostatnich pract a ¢innosti i za spravnost vykaz( a podkladii
statistickych hladeni

4.2. Dodavatel se zavazuje zachovavat migenlivost o viech skutecnosiech tykajicich se cbjednatele a jeho Cinrosti p nichz
Se dozvédél v souvislosti s plnénim &innosti a praci pro objednatele dle této smlouvy a to i po skonéeni jejiho trvani

V.
Cenova ujednani

5.1 Mésiéni odména dodavatele je sjsdnana vzajemnou dohodou a Gini 15 000.- K& / mésic, slovy: patnacttisic korun.
V této odméné jsou zahrnuty vSechny b&Zné rezijni naklady dodavateie.

5.2 Sjednana odména je splatna vzdy nejpozdéji do 14. dne po datu vystaven: faktury za pfislusny kalendaini mésic na Gcet
dodavatele.

V.
Dal$i ujednani

6.1 Tato smlouva se uzavira ode dne podpisu smiouvy na dobu neurcitou s 3 mésiéni vypovédri lhitou, kiera pocina bézet
prvého dne nasledujiciho mésice od data doruéeni vypovédi. Dodavatel zahaji svou &innost zpracovarim mezd za mesic
prosinec 2020

6.2 Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou exemplafich, kdy kazda strana obdrZi jedno vyhotoveni.
6.3 Smlouvu Ize ménit & dopliovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma stranami.

6.4 Ostatni vztahy vypiyvajici z teto smiouvy se Fidi zejména obchodnim a obanskym zakonikem.

6.5 Smluvni strany prohladuji, Ze si tuto smiouvu pfed jejim podpisem precetiy, ze byla uzaviena po vzajemném projednan a
z jejich vyslovné, vazné a svobocné vile, nikoliv pod nétiakem a v tisni €i za nevyhodnych pedminek, coz potvrzuji svymi

podpisy.

Nedilnou soucasti télo smiouvy je dodatek k vedeni mzdové agendy - GDPR.

V Praze dne 1.12.2020
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