Mandatni smlouva
na zpracovani mezd

1. Smluvni stany

Mandant:

Zakladni Skola Prerov, Travnik 27

Travnik 27, 750 02 Pferov

Zastoupena feditelkou Mgr. Marii Mifkovou
IC: 45180091

a

Mandatar:

Helena Smétalova
Velka Dlazka 319/25
750 02 Prerov

IC: 41384539

2. Pfedmét smlouvy

2.1. Tato smlouva upravuje veskeré vztahy, které souviseji s povétenim mandatare
mandantem ke zpracovani mezd a s tim souvisejicim zpracovanim osobnich idaj.

2.2. Mandataf se zavazuje pro mandanta zpracovavat mzdy z podkladu, které jsou v souladu
S pravnimi normami, a t0 Gpln¢, pritkaznym zptisobem a spravné tak, aby zpracovani vérné

zobrazovalo skute¢nosti, které jsou jeho predmétem.
Mzdové zpracovani zahrnuje:

- vypocet platu, jeho sloZek a nadhrad platu zamé&stnanct

- vypoCet odvodu socidlniho pojistného na pfisluSnou OSSZ, zpracovani

piehledu
- zpracovani podkladil pro vypocty davek nemocenského pojisténi

- predavani Zadosti zaméstnancli o davky nemocenského pojisténi na okresni

spravu socidlniho zabezpeceni
- vypocet nahrady platu za prvnich 21 dni pracovni neschopnosti
- vypocet ndhrad za ztratu na vydelku po dobu pracovni neschopnosti

- vypocet a odvody zdravotniho pojisténi na pfislusné zdravotni pojiStovny,

zpracovani piehleda

- podklady pro pfihlaSky a odhlasky na zdravotni pojiStovny a okresni spravu

socialniho zabezpeceni

- vypocet dan¢ zalohové, nebo srazkové dané€ z pfijmu fyzickych osob ze zavislé

¢innosti, mési¢ni odvody
- zpracovani ro¢niho zuctovani dané u poplatnikl



- vystavovani Potvrzeni o zamé&stnani a dalSich dokladi pti ukonéeni pracovniho
pom¢éru zaméstnance

- zpracovani mésicni uzaveérky ptislusnych sestav pro ucetnictvi

- vyhotoveni pfevodnich piikazii s odvody za organizaci a pfevod vyplaty
zamé&stnancl nebo zpracovani média pro predani penéznim ustaviim (sbérny
ucet).

- zpracovani ro¢nich evidenc¢nich listli diichodového zabezpeceni, evidenéni listy
u ukoncenych pracovnich pomért, evidencni listy u Zzadosti o davky
dichodového pojisténi

- podklady pro ro¢ni vyac¢tovani dani srazkové a zalohové za organizaci

- zpracovani podkladii pro plnéni povinného podilu ob¢anti se ZPS na celkovém
poctu pracovnikil

- potvrzovani piijmi pracovnikli pro davky statni socidlni podpory, soudy,
penézni Ustavy

- zpracovani a archiv ro¢nich mzdovych listd,

- podklady pro resortni statistiky, vykazy a rozbory — tfidéni sestav podle zdrojii
financovani (vetné vykazu P1-04)

- poradenska ¢innost v oblasti mezd a personalistiky

- pololetni Setfeni ISP

- zastupovani pii kontrolach

2.3. Pti provadéni vySe uvedenych ¢innosti je mandatar povinen se fidit pokyny mandanta —
feditele nebo povéreného pracovnika pravniho subjektu.

2.4. Mandatat neodpovidé za chyby, které byly zpisobeny mandantem, zatajenim skutecnosti
rozhodnych pro zpracovani podkladi at” jiz iimyslné nebo neumyslné tak, ze doslo ke
zkresleni stavu. Mandatar dale neodpovida za vady, které byly zpisobeny pouzitim podklada
predanych mu ke zpracovani mandantem v ptipad¢, ze mandatat ani pti vynalozeni odborné
péce nevhodnost téchto podkladii nemohl zjistit nebo na né mandanta upozornil a ten na jejich
pouziti trval.

2.5. Mandant je povinen predkladat podklady pro zpracovani prubézné, tiplné a jednoznacné,
Vv pisemné formé, nepoZadovat zpracovani podkladi, které jsou v rozporu s pravnimi
normami. Pokud nebudou tyto podminky splnény, ma mandatét pravo netplny podklad nebo
podklad, ktery je v rozporu s pravnimi normami upravujicimi oblast mzdovych a personalnich
sluzeb, nezpracovat.

3. Cena

3.1. Cena se sjednava ve vysi 135,- K¢ za zpracovani jednoho osobniho ¢isla za mésic.
Vyskytnou-li se béhem provadéni praci neptedpokladané skutecnosti nebo pokud budou
pozadovany viceprace, bude cena vzajemnou dohodou smluvnich stran upravena pisemnym
dodatkem k této smlouvé.



4. Cas pInéni

4.1. Podklady ke zpracovani mezd budou pireddvany mandantem pribézne, kompletni
podklady budou piedany nejpozdéji k poslednimi dni v mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji.

4.2. Vysledky zpracovani budou mandataiem zaslany mandantovi nejpozdé&ji desatého dne
vV mésici nasledujicim po mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji.

4.3 Vyplatni termin mandanta pro vyplatu mezd zaméstnanci je 14. den v mésici.

5. Fakturace a platebni podminky

5.1. Fakturace za provedené sluzby bude provadéna mési¢né a splatnost se stanovuje na
14 dnli ode dne vystaveni faktury.

5.2. V ptipad€ prodleni mandanta s platbou je mandatat opravnén uctovat Grok z prodleni
dle natizeni vlady ¢. 142/1994 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Pokud mandataf nesplni fadné nebo vcas své povinnosti podle ¢l. II. této smlouvy, vyhrazuje
si mandant pravo na sniZeni jeho odmény v zavislosti na charakteru a zdvaznosti nesplnéni
stanovenych povinnosti.

6. Zvlastni ujednani

6.1. Tato ¢ast smlouvy upravuje rezim ochrany osobnich tdaji ve smyslu zakona
¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udajii a zméné nékterych zakont, jmenovité § 6
citovaného zékona.

6.2. V souladu s vyse uvedenym zakonem se v bod¢ 6 této smlouvy nahrazuje mandant
pojmem spravce a mandatai pojmem zpracovatel.

6.3. Zpracovatel je povinen zabezpec€it fadnou ochranu prevzatych podkladi ptfed zni¢enim,
znehodnocenim, zneuZzitim nebo ztratou. Zpracovatel neni oprdvnén bez souhlasu spravce
predavat udaje v jakékoliv formé jinym osobam neZ povéfenym spravcem pro jejich pievzeti.
Nosice dat v¢etné zpracovanych tidaji budou zpracovatelem archivovany v souladu

S ptislusnymi pravnimi pfedpisy.

6.4. Zpracovatel ma vytvoreny dostatecné technické a organiza¢ni podminky k zajisténi
ochrany osobnich udaji pted jejich zneuzitim.

6.5. Zpracovatel je opravnén ukoncit zpracovani osobnich udaji jestlize zjisti, ze spravce
porusuje povinnosti, které jsou mu ulozeny zakonem ¢. 101/2000 Sb.

6.6. Spravce je povinen predavat zpracovateli pouze pravdivé a pfesné udaje, které ziskal
Vv souladu se zékonem ¢. 101/2000 Sb.



7. Zavéreéna ustanoveni

7.1. Smlouva nabyva u¢innosti dnem 1.1.2013 a uzavira se na dobu neuréitou. Je vyhotovena
ve dvou stejnopisech, z nichz jeden obdrzi mandant a jeden mandataf. Smlouva muze byt
ménéna pouze pisemnymi dodatky po vzéjemné dohodé ticastnikd.

6.2. Mandant muze tuto smlouvu kdykoli pisemné vypovédét. Vypovédni lhita ¢ini 6 mésica
a poc¢ind bézet od prvého dne mésice nasledujicim po doruceni vypovedi.

6.3. Mandatai mtize smlouvu pisemné vypoveédét s ptlrocni vypovédni lhiitou, kterd pocina
bézet od prvého dne mésice nasledujicim po doruceni vypovedi.

V Pierové dne: 17.12. 2012

za mandanta mandataf
Mgr. Marie Mitkova Helena Smétalova
feditelka Skoly



