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Smlouva o vedeni mzdového ucetnictvi

Smluvni strany

Flux spol. s r.o.

Zastoupena: Ing. Zuzana Kolarova, Csc., prokuristka

Se sidlem: Musilkova 13/167, 150 00 Praha 5

IC: 16979613

DIC: CZ16979613

Bankovni spojeni: XXXXXXXXX

Cislo Gétu: XXXXXXXXX

zapsana dne 18.11.1991 do obchodniho rejstfiku vedeného u Méstského soudu v Praze, spis.
zn. C 5167

(dale téz "Dodavatel")

Regionalni dotacni kancelar, prispévkova organizace
Zastoupena Ing. Vaclavem Chytilem, feditelem

Se sidlem: Zborovska 81/11, 150 21, Praha 5

Kontaktni adresa: Karlovo nam 313/8, 120 00 Praha 2

IC: 06024742

Bankovni spojeni: PPF banka, a.s., Evropska 2690/17, Praha 6
Cislo u¢tu: 2023140005/6000

(dale téz "Klient")

Clanek I.
Pfredmét smlouvy

Predmétem smlouvy je vedeni mzdového uUcetnictvi Dodavatelem pro Klienta v souladu s
obecné zavaznymi pravnimi predpisy v nasledujicim rozsahu:

1. Vedeni uplné a dle okamiZitych zmén aktualizované evidence jmen zaméstnancl
Klienta, jejich adres, bankovnich spojeni, jakoZ i vSech dokument( vztahujicich se
k vypoctu mzdy na zakladé predanych podklad( od Klienta.

2. Vypocet hrubé a Cisté mzdy zaméstnancl Klienta, vypocet ddvek nemocenského
pojisténi a ndhrad mezd.



10.

11.

Vypocet zdkonnych srazek (dan z pfijma véetné dané vybirané srazkou, pojistné na
socialni zabezpeceni a verejné zdravotni pojisténi) a individudlné pozadovanych
srazek ze mzdy (nafizené exekuce a dal$i dohody o srazkach).

Vedeni mzdovych listl zaméstnanci Klienta.

s

Zohlednéni zmén zdravotnich pojistoven u zaméstnanct na zakladé predanych
podkladu.

Vystavovani platebnich pfikazi formou elektronického vystupu do banky na mzdy
zaméstnancl a prikazl Klienta na zalohy dané z prijmu, odvodU pojistného na socialni
zabezpeceni a verejné zdravotni pojisténi a odvod(l zakonného pojisténi za Skodu pfi
pracovnich Urazech a nemocich z povolani.

Roc¢ni zuctovani zdloh dané z prijma fyzickych osob ze zavislé Cinnosti jak za firmu, tak
v pfipadé, Ze pracovnik pozada o vyuctovani, i za zaméstnance, eventualné vystaveni
potvrzeni o zdanitelnych pfijmech zaméstnancim, ktefi nepozadaji o ro¢ni zactovani
dané.

Vedeni evidencnich listh dlichodového pojisténi.

Zpracovani predepsanych vykaz( v oblasti socialniho zabezpeceni, zdravotniho
pojisténi, vykazl pro FU a vykaz(l o praci pro organy statistiky, ZPS pro UP (kromé
prihlasek a odhlasek na zdravotni a socialni pojisténi).

Zpracovani podklad( pro ucetnictvi Klienta, ve vzajemné dohodnutém rozsahu.
Pfiprava podklad(i a asistence u Klienta pfi jednanich (kontrolach) se Spravou
socialniho zabezpeceni, zdravotnimi pojistovnami, FU a orgdny statistiky.

Seznam preddavanych sestav pro Klienta:
mzdova rekapitulace za firmu,

hromadné prikazy za zaméstnance, odvody, (vC. Kooperativy) za firmu — elektronicky
na médiu,

sestavy (rekapitulace) zdravotniho pojisténi za zaméstnance a firmu,
formulare pro zdravotni pojistovny za firmu,
sestavy (rekapitulace) socidlniho pojisténi za zaméstnance a firmu,

prehled o vysi pojistného a vyplacenych davkach pro spravu soc. zabezpeceni za
firmu,

prehled nemocenskych davek za celou firmu,
vyplatni pasky fazené abecedné za firmu,
vypocet povinného podilu,

sestava Cerpani socidlniho fondu (mési¢ni sestava, druh plateb ze socidlniho fondu
bude definovan na zakladé vzajemné dohody).
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Clanek I1.
Povinnosti Dodavatele a odpovédnost za provedené prace

Mzdové Ucetnictvi bude Dodavatel zpracovavat pomoci programu FLUXPAM 5.

Dodavatel se zavazuje vést Ucetnictvi Klienta v rozsahu ¢l. I. z pisemnych podklad
preddvanych Klientem Dodavateli vidy k 3. dni v mésici v kanceldfich Dodavatele.
V pfipadé, Ze 3. den prfipadne na vikend, pak budou podklady predany nasledujici
pracovni den po vikendu.

Dodavatel se zavazuje zpracované mzdy Klienta vidy po zpracovani mezd v
jednotlivych mésicich predat Klientovi (kontaktni osobé) v kancelatich Regionalni
dotacni kanceldre, nejpozdéji do tfi pracovnich dni od terminu uvedeného
v predchozim odstavci.

Dodavatel nese odpovédnost za pendle a dalsi pfipadné Skody, které Klientovi vznikly
v souvislosti s plnénim predmétu této smlouvy a byly prokazatelné zplsobené
Dodavatelem.

Dodavatel je povinen zachovat vSsechny dokumenty a informace, které mu Klient
preda v souvislosti s plnénim této smlouvy, v naprosté tajnosti.

Dodavatel prevezme potifebné podklady pro zpracovani mezd o zaméstnancich
Klienta v soucinnosti s Klientem (jedna se napf. o pracovni smlouvy, mzdové vyméry,
danova prohlaseni zaméstnancll, potvrzeni o studiu, potvrzeni invalidity atd.).
Veskeré nasledujici zmény dat bude Klient predavat zplsobem sjednanym v této
smlouvé.

Clanek III.
Povinnosti Klienta

Klient je povinen k zajisténi Cinnosti Dodavatele poskytnout Dodavateli veSkerou
potrebnou soucinnost pfi plnéni jeho zavazk( vyplyvajicich z této smlouvy. Klient je
proto povinen zejména v dohodnutych terminech (viz. ¢l. II.) setfidit vzajemné
sjednanym zplsobem (abecedné) a predavat kontaktni osobou Dodavateli vsechny
potfebné podklady k provadéni dohodnutych praci (po provedeni kontroly vécné a
formalni spravnosti vSech podkladi), jedna se zejména o osobni dotazniky, pracovni
smlouvy, potvrzeni o zaméstnani, vyplnéné prohlaseni k dani z pfijmu, mzdové
vyméry, potiebna potvrzeni u pracujicich dichodct, podklady pro srazky, dovolenky,
platné doklady pro placené davky nemocenského pojisténi, podklady pro cerpani
FKSP.

Klient je povinen uhradit véas dohodnuté odmény za provedené price na zakladé
faktur vystavenych Dodavatelem.

Klient je povinen okamzité, jakmile k rozhodné skutecnosti dojde, pisemné
informovat Dodavatele o datu, kdy byla zaméstnanci ¢i zaméstnavateli dorucena



vypovéd' z pracovniho poméru nebo dohody o pracovni Cinnosti, ¢i byla uzaviena
dohoda mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem o rozvdzani pracovniho poméru
nebo o zruseni dohody o pracovni ¢innosti nebo o datu, kdy byl zaméstnavatel nebo
zameéstnanec vyrozumén o zruseni pracovniho poméru ve zkuSebni dobé, pro ucely
uplatfiovani slev na pojistném na socialni zabezpeceni.

Clanek IV.
Cena praci a zptisob fakturace

Za prace v rozsahu uvedeném v ¢l. |. je Klient povinen hradit Dodavateli po dobu
platnosti této smlouvy pausal 4 625 K& mési¢né. Tento pausadl zahrnuje prace na
zpracovani agendy do 25-ti osob véetné. Zpracovanim agendy pracovnika se rozumi,
Ze pracovnikovi bude v daném meésici zuctovana nékterd mzdova slozka (a to i po
ukonceni pracovné pravniho vztahu, pokud vznikne takova potreba).

Za ostatni prace provadéné Dodavatelem v souvislosti s pracemi obsazenymi v této
smlouvé uhradi Klient Dodavateli odménu odpovidajici ¢astce 500 K¢ za kazidou
zapocatou hodinu prace (jednd se zejména o setfidéni dokladl provadénych za
klienta, dale napr. zpracovani statistik, vystavovani potvrzeni o ptijmech pracovnik(,
zastupovani klienta pfi kontroldch ZP a SSZ apod.).

Vyse uvedené castky jsou bez DPH, faktury na né vystavené Dodavatelem (se
¢trnactidenni splatnosti) budou tuto dan obsahovat. Fakturovdano bude Dodavatelem
po odvedeni prace.

Pfi nedodrzeni terminu splatnosti zaplati Klient Dodavateli penale ve vysi 0,05 % z
Castky nalezici Dodavateli za kazdy den prodleni.

Pfi nedodrZeni terminu predani zpracovani mezd dle ¢l. Il poskytne Dodavatel
Klientovi slevu z ceny ve vysi 2 % za kazdy den prodleni.

Clanek V.
Ochrana osobnich udaju

Dne 25. kvétna 2018 vstoupila v ucinnost nova pravni uUprava oblasti ochrany
osobnich Udaja — nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tudaji a o
volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale téZ ,Nafizeni
GDPR“).

Regiondlni dotacni kanceldr, pfispévkova organizace, je na zakladé ¢lanku 4 odst. 7
Nafizeni GDPR spravcem osobnich udaju.

Zameéstnanci Regionalni dotacni kanceldre, prispévkové organizace, jsou na zakladé
¢lanku 4 odst. 1 Narizeni GDPR subjekty udajd, s jejichz osobnimi udaji Regionalni
dotacni kancelar naklada na zakladé existujicich smluvnich pracovnépravnich vztaha.
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4. Dodavatel je na zakladé ¢lanku 4 odst. 8 Narizeni GDPR zpracovatelem osobnich
Udaja, které zpracovdva na zdkladé uzaviené smlouvy pro Regionalni dotaéni
kancelar, pfispévkovou organizaci.

5. Nezbytnym predpokladem pro vykon téchto sjednanych sluzeb je poskytovani
podkladl (fyzickych a elektronickych dokumenta) Klientem Dodavateli. Tyto podklady
obsahuji osobni udaje jednotlivych zaméstnanci Klienta relevantni pro vykon
sjednané agendy.

6. Osobni udaje obsazené v poskytovanych podkladech zahrnuji zejména tyto osobni
udaje zaméstnancu Klienta:

- jména a pfijmeni,

- rodna pfijmeni,

- podpisy,

- rodna disla,

- data a mista narozeni,
- adresy,

- Udaje o praxi,

- Udaje o vzdélani,

- platova zarazeni,

- rodna Cisla déti,

- Cisla obcCanskych prikazu,
- zdravotni pojistovny,
- bankovni Ucty.

Clanek V1.
Pravidla ochrany osobnich udaja

1. Dodavatel prohlasuje, Ze disponuje odpovidajicim organizacni a technickym
zabezpecenim tak, aby zpracovani osobnich udajl pro Klienta splfiovalo pozadavky
Natizeni GDPR.

2. Dodavatel se zavazuje o predanych osobnich udajich zachovavat mléenlivost po dobu
trvani smluvniho vztahu i po jeho skonéeni. Dodavatel zajisti zdvazek miéenlivosti ve
vztahu ke vSem osobam, které pti plnéni smlouvy budou mit k osobnim udajim
pristup, s vyjimkou pfipadd, kdy se na tyto osoby jiz vztahuje zdkonnd povinnost
mlcenlivosti.

3. Dodavatel nesmi do zpracovani osobnich Udaj zapojit Zddné dalsi zpracovatele bez
pfedchoziho pisemného povoleni Klienta. Dodavatel nema prdvo predané osobni
Udaje preddvat do tretich zemi.

4. Doba trvani zpracovani osobnich udajl je dana trvanim smlouvy mezi Klientem a
Dodavatelem. Dodavatel v souladu s rozhodnutim Klienta vSechny osobni Udaje bud
vymaze, nebo je vrati Klientovi po ukonéeni poskytovani sluzeb spojenych se



zpracovanim, a vymaze existujici kopie, pokud pravni normy nepozaduji uloZeni
danych osobnich udaja.

Povaha a ucel zpracovani osobnich Udaju jsou dané predmétem smlouvy mezi
Klientem a Dodavatelem, tj. zpracovani mzdového ucetnictvi, a dodavatel nem3d
pravo svérené osobni Gdaje pouZit k jakymkoliv jinym ucelim.

Dodavatel se zavazuje pro zpracovani predanych osobnich udajl pfijmout vSechna
opatreni pozadovand podle ¢lanku 32 Natizeni GDPR, zejména realizovat vhodnd
technicka a organizacni opatreni pro zajisténi bezpecnosti osobnich udaju.

Dodavatel je povinen byt Klientovi ndpomocen prostiednictvim vhodnych
technickych a organizacnich opatreni, pokud je to mozné, pro splnéni Klientovy
povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektu udaju.

Dodavatel je povinen byt Klientovi ndpomocen pfi zajistovani souladu s povinnostmi
podle ¢lank( 32 az 36 Narizeni GDPR, a to pfi zohlednéni povahy zpracovani a
informaci, jez ma Dodavatel k dispozici.

Dodavatel poskytne Klientovi veSkeré informace potifebné k doloZeni toho, Ze byly
splnény povinnosti stanovené v Nafizeni GDPR, a umozni audity, véetné inspekci,
provadéné Klientem nebo jinym auditorem, kterého Klient povéfil, a k témto auditiim
prispéje.
Clanek VIL.
Zavérecna ustanoveni

Kazda ze smluvnich stran muze od smlouvy odstoupit okamZzité v pfipadé hrubého
poruseni povinnosti druhé smluvni strany. Narok na ndhradu skody tim neni dotcen.

Smlouvu je mozno dopliiovat pouze pisemnou formou se souhlasem obou smluvnich
stran v podobé dodatk( k této smlouvé.

Kazda smluvni strana se zavazuje bezodkladné informovat stranu druhou o vSech
okolnostech, které ohrozi nebo znemozni plnéni zavazk( vyplyvajicich z této smlouvy
a dohodnout opatreni k jejich odstranéni.

Pro zpracovani byly stanoveny za smluvni strany nasledujici kontaktni osoby:
za Klienta: XXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXXX
za Dodavatele: XXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXXX

Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou od 1. 1. 2021 s vypovédni lhGtou dvou
mésicu s vyjimkou pripad( dle odst. 1 tohoto ¢lanku. V pripadé podani vypovédi ze
strany Dodavatele béhem posledni tretiny kalendafniho roku ma Klient pravo
pozadovat po Dodavateli zpracovani ro¢niho zuctovani zaloh na dani z pfijmu ze
zavislé Cinnosti a funk¢nich pozitk( zaméstnancu za kalendarni rok.

Dodavatel je ve smyslu ustanoveni § 2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkonu (zakon o financ¢ni kontrole),
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ve znéni pozdéjsich predpisd, osobou povinnou spoluplisobit pfi vykonu finan¢ni
kontroly provadéné v souvislosti s Uhradou zboZi nebo sluzeb z verejnych vydajl
nebo z verejné finanéni podpory.

7. Dodavatel je povinen uchovavat veskeré originalni dokumenty souvisejici s realizaci
zakdzky po dobu uvedenou v zavaznych pravnich predpisech upravujicich oblast
zadavani zakazek, nejméné vsak po dobu 10 let od finan¢niho ukonceni zakazky. Po
tuto dobu je Dodavatel povinen umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly
provést kontrolu dokladd souvisejicich s plnénim smlouvy.

8. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz Klient obdrzi jedno vyhotoveni a
Dodavatel obdrzi jedno vyhotoveni.

9. Klient i Dodavatel souhlasi se zverejnénim obsahu Smlouvy v souladu s pravnimi
predpisy, zejména zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv. VloZeni Smlouvy do
Registru smluv provede Klient.

10. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran, a Ucinnosti
dnem 1.1.2021.

V Praze dne 2020 V Praze dne 2020

za Dodavatele za Klienta



