
ROZSAH A ČETNOST PRAVIDELNĚ PROVÁDĚNÝCH ÚKLIDOVÝCH PRACÍ 
 

 
 

Kanceláře, zasedací místnosti  
 

Denně: 
a) Vyprázdnění košů na odpadky včetně skartovaček a doplnění 

mikroténových sáčků do odpadkových košů a přesun odpadu na určené 
místo dle druhu odpadu  

b) Otírání povrchu stolů a ohmatů, urovnání nábytku 
c) Mokré vytírání tvrdých podlah a vysávání koberců na frekventovaných 

úsecích (na podatelně, sekretariátech a kancelářích ředitelů), ostatní 
plochy v případě znečištění 

d) Stírání prachu z vodorovných ploch nábytku a dalšího vybavení místností 
do výše 1,8m  
 

Týdně:  
a) Celkové vysátí kobercových ploch, mokré vytření tvrdých podlah 
b) Odstranění ohmatů a skvrn ze skel, zrcadel, dveří včetně prosklených 

ploch dveří a vnějších ploch nábytku. 
c) Čištění rohoží 

 
Měsíčně: 
a) Vlhké stírání prachu z parapetů oken (vč. meziokenních prostor) 
b) Otření drobných světelných zdrojů, např. stolních lamp 
c) Vysátí čalouněného nábytku 
 
Pololetně: 
a) Mytí dveří a zárubní 
b) Odstranění pavučin včetně obtížně dostupných míst, 
c) Celkové očištění a vyleštění nábytku a kancelářského zařízení vč. těch, ke 

kterým je obtížnější přístup (nábytek nad 1,8m, obrazy, police ap.) 
d) Vlhké stírání prachu z topných těles, 
e) Čistění stropních a nástěnných světelných zdrojů 

 
Ročně: 
a) Mytí a čištění oken a rámů (včetně případných mříží), žaluzií 
b) Mokré čištění koberců 

 
 

Chodby, schodiště, podesty a výtah 
Denně:  

a) Vyprázdnění nádob na odpadky (včetně skartovačů), doplnění sáčků do 
odpadových nádob, přesun odpadu na určené místo dle druhu odpadu 

b) Stírání prachu z vodorovných ploch nábytku a dalšího vybavení do výše 
1,8m,  

c) Odstranění ohmatů a skvrn ze skel a dveří 
d) Mokré stírání tvrdých podlah a vysávání koberců včetně madel a zábradlí 
e) Čistění kobercových čistících zón (rohoží) u vstupu do budovy – 

v podzimním a zimním období 
 

Týdně:  
a) Mytí prosklených částí vstupních dveří a prosklených stěn, dveří vedlejších 

vchodů a dělících dveří na chodbách a okna u podatelny, vyleštění zrcadel 
b) Odstranění prachu z parapetů v interiéru budovy 



c) Čištění kobercových čistících zón (rohoží) u vstupu do budovy – v jarním 
a letním období 

 
 
Měsíčně: 
a) Vysátí čalounění sedaček a židlí 
b) Omývání dveří a zárubní, vyleštění prosklených ploch dveří a stěn 

c) Dezinfekce madel zábradlí 
d) Mytí a stírání bočních schodišť, podest a mříží včetně všech zábradlí 

v budově 
 

Pololetně: 
a) Odstranění pavučin včetně obtížně dostupných míst 
b) Vlhké stírání prachu z topných těles 
c) Čistění stropních a nástěnných světelných zdrojů 

 
Ročně: 
a) Mytí a čištění oken, rámů včetně případných mříží a žaluzií  
b) Strojní čištění kobercových čistících zón (rohoží) 

 
Umývárny a toalety 

Denně:  
a) Vyprázdnění košů na odpadky včetně doplnění mikroténových sáčků do 

odpadkových košů a přesun odpadu na určené místo dle druhu odpadu 
b) Vyčištění baterií a umyvadel, omytí toaletních mís, pisoárů a bidetů včetně 

záchodového prkénka a mokré vytírání podlah  
c) Odstranění ohmatů a skvrn ze zrcadel  
d) Doplňování dodávaných hygienických prostředků 
e) Odstranění ohmatů ze dveří 

 
Týdně:  
a) Celoplošné omytí a dezinfekce umyvadel, sprchových koutů, pisoárů, 

toaletních mís a bidetů včetně záchodového prkénka a splachovadla 
b) Omytí klik a zařizovacích předmětů (zásobníků toaletního papíru, madla 

toaletní štětky) 
c) Vyleštění zrcadel  
d) Vyčištění obkladů a omyvatelných stěn 
e) Odstranění prachu z parapetů v interiéru budovy 
 
Pololetně: 
a) Dezinfekce podlah, obkladů a omyvatelných stěn   
b) Dezinfekce zařizovacích předmětů 
c) Omývání a dezinfekce dveří a zárubní, vyleštění prosklených ploch dveří a 

stěn. 
d) Vlhké stírání prachu z topných těles 
e) Mytí dveří, zárubní a klik 
f) Odstranění pavučin včetně obtížně dostupných míst 
g) Čištění stínidel dostupných světelných zdrojů 
  
Ročně: 
a) Mytí a čištění oken, rámů včetně případných mříží a žaluzií 
b) Vyčištění obkladů a omyvatelných stěn 

 
 
 
 
 



Kuchyňky 
Denně: 
a) Vyprázdnění košů na odpadky včetně doplnění mikroténových sáčků do 

odpadkových košů a přesun odpadu, na určené místo dle druhu odpadu 
b) Doplnění papírových ručníků do zásobníku (hygienických prostředků) 
c) Vyčištění baterií umyvadel a dřezů včetně obkladových ploch a pracovních 

ploch 
a) Mokré stírání podlahových ploch a celkové vysátí kobercových ploch  
 
 
Týdně: 
b) Odstranění prachu z parapetů v interiéru budovy 
c) Důkladné vyčištění a vyleštění baterií, dřezů, odkapových ploch, obkladů a 

omyvatelných stěn 
d) Omývání vnějších ploch zařízení - ledniček, mikrovlnných trub, myček 

apod. 
 

Pololetně:  
a) Vlhké stírání prachu z topných těles 
b) Celkové mytí kuchyňského nábytku 
c) Odstranění pavučin včetně obtížně dostupných míst 
d) Mytí dveří, zárubní a klik 
e) Čištění stínidel dostupných světelných zdrojů 

 
Ročně: 
a) Mytí a čištění oken, rámů včetně případných mříží a žaluzií 

 
Provozní místnosti (archivy a sklady) 

 
Čtvrtletně: 
a) Mokré vytírání všech tvrdých podlah a vysávání koberců 
b) Stírání prachu z volných regálů 

 
Ročně:  
a) Mytí oken a čištění žaluzií 
b) Čištění světelných zdrojů 
c) Odstranění pavučin 
d) Omývání dveří a zárubní 
e) Vlhké stírání prachu z topných těles 

 
Technologické místnosti 

 
Denně: 
a) Vyprázdnění nádob na odpadky (včetně skartovaček), doplnění sáčků do 

odpadových nádob, přesun odpadu na určené místo dle druhu odpadu 
 

Týdně:  
a) Mokré vytírání všech tvrdých podlah a vysávání všech ploch koberců  
b) Odstranění prachu z parapetů v interiéru budovy 

 
Ročně: 
a) Mytí oken a čištění žaluzií 
b) Čištění světelných zdrojů 
c) Mokré čištění koberců 
d) Setření prachu z topných těles 
e) Omývání dveří a zárubní 
 



Technické místnosti  
 

Čtvrtletně: 
a) zametení a mokré vytírání podlah. 

 
Ročně: 
a) mytí oken. 
 

Výtahy 
 

Denně: 
a) mokré vytírání tvrdých podlah nebo vysávání koberců,  
b) omytí madel.  
 
Týdně: 
a) vyleštění zrcadel a skel v prosklených dveřích, 
b) omývání obkladů, nerezových ploch či omyvatelných stěn. 

 


