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Smlouva o poskytovani bezpe¢nostnich sluzeb

Vyzkumny a zkusSebni letecky iustav, a.s.
se sidlem: Beranovych 130, 199 05 Praha -Letiiany
IC: 00010669, DIC: CZ00010669
zapsand v OR vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil B, vloZzka 446
zastoupena: Ing. Josef KaSpar, predseda predstavenstva
JUDr. Petr Matousek, ¢len predstavenstva
bankovni spojeni: Komer¢ni banka, a.s., &.u.
(dale jen ,,objednatel*)

REI s.r.o.

se sidlem : Prokopova 12/164, 130 00 Praha 3.
IC: 48593681, DIC : CZ48593681

zastoupenad : JUDr. Vladimir HruSecky, jednatel
bank. spojeni: Komeréni banka, a.s., .0/

(dale jen ,,bezpe¢nostni agentura®)

spole¢né dale jen ,,smluvni strany*
uzaviraji dle § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik tuto

Smlouvu o poskytovani bezpecnostnich sluzeb
(dale jen ,,smlouva®)

I Predmét smlouvy
1. Pfedmétem smlouvy je vzdjemnd uprava prdv a povinnosti smluvnich stran
pii zabezpecovani ostrahy majetku objednatele.

2. Bezpecnostni agentura se zavazuje zabezpeCovat ostrahu majetku dle dale dohodnutych
podminek a v souladu s poZadavky stanovenymi StrdZnim fadem, ktery je pfilohou & 1
smlouvy.

IL. Povinnosti bezpecnostni agentury

1. Bezpednostni agentura se zavazuje:

a) provadét ostrahu majetku fadné v souladu se smluvnimi podminkami, StriZnim f4dem
a pokyny objednatele;

b) zajistit ostrahu majetku kazdy kalendaini den v ¢asovém rozsahu 18,00 — 6,00 hod
dvéma pracovniky;

¢) provadet ostrahu majetku svymi pracovniky v jednotném pracovnim odévu (uniformé);

d) provadét ostrahu svymi pracovniky v hlavnim pracovnim poméru a bez sniZené
pracovni schopnosti;

€) zabezpecit, aby vSichni pracovnici zajistujici ostrahu, méli kvalifikaéni a osobnostni
predpoklady stanovené pro provadéni sluZeb objednatelem a téz dle pozadavkt




vyplyvajicich zplatné pravni upravy. Zejména budou bezpecnostni agenturou
proskoleni v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci a budou bezthonni. Tyto
skutecnosti je bezpeCnostni agentura povinna prokazat objednateli kdykoli v prubéhu
trvani tohoto smluvniho vztahu;

f) zajistit proskoleni pracovnikd tak, aby méli odpovidajici vystupovani a chovani;

g) zajistit, Ze pracovnici vykondvajici ostrahu nebudou v prib&éhu vykonu sluzby pod
vlivem alkoholu, ani jinych omamnych ¢ navykovych latek;

h) vylou¢it z provadéni ostrahy majetku kazdého svého pracovnika, ktery se dopusti
zavaZzného protipravniho nebo pro objednatele nepfijatelného jednani (napf. kradez,
umyslné zniceni véci, verbalni nebo fyzické napadeni zaméstnance objednatele ¢i jeho
klienta, zakaznika). V pfipadé& vylouceni pracovnika je bezpeénostni agentura povinna
opatfit bezodkladn¢ néhradu, tak aby vykon ostrahy nebyl omezen;

1) na zadost objednatele nahradit do 48 hodin kteréhokoliv ze svych pracovniki
provadejicich ostrahu pro objednatele;

j) zajistit provoz svého kontaktniho centra v nepfetrzitém provozu.

2. Bezpecnostni agentura v plné vysi odpovidé za Skodu, ktera byla pfi provadéni ostrahy
zplisobena objednateli ¢i tfetim osobam a to i prostiednictvim svych pracovnika.

3. Bezpetnostni agentura se zavazuje mit po celou dobu G¢innosti smlouvy uzavieno pojisténi
odpovédnosti za §kodu zplisobenou pii vykonu své ¢innosti nejméné ve vysi 5.000.000 K&.
Potvrzeni o pojisténi je bezpecnostni agentura povinna dolozit objednateli pfed uzavienim
smlouvy a déle kdykoli v pribéhu trvani tohoto smluvniho vztahu.

111. Povinnosti objednatele

1. Objednatel se zavazuje:
a) poskytnout potfebnou soucinnost s provadénim ostrahy, zejména v oblasti zaskoleni
pracovniki bezpe¢nostni agentury a pfi pfedavani informaci bezpe€nostni agentute;
b) proskolit zastupce bezpecnostni agentury v oblasti BOZP a seznamit jej s mistnimi
podminkami pro provadéni ostrahy majetku;

c) zaplatit bezpeCnostni agentuie za poskytnuté sluzby dohodnutou cenu na zakladé
faktury vystavené bezpe¢nostni agenturou v souladu s touto smlouvou.

IV. Platebni podminky

1. Cena za provadéni ostrahy majetku na zékladé této smlouvy je sjedndna v ¢astce -
za 1 hodinu provadéni ¢innosti jednim pracovnikem. K cené je pfipo¢itino DPH dle platnych
pravnich predpisu.

2. Cena je splatnd na zdkladé faktury vystavené bezpeénostni agenturou do 10. dne
kalendéiniho mésice nasledujiciho po mésici, za n&jz se uhrada provadi. Soudésti faktury je
prehled odpracovanych hodin.




3. Bezpetnostni agentura je opravnéna vystavit fakturu po odsouhlaseni rozsahu provadénych
praci odpovédnym zastupcem objednatele uvedenym v ¢lanku VIIL.1 této smlouvy.

4. Smluvni strany se dohodly na splatnosti faktury 14 dnti ode dne jejiho doru¢eni objednateli
bezhotovostnim pfevodem na ticet bezpednostni agentury.

5. V pfipadé, Ze objednatel obdrZi informaci o nespolehlivosti nebo o neplnéni danovych
povinnosti dle zdkona o DPH ze strany bezpecnostni agentury, bude objednatel faktury
Caste¢né hradit pfimo spravci dané.

V. Doba trvéni a ukonceni smlouvy

1. Ostraha majetku objednatele dle této smlouvy bude zajisténa v obdobi od 1.1.2021 do
31.12.2021.

2. Smlouva miiZe byt ukoncena na zékladé pisemné vypovédi s tHm&siéni vypovédni Thitou,
ktera pocina bézet prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd
doruéena druhé smluvni strang.

VI. Sankce
1. V pfipad€ poruSeni povinnosti bezpe¢nostni agentury dle tohoto ¢lanku se sjednava smluvni
pokuta ve vysi hza kazdé jednotlivé poruseni. Jedna se o pfipady:
- nedodrzeni Ihity vymény nezptisobilého pracovnika do 1 hod;
- nedodrZeni lhiity na odstranéni zjisténych nedostatki ve vykonu ostrahy;
- spanek pracovnika ostrahy ve sluZzb¢;
- vykon straZni sluzby pracovnika pod vlivem alkoholu;
- opusténi vykonu straZni sluzby pracovnika ostrahy;
- provadéni ostrahy pracovnikem, ktery neni v hlavnim pracovnim poméru u
bezpecnostni agentury nebo ma sniZzenou pracovni schopnost.

2. Uhrazenim smluvni pokuty neni dotéeno pravo objednatele na nadhradu $kody.

3. Bezpec¢nostni agentura mize poZzadovat irok z prodleni ve vysi -denné z dluzné castky
za kazdy den prodleni.

VII. Zachovani obchodniho tajemstvi a mléenlivost

1. Bezpecnostni agentura se zavazuje, Ze zachova obchodni tajemstvi (ve smyslu ustanoveni §
504 zikona ¢. 89/2012, obcansky zékonik) objednatele, které mu bude zp¥istupnéno, & o
kterém se v souvislosti s vykonem &innosti pro objednatele dozvi. Stejné tak se zavazuje
zachovat mlCenlivost ohledné divémych informaci ¢i obchodniho tajemstvi tykajicich se
tfetich osob, pokud stakovymi piijde do styku nebo mu tyto budou zpfistupnény v
souvislosti s ¢innosti pro objednatele.

2. Povinnost ml¢enlivosti se nevztahuje na informace, které musi byt predany tieti osobé za
ucelem plnéni podle této smlouvy nebo na zékladé platného pravniho pfedpisu.

3. V pfipadé nedodrZeni povinnosti micenlivosti dle tohoto ¢l. smlouvy se sjednéva smluvni
pokuta ve vysi I ka7dy jednotlivy piipad porugeni. Uhradou smluvni pokuty
neni dotéeno pravo objednatele na nahradu $kody.
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VII1I. Zavérecéna ustanoveni

. Ve veécech tykajicich se plnéni dle smlouvy jsou opravnéni jednat jménem objednatele:

. Ve vécech tykajicich se této smlouvy jsou opravnéni jednat jménem bezpeénostni agentury:

. Smlouvu je mozné ménit ¢i dopliiovat jen na zakladé pisemnych islovanych dodatki
podepsanych obéma smluvnimi stranami.

. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ kaZdd smluvni strana obdrZi po
jednom vytisku.

. Piilohy tvoii nedilnou soucast smlouvy.

. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a u¢innosti
Jjejim uvefeynénim v registru smluv. Objednatel se zavazuje tuto smlouvu zaslat spravci
registru smluv k uverejnéni prostfednictvim registru smluv v souladu a postupem dle zdkona
¢. 340/2015 Sb., o registru smluv a informovat bezpe¢nostni agenturu o nabyti u¢innosti této
smlouvy.

. Pokud by nékteré ustanoveni této smlouvy bylo neplatné nebo netéinné, neni tim dotéena

platnost nebo Uc¢innost ostatnich ustanoveni smlouvy. V takovém pfipadé se smluvni strany

dohodnou na nahrazeni ustanoveni znénim novym tak, aby se nové ustanoveni co nejvice
piiblizilo pfedmétu a ucelu ustanoveni piivodniho.

Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pfedetly, Ze souhlasi s jejim obsahem a Ze

nebyla uzaviena za jednostranné nevyhodnych podminek, na dikkaz &ehoZ pfipojuji své

podpisy.

Piilohy: ¢. 1 Strazni fad

V Praze, dne

REI s.ro,
Prokopova 12/164
130 00 Przha 3

Tel.: 222 7:2 725 Fax: 222 782 7
DIC CZ48533885 iCo 435935333
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Vyzkumny a zkusebni letecky ustav, a. s.
Beranovych 130, 199 05 Praha - Letfiany

STRAZNI RAD

bezpecnostni agentura

Cislo vytisku:
Il Cislo vydani: 4
Cislo zmény: 3
Pocet stranek: 10
Spravce: VTP
|| Platnost od: 1.1. 2021
Rozsah platnosti: Oddéleni VTP
[ Sekce Datum |Jméno / podpis
Zpracoval: 2000 26.11.2020 | P. Svatuska pote Svatutka St e
PFezkoumal: 2000 26.11.2020 | T. Vodrazka =
lSchvélil: 2000 26.11.2020 | T. Vodrazka e e

Tento dokument je dusevnim majetkem VZLU.
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Tabulka zmén a revizi:

Gislo Platnqst
zmépy/ Popis zmény / zaznam o provedeni revize Od:ér;;ze
revize provedena
2 Zména v bodu ¢.6 — evidence navétév a 6.2 vjezd vozidel.
3 Aktualizovany text v navaznosti na nové smérnice 20.10. 2020

Zvlastni ujednani:

Vsichni pracovnici bezpeénostni agentury jsou povinni podle tohoto pokynu
postupovat pfi vykonavani €innosti na vratnici VZLU + AERO. Kazdy pracovnik
bezpecnostni agentury obdrZi svij vlastni vytisk, aby jej mohl kdykoli pfi praci
pouzit.
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1. Uéel

Tento pokyn obsahuje pravidla pro organizaci a vykon sluzby ostrahy ve
Vyzkumneém a zkuSebnim leteckém Ustavu, a.s. (dale jen VZLU) v aredlu Praha —
Letiiany. Tento pokyn vedouciho oddéleni VTP plati pro vSechny pracovniky BA
vykonavajici ostrahu na tzemi VZLU.

2. Zkratky

BA — bezpeénostni agentura

EPS — elektricka pozarni signalizace

EZS - elektronicky zabezpecovaci systém

GR - generalni feditel

SM — smérnice

VR — vykonny feditel

TPO - technik pozarni ochrany

VTP - védeckotechnicky park

VZLU - Vyzkumny a zku$ebni letecky ustav, a.s.

3. Souvisejici dokumentace

SM-004 — Zabezpeé&eni pozarni ochrany ve VZLU
SM- 007 — Pohyb osob a vozidel v arealu VZLU
PV-VTP-3 — Elektronicky zabezpetovaci systém a elektricka pozami signalizace

4. Odpovédnosti a pravomoci
Odpovédnosti a pravomoci jsou uvedeny v textu.



Strana €. 5
§ e o Vydani €. 4

5. Ostraha VZLU

Ochranu majetku VZLU v aredlu Praha-Letiany zabezpeéuji zaméstnanci

recepce a ostrahy Gtvaru VTP a BA. VVykonem sluzby v recepci a vjezdové vratnici
zabezpecuji pohyb osob a vozidel dle platné smérnice, kontrolu uréenych budov,
kontrolu arealu VZLU, pinéni ukoli k zabezpe&eni pozarni ochrany dle platné
smérnice a zajidténi obsluhy EZS + EPS dle platného pokynu vedouciho VTP. Na
recepci hlavni vratnice je sluZba nepretrZita.

5.1. Povinnosti pracovnika BA

Pracovnik BA samostatné plini tkoly na ochranu majetku a zabezpedeni pozarni
ochrany. Je podfizen vedoucimu oddéleni VTP a TPO.

do sluzby nastupuje v€as, odpocinuty, upraveny a v uréeném odévu, ktery je
povinen nosit po celou dobu sluzby

pini ukoly, které vyplyvaji z platné smérnice pro pohyb osob a vozidel v arealu
VZLU a svym vystupovanim pfi plnéni povinnosti fadné reprezentuje VZLU a
pfipadné nedostatky fesi s vedoucim oddéleni VTP nebo TPO

zodpovida za to, Ze pii vykonu sluZby Z2adna osoba nebude do arealu VZLU
vpusténa, aniZ by byla zaevidovana v systému véetné mista navstévy

zodpovida za to, Ze pfi vykonu sluzby budou do arealu VZLU vpusténa pouze
vozidla, ktera budou zaevidovana do vjezdového sesitu véetné jména fidice,
mista navstévy a jména navstévované osoby

mimo provozni dobu VZLU provadi namatkovou kontrolu zavazadlového
prostoru vozidla pfijizdéjiciho a odjizdé&jiciho

vydava kli¢e jen osobam, které jsou k prevzeti opravnény a o vydeji + vraceni
vede stanoveny zaznam

zajistuje kontrolu uréenych budov, odemykani a zamykani budov v mimo
provozni dobu

kontroini obchiizky provadi pésky po osvétlenych a zpevnénych plochach dle
¢asového rozvrhu vbodé &7. Cas prichodu kolem kontrolniho mista
zaznamena do obchizkového snimace a pouZiva sluZebni telefon pro stalé
spojeni s recepci a pro pripadné pfivolani pomoci.

zajiStuje stalou obsluhu zafizeni EZS + EPS a pii vyhlaseni poplachu
postupuje dle pokynu — PV-VTP-3

zajistuje stalou obsluhu ohladovny pozaru a v pfipad® mimofadné udalosti
postupuje dle fadu ohlasovny poZaru

do strazni knihy zaznamenava vzniklé udalosti, prib&h strazni sluzby, pfedani
— pfevzeti sluzby a prostori i vybaveni

dale plIni ukoly dle poZzadavki oddéleni VTP

6. Evidence navstév a popis ¢innosti na jednotlivych stanovistich
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KaZda osoba, ktera pfichazi do arealu VZLU, musi byt po prokazani jména a
piijmeni zapsana do strazni nebo vjezdové knihy dle platné smérnice SM-007. BA
poskytne navstévé potifebné informace a upozorni na navstévni rad.

Pokud navétéva nebude moci prokadzat jméno a pfijmeni, nebude do VZLU
vpusténa a bude muset vyCkat na recepci. Obsluha recepce bude informovat
navstivenou osobu, aby se dostavila na recepci, kde probé&hne jednani s navitévou
nebo navstévu doprovodi pfi pfichodu a odchodu z arealu.

O navstévé vatsi skupiny osob (exkurze, Skoleni atd.) budou pracovnici BA
informovani oddélenim VTP.

6.1. Recepce - vstup osob, vydej kli¢d, informace

Sluzba na tomto stanovisti je nepfetrzitd. Recepce je uréena pro evidenci a
informovani navstév dle platné smérnice SM-007, vydej klicd, obsluhu telefonni
Ustfedny, obsluhu EZS + EPS a jako ohlasovna poZaru pro areal VZLU.

Cinnosti:
¢ kontrola a evidence osob dle platné smérnice — SM - 007
e evidence provoznich kli€h od budov a kli¢t se zvlastnim rezimem - dle bodu
¢.8
* obsluha telefonni Ustfedny

* sledovat Cinnost dochazkového systému a pfipadné poruchy ohlasit stfidajici
denni sméné

e poskytovat potfebné informace pro pohyb osob po arealu VZLU

e obsluha EZS a EPS dle PV-VTP-3, zapisovat a kontrolovat hladené udalosti,
pripadné poruchy ohlasit vedoucimu VTP nebo TPO

e obsluha recepce zajiStuje provoz ohlasovny pozaru na tel. 333, o udalostech
provadi zaznam do strazni knihy a dale postupuje dle fadu ohlagovny pozaru

e obsluha vjezdu na stranu AERO

6.2. Hlavni vratnice - vjezd vozidel

BA na tomto stanovisti eviduje vjizdé&jici vozidla a osoby do vjezdové knihy dle
platné smérnice SM-007. Sluzba na tomto pracovisti je v pracovnich dnech od 5,00
hodin do 20,00 hodin, v sobotu od 8,00 do 16,00 hodin, v nedéli od 8,00 do 15,00
hodin. Mimo tuto dobu jsou vrata vjezdu uzamcena a BA zaijisti obsluhu vrat na
pozadani a pfi prokazani opravnénosti k vjezdu nebo odjezdu vozidla. Pokud bude
muset BA opustit z provoznich divodii vjezdovou vratnici v dobé& mezi 18 hodinou
az 20 hodinou, tak budou uzaviena vjezdova vrata.

Cinnosti:
e evidence vozidel a osob dle platné smérnice — SM-007
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e vjezd vozidla povolen v piipadé, Ze vozidlo pfivazi objemny naklad, jede do
autoopravny nebo je k viezdu jiny ddvod

= evidence prijezdu vozidel do vjezdové knihy: vozidlo s pfidélenou
vjezdovou kartou — datum, €as vjezdu a odjezdu, Cislo (pismeno) a barva
karty, vozidlo bez pfidélené vjezdové karty — datum, ¢as vjezdu a odjezdu,
SPZ vozidla, jméno fidi¢e, pocet osob ve vozidle, jméno navétévované osoby
(firmy),

e osoba vjizdéjici v mimo provozni dobu VZLU, kterd& nema zelenou nebo
modrou vjezdovou kartu, ani vstupni kartu, musi prokazat jméno a pfijmeni a
vyCkat na pfitomnost navstévovaného nebo zastupce navstévované firmy.
Namatkova kontroia zavazadlového prostoru vozidla.

e vjezd rozmérnym vozidlim a kamionim umoznén vjezdem &.17 u vystavisté

e informace fidi¢im o provozu v arealu a mistech uréenych k parkovani

6.3. Vratnice Aero

Je bez stalé obsluhy a BA zajisti v pracovni dny v 5,50 hodin otevieni arealu -
vjezdova vrata a prichod pro pési pies vratnici. Uzavieni arealu bude provedeno
dle provozu ale nejpozdéji ve 20.00 hodin. Mimo tuto dobu bude areal uzaméen a
ostraha na poZadani zajisti obsluhu vrat pfi prokazani opravnéni k viezdu a pro pési
bude umoznén prichod pfes podchod hlavni vratnice se zapisem navétdvy do
strazni knihy.

Vijezd najemniki do arealu je samoobsluZny. Vjezd pro navstévy zajistuje
obsluha recepce pies telefon.

V sobotu a nedé&li bude areal otevien az pfi prijezdu prvniho vozidla.

7. Obchuzky

Obchlizky v aredlu VZLU slouzi ke kontrole budoyv, oploceni, zaparkovanych
vozidel, pohybu osob a pozarni bezpeénosti. Jsou uréené dvé obchiizkové trasy.
Zjisténé zavady musi byt neprodlené odstranény. Pokud zavadu nelze odstranit hned
na misté, tak se musi pfijmout takova opatieni, kterd zajisti bezpeény stav.
NeZadouci pohyb osob a nebezpeli vzniku pozaru musi byt neprodlené feSeno
pfivolanim pohotovostni sluzby, jednotky HZS Praha, Policie CR, odpové&dného
vedouciho zaméstnance - nadjemnika atd. O udalosti se neprodieng informuje
vedouci oddéleni VTP nebo TPO a provede se zaznam do strazni knihy.

7.1. Cinnost pii obchtizce

a) po pievzeti sluzby provede velitel smény rozpis obchiizek do strazni knihy. Za
spravné provedeni obchiizek odpovida uréeny pracovnik BA.

b) obchizky pfi noéni sméné - ve 22,00 — 24,00 — 01,00 - 02,00 — 03,00 — 04,00
hodin na strané VZLU a Aero
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c) obchiizky jsou provadény pésky dle ¢asového rozpisu s toleranci + = 15 min.,

po zpevnénych a osvétlenych cestach tak, aby zaméstnanec obesel véechny
kontrolni body a zaznamenal je do obchlizkového snimade. Smér obchlzky si
ur€i pracovnik BA tak, Ze zac¢ina a konc¢i kontrolnim ¢ipem na hl. vratnici.

7.2. Pouziti slzného plynu

slzny plyn Ize pouzZit vyhradné k vlastni obrané nebo napadenych osob
v souladu s ustanovenim § 13, 14 zakona ¢.40/2009 Sb. trestni zakonik
v platném znéni. Pfi pouziti slzného plynu neprodlen& informovat Policii CR a
o udalosti je proveden zaznam do strazni knihy.

7.3. Narusitel objektu - arealu

v piipadé zjisténi narusitele objektu nebo arealu je pracovnik BA povinen
neprodlené informovat sluzbu na recepci, ktera informuje  Policii CR.
Pracovnik BA vyzve narusitele k vyckani prijezdu Policie CR nebo sleduje
narusitele a zapamatuje si jeho popis, ktery pifeda Policii CR. V zadném
pfipadé se nesnaZi narusitele fyzicky zadrZzet. Pokud je ziejmé, Ze narusitel
aredlu nezplsobil ve VZLU Zzadnou $kodu, tak jej pracovnik BA vyzve
k opusténi arealu. O udalosti provede zaznam do strazni knihy.

8. Vydej klicu + zamykani budov

Klice jsou uloZeny v recepci hlavni vratnice a jsou vydany zaméstnanci, ktery ma
opravnéni k prevzeti. O vydani a vraceni se na recepci vede evidence. Zamykani
urenych budov se provadi po odchodu posledniho zaméstnance z budovy.

8.1. Pravidelny vydej provoznich kli¢u

oznaceneé klice Cislem budovy a prostoru jsou uloZeny v recepci na desce pod
stejnym oznacenim jako na klici

kli¢ je vydan na pozadani zaméstnanci, ktery ma opravnéni k prevzeti. Pokud
bude kli¢ poZadovat jiny zaméstnanec, nez je uveden v zaznamu, je potieba
oveé&fit jeho opravnéni k prevzeti.

Cas vydeje klice se zapiSe do evidence vydeje véetné jména zaméstnance,
ktery kli¢ prevzal

¢as vraceni klice se zapiSe do evidence. Pokud kli¢ nebude vracen, tak bude
vevidenci oznalen cervené a do strazni knihy bude zapsano &islo
nevraceného klice.

klice mlzZou pouzit pracovnici BA pii pInéni ukoll vyplyvajici z jejich

povinnosti se souhlasem vedouciho oddéleni VTP nebo TPO. O pouZiti klige
se provede zapis do strazni knihy.
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8.2. Vydej ostatnich klicu

klice se nevydavaji denné a jsou umistény na desce v recepci a ve skiifice
v mistnosti €106 (kliée od vjezdl, vstupl, vyménikovych stanic,
nepouZzivanych prostor( a dalSich mistnosti)

kli€e mdzou byt vydany jen GR, VR, vedoucimu oddé&leni VTP, TPO nebo na
jejich pokyn zaméstnancim VZLU

klice mlZou pouZit pracovnici BA pfi pln&ni akoll vyplyvajici z jejich
povinnosti jen se souhlasem vedouciho oddéleni VTP nebo TPO

vydej klici bude zapsan do strazni knihy (&as, komu-jméno, &islo budovy,
dvefi a dlivod pro¢ byly vydany)

nevraceni kli¢l bude neprodlen& oznameno vedoucimu oddé&leni VTP nebo
TPO a zapsano do strazni knihy

8.3. Vydej klicu se zviastnim rezimem

kliCe jsou v zalepenych obalkdch umistény v mistnosti €.106 ve skififice
s peceti (vydava se cela obalka) a slouzi pro mimofadné udalosti

v recepci je seznam uloZenych kli¢i se jmény osob, kterym Ize klie vydat
nebo jména osob, které vydani kli¢i povoluji

obalka s kliCem bude vydana pouze opravnéné osobé& proti podpisu se
zapisem do sesSitu uloZzeného ve skfifice (datum, éas a divod vydani, komu
vydan, kdo vydal). O vracené obdlce s Kli¢i provede pracovnik BA zaznam
(datum, Cas a kdo obalku skli¢i pfevzal). VSechny udkony podiéhaji
schvéleni vedouciho oddéleni VTP nebo TPO.

8.4. Zamykani budov

budova €.1 bude uzaméena do 19,00 hodin. Pokud bude v budové nahlagena
prace po 19 hoding, tak se uzamkne po odchodu zaméstnance. V budové
budou zkontrolovany prostory se socidlnim zafizenim (okna, voda, svétla),
svétla na chodbach a v suterénu. Budova bude rano odemknuta v 05,00
hodin. V sobotu + nedéli se budova odemkne aZ po pfichodu zaméstnance,
ktery ma povoleni ke vstupu do budovy a uzamkne se hned po jeho odchodu.
O uzaméeni, odemknuti a kontrole budovy provede pracovnik BA zapis do
strazni knihy.

Budova €.9 postup stejny jako u budovy €.1 mimo odemknuti budovy, které se
neprovadi

budova ¢.32 bude uzaméena do 19,00 hodin. Pokud bude v budové
nahlasena prace po 19 hodiné, tak se uzamkne po odchodu zaméstnance.
V budové budou zkontrolovany prostory se socialnim zafizenim (okna, voda,
svétla), svétla na chodbach a v suterénu. Budova bude réno odemknuta
v 06,00 hodin. V sobotu + nedéli se budova odemkne aZ po pfichodu
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zaméstnance, ktery ma povoleni ke vstupu do budovy a uzamkne se hned po
jeho odchodu. O uzaméeni, odemknuti a kontrole budovy provede pracovnik
BA zapis do strazni knihy.

e budova €.37 postup stejny jako u budovy &.32

9. Obsluha EZS + EPS

Cinnost pracovnikii BA musi byt provedena neprodlené po vyhlaseni poplachu.
Poplach obou systémi je signalizovan na hl. vratnici sirénou a textem na displeji
ovladaciho panelu. O udalostech se vedou zaznamy do provozniho sesitu, u kterého
je priloZzen popis ve které budové (prostoru) je EZS+EPS umisténa. Daldi ¢innost je
uvedena v PV-VTP-3 (elektronicky zabezpecovaci systém a elektricka pozarni
signalizace).

Ovladani astredny EZS + EPS musi znat kaZdy pracovnik BA.

10. Dohled na pracovisti

10.1. Dohled na bezobsluznou zkousku

e dohled na tuto &innost zajisti pracovnik BA na pisemny piikaz TPO nebo
vedouciho oddéleni VTP — Zzadanka o pozarni dohled po pracovni dobé
s ¢asovym rozvrhem kontrol a uréenych prostort

10.2. Dohled po pozarné nebezpecéné ¢innosti

e dohled po této &innosti zajisti pracovnik BA na pisemny pfikaz TPO nebo
vedouciho oddéleni VTP — Zadanka o pozarni dohled po pracovni dobé
s ¢asovym rozvrhem kontrol a uréenych prostorti





